9. MODIFICACIONES A
INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVISTICO



9.1.CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA
TLALPAN (CADIDO)
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CONTENIDO
1. PRESENTACION

2. MARCO JURIDICO

3. OBJETIVOS

4. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
4.1 SISTEMATIZACION

5. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

6. CODIFICACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

7. REGLAS Y POLITICAS DE OPERACION
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9. SECCIONES Y SERIES

10. TRANSITORIOS

Numero de registro Archivistico del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica:

MX09-CDMX-CDD-ALTLP-20
1. PRESENTACION

Elaboré Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisd Dia Mes Aiio Dia Mes Afo

Presidente y Secretario EJocutivo ACUERDO.

AQS/SE03/COTECIAD/AT/2024
Aprobé 08 08 2024 09 08 2024
COTECIAD
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De acuerdo la Ley de Archivos de la Ciudad de México, el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, es el instrumento que refleja la estructura de un archivo con
base en las atribuciones, funciones y estructura orgénica de cada sujeto obligado y que
permite dar a cada documento su lugar en el conjunto organico que es el archivo. En este
sentido la Alcaldia Tlalpan tiene el deber de emitir y aplicar diversos instrumentos
archivisticos, a efecto de desarrollar los procesos de gestién documental estandarizados
y homogéneos para la adecuada gestién de los archivos.

Aunado a lo anterior, la misma Ley establece que el Catalogo de Disposicion
Documental, es el registro general y sistematico que establece los valores documentales,
la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion de las series
documental. En este orden de ideas, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y el Catalogo de Disposicion Documental, son herramientas metodolégicas que dentro
del Sistema Institucional de Archivos de esta Alcaldia resultan fundamentales para:

A) El control de gestién, descripcion y consulta de los procesos de identificacion y
seccion de documentos,

B) Lainiegracién y tramite de expedientes;

C) Las transferencias primarias y secundarias

D) Las bajas documentales

De este modo, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, como el Catalogo de
Disposicién Documental, al ser instrumentos metodolégicos, cuentan con los elementos
técnicos indispensables para desarrollar en la esfera adminisirativa, los procesos de
gestion documental y la administracion de archivos en términos de la normatividad de ia
Ciudad de México, asi como de los estandares internacionales.

3. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica de la Ciudad de México

Ley General de Archivos

Ley de Archivos de la Ciudad de México

2. OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Elahord Organo Colegiado Aprobado Vigente a pariir de

Jud, Archivos
Secretaria Técnica COTECIAD
Reviso Dia | Mes | Afio Dia | Mes Afio

Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.
ADS/SE03ICOTECIAD/ATI2024
Aprobd 08 08 2024 09 08 2024
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Asegurar el desarrollo uniforme y coherente de las actividades y estrategias que permitan
dar cumplimiento a 10 previsto en el articulo 4, fraccidn Xill y XXI de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, a efecto de contar con las bases para el disefio del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental

OBJETIVO ESPECIFICOS

a) Integrar, sistematizar y estandarizar los archivos en los términos de la metodologia
archivistica, de acuerdo con su productor, atribucién y funcién.

b) Facilitar los procesos de gestion documental y ta administracién de archivos,
mediante la unificacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicién Documental en un solo instrumento.

¢) Simplificar los procesos de organizacion jerarquica y funcional de la
documentacion generada y recibida, estableciendo la codificacion archivistica para
todas las areas de la Alcaldia Tlalpan

4. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
4.1 SISTEMATIZACION

' FONDO: z
- Conjunto de documentos administrativos de la Alcaldia Tlalpan

SUBFONDO:
Areas de la Alcaldia Tlalpan

| SECCION:
- Atribuciones y funciones administrativas de la Alcaldia Tlalpan

| SERIE:
Division de las atribuciones y funciones administrativas de la Alcaldia Tlalpan

5. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Eiaboré Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud, Archlvos
Secretaria Técnica COTECIAD

[ Revisé Dia | Mes | Afo Dia | Mes | Afo
! Presidente y Secretario Ejecutive ACUERDO. |
| AOSISER3I/COTECIADIATI2024
| Aprobo 09 08 2024 09 08 2024
[ COTECIAD
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Elaboré Grgano Coleglado Aprobado Vigente a partir deo
Jud. Archivos

Secretarla Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes Afio Dia Mes Afo

Presidente y Secrotario Ejecutivo ACUERDO.

A05/SE03/COTECIADIATI2024
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6. CODIFICACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

Con fundamento en los articulos 16, 17 y 98, fraccién V de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México y del numeral 6.6.14 de la Circular Uno Bis 2015, a partir del
4 de abril de 2024, la Alcaldia Tlalpan, cuenta con el siguiente codigo de Afiliacion,
asignado por la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de Meéxico

ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

- ‘.k_

— I COMITE TECNICO INTERNO DE

ARCALDIA TLALPAN

Cadigo de afiliacion: MX.09. CDOMX-ALTLP ]

7. REGLAS Y POLITICAS DE OPERACION

Para determinar la formula clasificadora archivistica del expediente, se toman en
cuenta los siguientes elementos

o Incluir el namero de registro archivistico asignado por la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México: MX.09. CDMX/ALTLP

* Incorporar las determinantes de oficina separadas por una diagonal

 Incorporar la seccién de la Unidad Administrativa, de acuerdo con el Catalogo
de Disposicion Documental

* Incorporar la serie documental de acuerdo con el Catalogo de Disposicién
Documental

« Registrar el nimero consecutivo de expediente

» Registrar el afio de gestién del expediente

» Se anotan las siglas SDP en caso que el expediente contenga datos
personales.

» Registrar el nimero de tomo, con nimero romano, si hay diversos tomos
precisar | de I, Hl de [l1, etc.

Ejemplo de la serie documental denominada Comité Técnico interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD):

FORMULA CLASIFICADORA ARCHIVISTICA DEL EXPEDIENTE

Elabord
Jud. Archivos
Secretaria Técnica

Organo Colegiado

COTECIAD

Aprabado

Vigente a partir de

Revisd
Presidente y Secrotario Ejecutivo

Aprohd
COTECIAD

Dia
ACUERDO.,
ADSISEOSICOTECIAD/ATI2Z024

Mes

Ao

Dia Mes Aito

09

2024

09 08 2024
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CDMX.09.CDMX/ALTLP/SP/COTAIPDPYA/JUDA/2.4/C.1/01/2024/TOMO |

1. A efecto de cumplir las obligaciones establecidas en los articulos 30, fraccion |,
de la Ley General de Archivos; articulo 4, fraccion XXIX, XLII, 8, 11, 12, fraccion |, 65,
fraccion I, de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, las En cumplimiento de las
obligaciones establecidas en los articulos 37 de la Ley General de Archivos y 42 de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México; relativo a no exceder el tiempo de
conservacion de la informacion en razén del uso en las areas, de conformidad con sus
atribuciones y funciones sustantivas y/o transversales; en este sentido, los valores
documentales, plazos y vigencias modificados, se aplicardn de manera retroactiva en
beneficio de los derechos humanos de acceso a la informacién y de proteccidn de
datos personales. Esto se aplicara simplemente en los inventarios, guias y demas
instrumentos de consulta archivisticos; sin modificar las caratulas de expedientes, en
caso de haberse elaborado.

2. En cumplimiento de las obligaciones establecidas en los articulos 37 de la Ley
General de Archivos y 42 de [a Ley de Archivos de la Ciudad de México:

L.as areas con funcién sustantiva de las series documentales deberan conservar
los documentos por el plazo especifico que seilala cada serie documental; en
tanto que las areas cuya funcion sea transversal no sustantiva, es decir,
documentos de las funciones de otras areas, podran conservar estos
documentos por 1_aio en el Archivo de Tramite v por 1 afio en Archivo de
Concentracion.

& En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 4, fraccion XLII,
de la Ley General de Archivos, articulos 4, fracciones XXIX, XXX, XLIi, 11, 12, fraccion
|, de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; lineamiento Décimo Qumto de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos:

Los expedientes en folder y carpeta se identificaran en la pestaiia o lomo con
los cédigos de pais, entidad federativa fondo, subfondo, seccion, serie, nimero
de expediente y afio; ademas del nombre correspondiente del asunto, tramite o
actividad. En el caso de expedientes electrénicos se clasificaran con el
contenedor general identificado el cédigo de pais, entidad federativa, fondo,

Elabord Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Secrotaria Técnica COTECIAD
Reviso Dia Mes Afio Dia | Mes Afo

Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO,

A0S/SE03/COTECIADIAT/2024
Aprobo 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD




e | COMITE TECNICO INTERNO DE C 2G24
| ADMINISTRACION DE S, elive Gareillo
ANE AR IS DA PR DOCUMENTOS M

AAmasR £k She T,

subfondo, seccién y afio, y dentro de este contenedor se clasificara el
expediente por serie, nimero consecutivo de expediente y nombre del asunto,
tramite o actividad

4, En cumplimiento las disposiciones establecidas en los numerales Décimo Sexto
y Séptimo, de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos:

Los expedientes que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la
informacién en términos de la Ley general y local de Transparencia, deberan
conservarse por dos afios mas a la conclusion de su vigencia documental;
y aquellos que hayan sido clasificados como reservados deberan atender a
un periodo igual establecido en el presente Catalogo de Disposicién
Documental o al plazo de reserva establecido en el indice de expedientes
reservados, aplicando el que resulte mayor.

5. En cumplimiento las disposiciones establecidas en el numeral Vigésimo, de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos:

No podrén transferirse al Archivo de Concentracién los expedientes
que hayan sido clasificados como reservados, hasta que concluya la
reserva, en términos del numeral 6 referido.

6. Las copias simples fisicas de los documentos sobre las que se realizan las
versiones publicas en cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia, seran
procesadas para destruccion inmediata, esto una vez que se cuente con el respaldo
del archivo digital de las mismas. En este caso, la informacion se migrd a formato
digital por lo gue sigue existiendo y no es necesaria la conservacién de las copias
simples referidas. Lo anterior, con fundamento en el articulo 37 de la Ley General de
Archivos y 42 de la Ley de Archivos de |a Ciudad de México.

Para los efectos referidos, deberan elaborarse los instrumentos archivisticos
establecidos en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos de la Ciudad de
México; asi como un Acta circunstanciada simple, suscrita por el Titular del area y el
responsable del Archivo de Tramite; de lo cual se rendira informe al Comité de
Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Elaboré Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Reviso Dia Mes Afo Dia Mes Afio

Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDOQ.
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8. FONDO Y SUBFONDO

Elaboré Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archives

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisd Dia Mes Afio Dia Mes Ao

Presidente y Secretario Ejecutive ACLERDO.
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FONDOC MX.08.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN i
¢6DIGO SUBFONDO
{Cathlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
1.0A OFICINA DE LA ALCALDIA
2.5P SECRETARIA PARTICULAR
21.5CG SUBDIRECCION DE CONTROL DE GESTION

| 2.2COTAIDPYA

COORDINACION DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION, DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INFORMACION PUBLICA Y

2.3.JUDIPyDP DATOS PERSONALES

2.4.JUDA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS
2.5.DCS DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

2.6 L.C.PSG LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS Y SERVICIOS DIGITALES
2.7.JuDc JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMUNICACION
2.8.JUDD JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DIFUSION

2.9.DPC DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

2.10 L.C.P.PyMR

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE PREVENCION Y MITIGACION
DE RIESGOS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DICTAMINACION DE

2.11.JUD.DDR RIESGOS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RESPUESTA A
| E CIA
2.12.JUD.RE MERGENCIAS
2.13,DCESAC DIRECCION DEL CENTRO DE SERVICIOS Y ATENCION CIUDADANA
- SUBDIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
ENLACE DE INFORMACION Y SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE
| SERVICIOS "A"
2.15.ElySSA
ENLACE DE INFORMACION Y SEGUIMIENTO A SOLICITUDES DE
SERVICIOS "B"
2.16.ElySSB

Elabord
Jud. Archivos
Secretaria Técnica

Organo Colegiado Aprobado Vigenie a partir de

COTECIAD

Roviso

Presidente y Secretario Ejecutivo

Dia Mes Dia Mes Afo

ACUERDO.
AOB/SEQ3/ICOTECIAD/ATI2024

Aprobd
COTECIAD
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FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
cODIGO SUBFONDO
{Catdlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgdnica)
i
217.8vU SUBDIRECCION DE VENTANILLA UNICA '
ENLACE DE ATENCION CIUDADANA "A"
2.18.EACA |
ENLACE DE ATENCION CIUDADANA "B"
2.19.EACB
ENLACE DE ATENCION CIUDADANA "C"
2.20.EACC
ENLACE DE ATENCION CIUDADANAD"
2.21.EACD
COORDINACION DE ASESORES
2.22,CA
3.3.JUDAMP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE AMPAROS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ASUNTOS CIVILES Y
3.4.JUDACYM MERCANTILES
3.5.JUDCCYPMA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS, CONVENIOS Y
- ¥ PERMISOS EN MATERIA ADMINISTRATIVA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTENCIOSO Y
3.6.JUDCYA ADMINISTRATIVO
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TRANSPARENCIAY
3.7.JUD.TyDH DERECHOS HUMANOS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE JUZGADOS CIVICOS,
3.8.JUDJCRCyJRSMN | REGISTRO CIVIL Y JUNTA DE RECLUTAMIENTO DEL SERVICIO MILITAR
NACIONAL
Elaboré Organo Colegiado Aprobado Vigonte a partir de
Jud. Archivos
Secretarla Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.
AQB/SEB3/COTECIAD/ATI2024
Aprobé 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD
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FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDO
{Catélogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
3.9.JUDAP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ASUNTQS PENALES
SUBDIRECCION DE JUICIOS LABORALES
[ 3.10.8JL
3.11.8VyR SUBDIRECCION DE VERIFIACION Y REGLAMENTOS
3.12.JUDAL JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE APOYO LEGAL
3.13.JUDES JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EJECUCION DE SANCIONES
3.14.8CI SUBDIRECCION DE CALIFICACION DE INFRACCIONES
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INSTRUCCION Y ACUERDOS
3.15.JUDIyAA ADMINISTRATIVOS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RESOLUCIONES Y
3.16.JUDRYC CUMPLIMIENTOS
3.17.DGyvP DIRECCION DE GOBIERNO Y VIA PUBLICA
: 3.18 EASVP ENLACE DE ATENCION DE SOLICITUDES EN ViA PUBLICA
!
SUBDIRECCION DE GOBIERNOQ

; 3.19.8G

3.20.JUDGMyEP

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE GIROS MERCANTILES Y
ESPECTACULOS PUBLICOS

3.21.JUDP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PANTEQONES
Elabord Organo Colegiado Aprobado Vigents a partir de
Jud. Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes | Afo Dia Mes Afio

Presidente y Secretarlo Ejecutivo ACUERDO.

A08/SEQICOTECIAD/ATI2024
Aprobé 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD
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PUERTO
ALCALDEA TLALPAN BOCUMENTOS ""“"‘”m"‘w;’";‘_“"'.‘.{f_..“'
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDOQ L
{Catilogo da Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TIANGUIS Y VIA PUBLICA
3.22.JTyVP
3.23.JMyC JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MERCADOS Y
e CONCENTRACIONES
3.24.DOT DIRECCION DE CRDENAMIENTO TERRITORIAL
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE REGULARIZACION
3.26JWDRT TERRITORIAL
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DEL USO
3.26.JUDCUS DEL SUELO
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COLONIAS Y
3:224UBGYAl ASENTAMIENTOS IRREGULARES
3.28.JUDPIvVI JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PADRON DE INMOBILIARIO Y
e 4 VIVIENDAS IRREGULARES
3.29.DSC DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA
3.30.EAPMS ENLACE DE ATENCION A PETICIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD
3.31.SPyPPD SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE PREVENCIGON DEL
DELITO
SUBDIRECCION DE INFORMACION Y CONTROL DE ESTADISTICAS Y
TRANSITO
3.32.SlyCEyT
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INCIDENCIA Y ESTADISTICA
DELICTIVA
3.33.JUDIYED
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL OPERATIVO Y
POLICIAL
3.34.JUDCOP
Elaboré Grgano Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos
Secretaria Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Presidente y Secretario Ejecutive ACUERDO.
A05/SE03/COTECIAD/ATIZ024
Aprobo 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD |
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ADMINISTRACION DE

% PUERT
ALEALDIA TLALPAN DOCUMENTOS - \:Z!.‘ S O
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDO
(Catdlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgdnica)
JEI;‘ATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SEGURIDAD CIUDADANA Y
3.35.JUDSCyT TRANITO
4.DGA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS ADMINISTRATIVOS Y
41.5SPAYCG CONTROL DE GESTION
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE GESTION DOCUMENTAL
4.2._.CPGD
SUBDIRECCION DE CUMPLIMIENTO DE AUDITORIAS
4.3.5CA
4.4 DMAYTIC DIRECCION DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA Y TECNOLOGIAS DE
o ¥ LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
4.5.JUDMA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MODERNIZACION
o ADMINISTRATIVA
46.5TIVC SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
-1y COMUNICACIONES
4.7.JUDDS JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DESARROLLO DE SISTEMAS
4.8.JUDST JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SOPORTE TECNICO
4.9.DCH DIRECCION DE CAPITAL HUMANO
4.10.8NyRP SUBDIRECCION DE NOMINAS Y REGISTRO DE PERSONAL

4.11.JUDRyMP

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE REGISTRO Y MOVIMIENTOS
DE PERSONAL

Elaborg
Jud. Archivos
Secretaria Técnica

Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de

COTECIAD

Revisd

Presidente y Secretario Ejecutivo

Dia | Afio Dia | Mes
ACUERDO.

ADSISEDICOTECIADIATI2024

Aprobé
COTECIAD

09 08 2024 09 08 2024
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FONDO MX.09.COMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CADIGO SUBFONDO
{Catalogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Organica)
412.SRLyC
SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION
4.13.SRLyP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RELACIONES LABORALESY
B PRESTACIONES
4,14.JUDCYDP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION Y
DESARROLLO DE PERSONAL
4.15.DA
DIRECCION DE AUTOGENERADOS
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE SEGUIMIENTO E INFORMES
4.16.LCPS!
4.17.DRFyP DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES
SUBDIRECCION DE TESORERIA
418.8T
4.19.SRF SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
4.20.JUDC JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTABILIDAD
4.21.8UBP SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO
4.22 JUDPYCP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROGRAMACION Y
. ¥ CONTROL PRESUPUESTAL
4.23.DRMySG DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
4.24.JUDAI JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ALMACENES E

INVENTARIOS J

Elaboré
Jud. Archivos
Secretaria Técnica

QOrgano Colegiado Aprobado Vigente a pariir de

COTECIAD

Revisd

Presidente y Secretario Ejecutive

Dia Mes Ahfo Dia Mes Afio

ACUERDO.
AQ5/SE03/COTECIALYATI2024

Aprobé
COTECIAD

09 08 2024 09 08 2024
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PUERTO
ALCALRIA TLALPAR DOCUMENTOS vt e rmatunian
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDO
(Catélogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
4.25.8A SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES
4.26.898G SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS GENERALES Y
4.27.JUDSGyAL APOYO LOGIST'CO
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE ATENCION A SERVICIOS
4.28.LCPASG GENERALES
4.29.LCPAL LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE APOYO LOGISTICO
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL VEHICULAR,
4.30.JUDCVTYC TALLERES Y COMBUSTIBLE
4.31.LCPMV LIDER COCRDINADOR DE PROYECTOS DE MANTENIMIENTO VEHICULAR
4.32.LCPCC LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE
5.0GOyYDU DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
| 51.ESI0 ENLACE DE SEGUIMIENTC DE INFORMES DE OBRAS
5.2.LCP.SSEO LIDER CCORDINADOR DE PROYECTOS DE SEGUIMIENTO A SOLICITUDES

ESPECIFICAS DE OBRA

5.3.D0yOH DIRECCION DE OBRAS Y OPERACION HIDRAULICA
|
Elaboré Qrgano Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes Ao Dia Mes Aiio

Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.

AOS/SEQ3/COTECIADIATI2024
Aprobd 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD
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FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN |
céDIGO SUBFONDO
(Catalogo de Areas Generadoras de Informacidn-Dictamen Estructura Orgénica)
54.80 SUBDIRECCION DE OBRAS
5.5.JUDMEP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTO A
e EDIFICIOS PUBLICIOS
5.6.JUDOV JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE OBRAS VIALES
5.7.JUDPE JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PLANTELES EDUCATIVOS
5.8.LCPSIPE LIDER CCORDINADOR DE PROYECTOSDE SEGUIMIENTO DE
e INFRAESTRUCTURA DE PLANTELES EDUCATIVOS
5.9.JUDCEP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE CONSTRUCCION DE
- EDIFICIOS PUBLICIOS
5.10.JUDCMyE JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL DE MATERIALES
Y EQUIPO
5.11.JUDMM JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTC MENOR
ENLACE DE TRABAJOS DE MANTENIMIENTO POR ADMINISTRACION
5.12.ETMA
5.13.S0H SUBDIRECCION DE OPERACION HIDRAULICA

Elabord
Jud. Archivos
Secretaria Téenica

Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de

COTECIAD

Revisé

Presldente y Secretario Ejecutivo

Dia Mes Dia Mes Afo

ACUERDO.
AOG/SE03/COTECIAD/ATI2024

Aprobd
COTECIAD

09 o8 2024 09 08 2024




T | COMITE TECNICO INTERNO DE @ 5G4

ADMINISTRACION DE - Feg%eaﬂgégﬂo

T Y

ALCALDIA TEALPAN ! DOCUMENTOS . “mmm*:.z:
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
cODIGO SUBFQNDO ; ; - . A

{Catélogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
[ JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONSTRUCCION DE OBRAS

5.14.JUDCOSYD PARA SANEAMIENTO Y DRENAJE
5.15.JUDOH JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE QBRAS HIDRAULICAS

| 5.16.JUDOASYD"A"

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE OPERACION DE AGUA.
SANEAMIENTO Y DRENAJE "A"

wge | JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE OPERACION DE AGUA.
S17.JUDOASYD™B" | o/ \EAMIENTO Y DRENAJE "B

5.18.JUDAPP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE AGUA POTABLE EN PIPAS

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE SUPERVISION DE ENTREGA
S.A9.LCPSESAPYP | hr SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y PIPAS

5.20.DDU DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

5.21.SPMyL
SUBDIRECCION DE PERMISOS, MANIFESTACIONES Y LICENCIAS

5.22.JUDMYLC JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE MANIFESTACIONES Y
- y LICENCIAS DE CONSTRUCCION

Elaboré QOrgano Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Sectetaria Técnica COTECIAD
Revisd Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDOQ.

AQB/SE03/COTECIAD/ATIZ024
Aprohé 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD




COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE

w2624
* Felipe Carrillo
% PUERTO

ALEALDIA TLALPAN DOCUMENTOS m;':",:“;“‘::i“;":""
FONDO MX.09,COMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDO

{Catalogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ALINEAMIENTOS Y

5.23.JUDAYNO NUMEROS OFICIALES

5.24.DPyCO DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL DE OBRAS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SEGUIMIENTO A

§.25.JUDSAOP AUDITORIAS DE OBRA PUBLICA

5.26.5PCO SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE CONSTRUCCION DE OBRAS

5.27.JUDPI JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROYECTOS DE

INFRAESTRUCTURA
5.28.JUDCO JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE CONCURSOS DE OBRAS
5.29.8A0 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE OBRAS
5.30C JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTRATOS DE OBRA

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL Y AVANCE

5.31.JUDCYAFO FINANCIERO DE OBRAS

6.DGSU DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS
6.1.JUDGI JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE GESTION DE INFORMACION
Elabord [ Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de

Jud, Archivos |
Secretaria Técnica COTECIAD

Reviso Dia Mes | Afo Dia Mes Afio

Presidente y Secretario E[ecutivo ACUERDO. |

AO5/SE03/COTECIADIATI2024 |
Aprobo 09 08 2024 09 08 2024

COTECIAD




- COMITE TECNICO INTERNO DE

£ 2c24

ADMINISTRACION DE Sope Gtrviilo
DOCUMENTOS | ek
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDO
{Catélogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgéanica)
[6.2.LCPA ENLACE DE PROYECTOS DE ANALISIS
6.4.EBAI"I" ENLACE DE BRIGADA DE ACCION INMEDIATA DE "I
6.5.EBAI"II" ENLACE DE BRIGADA DE ACCION INMEDIATA DE "II"
6.6.EBAI"IN" ENLACE DE BRIGADA DE ACCION INMEDIATA DE "I
| 6.7..EBAI"[V" ENLACE DE BRIGADA DE ACCION INMEDIATA DE "Iv"
6.8.5MU SUBDIRECCION DE MEJORAMIENTO URBANO
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE PARQUES Y JARDINES
6.9.JUDPyJ
6.10.JUDIVML JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INSTALACION Y
U 4 MANTENIMIENTO DE LUMINARIAS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE MEJORAMIENTO DE
PUEBLOS
6.11.JUDMP
SUBDIRECCION DE LIMPIA
6.12.5L
JEFATURA DC.)E UNIDAD DEPARTAMENTALDE SISTEMA BASICO DE
N
6.13.JUDSBR RECOLECCI
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE SISTEMA MECANIZADO
6.14.JUDSM
.‘ €.15.80UyM SUBDIRECCION DE ORDENAMIENTO URBANO Y MOVILIDAD
L
Elaboré Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos
Secretaria Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes Afio Dia | Mes Afio
Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.
AO5/SEQ3/COTECIADIATI2024
Aprobé 09 08 2024 09 03 2024
COTECIAD




224

’ Felipe Carrillo
PUERTO

E@ e | COMITE TECNICO INTERNO DE
4Y) ADMINISTRACION DE

ALCALDIA TEALPAN DOCUMENTOS s
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDO

(Catédlozo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
6.16.EBAI ENLACE DE BRIGADA DE ACCION INMEDIATA ‘
|
6.17.LCPM LIDER COORDINADOR DE PROYECTO DE MOVILIDAD
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION E IMAGEN
6.18.JUDCIU
URBANA
DIRECCION GENERAL DE MEDIO AMBIENTE, DESARROLLO
7.DGMADSYFE SUSTENTABLE Y FOMENTO ECONOMICO |
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE SEGUIMIENTO Y ATENCION
2:A-CCRIVAR DE ACUERDOS
7.2.DRNyDR DIRECCION DE RECURSOS NATURALES Y DESARROLLO RURAL
ENLACE DE PROYECTOS PRODUCTIVOS SUSTENTABLES
7.3.EPPS
ENLACE DE PRACTICAS AGROAMBIENTALES
7.4.EPA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSQOS NATURALES
7.5.JUDRN
7.6.JUDDR JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE DESARROLLO RURAL
7.7.00EyEA DIRECCION DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO Y EDUCACION AMBIENTAL
ENLACE DE SEGUIMIENTO A PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
7.8.ESPYPOEYEA | (pnENAMIENTO ECOLOGICO Y EDUCACION AMBIENTAL
JEFATURA DE UNIDABEEPARTAMENTALDE INFORMACION Y
N
7.9.JUDIySG SEGUIMIENTO GEOGRAFICO
Elabord Organo Coleglado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos
Secretaria Técnlca COTECGIAD
Revisd Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Prasidente y Secrefario Ejecutive ACUERDO.
AO5/SE03/COTECIAD/AT/2024
Aprobé 09 08 2024 09 o8 2024
COTECIAD 1




| COMITE TECNICO INTERNO DE

: ! 2024
ADMINISTRACION DE C

- Felipe Carrillo
A o=

ALCALDIA TLALPAN DQCUMENTOS
[ FONDOQ MX.09.CDMIX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CADIGO SUBFONDO
{Catdlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
7.10.JUDEA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE EDUCACION AMBIENTAL
' JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE VIGILANCIA E IMPACTO
7.11.JUDVIA SMEEIIE
SUBDIRECCION DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO
7.12.80E
ENLACE DE APOYO PARA EL ORDENAMIENTO ECOLOGICO
7.13.EAOE

7.14.DESSYFE

DIRECCION DE ECONOMIA SOLIDARIA, DESARROLLO Y FOMENTO
ECONOMICO

7.15.LCPAySDE

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE ATENCION Y SEGUIMIENTO
DE DESARROLLO ECONOMICO

7.16.JUDPT

JEFATURA DE UNIDAD DEFARTAMENTAL DE PROMOCION TURISTICA

7.17.JUDDE

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DESARROLLO ECONOMICO

7.18.JUDESYPC

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ECONOMIA SOLIDARIA Y
PROMOCION COOPERATIVA

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL

8.DGDS

8.1.LCPS"A" LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE SISTEMATIZACION "A"
g.2.LCpPsS"B" LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE SISTEMATIZACION "B
8.3.CDAD COORDINACION DE DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS

Elabord
Jud. Archivos
Secretaria Técnica

Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de

COTECIAD

Revisd

Presidente y Secretario Ejecutivo

Dia Mes Afio Dia Mes Afio

ACUERDO.
AOE/SEQ3/COTECIAD/ATI2024

Aprobé
COTECIAD

09 08 2024 117} 08 2024




a@ em  COMITE TECNICO INTERNODE & o094
V&Y ADMINISTRACION DE Si Felipe Carrillo
ALCALREA TEALPAK DOCUMENTOS R e
FONDO MX.09.CDMIX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN

conien SUBFONDO
{Catilogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictanien Estructura Orgdnica)
8.4.JUDPD JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE PROMOCION DEPORTIVA
8.5.JUDCD JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CENTROS DEPORTIVOS
DIRECCION DE FOMENTO A LA EQUIDAD DE GENERGC E IGUALDAD
8.6.RFEGIS SUSTANTIVA
8.7.JUDIS JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE IGUALDAD SUSTANTIVA

8.8.JUDAPLBTTTI

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION A LA POBLACION
LGBTTTI

3.9.JUDFEG

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE FOMENTO A LA EQUIDAD DE
GENERO

8.10.DAGP

DIRECCION DE ATENCION A GRUPQOS PRIORITARIOS

8.11.LCPDPyPS

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE DIFUSION DE SEGUIMIENTO Y
REGISTROS

8.12.LCPP LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE PROMOCION

8.13.LCPSyR LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE SEGUIMIENTO Y REGISTROS

8.14.JUDAPAM JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION A LA JUVENTUD
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE ATENCION A LA POBLACION

8.15.JUDAPAM ADULTA MAYOR

8.16.JUDCDCL JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CENTROS DE DESARROLLO

COMUNITARIO INTEGRAL

Elabors
Jud. Archives
Secretaria Técnica

Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de

COTECIAD

Reviso

Prasidente y Secretario Ejecutivo

Dia Mes Afo Dia Mes Aiio

ACUERDO.
AQG/SE03COTECIADIATI2024

Aprobd
COTECIAD

2024 09 08 2024

09 08
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COMITE TECNICO INTERNODE @ 9094
ADMINISTRACION DE ﬁ@{ r*ezfppcmmo

R \% PUERTO
ALEALDIA TEALPAN EOCUMENTOS 3 .m‘._:::‘m:mw
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFONDO )
{Catdlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dittamen Estructura Orgénica)
| 8.17.JUDAI JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CENTROS DE DESARROLLO
T COMUNITARIO INTEGRAL
| 8.18.JUDAI JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION A LA INFANCIA
8.19.D5 DIRECCION DE SALUD
8.20.8AS SUBDIRECCION DE ATENCIGON A LA SALUD
8.21.JUDAPD JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE ATENCION A PERSONAS
= CON DISCAPACIDAD
‘ 8.22.JUDPA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE PREVENCION A ADICCIONES
8.23.8PSYPA SUBDIRECCION DE PROMOCION A LA SALUD Y PROTECCION ANIMAL
9.DGPC DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION CIUDADANA
9.1.DEPC DIRECCION EJECUTIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA
9.2.5CPyAS SUBDIRECCION DE CONCERTACION POLITICA Y ATENCION SOCIAL
9.3.8CPO SUBDIRECCION DE COCRDINACION CON LOS PUEBLOS ORIGINARIOS
ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE
SAN XICA
| 9.4.EPYyGCPSMX MIGUEL XICALCO
[
ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE
ALCOYO
9.56.EPyGCPCH ChIN N
Elabord Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos
Secretaria Técnica COTECIAD
Revisd Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.
ADSISE03/ICOTECIAD/ATI2024
Aprobé 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD




@ / e | COMITE TECNICO INTERNO DE @ 2624

\ ADMINISTRACION DE  plpe vl
ALCALDIA TLALPANM DOCUMENTOS - “mh;:‘w'»"’”:”m:
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN

SUBFONDO

DIG
€4DIGO (Catdlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

9.6..EPyGCPPG PARRES EL GUARDA

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

9.7.EPyGCPSMT SAN MIGUEL TOPILEJO

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

NT
9.8.EPyGCPSTA SANTO TOMAS AJUSCO

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

9.9.EPyGCPSMA SAN MIGUEL AJUSCO

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

9.10.EPyGCPMP LA MAGDALENA PETLACALCO

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

9.11.EPyGCPSPM SAN PEDRO MARTIR

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTIGN CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

|
9.12.EPyGCPSAT SAN ANDRES TOTOLTEPEC

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN EL PUEBLO DE

9.13.EPyGCPSUX SANTA URSULA XITLA

SUBDIRECCION DE VINCULACION Y FOMENTO A LA PARTICIPACION

DADANA ZONA
9.14.SVyFPCZ1 . !

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "A1"
9.14.EPyGCC-A1

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "A2"
9.14.EPyGCC-A2

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "A3"
9.14.EPyGCC-A3

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "A4"

9.14.EPyGCC-Ad

Elaboro Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisé Dia | Mes Ao Dia | Mes Afo

Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO,

A0S/SE03/COTECIADIATI2024
Aprobo 08 08 2024 09 08 2024
COTECIAD
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YAY | ADMINISTRACION DE M Felpe Carril
[ N \" "
ALEALBIA TLALPAH i DOCUMENTOS &;;m..,;ggm
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
C6DIGO SUBFONDO

{Catdlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)

9.14.EPyGCC-A5S

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "A5"

9.14.EPyGCC-AB

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "A&"

9.15.SVyFPC-Z1

SUBDIRECCION DE VINCULACION Y FOMENTO A LA PARTICIPACION
CIUDADANA ZONA 2

9.15.EPyGCC-B1

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "B1"

9.15.EPyGCC-B2

ENLAGCE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "B2"

9.15.EPyGCC-B3

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "B3"

9.15.EPyGCC-B4

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "B4"

9.15.EPyGCC-BS

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "B5"

9.15.EPyGCC-B6

ENLACE DE PARTICIPAGION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "BS"

9.16.SVyFPC-Z-3

SUBDIRECCION DE VINCULACION Y FOMENTO A LA PARTICIPACION
CIUDADANA ZONA 3

9.16.EPyGCC-C1

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "C1"

9.16.EPyGCG-C2

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "C2"

9.16.EPyGCC-C3

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "C3"

Elabord
Jud. Archivos
Secretaria Técnica

Organo Golegiado Aprobado Vigente a partir de

COTECIAD

Raviso

Presidente y Secretario Ejecutivo

Dia Mes Afio Dia Mes Ao
ACUERDO.
AQS/SE0VCOTECIADIATIZ024

Aprobé
COTECIAD

08 08 2024 09 08 2024




@ 2T COMITE TECNICO INTERNO DE o 2G4

sl ADMINISTRACION DE A Feipe Caril
ALCALRFA TLALPAM DOCUMENTOS = R
FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
cODIGO SUBFONDO

{Catilogo de Areas Generadoras de Informacion-Dictamen Estructura Orgdnica)

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "C4"
9.16.EPyGCC-C4

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "C5"
9.16.EPyGCC-C5

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "C8"
9.16.EPyGCC-Cé

SUBDIRECCION DE VINCULACION Y FOMENTO A LA PARTICIPACION

A
9.17.SVyFPC-Z4 CIUDADANA ZONA 4

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "D1"
9.17.EPyGCC-D1

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "D2"
9.17.EPyGCC-D2

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "D3"
9.17.EPyGCC-D3

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "D4"
9.17.EPyGCC-D4

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "D5"
9.17.EPyGCC-D5

ENLACE DE PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA EN COLONIAS "D&"
9.17.EPyGCC-D6

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION DEL DESARROLLO

10.DGPD
DIRECCION DE PLANEACION DE PROGRAMAS
10.1DPP
JEFATURA DE UNIDAD DEPART;\MENTALDE GESTION Y FCRMULACION
DE PROYECTOS DE LA ALCALDIA
10.2.JUDGYFPA
Elaboré Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos
Sacretaria Técnica GOTECIAD
Reviso Dia Mes Afio Dia Mes Afg
Presidente y Secretario Elecutivo ACUERDO.
AQB/SEQ3/COTECIADIATI2024
Aprobd 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD
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ALCALRPIA TLALPAR DOCUMENTOS
| FONDO MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN
CODIGO SUBFORDO
[Catdlogo de Areas Generadoras de tnformacién-Dictamen Estructura Orgdnica)
SUBDIRECCION DE PLANEACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
10.3.SPPyP

10.4.JUDIIDPPyP

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE INTEGRACION DE
INFORMACION PARA EL DISENO DE PLANES, PROGRAMAS Y
PROYECTOS

10.5.DEPyP

DIRECCION DE EVALUACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

10.6.JUDATAySIPyP

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE APOYO TECNICO Y
EVALUACION DE PROGRAMAS CON REGLAS DE OPERAGION

10.7.88P

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS

10.8.JUDAYSIPYP

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE ANALISIS Y SEGUIMIENTO
DE INFORMACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

r 10.9.JUDIyMDPyP

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE INTEGRACION Y MANEJO DE
DATOS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

11.DGDCYE DIRECCION GENERAL DE DERECHOS CULTURALES Y EDUCATIVOS
11.1.LCPPPC LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE PATRIMONIO CULTURAL
11.2.CC COORDINACION DE CULTURA

11.3.CE COORDINACION DE EDUCACION

Elabord
Jud. Archivos
Secretarla Técnica

Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de

COTECIAD

Revisd

Presidente y Secretaric Ejecutivo

Dia Mes Afio Dia Mes Afo

ACUERDO.
ADS/SEDI/COTECIADIATI2024

Aprobé
COTECIAD

02 08 2024 09 08 2024
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cODIGO SUBFONDO 5
(Catdlogo de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Orgénica)
11.4.8PCyRC SUBDIRECCION DE PROMOCION CULTURAL Y RECINTOS CULTURALES
11.5.JUDEP JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE EVENTOS PUBLICOS

11.6.JUDRCPAYC

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTALDE RECINTOS CULTURALES,
PROMOCION ARTISTICA Y CULTURAL

11.7.JUDCC JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CULTURA COMUNITARIA
11.8.8CCAy0O SUBDIRECCION DE COORDINACION DE CENTROS DE ARTES Y OFICIOS
11.9.ECAyOQ"A" ENLACE DE CENTRO DE ARTES Y OFICIOS "A"

11.10.ECAyQ"B"

ENLACE DE CENTRO DE ARTES Y OFICIOS "B"

11.11.ECAyO"C"

ENLACE DE CENTRO DE ARTES Y OFICIOS "C"

11.12.ECAyO"D"

ENLACE DE CENTRO DE ARTES Y GFICIOS "D"

11.13.ECAyO"E"

ENLACE DE CENTRO DE ARTES Y OFICIOS "E"

11.14.EOASE"A"

ENLACE OPERATIVO PARA APOYO A SERVICIOS EDUCATIVOS "A"

11.16.ECASE"B"

ENLACE OFPERATIVO PARA APOYO A SERVICIOS EDUCATIVOS "B"

11.16.EQASE"C”

ENLACE OPERATIVO PARA APOYC A SERVICIOS EDUCATIVOS "C"

Elaboré Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud, Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes Afio Dia Mes Afa

Prusidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.

AO5/SE03/COTECIADIATI2024
Aprobd 09 08 2024 1}:] 08 2024
COTECIAD




ﬁ@/x’l’

a&t&un_h TLALPAN

COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE

£ 2624

- Felipe Carrillo
mPUERTO

DOCUMENTOS

FONDO

MX.09.CDMX.ALTLP ALCALDIA TLALPAN

CODIGO

SUBFONDO
{Catéloge de Areas Generadoras de Informacién-Dictamen Estructura Qrgdnica)

11.17.EOASE"D"

ENLACE OPERATIVO PARA APOYO A SERVICIOS EDUCATIVOS "D"

[11.18.EOASE"E"

ENLACE OPERATIVO PARA APOYO A SERVICIOS EDUCATIVOS "E"

11.19.EOASE"F"

ENLACE OPERATIVO PARA APOYQO A SERVICIOS EDUCATIVOS "F"

11.20.EOASE"G"

ENLACE OPERATIVO PARA APOYO A SERVICIOS EDUCATIVOS "G

11.21.EQASE"H"

ENLACE OPERATIVO PARA APOYO A SERVICIOS EDUCATIVOS "H"

11.22.EOASE"|"

ENLACE OPERATIVO PARA APOYO A SERVICIOS EDUCATIVOS '"

11.23.5AySPE

SUBDIRECCION DE ATENCION Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS
EDUCATIVOS

| 11.24.JUDAYVE

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION Y VINCULACION
EDUCATIVA

11.25.JUDEYC

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EDUCACIGN Y
CAPACITACION

Elabord Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisé Dia Mes Afio Dia Mes Ao

Presidente y Secretario Ejecutivo AGCUERDO.

AQ5/SEQICOTECIAD/ATI2024
Aprohé 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD




COMITE TECNICO INTERNO DE C 2624
~ ADMINISTRACION DE S Felipe Carrillo
DOCUMENTOS M\PUERTO

9. SECCIONES Y SERIES

Elaboré QOrgano Colegiado Aprobado Vigente a partirde |
Jud. Archivos
Secretaria Téenica COTECIAD
Raviso Dia Mes Afio Dia | Mes Ano
Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.
AOS/SECI/COTECIAD/ATI2024
Aprobo 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD
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e=  COMITE TECNICO INTERNO DE @ 2G24

\ ADMINISTRACION DE N
ALEALDLEN TLALPAN DOCUMENTOS - w&:&ﬂrx‘{w

10. TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes instrumentos archivisticos entraran en vigor al dia siguiente de
su aprobacién por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Alcaldia Tlalpan.

SEGUNDO. Se abroga el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental de los Archivos Administrativos de la Ciudad de México, de 2023.

TERCERO. Publiquense en el Portal de Transparencia |a Alcaldia Tlalpan y en el Sistema
de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Elabord Organo Colegiado Aprobado Vigente a partir de
Jud. Archivos

Secretaria Técnica COTECIAD
Revisd Dia Mes Afo Dia Mes Afio

Presidente y Secretario Ejecutivo ACUERDO.

AD5/SE03/COTECIADIATI2024
Aprobd 09 08 2024 09 08 2024
COTECIAD




V. CASOS PARA
CONOCIMIENTO



51 CONSTANCIA DE INSCRIPCION AL
REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION.



SR ~— Registro Nacional
AGN (GENERAL E '_2:-__ :
— === e Archivos

el o= NACION |

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Alcaldia Tlalpan

Archivo de Concentracion:

Archivo de Tramite:
1

1]

Codigo de Registro

MX/1529/17042024

Emision: Vigencia:
2025-04-17

2024-04-17




5.2 CODIGO DE AFILIACION ARCHIVISTICA,
ASIGNADO POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO.



COORDINACION DE LA DFICINA DE TRANZPAREMCIA,
| ACCESO A LA INFORMACIOHN, DATOS
i PERSOMALES ¥ ARCHIVOS

2G24

(- Felipe Carrillo
: ‘ sk, PUERTO

o T g e— AN A “ocsmon i

T :' DLL MAVAD ]
Tlalpan, Ciudad de México, 01 de abril de 2024

ASUNTO: Solicitud de Cddigo de Afiliacion Archivistica
MX09.ATLA. 2, COTAIDPyA.2.4. C.4.1CA.2024
ATIUTIT76/2024

LIC. JOSE JOAQUIN ALMARAZ BALDERAS
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 16, 17 y 98, fraccion V de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México y de! numeral 6.6.14 de la Circular Uno Bis 2015, para llevar a cabo
la ejecucion de actividades relacionadas en la elaboracién y actualizacion de los
‘instrumentos de Control Archivistico, de esta Alcaldia, solicito la creacién del Codigo
de Afiliacién Archivistico, para que el mismo sea colocado e identificado en los
instrumentos antes mencionados

* Sin mas por el mamento, reciba un cordial saludo.

CIRECOION CENERAL DE REQURROS HFIENIALy

//\ . . is-."n:s:ﬂ:er'-::z‘- menrtel
ATE‘NTWENTE l 1 ~ 3 - P
/ // .f‘ ! "/ i 4 BER 737
VA L.
N A/ - IC
5 OPICIALIA BE
C. JORGE ROMERO MARINERO | ~

COORDINADOR DE LA OFJCINA DE TRANSPARENGIA, 0000 0
ACCESO A LA INFORMACION,/PATOS PERSONALESYARCHIVOS

JRM/mehm

" Calle Moneda s/n esquina Callgjén Carrasco Colonia Tlalpan Centro, Alcaldia Tlalpan C.P. 14000
“Teléfono 55 5483 1500 ext, 2243 Correo Electrénico: ut.tlalpan@tlalpan.cdmx.gob.mx / oip.tlalpan@gmail.com



SECRETARIA DE ADMINISTRACIGN ¥ FINAMZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERAL

Qp GOBIERNO DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y CONTRCL DOCUMENTAL

ot d CIUDAD DE MEXICO
f £ 2624
Felipe Carrille
A, P0zrmo

Ciudad de México, a 11 de abril 2024
SAF/DGRMSG/SACD/ 0509 /2024

C. JORGE ROMERO MARINERQ

COORDINADOR DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION, DATOS PERSONALES Y
ARCHIVOS EN LA ALCALDIA TLALPAN
PRESENTE

En atencién al oficio AT/UT/776/2024, mediante el cual solicita el Codigo de Afiliacién Archivistico para ta Alcaldia
Tlalpan de [a Ciudad de México, con el propésito de designar la clave general para llevar a cabo la actualizacion
de los Instrumentos de Control Archivistico conforme a las atribuciones y funciones de los sujetos obligados de
Ley.

Derivado de lo anterior y con fundamento en lo establecido en los articulos 32 y 33 de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, el articulo 116 fraccién VI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Prblica de la Ciudad de México, a los numerales 6.12 parrafo itimo de la Circular Uno Bis 2015 “Normatividad en
Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la Administracidn Publica del Distrito Federal”,
los cuales facultan a esta Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales (DGRMSG) para emitir
registros como parte del proceso de registro y operacién de las Unidades Coordinadoras de Archivos en funcién
de las obligaciones de prevista por Ley.

En término con las atribuciones anteriores, se realizé el registro y actualizacién de los Cédigos de Afiliacion para
las Unidades Administrativas correspondientes al Gobierno de la Ciudad de México, y con el objetivo de
implementar la valoracién, clasificacién y administracién documental para los Instrumentos de Control
Archivistico, se otorga el siguiente registro:

codigo de Afiliacion i
MX09-CDMX-ALTLP-CD16.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

21179
o L b e
ATENTAMENTE

21 ABR 1024 anm

\_ﬁ 3 MAR?GUADALUPE RUTH JUAREZ QUINTANA

% SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL
o tfiguintana@finanzas.cdmx.gob.mx

Elabord: Lic, Telly Lopez Radilla- Prof. en Carr. Ingenierfa y Disefio-Pr "a” tlopee@finanzas.cdmxgob.mx,
Revisg: Maria Guadalupe Ruth Judrez Quintana- Subtirectora de Administracion y Control Documentzl. riguinte ana@fingnzas.cdm.gob.mx
€.G.: DGRM 240005846,
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5.3 NUMERO DE REGISTRO ARCHIVISTICO,
ASIGNADO POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO, A LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVISTICO.



Pl tut AR Tat b oA SRTIEMRD A NIT TR ARSI TR I S
(o (F{L}H\h:_.uj\l LF.‘:. [P L_)i'ic..ﬁi\.‘.r—‘. !_J‘L.: ‘.RFﬂ"-.«;JF.AH—'.L‘ Jx;ir\,

COEEO A LA INFORMACIGN, DATOS
DERSGNALES Y ARCHIVOS
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Tlalpan, Ciudad de México, 27 de mayo de 2024

ASUNTO: Registro y validacién de los instrumentos de control archivistico
MX09.ATLA. 2. COTAIDPyA.2.4, C.4. ICA.2024
ATIUTM235/2024

LIC. JOSE JOAQUIN ALMARAZ BALDERAS
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 16, 17 y 98, fraccidén V de la Ley de Archivos de la Ciudad
de México y del numeral 6.6.14 de la Circular Uno Bis 2015, solicito tenga a bien, en su caso,
asignar el codigo de registro y validacién del Catalogo de Disposicién Documental 2024 y del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024, instrumentos de control archivisticos de
la Alcaldia Tlalpan, aprobados en la Segunda Sesién Exiraordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD), celebrada el pasado 14 de marzo
de 2024. En este orden de ideas, adjunto al presente:

a. Catalogo de Disposicion Documental 2024
b. Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024.
c. Acta de la Segunda Sesién Extraordinaria del COTECIAD

Sin mas por el momento, reciba un cordj

g EmpE
C. JORGE ROMERO MARINERO ! DAL SN 4
COORDINADOR DE LA OFICINA DE'TRANSPARENCIA, .
ACCESO A LA INFORMACION, DA\\}TOS PERSONALES Y RRCHIVOE: U5 PARTE
JRM/mehm !
| ReciBio TEWs . rinmn /U2 E5
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Calle Moneda s/n esquina Callején Carrasco Colonia Tlalpan Centro, Alcaldia Tlalpan C.P. 14000
Teléfono 55 5483 1500 ext. 2243 Correo Electrénico: ut.ilalpan@tlalpan.cdmx gob.mx / oip.Halpand@amail.com
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Ciudad de México, 2 13 de junio 2024
SAF/DGRMSG/SACD/ 0755 /2024

C. JORGE ROMERO MARINERO

COORDINADOR DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESOA LA
INFORMACIGN, DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS DE LA ALCALDIA TLALPAN
PRESENTE

£n atencién al oficio ndmero. MX.09.ATLA.2.COTAIDPyYA.2.4.C.4.1CA.2024 de fecha 27 de mayo 2024, mediante el
cual remite de forma impresa los Instrumentos de Control Archivistico denominados: Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicidn Documental, mismos que fueron sesionados para su
actualizacién en la Segunda Sesién Extraordinaria 2024 por el Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos en la alcaldia Tlalpan AT/COTECIAD/SEQ2/14-03/2024 para su propuestay emisién de los registros
archivisticos en esta Unidad Administrativa.

Derivado de lo anterior, con fundamento en el articulo 27 fraccion XL! de la Ley Orgénica y del Poder Ejecutivo y
de la Administracién Pdblica de la Ciudad de México; articulo 116 fraccién VI del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México; articulos 1, 3, 6, 12, 14, 15, 17y 21 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal; y los numerales 6.4,13,6.5.3, 6.6.1y 6.6.2 de la Circular Uno Bis 2015 denominada
“Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas,
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados Entidades de la
Administracién Pdblica del Distrito Federal, esta Unidad Administrativa procede a emitir el siguiente Registro
Archivistico:

N° | Nombre de los Instrumentos de Control Archivistico ' N°. de Registro Archivistico |
01 | Catdlogo de Disposicion Documental MX09-CDMX-CDD-ALYTLP-2024. *
02 | Cuadro General de Clasificacion Archivistica MX09-CDMX-CGCA-ALTLP-2024. |

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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Elaboré: Lic. Teliy Lépez Radilla- Pref. en Carr. Ingenlerda y Disefia-Pr "a" tloper@iinanzas.camy gok.ux, ;;i

Revist: Matia Guadalupe Ruth Judrez Quintana- Subdirectora de Admimistracién y Control Documental. rinuiftana@finanzes.cemx.gob.mx
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C.G.: DGRM 240009168
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5.4 PRESENTACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS EN EL
MICRO SITIO DE TRANSPARENCIA
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sEn qué podemos ayudarte?

¥  Visitas totales: 49927

¥ Correo: oip.tialpan@gmail.com

m’

Sistema Institucional de Archivos

e

De conformidad con lo previsto en el arliculo 22 de la Ley de Archivos de la Civdac
_ México, se define como el conjunto de principios, lineamientos, procedimiento.
ucturas que, tomando como base el ciclo vital del documento, norman la funcionalidad
é%peroiividcd de la gestién documental y la administracién de los archivos. Atendiendo a
lo establecido en los articulos 23, 32 tercer pdrrafo de la Ley de Archivos de la Civdad de
México, asi como de los numerales 4.4.4, fraccién 1; 6.9.6 segundo parrafo de la Circular
Uno Bis 2015, el Sistema Institucional de Archivos, se compone de la siguiente forma:

Normatividad

1 Ley de Archvivos de la Ciudad de México
1 2 Circular Uno Bis 2015

Manual de Operaciones del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos.

Instrumentos de Control Archivistico

1 Cuadro General de Clasificacion Archicista
2 Catalogo de Disposicion Documental

3 Tabla de Determinastes de Oficina

Instrurnentos de Consulta Archivistica
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Ficha técnica de valoracion documental (2024) Ficha Técnica de prevaloracion
documental {(2024)

3 Formato de etiqueta de caja de archivo (2024)

4 Guia Simple de archivo de concentracion (2024)

5 Guia Simple de archivo de tramite (2024)

6 Inventario de baja documental o depuracion (2024)

7 Inventario de Archivo de Concentracién (2024)

8 Inventario de Archivo de Tramite (2024)

9 Relacién de Salida de Correspondencia (2024)

10  Vale o control de préstamo de expedientes {2024}
Programa Anual de Desarrotlo Archivistico {PADA)

1 PADA 2023

2 PADA 2024

Informe Anual del Programa de Desarrotto Archivistico (PIDA)

1 PIDA 2023

Criterios, Politicas y Procedimientos en materia archivistica

Criterios especificos para la organizacion, conservacion y destino final de los
archivos de la Alcaldia Tlalpan

2 Politicas y Procedimientos de archiva documental de la Alcaldia Tlalpan.

3 Procedimiento para las transferencias primarias de la Alcaldia Tlalpan.

Grupo de Valoracion Documental de la Alcaldia Tlalpan

1 Acta de Instalacién del Grupo de Valoracion Documental de la Alcaldia Tlalpan

2 Reglas de Operacién del Grupo de Valoracion Documental de la Alcaldia Tlalpan

Cadigo de Afiliacion Archivistica

Codigo de Afiliacion asignado por la Secretaria de Administracion y Finanzas de

T 3 comx

Numero de registro archivistico del CADIDO y CGCA, asignado por la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

Registro Nacional de Archivos
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Constancia de inscripcion al Registro Nacional de Archivos

#
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Vi.- APROBACION DEL ACTA
SE03/COTECIAD/ATI/09-08/2024 DE LA
TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL

COTECIAD



