JEFATURA DELEGACIONAL EN TLALPAN

Comité técnico Interno de Administracion de
Documentos Delegacion Tlalpan
COTECIAD-DTLALPAN

En TIaIpan Ciudad de Meéxico, siendo las doce horas, del dia 10 de febrero del afio dos mil &
diecisiete, presente en el Salén de “Asesores” de la Delegacion Tlalpan de la Ciudad de México,

sito en Plaza de la Constitucion nimero 1, Primer Piso, Colonia Centro de Tlalpan, se reunieron .
para llevar a cabo la Primer Sesion Ordinaria e instalacion del Comité Teécnico Interno de \\)
Administracion de Documentos “COTECIAD-DTLALPAN 2017”7, Los C.C. Maria de Jesus Herros

Vazquez Directora General de Administracion, en su caracter de Presidenta; Rosalba Aragén

Peredo, Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos, en calidad de
Secretaria Ejecutiva; Lucia Mendoza Mejia, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo en

calidad de Secretaria Técnica; Arq. Ma. Guadalupe Silvia Rodriguez Marmolejo, Contralora Q@\
Interna en la Delegacion Tlalpan en su caracter de Representante; Lic. Jorge Cisneros Garcia,
Subdirector de Auditoria Operativa y Administrativa de la Contraloria Interna; Ruth Araceli
Dominguez Lépez, Servidora Publica adscrita a la Secretaria Particular de la Jefatura
Delegacional en calidad de vocal suplente; Lic. Veronica Pérez Ramirez, Jefa de Unidad *
Departamental de Control y Evaluacién adscrita a la Direccion General Juridica y de Gobierno en

calidad de vocal suplente; Marisol Ramirez Serralde, Enlace de apoyo a las actividades -
culturales en calidad de vocal suplente adscrita a la Direccién General de Cultura, Joaquin Arista

Davila, Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento y Atencién a Acuerdos en calidad de

Vocal Suplente de la Direccion General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable; Carlos

Ignacio Tenorio Mendoza, Lider Coordinador de Proyectos “A” y Vocal Suplente de la Direccion \
General de Desarrollo Social; J. Guadalupe Martinez Fajardo, Lider Coordinador de Informaciéon X/

y Vocal Suplente de la Direccion General de Servicios Urbanos; Juan Gutiérrez Marquez, -

Director de Concertacion Politica y Atencion Social adscrito a la Direccion General de
Participacion y Gestién Ciudadana en calidad de Vocal Suplente; Agustin Rodriguez Bello,
Subdirector de Recursos financieros y Vocal Suplente de la Direccion de Recursos Financieros

y Presupuestales; Jorge Hipolito Mendoza, Jefe de Unidad Departamental de Modernizacion
Administrativa y Vocal Suplente de la Direccién de Modernizacién Administrativa e Informética,-_
Candelario Mena Robles, Jefe de Unidad Departamental de Seguimiento y Evaluacion a\‘&
Consejos y Comités como Invitado; Luis Enrique Limén Guerrero, Jefe de Unidad N
Departamental de Dictaminacion de Riesgos adscrito a la Direccion de Protecciéon Civil como \ §

Invitado.
PUNTO |

Bienvenida y Lista de Asistencia. .
PUNTO Il

En uso de la voz Maria de Jesus Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en
su caracter de Presidenta, manifiesta; “buenos dias, agradecemos su asistencia, damos inicio
a nuestra Primer Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
2017 de la Delegacion Tlalpan, para lo cual solicito a la Secretaria Técnica verifique si se cuenta
con el Quérum suficiente para sesionar”.

Lucia Mendoza Mejia, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo, en su caracter de,
Secretaria Técnica, en uso de la voz manifiesta: “Se informa a la presidencia que una vez *
revisada la lista de asistencia, se cuenta con Quérum para que tenga verificativo la presente (
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Maria de Jesus Herros Vazquez Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta menciona al pleno: Se cuenta con el quérum legal requerido para llevar a cabo la b
sesion.

PUNTO Il
En uso de la voz Rosalba Aragon Peredo Subdirectora de Transparencia, Acceso a la

Informacion y Archivos, en su caracter de Secretaria Ejecutiva comenta; con la finalidad de
dar cumplimiento a lo establecido en los articulos; 17, 21 fraccion | de la Ley de Archivos del
Distrito Federal; del numeral 6.4.14 de la Circular Uno Bis 2015 "Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos para las Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito
Federal" y de la fraccion Il del Apartado de las Sesiones del Numeral 8 del Manual Especifico de
Operacion del Comité Técnico de Administracion de Documentos de la Delegacién Tlalpan, se
presenta la Integracion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Delegacioén Tlalpan, procediendo a pasar lista de todas y cada una de las areas.

i
Maria de Jesus Herros Vazquez Directora General de Administracion, en su caracter de 5
Presidenta, informa; Una vez confirmada la asistencia de quienes fungiran como miembros de )X/
este Comité se declara formalmente instalado para los efectos conducentes. 3

A

Por lo anterior se emite el siguiente:

ACUERDO: 1.D.T.COTECIAD. 12. S0.10.02.17. Se aprueba la Instalacion del : ‘
Comité Técnico de Administracion de Documentos.

PUNTO IV

Maria de Jesls Herros Vazquez Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta, solicita a los miembros del Comité la aprobacion del Orden del dia, pregunta si existe
alguin comentario al respecto, al no existir comentarios al respecto se procede a la votacion.------

Por unanimidad de votos se emite el siguiente: \

ACUERDO: 2.D.T.COTECIAD. 12. SO.10.02.17. Se aprueba el Orden del Dia

PUNTO V

Rosalba Aragéon Peredo Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos, en
su calidad de Secretaria Ejecutiva manifiesta: Atendiendo a nuestro orden del dia se presenta al
pleno del Comité el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité Técnico de Administracién de
Documentos, celebrada el dia 15 de diciembre del afio dos mil dieciséis, debidamente signada
por quienes participaron. =

| \
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Maria de Jesus Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta, informa; es importante sefalar que en este caso concreto presentamos el acta
firmada por los integrantes del Comité, porque era necesario remitir al area central la
Comité Técnico de Administracion de Documentos
acompariada del acta en la que fue presentada. En lo subsecuente se presentara el acta para su
consideracion y sera aprobada y firmada en el Comité, y solo en casos excepcionales sera
firmada antes de la siguiente sesién, como es en este caso donde sera necesario recabar firmas

documentacion relacionada con el

antes, derivado que se tiene que presentar el Manual Especifico de Operacion del Comité
Técnico de Administracion de Documentos, con el acta, ambos documentos firmados para

enviarse al area central para su registro.

PUNTO VI

Lic. Rosalba Aragon Peredo, Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Archivos, en su calidad de Secretaria Ejecutiva da lectura al apartado de los
tienen en seguimiento, con su respectivo avance, los cuales son:

acuerdos que se

b
[
3

No. ACUERDO SESION ASUNTO RESPONSABLES SEGUIMIENTO
Direccion General de
Administracion. Se integré el Grupo de
2a Ordinaria Baja siniestrada Subdireccién de | Trabajo de  Valoracién
4.D.T. COTE . 2a.50.11.06. \
COTECIAD. 2a.50.11.06.15 2015 Medio Ambiente Transparencia Acceso a | Documental de la
la Informacion y | Delegacion Tlalpan.
Archivos.
2 Mapa de Ordenamiento | pireccién General de
Topografico. Administracion. 2 Se entregara en cuanto
5.D.T. COTECIAD. 2. 50.21.06.16 | 2 Ozgjl'ga”a ?“bd"ecc'on. " o f;tid'st‘?m'b'e‘ 5
«3 Entrega de transferencias al Organo ransparencia .’cceso a . on !r?ua en procesg ae
Interno de Control. la . Informacion y | integracion.
Archivos.
Direccion General de
Administracion. Se integré el Grupo de
3.D.T. COTECIAD.22.50.21.06.16 2a Ordinaria Integrar el (?rupo de Trabajo de Subdlreccmn- de | Trabajo de  Valoracion
2016 Valoraciéon Documental Transparencia Acceso a | Documental de la
la Informacion y | Delegacion Tlalpan.
Archivos.
La Contraloria Interna solicitd: Direccién General de | ° Se anexa a la presente carpeta
Administracién. copia del acuse del oficio
e Copia del acuse del oficio Subdireccién de | DT/DGA/210/2016 de fecha 29
DT/DGA/210/2016 de fecha 29 de T ia A de enero de 2016.
enero de 2016. | ransplal;enaa ”cceso @1« se informa que se corrigieron
* Correccion de las siglas CGEMA por :rChiV:Sormauon V(e Sigllasqu“gAl ipd Sy -
32 Ordinaria | CGMA en el Informe Anual 2016. ’ anexa lahoja del Informe Anua
3.D.T. COTECIAD. 3a. 50.15.12.16 2016 « Informar si el equipo de seguridad fue 2016.

adquirido o ya se tenia en existencia, asi
como la distribucion en manera general
¢ Informar el medio por el que fueron
publicados los Instrumentos
Archivisticos.

e Se dispuso de bienes
existentes y se realizaron
algunas compras.

eLos Instrumentos Archivisticos
se encuentran publicados en el
portal de Transparencia de la
Delegacion Tlalpan
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~ No.ACUERDO . ’SESiéN ASUNTO RESPONSABLES SEGUIMIENTO k
. : 1
Se anexa copia del
Se tiene por aprobado el Calendario de | _. o Calendario de Sesiones \
. I AR Direccion General de o .
Sesiones Ordinarias del Comité Técnico - - Ordinarias del Comité ~—
i e Administracion. . 5 s
de Administracion de Documentos e —— 46 Técnico de Administracion \/
4.D.T.COTECIAD.32.50.15.12.16 32 Ordinaria 2016 | correspondiente al ejercicio 2017, en el . de Documentos
" ;s .. | Transparencia Acceso a .
cual se incluya en la Primera Sesion la —— correspondiente al
Ordinaria del ejercicio 2017 la leyenda Archivos v ejercicio 2017, con la
“instalacién del COTECIAD". ’ leyenda “Instalacién del &
COTECIAD”. §

Archivos en su calidad de Secretaria Ejecutiva pregunta lo siguiente; respecto del acuerdo 4.D.T.
COTECIAD. 2a. S0.11.06.15, de la 2a Sesion Ordinaria 2015, en el cual se sefiala como
seguimiento que se integré el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental de la Delegacién
Tlalpan, ¢existe algun comentario?, no habiendo comentario alguno se indica que se tiene por
atendido. En relacién al acuerdo 5.D.T. COTECIAD. 2a. SO.21.06.16 de la 2a Sesion Ordinaria
2016, en el cual se indica que se entregara el Mapa de Ubicacién Topografica en cuanto esté
disponible, asimismo, menciona que continda en proceso de integraciéon de las relaciones de
transferencias y documentos que la conforman para entregarse al Organo Interno de Control de
la Delegacién Tlalpan. Sobre este acuerdo pregunta al pleno ¢existe algun comentario?, no )%/

La Lic. Rosalba Aragon Peredo Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Informacién y g
\
\

habiendo comentario alguno, se menciona que se continuara con el seguimiento. En lo que
respecta al acuerdo 8.D.T. COTECIAD.2a.S0.21.06.16 correspondiente a la 2a Sesién Ordinaria
2016, en el cual se sefala como seguimiento que se integré el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental de la Delegacion Tlalpan, ¢ existe algiin comentario?, no habiendo comentario alguno
se indica que se tiene por atendido. Referente al acuerdo 3.D.T. COTECIAD. 3a. SO.15.12.16
de la 32 Sesién Ordinaria 2016, en el cual se da cumplimiento a lo solicitado por la Contraloria\
Interna de la Delegacién Tlalpan anexando a la carpeta copia del acuse del oficio
DT/DGA/210/2016 de fecha 29 de enero de 2016, se corrigieron las siglas CGEMA por CGMA, F
se anexa la hoja del Informe Anual 2016, informando que se dispuso de bienes existentes y se
realizaron algunas compras y se informa que los Instrumentos Archivisticos se encuentran
publicados en el portal de Transparencia de la Delegacion Tlalpan para su consulta, al respecto
i existe algln comentario?, no habiendo comentario alguno se indica que estos puntos se tienen
por atendidos. Por ultimo tenemos el acuerdo 4.D.T.COTECIAD.32.S0.15.12.16 de la misma 3?
Sesioén Ordinaria 2016; en el cual se informa que se anexa copia del Calendario de Sesiones
Ordinarias del Comité Técnico de Administracién de Documentos correspondiente al ejercicio
2017, con la leyenda “Instalacion del Comité Técnico de Administracion de Documentos”, al
respecto ¢ existe algun comentario?
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La Arq. Ma. Guadalupe Silvia Rodriguez Marmolejo Contralora Interna en la Delegacion
Tlalpan manifiesta; respecto a este seguimiento de acuerdos de la revision documental que
hicimos a la carpeta advertimos que hay dos acuerdos que no fueron atendidos, y que quedaron
sefialados en esta Tercera Sesion Ordinaria de Comité Técnico de Administracion de
Documentos celebrada el 15 de diciembre de 2016, donde sefialamos que se nos informara al

cuerpo colegiado el avance que tiene la obra del inmueble que se ocupara como Archivo de ,

Concentracion, asi mismo el niumero de trabajadores que recibié el equipo de seguridad en el
ejercicio 2016, asi como el area de adscripcion del personal, de los cuales, se solicita se informe
de las acciones realizadas, es todo.
Maria de JesUs Herros Vazquez Directora General de Administraciéon, en su caracter de

Presidenta, sefiala; que si estan de acuerdo se atenderan en la siguiente sesion. \

Arq. Ma. Guadalupe Silvia Rodriguez Marmolejo, Contralora Interna en la Delegacion Tlalpan (;
Indica que esta de acuerdo que se presenten en la siguiente sesion.

El Pleno del Comité, también sefiala estar de acuerdo en que se presenten en la siguiente
sesion.

Rosalba Aragén Peredo Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos en ‘&/

su calidad de Secretaria Ejecutiva, indica que el acuerdo 4.D.T.COTECIAD.32.S0.15.12.16 se da
por atendido.
Rosalba Aragén Peredo Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Informacién y Archivos en
su calidad de Secretaria Ejecutiva, refiere; siguiendo con la Orden del dia menciona que se hace
la presentacion y solicita la aprobacion del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos 2016, el cual les fue entregado para su revision y firma,
cabe hacer la mencién que este Manual, fue enviado a CGMA como proyecto, para su revision y
registro una vez realizadas las correcciones propuestas, solicitando para su registro, se remita eI
documento acompafiado con el acta de la sesion del Comité Técnico de Administracién de |
Documentos firmados.
Arg. Ma. Guadalupe Silvia Rodriguez Marmolejo, Contralora Interna en la Delegacion Tlalpan

manifiesta; El Organo Interno de Control sefiala que el Manual no le fue proporcionado con la :
revision de la CGMA, no obstante se dara una revisién para proceder a su firma y aprobacion.---

Maria de Jesis Herros Vazquez Directora General de Administraciéon, en su caracter de
Presidenta del Comité Técnico de Administracion de Documentos sefiala; en este acto les es
proporcionado en original con las firmas de los Titulares de las areas Sustantivas de este Organo
Politico Administrativo, para su revision y firma, en el entendido de que se tendra por aprobado &
en el momento en que se plasme la firma correspondiente, quedando como acuerdo en el acta
correspondiente.
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| ACUERDO: 3.D.T.COTECIAD. 12. SO.10.02.17. Aprobacion del Manual Especifico
de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
2016 de la Delegacion Tlalpan, previa revision y firma de la Contraloria Interna.

Maria de Jesis Herros Vazquez Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta del Comité Técnico de Administracién de Documentos manifiesta; no quedando
asuntos pendientes, se da por terminada la presente sesion siendo las 12:40 horas del dia de su
inicio, firmando al margen y alcance los que en ella intervinieron, agradecemos su asistencia.----

Sesién: Primera Sesion Ordinaria 2017 10 de febrero de 2017
Lugar: Salén de Asesores, sito en plaza de la
Constitucion nimero 1, colonia Tlalpan Centro

C.P. 14000,
PRESIDENTA DEL COTECIAD-DTLALPAN REPRESENTANTE
—
P il
MARIA DE JESUS HERROS VAZQUEZ ARQ. MA. GUAPALUPE SILVIA RODRIGUEZ
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION MARMOLEJO
CONTRALORA fNTERNA EN LA DELEGACION TLALPAN
Y REPRESENTANTE ANTE EL COTECIAD-DTLALPAN

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COTECIAD- SECRETARIA TECNICA DEL COTECIAD-

DTLALPAN DTLALPAN

LUCIA MENDOZA MEJIA

\ ON PEREDO
SUBDIRECTORA DE TRANSPARENCIA, ACCESO | LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE ARCHIVOS
A LA INFORMACION Y ARCHIVOS
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Sesion: Primera Sesion Ordinaria 2017
Lugar: Salén de Asesores, sito en plaza de la
Constitucion numero 1, colonia Tlalpan Centro
C.P. 14000,

10 de febrero de 2017

VOCAL SUPLENTE

14

) ¢M/
RUTHARACELI DOMINGUEZ LOPEZ

IDORA PUBLICA ADSCRITA A LA
SECRETARIA PARTICULAR DE LA JEFATURA
DELEGACIONAL

VOCAL SUPLENTE

VERONICA PEREZ RAMIREZ
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL Y
EVALUACION ADSCRITA A LA DIRECCION GENERAL
JURIDICA Y DE GOBIERNO

VOCAL SUPLENTE

C./

MARISOL RAMIREZ SERRALDE
ENLACE DE APOYO EN LAS ACTIVIDADES
CULTURALES ADSCRITO A LA DIRECCION

GENERAL DE CULTURA

VOCAL SUPLENTE

JOAQUIN ARISTA DAVILA
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE
SEGUIMIENTO Y ATENCION A ACUERDOS
ADSCRITO A LA DIRECCION GENERAL DE MEDIO
AMBIENTE Y DESARROLLO SUSTENTABLE

VOCAL SUPLENTE

CARLOS IGNACIO TENORIO MENDOZA

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS “A”

ADSCRITO A LA DIRECCION GENERAL DE
DESARROLLO SOCIAL

VOCAL SUPLENTE

J. GUADALUPE MARTINEZ RAJARDO
LIDER COORDINADOR DE IN ORMACION ADSCRITO A
LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS
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Sesion: Primera Sesion Ordinaria 2017
Lugar: Salon de Asesores, sito en plaza de la
Constituciéon nimero 1, colonia Tlalpan Centro
C.P. 14000,

10 de febrero de 2017

VOCAL SUPLENTE

JUAN GUTIERREZ MARQUEZ
DIRECTOR DE CONCERTACION POLITICAY
ATENCION SOCIAL ADSCRITO A LA
DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION Y
GESTION CIUDADANA

ADSCRITO A LA DIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES

INVITADO

C
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION A CONSEJOS
Y COMITES

INVITADO

UIS ENRIQUE\LIMON GUERRERO
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
DICTAMINACION DE/RIESGOS ADSCRITO A
LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

< & L - ‘1‘ !
LIC. JORGE CISNEROS GARCIA SUBDIRECTOR DE AUDITORIA OPERATIVA
YADMINISTRATIVA DE LA CONTRALORIAI ;FERNA DE LA DELEGACION TLALPAN




