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ORDEN DEL DÍA 
 

I. Lista de asistencia. 

II. Declaratoria de Quórum.  

III. Aprobación del Orden del Día 

IV. Presentación del Acta de la Primera Sesión Ordinaria 2016. 

V. Presentación del Acta de la Primera Sesión Extraordinaria 2016. 

VI. Seguimiento de Acuerdos 

a) Acuerdo: 4.D.T. COTECIAD. 2ª. SO.11.06.15.  

b) Acuerdo: 5.D.T. COTECIAD. 1ª. SO.29.01.16.  

c) Acuerdo: 2.D.T. COTECIAD. 1ª. SE.17.03.16.  

VII. Presentación para autorización el Programa de Trabajo 2016 del Comité 

Técnico de Administración de Documentos. 

VIII.  Informe del avance del Programa Institucional de Desarrollo Archivístico 

IX. Actualización de Instrumentos Archivísticos aplicables en la Delegación 

Tlalpan, para su aprobación. 

X. Se adicionan las propuestas de Series Documentales designadas por las 

áreas, así como su período de guarda precaucional al Catálogo vigente.  

XI. Seguimiento a las solicitudes de Baja Documental de los Archivos de Trámite 

de las Áreas Sustantivas: 

a) Dirección General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable. (Siniestrada) 

b) Dirección de Protección Civil. (Siniestrada) 

XII. Integración del Grupo de Trabajo de Valoración Documental. 
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XIII. Asuntos Generales. 
 

1. Instructivo para el Trámite de Baja Documental en la Delegación Tlalpan. 

2. A efecto de actualizar las Series Documentales y los plazos de vigencias 

de guarda precaucional  en Archivo de Trámite y en Archivo de 

Concentración respectivamente, de cada una de las Áreas Sustantivas de 

la Delegación Tlalpan y derivado de las mesas de trabajo llevadas a cabo 

con las áreas referidas, se hace entrega de la información en electrónico 

de: 

a) Instrumentos Archivísticos 2016. 

b) Manual Administrativo vigente en la Delegación Tlalpan. 

c) Guía de Archivos de Tlalpan. 

d) Normatividad aplicable en materia de archivos. 

e) Presentaciones de los cursos y talleres impartidos por el Instituto de Acceso 

a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Distrito Federal 

y por esta Coordinación de Archivos de la Delegación Tlalpan. 

f) Series vigentes, autorizadas y publicadas. 

g) Propuesta de Series Documentales, únicamente las que derivadas de sus 

funciones corresponden al área remitida, conforme al nuevo Manual 

Administrativo (en proceso de ser autorizado), para su valoración. 

h) Catálogo de Disposición Documental. 

 
 

 

 


