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En Tlalpan Ciudad de México, siendo las once horas, del dia 15 de diciembre de! afio dos mil

‘dieciseis, presente en el Salén de “Cabildos” de la Delegacion Tlalpan de la Ciudad de México,

sito en Plaza de la Constitucién nimero 1, Primer Piso, Colonia Centro de Tialpan, se reunieron

para llevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de

Documentos “COTECIAD-DTLALPAN 2016”, Los C.C. Maria de Jests Herros Vazquez,

Directora General de Administracién, en su caracter de Presidenta;sRosalba Aragén Peredo,

Subdirectora de Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos, en calidad de Secretaria

Ejecutiva;sLucia Mendoza Mejia, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo en calidad de

Secretaria Técnica; Lic. Jorge Cisneros Garcia, Subdirector de Auditoria Operativa y

Administrativa de la Contraloria Interna en calidad de Suplente;*Jorge Hipdélito Mendoza, Jefe

de Unidad Departamental de Modernizacion Administrativa en calidad de Representante: Ruth

Araceli Dominguez Lopez, Servidora Publica adscrita a la Secretaria Particular de la Jefatura al

Delegacional en calidad de vocal suplente; Maria del Rocio Fonseca Soto, Subdirectora de

informacion y Control, Servidora Publica adscrita a la Direccion General Juridica y de Gobierno

en calidad de vocal suplente; Edgardo Vito Gelover Pérez, Subdirector Técnico Operativo de !

fa Direccion General de Obras y Desarrcllo Urbano, Beatriz Guadarrama Medina, Eniace de

apoyo a las actividades culturales en calidad de vocal suplente Servidora Plblica adscrita a la _

Direccion General de Culiura, Gerardo Ramirez Garcia, Servidor Publico adscrito a 183l

Direccion General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable; Carlos ignacio Tenorio

Mendoza, Lider Coordinador de Proyectos “A” y Vocal Suplente de ia Direccion General de

Desarrollo Social; J. Guadalupe Martinez Fajardo, Lider Coordinador de Informacion y Vocal

Suplente de la Direccién Generai de Servicios Urbanos; Rosalba de la Pefia, Lider Coordinador

de Proyectos de Monitoreo de la Direccion General de Participacién y Gestion Ciudadana en

“calidad de Vocal Suplente; Mario Alberto Cisneros Martinez, Jefe de Unidad Departamental

de Contabilidad y Vocal Suplente de ia Direccién de Recursos Financieros y Presupuestales,

Candelario Mena Robles, Jefe de Unidad Departamental de Seguimiento vy Evaluacién a f\

Consejos y Comités como Invitado; Cristina Garcia Reyes, Servidora Publica adscrita a la

Direccion de Proteccién Civil como Invitada.
PUNTO I E

Bienvenida y Lista de Asistencia.
’ PUNTO i

En uso de la voz Maria de Jesus Herros Vézquez, Directora General de Administracion, en s ‘

caracter de Presidenta, manifiesta; “agradecemos su asistencia, damos inicio a nuestra Tercera

Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documenios 2016 de la /

Delegacion Tialpan, para lo cual solicito a la Secretaria Técnica verifique si se cuenta con el f

Qudrum suficiente para sesionar”, R

Lucia Mendoza Mejia, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo en calidad de Secretaria
Tecnica manifiesta: "Se informa aa presidencia que una vez revisada la lista de asistencia, se k}
cuenta con Quorum para que tenga verificativo la presente sesion”. ¢

Maria de Jesus Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en su caracter de %
Presidenta, informa al pleno que se comprobd la asistencia de los miembros del comité por o *
tanto existe el qudrum legal requerido para llevar a cabo la sesion.
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PUNTO Il

Rosalba Aragdn Peredo, Subdirectora de Transparancia Acceso a la Informacidn v Archivos y
Secretaria Ejecutiva, da lectura al Orden del Dia.
Maria de Jes(s Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta solicita a los miembros del Comité la aprobacion del Orden dei dia.

ACUERDO: 1.D.T.COTECIAD. 32 50.15.12.16. Se aprueba el Orden del Dia

Por unanimidad de votos se emite el siguienté:

PUNTC iV
Rosalba Aragén Perédo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacion y Archivos y
Secretaria Ejecutiva manifiesta: Atendiendo a nuestro orden del dia como asuntos a tratar se
presenta al pleno del Comité el Acta de la Segunda Sesion Ordinaria celebrada el dia 21 de julio
del afio dos mil dieciséis, debidamente signada por guienes participaron; pregunta a ios
‘miembros del comité si existe algun comentario al respecto.

No habiendo comentarios al respecto se procede a dar lectura al seguimiento de acuerdos.

PUNTO V
Maria de Jesis Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en su caracier de
Presidenta, manifiesta en relacion al Seguimiento de Acuerdos lo siguiente: a%

Se solicit¢ a las dreas ¢

UNIDAD designen un represeniante a
o B STRADA MEDIO .
4.0.T, COTECIAD. 23, 50.11.06.15 2a Ordinaria 2015 AlA 5”\:’5‘3&&[\&“ COORDINADORA DE NO efecio de integrar el Grupe
ARCHIVOS de Trabajo de Valoracion
Documental.
*2 Mapa de Ordenamiento ® 2 Una vez que se congluyan
Tapografico. los trdabajos de construccidn
del nuevo espacio  en
2a Grdinaria 2016 UNIDAD Vivanco, estaremos en

s 2 mapa topogrifico condiciones de eniregar el

5D.T. COTECIAD. 22. 50-21.06.16 | 5 b imentacion de | *3 Entrega de COOiTg:EgSA bE NO Mapa de Ordenamiento ‘7\
la Contraloria transferencias  al  QOrgano Topogréfico. N
Interno de Control. e 3 S entregard la
irformacién en cuanto esié
disponible
INTEGRAR EL GRUPD DE UNIDAD i .
I . 'Se  solicite & las  dreas ;
8.D.7. COTECIAD,22,50.21.06.16 2a Ordinaria 2016 TRABAIC DE VALORACION COORDINADORA DE St desianon un :"”esentante \
DOCUMENTAL ARCHIVOS & e '
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Rosalba Aragén Peredo Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacion y Archivos vy
Secretaria Ejecutiva, pregunta si existe algin comentario al respecto.
Lucia Mendoza Wejia, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo en calidad de Secretaria
Técnica manifiesta al pleno que mediante oficio DT/DGA/2870/2016 de fecha 8 de diciembre
de 2016 se solicité a las areas designen un representante a efecto de integrar el Grupo de

Trabajo de Valoracion Documental, los cuales ya estan siendo designados por las areas,—--———

Maria de Jesiis Herros Vazquez, Directora General de Administracién, en su caracter de
Presidenta manifiesta: Contintlan en seguimiento los acuerdos 4.D.T. COTECIAD. 2a.
$0.11.06.15 y 8.D.T. COTECIAD.2a.80.21.06.16 integracion del Grupo de Trabajo de
Valoracién Documental, en tanto se reciben la totalidad de las designaciones por parie de ias
areas.

PUNTO V
Rosalba Aragén Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacion y Archivos y
Secretaria Ejecutiva, como siguiente punto presenta para aprobacion el Informe Anual del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2016, el cual forma parte de la carpeta,
‘ademas pregunta si jexiste alglin comentario al respecto?

Jorge Cisneros Garcia, Subdirector de Auditoria Operativa y administrativa de la Contralori
Interna, menciona que en la pagina 28, en el punto nimero [ Proyectos y acciones d
desarrolio e instrumentacién de normatividad técnica interna inciso B, se menciona
oficio No. DT/DGA/210/2016 de fecha 29 de enerc de 2016 mediante el cual se remitid e
Informe Anual del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2015, asi como el Programa
correspondiente ai ejercicio 2016 a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

de la Oficialia Mayor para su registro en cumplimiento articulo 43 de la Ley de Archivos del

Distrito Federal, del cual solicita copia del acuse para constatar, respecto del inciso C solicita se
corrijan las siglas de CGEMA pues tiene una E de maés, respecto del inciso D solicita un reporte
en porcentaje del avance de la construccion del Archive de Concentracion. Asimismo, respecto
del punto numero /. Proyectos de Capacitacién, Especializacion y Desarrollo Profesional
del Personal Archivistico, indica que de los cuatro cursos gue se mencionan, tres no fueron
reportados por el area de capacitacion.
Rosalba Aragon Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacion y Archivos y
Secretaria Ejecutiva, en respuesta, menciona que los tres cursos referidos fueron externos v
proporciond la capacitacion el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccidon de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México al personal de
. la Delegacion Tlalpan.

El Lic. Jorge Cisneros Garcia continta; respecto del punto numero lil. Proyectos para la
adquisicién con base en las condiciones presupuestales de cada ente publico, de los
recursos materiales de mayor urgencia que requieran los archives de la institucién, en el
parrafo en el que mencionan que se entregd equipo de seguridad siempre que fue necesario al
personal que maneja los archivos, al respecto se solicita se especifique si dicho material se
adquirio o ya se tenia en existencia, y se informe de manera general el nimerc de trabajadores
que io recibid y de que areas, por Ultimo en el punto V. Acciones de difusion v divulgacién
archivistica y para el fomento de una nueva cuftura institucional en la materia, se informe
el medio por el que fueron publscados los Instrumentos Archivisticos. Esio seria todo --------------
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Rosatba Aragén Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la informacién y Archivos ¥
Secretaria Ejecutiva, pregunta al pleno si existe algin otro comentario sobre este Informe Anual
del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2016, indicando que ya no hubo
manifestacion alguna por parte de los participantes. -
Maria de Jesi's Herros Vézquez, Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta manifiesta que una vez desahogado este punto, quedara como acuerdo los
aspectos sefialados por el representante de fa Contraloria interna, por io gue se emiten los dos
acuerdos siguientes:

ACUERDO: 2.D.T.COTECIAD. 3 S0.15.12.16.

Se tiene por aprobado el informe Anual del Programa Institucional de Desarroilio
Archivistico 2016.

ACUERDOQ: 3.0.T.COTECIAD. 32. 80.15.12.16.
~a).- Copia del acuse del oficio No. DT/DGAI210/2016 de fecha 29 de enero de 2016.
b}.- Correccion de las siglas de CGEMA por CGMA

c}.- Solicita un avance en porcentaje del avance de la construccién del Archivo de
Concentracion. '

N
e

\
d).- Informar si el equipo de seguridad fue adquiridé 0 ya se fenia en existencia, asi %@%i
¥

como la distribucién de manera general.
e}.- Informar el medio por el que fueron publicados los Instrumentos Archivisticos.

Rosalba Aragén Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacién y Archivos y
Secretaria Ejecutiva manifiesta: procedemos ai siguiente asunto, presentacion para aprobacién
del Programa Institucional de Desarrolio Archivistico correspondiente al gjercicio 2017, inciuido
en la carpeta, jexiste alglin comentario al respecto?.
Bl Lic. Jorge Cisneros Garcia, Subdirector de Auditoria Operativa y Administrativa de la

Caontraloria Interna comenta solo un detalle, que se incluya en el calendaric de sesiones gque

forma parte del Programa, en la primera sesion ordinaria la leyenda: “Instalacion del
COTECIAD".

ACUERDO: 4.D.T.COTECIAD, 3% $0.15.12.16.
Se tiene por aprobado e! Programa Institucional de Desarrclic Archivistico
correspondiente al ejercicio 2017, previa inclusién dentro del Calendario de Sesiones
2017, en la primera sesion ordinaria la leyenda “Instalacién del COTECIAD”.

Rosalba Aragdn Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacion y Archivos y
Secretaria Ejecutiva, presenta para aprobacion del pleno el Calendario de Sesiones Ordinarias
del Comité Técnico de Administracién de Documentos.
El Lic. Jorge Cisneros Garcia, Subdirector de Auditoria Operativa y Administrativa de la
Contraloria Interna menciona que se debe incluir en el caiendario de sesiones, en la prmxera
sesion ordinaria ia leyenda: “Instalacion del COTECIAD" ~--spe \%
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Rosaiba Aragon Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacién y Archivos vy
Secretaria Ejecutiva, indica gue no habiendo mas comentarios al respecto, se tiene por
aprobado el Calendario mencionado.

ACUERDO: 4 D.T.COTECIAD. 32 50.15.12.16. ;
Se tiene por aprobado el Caiendario de Sesiones Ordinarias del Comité Técnico de}

Administracién de Documentos correspondiente al ejercicio 2017, en la cual se incluya |
en la primera sesion ordinaria del ejercicio 2017 |2 leyenda “instalacién del COTECIAD™.

Rosalba Aragdn Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a fa Informacion y Archivos y
Secretaria Ejecutiva, presenta para su aprobacién el Programa Anual de Trabajo del Comité
Técnico de Administracion de Documentos 2017, 4 existe algiin comentario al respecto? ———-nw-

Lic. Jorge Cisneros Garcia Subdirector de Auditoria Operativa y Administrativa de la
Contraloria Interna solicita se especifiquen los lineamientos referidos en el punto 3.
Instrumentos Juridicos y Administrativos, emitidos el cinco de mayo de este mismo afio.

Lucia Mendoza Mejia, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo en calidad de Secretaria
Técnica en respuesta a lo solicitado por el Representante de la Contraloria, comenta que los 3
lineamientos referidos son los emitidos por Consejo Nacional del Sistema Nacional de \‘W\
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales, para la \

ke

Organizacion y Conservacion de los Archivos, af respecto nos encontramos en capacitacion] . g\%
constante por parte del Instituto de Transparencia, Acceso a la informacion Pdblica, Proteccio

de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México INFODF, a efecto de dar
cumplimiento en lo que respecta a la nueva plataforma y a las actividades en materia d
archivos.
Rosalba Aragdn Peredo, Subdirectora de Transparencia Acceso a la Informacién y Archivos y K
Secretaria Ejecutiva, una vez aclarado el punto, solicita su votacion para aprobacion del iﬁ\\

programa en comento, la cual fue unénime, 7\

ACUERDO: 5.D.T.COTECIAD. 3% 80.15.12.16. Se aprueba el Programa Anual de Trabajo
de! Comité Técnico de Administracién de Documentos 2017.

i

Maria de Jesis Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en su carécter de
Presidenta menciona con respecto al apartado X Asuntos a tratar, gue no hay asunto alguno. - ,\
El pleno.- No emitieron comentario en contra al respecto.
Lic. Jorge Cisneros Garcia Subdirecior de Auditoria Operativa y Administrativa de ia
Contraloria Interna, menciona que en la Ley de Archivos establece que se debe contar con un
Reglamento de Operacion, por lo que solicita se instrumenten las acciones necesarias para

ello. 2?3/

Maria de Jesus Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta menciona que en la siguiente sesién se emitiran los dgmentarlos respecto a este 2\

proyecto. \
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Maria de Jes(s Herros Vazquez, Directora General de Administracion, en su caracter de
Presidenta del Comité Técnico de Administracién de Documentos sefiaia que no habiendo
asuntos pendientes, se da por terminada la presente sesion siendo las 12:00 hoeras deil dia de
su inicio, firmando al margen y alcance los que en ella intervinieron, agradecemos su
asistencia.

Sesion: Tercera Ordinaria 2016 15 de diciembrs de 2016
Lugar: Salon de Cabildos, sitc en plaza de la

Constitucion numero 1, colonia Tlalpan Centro

-C.P. 14000,

!
PRESIDENTA DEL COTECIAD-DTLALPAN REPRESENTANTE

MARIA DE JESUS HERROS VAZQUEZ J
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRAGION SUBDIRECTOR DE AUDITORIA OPERATIVA Y
ADMINISTRATIVA DE LA CONTRALORIA INTERNA
EN LA DELEGACGIHON TLALPAN

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COTECIAD- SECRETARIA TECNICA DEL COTECIAD-DTLALPAN
DTLALPAN

A 7
_,/ LUCIA MENDOZA MEJIA

ROSALBA ARAf I P
SUBDIRECTORA DE TRANSPARENCIA, ACCESO | LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE ARCHIVOS
A LA INFORMACION Y ARCHIVOS

REPRESENTANTE VOCAL SUPLENTE

= ﬁa!’aﬁﬁc?&“">
MARIA DEL ROCIO FONSECA SOTO

JEFE DE UNIDAD D TAMENTAL D SUBDIRECT ETNFORMACION Y CONTROL DE LA
MODERNIZACION ADMI AT DIRECCION GENERAL JURIDICA Y DE GOBIERNO
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Sesion: Tercera Ordinaria 2016

Lugar: Salén de Cabildos, sito en plaza de ia
Constitucidn nimero 1, colonia Tlalpan Ceniro
C.P. 14000,

15 de diciembre de 2018

VOCAL SUPLENTE

BEATRIZ GUADARRAMA MEDINA
ENLACE DE APOYO EN LAS ACTIVIDADES
CULTURALES ADSCRITA A LA DIRECCION

GENERAL DE CULTURA

VOCAL SUPLENTE

GERARDOC RAMIREZ GARCIA
ENLACE DE APOYO ADSCRITO A LA DIRECCION
GENERAL DE MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO
SUSTENTABLE

VOCAL SUPLENTE

CARLOS IGNACIO TENORIO MENDOZA
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS “A”
ADSCRITO A LA DIRECCION GENERAL DE

DESARROLLO SOCIAL

VOCAL SUPLENTE

J. GUADALUPE Mm% RZ FAJARDO
LIDER COORDINADOR DE INFORMACION
ADSCRITO A LA DIRECCION GENERAL DE

SERVICIOS URBANOS

T

VOCAL SUPLENTE

ROSALBA DE'LA PENA
LIDER-COORDINAD@R DE PROYECTOS DE
MONITOREOQ DE LA DIRECCION GENERAL DE
PARTICIPACION Y GESTION CIUDADANA

VOCAL SUPLENTE

CONTABILIDAD A SC!TO A LA DIRECCION DE
RECURSOS FINANCIERCOS Y PRESUPUESTALES
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Sesion: Tercera Ordinaria 2016 15 de diciembre de 2016
Lugar: Salén de Cabitdos, sito en piaza de la
Constitucion nimero 1, colonia Tlalpan Centro
C.P. 14000,
VOCAL SUPLENTE INVITADO

RUTH ARACELI DOMINGUEZ LOPEZ CANDELARIO MENA ROBLES
SERVIPORA PUBLICA ADSCRITA A LA JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
SECRETARIA PARTICULAR DE LA JEFATURA SEGUIMIENTO Y EVALUACION A CONSEJOS Y
DELEGACIONAL _ COMITES

INVITADA

HiBp.

] CRISTINA GARCIA REYES )
SERVIDORA PUBLICA ADSCRITA A LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL




