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No. DE CONTRATO: AT-2025-004 ADQ

TIPO DE PROCEDIMIENTO: | ADJUDICACION DIRECTA

AREA SOLICITANTE: DIRECCION DE CAPITAL HUMANO Y DIRECCION JURIDICA
TIPO DE BIENES O|SUMINISTRO DE SELLOS Y TARJETAS DE CONTROL DE
SERVICIO DE IMPRESION: | ASISTENCIA

PRESTADOR: CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S.A. DE C.V.
R.F.C. CMI780808H12

CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA EL SUMINISTRO DE SELLOS Y TARJETAS DE CONTROL
DE ASISTENCIA, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA ALCALDIA TLALPAN, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” O POR LAS

SIGLAS “LA

URG” REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL ING. PAUL CARDENAS

AMAVIZCA, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, Y POR LA
OTRA PARTE LA PERSONA MORAL CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S.A. DEC.V.,
A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “COMISA”, REPRESENTADA LEGALMENTE
EN ESTE ACTO POR LA MTRA. SMIRNA MERARI CARRANZA AGUILAR, DIRECTORA
GENERAL, Y A QUIENES, DE MANERA CONJUNTA, SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

1. DECLARA “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” POR CONDUCTO DE SU
REPRESENTANTE QUE:

1.1.

1.2.

1:8.

1.4.

1.5.

ES UN ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 122 APARTADO A FRACCION VI DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 52 Y 53 DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, 1, 2 Y 3 DE LA LEY
ORGANICA DE ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

EL ING. PAUL CARDENAS AMAVIZCA, ACREDITA SU PERSONALIDAD COMO
DIRECTOR GENERAL DE LA ADMINISTRACION ENLA ALCALDIA TLALPAN, EN
TERMINOS DEL (NOMBRAMIENTO DE FECHA 16 DE OCTUBRE DEL 2024
OTORGADO POR LA C. GABRIELA OSORIO HERNANDEZ, Y EN VIRTUD DE ESTE
CARGO SE ENCUENTRA FACULTADO PARA CELEBRAR TODA CLASE DE
CONTRATOS.

LA CONTRATACION SE ADJUDICA Y SE CELEBRA CON “COMISA” CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL APARTADO 10.1, DE LA CIRCULAR
UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS,
YA QUE CUENTA CON LA EXPERIENCIA, EQUIPAMIENTO, ADIESTRAMIENTO Y
LOS RECURSOS HUMANOS QUE LE PERMITEN PROPORCIONAR LA
IMPRESION OBJETO DE ESTE CONTRATO, ADEMAS DE QUE REUNE LAS
CONDICIONES LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS PARA EL SUMINISTRO DE
LOS BIENES O SERVICIOS MOTIVO DE LA PRESENTE CONTRATACION.

EL PRESENTE CONTRATO NO SE ENCUENTRA REGULADO POR LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL (HOY CIUDAD DE MEXICO), DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL PARRAFO SEGUNDO, DEL
ARTICULO 1°, DE DICHA NORMATIVIDAD.

PARA TODO LO RELACIONADO CON EL PRESENTE CONTRATO,
PRINCIPALMENTE PARA EFECTOS DEL CUMPLIMIEN:I'O DE LAS
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1.6.

1.7.

1.8.

OBLIGACIONES DERIVADAS DEL MISMO, SENALA COMO DOMICILIO
CONVENCIONAL PARA OIR Y RECIBIR TODA CLASE DE NOTIFICACIONES,
INCLUSO LAS DE CARACTER PERSONAL Y LEGAL, EL UBICADO EN LA CALLE
DE PLAZA DE LA CONSTITUCION, NUMERO 1, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO
POSTAL 14000, EN LA CIUDAD DE MEXICO, TELEFONO 55 89 57 20 80, CORREO
ELECTRONICO carlos.linares@tlalpan.cdmx.gob.mx.

SU CLAVE DE REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES GDF9712054NA,
EXPEDIDA A SU FAVOR POR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

PARA CUBRIR LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE
CONTRATO  ADMINISTRATIVO CUENTA CON LOS RECURSOS
PRESUPUESTALES NECESARIOS PARA OBLIGARSE AL PAGO DE LOS
COMPROMISOS QUE SE CONTRAIGAN, MISMOS QUE ESTAN AUTORIZADOS
POR LA DIRECCION DE FINANZAS, MEDIANTE LOS OFICIOS NUMEROS
AT/DGAF/DF/0316/2025 DE FECHA 24 DE FEBRERO DEL 2025 Y
AT/DGAF/DF/0329/2025 DE FECHA 25 DE FEBRERO DEL 2025, QUE AFECTA LA
PARTIDA PRESUPUESTAL 2152, MEDIANTE LAS REQUISICIONES DE BIENES
NUMEROS 023 Y 070, SOLICITADAS CON NUMEROS DE OFICIOS
AT/DGAF/DRMSG/433/2025, DE FECHA 20 DE FEBRERO DEL 2025 Y
AT/DGAF/DRMSG/458/2025, DE FECHA 24 DE FEBRERO DEL 2025 DE LOS
CUALES SE ANEXAN COPIAS.

ACEPTA Y SE COMPROMETE AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y
CONDICIONES PREVISTAS EN ESTE INSTRUMENTO JURIDICO.

2. DECLARA “COMISA” A TRAVES DE SU DIRECTORA GENERAL QUE:

2.1

2.2

2.3.

2.4

ES UNA EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, EN TERMINOS DE LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2°, 3°, FRACCION XII, 44 Y 46, DE LA LEY
ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO, CON PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO.

SE ENCUENTRA LEGALMENTE CONSTITUIDA COMO UNA SOCIEDAD ANONIMA
DE CAPITAL VARIABLE CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS, LO QUE SE
ACREDITA EN TERMINOS DE LA COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
PUBLICA NUMERO 14,081, DE FECHA OCHO DE AGOSTO DE MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO, OTORGADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO
LUIS IBARROLA CERVANTES, NOTARIO PUBLICO NUMERO 12 DE
TLALNEPANTLA, ESTADO DE MEXICO.

TIENE POR OBJETO ENTRE OTROS “...LA IMPRESION POR CUALQUIERA DE
LOS MEDIOS CONOCIDOS ACTUALMENTE O POR IMPLANTARSE, UTILIZANDO
TODA CLASE DE PAPELES, CARTONES, PLASTICOS, TINTAS Y EN ESPECIAL
LOS DESTINADOS A LA LECTURA ELECTRONICA DE BOLETOS DE
TRANSPORTACION Y DE ESPECTACULOS, CALCOMANIAS, PAPELES DE
SEGURIDAD O CUALQUIER OTRO ELEMENTO CONOCIDO Y POR
CONOCER......",

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA CIRCULAR UNO 2024,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS, SU
OBJETIVO ES PRESTAR A LAS DIFERENTES INSTANCIAS QUE INTEGRAN EL
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO EN LAS MEJORES CONDICIONES DE
SEGURIDAD Y CALIDAD, LOS SERVICIOS DE IMPRESION POR CUALQUIER
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2.5,

2.6.

2.7.

2:8.

2.8.
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MEDIO CONOCIDO O POR CONOCER, HOLOGRAFIA, TROQUELADO Y
ROTULADQ; LA MANUFACTURA, PRODUCCION EN  GENERAL,
PROCESAMIENTO, COMPRAVENTA, DISTRIBUCION, IMPORTACION Y
EXPORTACION Y EN GENERAL TODA CLASE DE OPERACIONES
COMERCIALES, DE BIENES Y SERVICIOS DE IMPRESION; ASi COMO TODO
TIPO DE INSUMOS PARA LAS ARTES GRAFICAS, INCLUYENDO CUALQUIER
MEDIO TECNICO, ELECTRONICO Y/O MANUALES, QUE UTILICE LA EMPRESA.

SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES CMI780808H12, EXPEDIDO
A SU FAVOR POR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

LA MTRA. SMIRNA MERARI CARRANZA AGUILAR, ACREDITA SU
PERSONALIDAD COMO DIRECTORA GENERAL DE “COMISA” EN TERMINOS
DEL NOMBRAMIENTO DE FECHA 1° DE NOVIEMBRE DE 2024, QUE LA LIC.
CLARA MARINA BRUGADA MOLINA, JEFA DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE
MEXICO, EFECTUO A SU FAVOR, Y EN VIRTUD DE ESTE CARGO SE
ENCUENTRA FACULTADA PARA CELEBRAR TODA CLASE DE CONTRATOS DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 74, DE LA LEY
ORGANICA DELPODER EJECUTIVO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO.

PARA EFECTOS DE LO SENALADO EN EL ARTICULO 58, ULTIMO PARRAFQ, DE
LA LEY DE AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA EN REMUNERACIONES,
PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MEXICO,
“COMISA” MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE HA
CUMPLIDO CON LAS OBLIGACIONES FISCALES A SU CARGO.

SENALA COMO DOMICILIO FISCAL CONVENCIONAL PARA OIR Y RECIBIR TODA
CLASE DE NOTIFICACIONES, INCLUSO LAS DE CARACTER PERSONAL Y
LEGAL PARA EFECTO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL PRESENTE INSTRUMENTO, EL UBICADO EN LA CALLE
GENERAL VICTORIANO ZEPEDA NUMERO 22, COLONIA OBSERVATORIO,
ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 11860, EN LA CIUDAD DE MEXICO.

CUENTA CON LA CAPACIDAD JURIDICA, RECURSOS FINANCIEROS, HUMANOS
Y MATERIALES, ASI COMO CON LA EXPERIENCIA Y CONOCIMIENTOS
NECESARIOS PARA CUMPLIR CON LO PACTADO EN EL PRESENTE
INSTRUMENTO.

3. DECLARAN “LAS PARTES™:

3.1.

3.2,

3.3.

QUE SE RECONOCEN MUTUAMENTE LA PERSONALIDAD Y CAPACIDAD LEGAL
CON LA QUE SE OSTENTAN, PARA EFECTO DE LLEVAR A CABO LA
SUSCRIPCION DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

QUE RECONOCEN QUE EN EL PRESENTE INSTRUMENTO NO MEDIO NINGUNO
DE LOS LLAMADOS VICIOS DEL CONSENTIMIENTO, PARA EFECTOS DE LO
ESTABLECIDO EN EL CODIGO CIVIL PARA EL DISTRITO FEDERAL.

QUE EN LA CELEBRACION DEL PRESENTE CONTRATO QUEDA PROHIBIDA
CUALQUIER FORMA DE DISCRIMINACION, SEA POR ACCION U OMISION, POR
RAZONES DE ORIGEN ETNICO O NACIONAL, GENERO, EDAD, DISCAF’ACIDAD
CONDICION SOCIAL, CONDICIONES DE SALUD, RELIGION, OPINIONES,
PREFERENCIA O IDENTIDAD SEXUAL O DE GENERO, ESTADO CIVIL,

APARIENCIA EXTERIOR O CUALQUIER OTRA ANALOGA.
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EN VIRTUD DE LAS DECLARACIONES VERTIDAS ANTERIORMENTE, “LAS PARTES”
ACUERDAN OBLIGARSE EN TERMINOS DE LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” CONVIENEN QUE EL OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO ES EL
SUMINISTRO DE SELLOS Y TARJETAS DE CONTROL DE ASISTENCIA, POR LO QUE
“COMISA” SE OBLIGA A PROPORCIONAR A “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO”, DE
CONFORMIDAD CON LA SOLICITUD Y ANEXO TECNICO (EN SU CASO) QUE LE HAGA LLEGAR
LA DIRECCION DE CAPITAL HUMANO Y LA DIRECCION JURIDICA, CONFORME A LO
SIGUIENTE:

DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO DE
PARTIDA IMPRESION COSTO
CONS. | pRESUPUESTAL | (INCLUIR LA CANTIDAD DE BIENES /o | CANT. | UM. UNITARIO TOTAL
= SERVICIOS)
SELLOS ALCALDIA TLALFAN

IMPRESOS EN VINIL AUTOADHERIBLE,
PLASTIFICADO.

CON MEDIDA DE SEGURIDAD DE
MARCA DE AGUA CON LOGOTIPO DE
LA ALCALDIA

1 2152 k'IECDLDéA 1.80 M DE LARGO X 1.25 DE 1,200 Pz $195.80 $234,960.00
FOLIADOS EN COLOR ROJO DE 001 AL
600.

CONSIDERAR LOS SIGUIENTES

CAMBIOS:

600 PIEZAS CLAUSURADO

600 PIEZAS SUSPENSION DE

ACTIVIDADES
SUB-TOTAL | $234,860.00
IMPUESTOS $37,593.60

TOTAL $272,563.60
DESCRIPCION DEL BIEN O
PARTIDA SERVICIO DE IMPRESION COSTO
CONS. | pRESUPUESTAL | (INCLUIR LA CANTIDAD DE BIENES | CANT: um UNITARIO TFOTAL
Y/O SERVICIOS)
TARJETAS DE CONTROL DE
ASISTENCIA
1 2162 19X8.5 GM 30,000 Pz $1.25 $37,500.00

EN CARTULINA MANILA FOLDER

CREMA DE 200 GRS,

IMPRESO 1X1 TINTAS
SUB- TOTAL $37,500.00
IMPUESTOS $6,000.00

TOTAL $43,500.00

SEGUNDA.- MONTO DEL CONTRATO.

“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” PAGARA A “COMISA” POR CONCEPTO DE LA
CONTRATACION DEL BIEN O SERVICIO DE IMPRESION OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO,
LA CANTIDAD DE $272,460.00 (DOSCIENTOS SETENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS
SESENTA PESOS 00/100 M.N.), MAS EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO EQUIVALENTE AL
16% $43,593.60 (CUARENTA Y TRES MIL QUINIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS 60/100 M.N.),

¢
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LO QUE HACE UN TOTAL DE $316,053.60 (TRESCIENTOS DIECISEIS MIL CINCUENTA Y TRES
PESOS 60/100 M.N.)

TERCERA.- CONDICIONES Y FORMA DE PAGO.

“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO”, POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DE
FINANZAS, PAGARA A “COMISA” POR CADA UNO DE LOS TRABAJOS REQUERIDOS Y
ENTREGADOS CONFORME A LO PACTADO EN EL PRESENTE ACUERDO DE VOLUNTADES
Y RECIBIDOS A SU ENTERA SATISFACCION, MISMOS QUE SE ACOMPANARAN DE LA
DOCUMENTACION SOPORTE QUE “COMISA” ENTREGUE A “LA URG” POR LOS BIENES O
SERVICIOS QUE AMPARE LA FACTURA CON MOTIVO DEL PRESENTE CONTRATO.

LOS PAGOS SE EFECTUARAN A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS,
TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS O CHEQUE NOMINATIVO, PARA EL CASO DE ESTE
ULTIMO, DEBERA SER ENTREGADO POR “LA URG” A PERSONAL DE “COMISA”
DEBIDAMENTE ACREDITADO CON EL PODER CORRESPONDIENTE, EN EL DOMICILIO
UBICADO EN CALLE MONEDA S/N ESQUINA CALLEJON CARRASCO, COLONIA TLALPAN
CENTRO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14000 EN LA CIUDAD DE MEXICO, CUYOS
DATOS DE CONTACTOS SON: TELEFONO: 5589572080 Y CORREO ELECTRONICO:
carlos.linares@tlalpan.cdmx.gob.mx.

“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” MANIFIESTA LOS SIGUIENTES DATOS PARA LA
EMISION DE LA FACTURA: RFC GDF-971205-4NA, DOMICILIO FISCAL AV. FRAY SERVANDO
TERESA DE MIER, NUMERO 77, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CODIGO
POSTAL 0600, COLONIA CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO, CONCEPTO DE LA FACTURA
SUMINISTRO DE SELLOS Y TARJETAS DE CONTROL DE ASISTENCIA.

EL PAGO DE LAS FACTURAS A “COMISA” NO DEBERA EXCEDER DE 30 DIAS HABILES, A
PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA DEL TRABAJO A SATISFACCION DE “LA URG”, LAS
FACTURAS ELECTRONICAS SERAN ENVIADAS AL CORREO ELECTRONICO:
carlos.linares.@tlalpan.cdmx.gob.mx.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE PAGO A “COMISA”, ESTA DEBERA SOLICITARLO POR
ESCRITO DE INMEDIATO, Y PODRA REQUERIR EL PAGO DE CARGAS FINANCIERAS POR EL
INCUMPLIMIENTO RESPECTIVO EN EL PLAZO ESTABLECIDO. CUANDO EL ADEUDO EXCEDA
EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE, “COMISA” DARA VISTA DE DICHO INCUMPLIMIENTO A LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL
DESLINDE DE RESPONSABILIDADES Y PODRA EXIGIR EL PAGO ANTE OTRAS INSTANCIAS,
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 10.1.2, FRACCION Vil
SEGUNDO PARRAFO, DE LA CIRCULAR UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS.

EN CASO DE REQUERIR LA EMISION DE UN NUEVO CERTIFICADO FISCAL DIGITAL (CFDI),
“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” DEBERA SOLICITARLO POR ESCRITO EN TIEMPO
Y FORMA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES FISCALES APLICABLES; EN CASO DE NO
HACERLO Y DE QUE SE GENERE MULTA O SANCION POR PARTE DEL SAT POR DICHA
REEXPEDICION, “LA URG” ESTARA OBLIGADA A PAGAR EL IMPORTE CORRESPONDIENTE.

CUARTA.- OBLIGACIONES DE “COMISA”:

A) PRESTAR POR SU CUENTA Y RIESGO PROPIOS LOS BIENES © SERVICIOS
OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO LEGAL.

B) PRESENTAR A “LA URG” EN UN PLAZO MAXIMO DE 5 DIAS HABILES LA
COTIZACION ENVIANDOLA AL CORREO ELECTRONICO DEL C.P. CARLOS
ARTURO LINARES GONZALEZ, SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES,
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C)

D)

E)
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SENALANDO S| SE ENCUENTRA EN POSIBILIDADES DE CUMPLIR CON LAS
ESPECIFICACIONES, TIEMPOS REALES DE PRODUCCION Y PLAZOS DE
ENTREGA DEL TRABAJO SOLICITADO. EN CASO CONTRARIO, EXTENDERA
UNA CARTA DE LIBERACION EN DONDE DEBERA SENALAR EL MOTIVO POR EL
CUAL NO ES POSIBLE ELABORAR EL TRABAJO. LO ANTERIOR NO SERA
APLICABLE CUANDO SE TRATE DE FORMAS O DOCUMENTOS VALORADQOS,
CONSIDERANDO QUE PARA AQUELLOS BIENES O SERVICIOS QUE SE
SOLICITEN DE MANERA URGENTE, EN PLAZOS MENORES A 24 HORAS ANTES
DE SU UTILIZACION, “COMISA” NO ESTARA OBLIGADA, DEPENDIENDO DEL
BIEN O SERVICIO DE IMPRESION, A RESPONDER DE MANERA INMEDIATA, EN
CUYO CASO LA OMISION DE RESPUESTA NO EQUIVALE A LA EMISION DE UNA
CARTA DE LIBERACION.

ENTREGAR EN CALLE MONEDA S/N ESQUINA CALLEJON CARRASCO,
COLONIA TLALPAN CENTRO, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14000 EN
LA CIUDAD DE MEXICO, A TRAVES DE LA PERSONA QUE SE DESIGNE LOS
BIENES O SERVICIOS QUE “LA URG” HAYA SOLICITADO A “COMISA” DENTRO
DEL TERMINO ESTABLECIDO PARA ELLO.

ENTREGAR AL LIC. JOSE ALBERTO GONZALEZ REYES, DIRECTOR DE
ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO Y EL LIC. SAMUEL FRANCISCO
BURGUETE  VIVEROS, DIRECTOR JURIDICO, LAS FACTURAS
CORRESPONDIENTES, ASi COMO LA DOCUMENTACION SOPORTE POR EL
BIEN O SERVICIO REALIZADO.

EN EL CASO DE FACTURAS ELECTRONICAS, ESTAS SERAN ENVIADAS AL
CORREO ELECTRONICO DE carlos.linares@tlalpan.cdmx.gob.mx

QUINTA.- OBLIGACIONES DE “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO":

A)

B)

C)

“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” A TRAVES DEL C.P. CARLOS
ARTURO LINARES GONZALEZ, SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES DEBERA
SOLICITAR LA COTIZACION VIA INTERNET AL CORREO ELECTRONICO DE
CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S.A. DE C.V.:
solicitud.cotizacion.comisa@gmail.com, AS| COMO LA CLAVE DEL O LOS USUARIO
(S) AUTORIZADO (S), PARA SOLICITAR LOS TRABAJOS PROPORCIONANDO SU
(S) NOMBRES, CARGO, NUMERO TELEFONICO Y CORREO ELECTRONICO;
PARA LO ANTERIOR, “COMISA” REMITIRA LA O LAS CLAVE (S) DE USUARIO
PARA ACCEDER AL PORTAL ANTES MENCIONADO. UNA VEZ EFECTUADOS
LOS TRAMITES ANTERIORMENTE REFERIDOS, SE EMITIRAN LAS
COTIZACIONES EN UN PLAZO MAXIMO 5 DIAS HABILES A TRAVES DEL MEDIO
ESTABLECIDO, LAS CUALES “TENDRAN UNA VIGENCIA DE 30 DIiAS
NATURALES A PARTIR DE SU EXPEDICION”, PLAZO DENTRO DEL CUAL
DEBERA FORMALIZARSE LA ORDEN DE ELABORACION DE LOS TRABAJOS: EN
CASO CONTRARIO, TENDRA QUE SOLICITARSE UNA NUEVA COTIZACION O
RECOTIZACION.

APROBARA LAS COTIZACIONES QUE “COMISA” LE PRESENTE CON MOTIVO
DE LAS SOLICITUDES DE LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS,
CONFORME A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN LA CIRCULAR UNO 2024,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS.

“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” A TRAVES DEL LIC. JOSE ALBERTO
GONZALEZ REYES, DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO Y
EL LIC. SAMUEL FRANCISCO BURGUETE VIVEROS, DIRECTOR JURIDICO
OTORGARA EL VISTO BUENO DE LOS TRABAJOS SOLICITADOS, YA QUE EN
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CASO DE NO CONTAR CON LA APROBACION DE LOS MISMOS, NO SE INICIARA
LA PRODUCCION, SIN QUE ELLO IMPLIQUE RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA
“COMISA”.

D) “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” INFORMARA A “COMISA” POR
ESCRITO, HASTA 3 DIAS HABILES ANTES DE SU ENTREGA, EL LUGAR DENTRO
DEL TERRITORIO DE LA CIUDAD DE MEXICO Y ZONA METROPOLITANA Y
HORARIOS PARA ENTREGAR LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS.

E) PAGAR A “COMISA” EL PRECIO PACTADO EN LOS TERMINOS SENALADOS EN
CADA UNA DE LAS COTIZACIONES, ACORDE A LO ESTABLECIDO EN LAS
CLAUSULAS SEGUNDA Y TERCERA DEL PRESENTE CONTRATO; LOANTERIOR
CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 10.1.2, FRACCION VIII, DE LA CIRCULAR
UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS.

F) “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” INFORMARA POR ESCRITO DE
MANERA INMEDIATA A “COMISA” POR CONDUCTO DEL LIC. JOSE ALBERTO
GONZALEZ REYES, DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO Y
EL LIC. SAMUEL FRANCISCO BURGUETE VIVEROS, DIRECTOR JURIDICO,
CUALQUIER ANOMALIA QUE SE OBSERVE SOBRE LA CALIDAD Y TIEMPOS DE
ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

SEXTA.- ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS.

“COMISA” ESTIPULARA EN CADA COTIZACION QUE ENVIE A “LA URG” LOS PLAZOS DE
ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO.

SEPTIMA.- CANCELACION DEL TRABAJO.

EN CASO DE QUE “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” CANCELE UN TRABAJO
DESPUES DE HABERLO SOLICITADO, LO DEBERA HACER POR ESCRITO Y POR CONDUCTO
DEL LIC. JOSE ALBERTO GONZALEZ REYES, DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE CAPITAL
HUMANO Y EL LIC. SAMUEL FRANCISCO BURGUETE VIVEROS, DIRECTOR JURIDICO:;
ASIMISMO, CUBRIRA LOS COSTOS EN LOS QUE “COMISA” HUBIERA INCURRIDO HASTA EL
MOMENTO DE LA CANCELACION, PARA LO CUAL SE EXPEDIRA UNA FACTURA, LO
ANTERIOR EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 10.1. 2, FRACCION IX, DE
LA CIRCULAR UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS.

OCTAVA.- VIGENCIA.

LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA A PARTIR DE LA FECHA DE FORMALIZACION
DEL INSTRUMENTO Y HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025.

NOVENA.- RELACION LABORAL.

“COMISA” SERA EL UNICO RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE SU
RELACION LABORAL Y DE SEGURIDAD SOCIAL CON SU PERSONAL ENCARGADO DE LA
ELABORACION DE LOS BIENES O LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO, POR LO QUE EN NINGUN CASO PODRA CONSIDERARSE A “LA
URG” COMO PATRON SUSTITUTO, SOLIDARIO O INTERMEDIARIO DE DICHO PERSONAL,
QUEDANDO FUERA DE TODA RESPONSABILIDAD EN LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON
EL PERSONAL DE “COMISA”.
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DECIMA.- SEGUIMIENTO DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE A PARTIR DEL INICIO DE LA VIGENCIA DEL PRESENTE
CONTRATO NOMBRARAN A SUS RESPECTIVOS REPRESENTANTES CON EL FIN DE QUE SE
DE SEGUIMIENTO EN LA EJECUCION DE SUS OBLIGACIONES.

DECIMA PRIMERA.- GARANTIA Y PENALIZACIONES.

EN TERMINOS DEL NUMERAL 10.1.2, FRACQION lll, DE LA CIRCULAR UNO 2024,
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS, SE EXIME A “COMISA”
DEL OTORGAMIENTO DE GARANTIAS, ASI COMO DE CUALQUIER TIPO DE PENALIZACION.

DECIMA SEGUNDA.- MODIFICACIONES.

“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO"”, DENTRO DE SU PRESUPUESTO APROBADO Y
DISPONIBLE Y BAJO SU RESPONSABILIDAD Y POR RAZONES FUNDADAS, PODRA
ACORDAR CON “COMISA” EL O LOS INCREMENTOS QUE SE REQUIERAN SOBRE LA
CONTRATACION DE LOS BIENES O SERVICIOS MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO,
SIEMPRE Y CUANDO EL PRECIO Y DEMAS CONDICIONES SEAN IGUALES AL INICIALMENTE
PACTADO, EN SU CASO, DICHAS MODIFICACIONES DEBERAN QUEDAR PLASMADAS POR
ESCRITO.

DECIMA TERCERA.- PRECIOS.

“COMISA” SE OBLIGA A MANTENER FIJO EL PRECIO POR UNIDAD DE MEDIDA DE LOS
BIENES O SERVICIOS DESCRITOS EN LAS CLAUSULAS PRIMERA Y SEGUNDA DEL
PRESENTE CONTRATO HASTA EL CABAL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES PACTADAS EN EL MISMO Y, EN SU CASO, EN LA MODIFICACION AL MONTO;
SIEMPRE QUE EL COSTO DE MANUFACTURA NO SEA EN DOLARES AMERICANOS O ALGUN
OTRO TIPO DE MONEDA EXTRANJERA.

DECIMA CUARTA.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE “COMISA” SERA EL UNICO RESPONSABLE DE LA
UTILIZACION DE LAS PATENTES, MARCAS, CERTIFICADOS E INVENCIONES DE LOS BIENES
O SERVICIOS DE IMPRESION OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, NO OBSTANTE “LA URG”
OBSERVARA LO SENALADO POR EL NUMERAL 10.1.2, FRACCIONES X Y XII, DE LA CIRCULAR
UNO 2024, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS.

DECIMA QUINTA.- TERMINACION ANTICIPADA.

“LAS PARTES” CONVIENEN QUE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL PRESENTE
CONTRATO Y/O LA SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DEL MISMO SERA DE COMUN
ACUERDO, POR CASO FORTUITO O POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR.

AS| MISMO, “LAS PARTES” ESTAN DE ACUERDO EN TENER LA POSIBILIDAD DE DAR POR
TERMINADO DE MANERA ANTICIPADA EL PRESENTE CONTRATO, PARA LO CUAL SE
OBLIGAN A COMUNICAR SU VOLUNTAD MEDIANTE AVISO POR ESCRITO A LA
CONTRAPARTE, EXPONIENDO LA CAUSA QUE HAGA IMPOSIBLE EL CUMPLIMIENTO.

PARA EL CASO DE QUE LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS A “COMISA” SE ENCUENTREN
YA ELABORADOS, “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” SE OBLIGA A REALIZAR EL
PAGO DE LOS MISMOS POR EL IMPORTE QUE RESULTE HASTA EL MOMENTO EN QUE HAYA
SOLICITADO LA TERMINACION ANTICIPADA, PARA LO CUAL “COMISA” EXPEDIRA UNA
FACTURA,
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DECIMA SEXTA.- PAGO EN EXCESO.

“LAS PARTES” ACUERDAN QUE, EN EL SUPUESTO DE QUE SE EFECTUEN PAGOS EN
EXCESO A “COMISA”, ESTA DEBERA REINTEGRAR ESAS CANTIDADES A TRAVES DE
SOLICITUDES FORMALES POR ESCRITO: S| ES DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE
INSTRUMENTO, PROCEDERA EL DESCUENTO DEL PAGO SIGUIENTE QUE CORRESPONDA,
Y S| EL SUPUESTO SE PRESENTA A LA TERMINACION DE LA VIGENCIA DEL PRESENTE
INSTRUMENTO, SE HARA LA DEVOLUCION A SIMPLE SOLICITUD QUE POR ESCRITO FUNDE
“LA URG”, SIN PERJUICIO ALGUNO PARA “COMISA”.

DECIMA SEPTIMA.- RESCISION ADMINISTRATIVA.

“LAS PARTES” CONVIENEN QUE PARA LOS EFECTOS DE QUE SEA “LA UNIDAD
RESPONSABLE DEL GASTO” QUIEN DETERMINE RESCINDIR EL CONTRATO, BASTARA QUE
SE COMUNIQUE POR ESCRITO A “COMISA” EL HECHO U OMISION QUE CONSTITUYA EL
INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE SUS OBLIGACIONES, CON EL OBJETO QUE DENTRO
DE UN PLAZO MINIMO DE 5 DIAS HABILES, MANIFIESTE POR ESCRITO LO QUE A SU
DERECHO CONVENGA; SI TRANSCURRIDO DICHO PLAZO Y “COMISA” NO ALEGARE NADA
EN SU DEFENSA O SI ANALIZADAS SUS RAZONES, ESTAS NO JUSTIFICAN SU
INCUMPLIMIENTO, “LA URG” MEDIANTE EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, PODRA
RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE CONTRATO SIN NECESIDAD DE
DECLARACION JUDICIAL ALGUNA.

S| PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, SE
ENCONTRARAN ELABORADOS LOS BIENES O REALIZADOS LOS SERVICIOS MATERIA DEL
PRESENTE CONTRATO, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA
ACEPTACION Y VERIFICACION DE “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO”.

“LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” QUE CANCELE UN TRABAJO DESPUES DE
HABER FORMALIZADO EL PEDIDO, DEBERA CUBRIR LOS COSTOS EN LOS QUE “COMISA”
HUBIERE INCURRIDO, PARA LO CUAL ESTA ULTIMA EXPEDIRA UNA FACTURA.

S| INICIADA LA RESCISION “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” DETERMINA QUE
SEGUIR CON ESTE PROCEDIMIENTO PUEDA OCASIONARLE ALGUN DANO O AFECTACION
A LAS FUNCIONES QUE TIENE ENCOMENDADAS, PODRA DETERMINAR NO DAR POR
RESCINDIDO EL PRESENTE CONTRATO, EN CUYO CASO LE ESTABLECERA OTRO PLAZO
DE ENTREGA A “COMISA”, ESTE PLAZO DEBERA CONSTAR EN CONVENIO MODIFICATORIO
FIRMADO DE CONFORMIDAD POR “LAS PARTES".

DECIMA OCTAVA.- JURISDICCION.

PARA LA INTERPRETACION, CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO, ASi
COMO PARA TODO LO NO PREVISTO EN EL MISMO, “LAS PARTES” SE SOMETEN A LA
JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
RENUNCIANDO EXPRESAMENTE A CUALQUIER OTRO FUERO QUE LES PUDIERE
CORRESPONDER POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO.

“LAS PARTES” MANIFIESTAN ESTAR ENTERADAS DEL CONTENIDO, EFECTOS Y ALCANCE
LEGAL DEL PRESENTE CONTRATO Y DE CONFORMIDAD LO FIRMAN AL MARGEN Y AL
CALCE EN CUATRO TANTOS EN LA CIUDAD DE MEXICO, A 13 DE MARZO DE 2025.
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POR “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL POR “COMISA”
GASTO”

N

ING. PAUL CARDENAS AMAVIZCA MTRA. SMIRNA MERAR! CARRANZA
DIRECTOR GENERAL DE AGUILAR
ADMINISTRACION DIRECTORA GENERAL

AREA PROCEDIMENTAL DE “LA UNIDAD
RESPONSABLE DEL GASTO”

DIRECTOR BE RECURSOS MATERIALES Y

L.C. Joym ORTEGA RODRIGUEZ
RVICIOS GENERALES

VALIDACION JURI “COMISA”

o

- L
" LIC. PATRICIA OCHA V7
COORDINADORA JURIDICA Y NORMATIVA

EL PRESENTE CONTRATO SE RFVISA EN[CUANTO A SU FORMA, POR LO QUE
LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON SU CELEBRACION,
AS| COMO LOS ASPECTO! CNICOS OPERATIVOS PRES! "PUESTALES Y
FISCALES DE ADQUISICION Y DE ADJUDICACION, AS| COMO EL COTEJO DE LA
DOCUMENTACION SON RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DE LAS AREAS
OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS COMHETENTES.

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO AT-2025-004 ADQ DE FECHA 13 DE
MARZO DEL 2025, QUE CELEBRAN “LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO” Y “COMISA”, POR LA CANTIDAD TOTAL DE

$316,053.60 (TRESCIENTOS DIECISEIS MIL CINCUENTA Y TRES PESOS 60/100 M.N.), CON VIGENCIA DEL 13 DE MARZO AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2025.
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d Ciudad de México, a 24 de fabrerc de 2025
AT/DGAFIDRMSG/458/2025

A i
Lic. _EFJII(GUET,_ANGEL BUENDIA MEDINA
DIRECTOR'DE FINANZAS

F’_-’.}, EZENTE.

Por este medio, solicito 2 usted gire sus instrucciones a guien cerresponda a efecio de que sea
autorizada la suficiencia presupuestal, de la requi

sicion de compra que en originaf se anexa como
2 continuacion se detalla: ‘

PART. | oz - DESCRIPCION DELCS | MONTO
| Rea. PRES, | AREASOLICITANTE | BIENES | SOLICITADO —!
| _ | TARJETA DE CONTROL DE J
! DIRECCION DE | ASISTENCIA 19 X 85 EN |
| 70 | 2132 | ADMINISTRACION DE | CARTULINA. MANILA|  $43,500.00 |
l CAPITAL HUMANO | FOLDER GREMA DE 209’
L | : GRS IMPRESQ A 1 X1 TINTA

Lo anterior, es con Iz finalidad de llevar a cabo [a adquisicién correspondiente v asi estar en
posibilidad de atender lo requerido dentro de los plazos establecidos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
- i /s - =

P

L.C. JONATHAN ORTEGA RODRIGUEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES.

ﬁ"’ R
Emonsg Rewst -
ne AR ANZAND. C.P Carlos Ling=Sonzaiez
2 E ff-._

Calie Moneda S/N esq. Callején Carrasco,
Col. Tlalpan Centro, C .P. 14000, Alcaldia Tlalpan
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS
DIRECCICN DE FINANZAS

LeeEYRev,

Tlalpan, Ciudad de México 2 25 de febrero de 2025.
; T AT/DGAF/DF/0329/2025.
g -
g : °
LIC. JONATEAN ORTEGA RODRIGUEZ.
. DIRECTOR DE RECURSOS M A”ERAHES
Y SERVICIOS GENERALES.
PRESENTE
Ep, ztencidn a su oficio nimero AT/DGA¥/DRVISG/458/2023, me permito anexar suficienciz presupuestal
° 2utorizadz pera ¢l ejercicio fiscal 2025, con el fin de que se lleve 2 cabo el trémite correspondiente, como 2
. sontinracion se faenciona;
“_f REQ. | PTDA. AREA SOLICITANTE - DESCRIPCION DEL I MONTC
. i | PRES. ' SERVICIO wromwo
! ] - T
I i Tarjetas  de  control  de |
. o Direccitn de Administracién de | o9 i
| 070 | 2132 n 5 s £3,500.00
. ! Capital Himano I ! Asistenciz 19 x8.5.en ca:ml.na .‘ 43,5 ;
o ! rmanile .
o Para pbder realizar el pago, 2l prestador de servicio deberé conter con cuentz bancaria de cheques dadz de alz
enlz Secretariz de Finznzas.
4 Astmismo, le comento que los pakos se realizarén de acuerdo a1 calendario presupuestal aitorizado. To
> o < =
s 'Sﬂ-« oo particular, reciba un cordial salnde.
< % < Avcaaiz T-‘.
:a (=1 - - = T,.,:‘ —
. . A T i s TWNTT ,_,,-.-v- .
- ATEZ LA‘M\J:I\ﬁL s v Saridas ?’__\ .
TN e \ Al
" u ’ . = i TR dEs H oA GRS
N LIC. MIGUEL ANGEL BUENDIA MEDINA BT % o O R LR TS
= T Woam= N - : -. =
DIRECTOR DE FINANZAS o= £ 3OO Lo
' ' RS
Aot
C‘.:.‘}; Tag. Pmf Clrdenas Amavizes, - Director Generdl de Adinistocidn v Finonzas, Pa st Cototimicata ’
"Lt Alberta’Gonzalex Nicglss, - Subdiecto: c:?mgmmacé..v?‘:m Testo.- Mismo Bn )’
D3vid Mazicez Derza. - LU, de Conral Presupuesnl. - Mismo 4z, % y
By \.A.a «:f-“,\@nrcb'»' e e
. " T Z1 -
¥ o Prrvmaan ~
% ! e 4{‘{} ‘f_-\/m\
L By R GBEY o~ e
< 2585 208 O9
Calle Moreda S/N Esq. Callzjén Carrasco, ST i 4ods “ ANCS






= DIRECCICH GINERAL DE ADMINISTRACIGN ¥ BINANZAS
@y Bireccién de Recursos Materiales ¥ Servicios Generales

Ciudad de México, a 20 de febrero de 2025
ATIDGAF/DRMSG/433/2025

Por est

Y autorizada Iz suficiericia presupuestal, de la requisici
& continuacion se detalla:

& medio, solicito a usted gire sus instrucciones a quien corresponda a efecto de que sea
on de compra que en original se anexa como

PART. | rio o DESCRIPCION DELOS | MONTO
REQ. | pres. | AREASOLCITANTE | RBE:SES | SoLIeITADO
i i | Sellos de clausura imprescs
[ 023 ’ 2152 | Direccidn Juridics &n vinii, sellos de suspensién $272,553.80
| 4 de sctividades. |

Lo anterior, es con Ia finalidad de llevar 2 capo el servicio correspondiente v asi estar en
posibilidad de atender lo requerido dentro de los piazos establecidos.

Sin ofro particular, aprovecho Iz ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMERNTE :
/meﬂ‘ ™ : g I vi

cuiel B TLALPAN (Y
C s N s
P - . Direccién de Finanzas -
] ~—L=CrJONATHAN ORTEGA RODRIGUEZ 72
—~ DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ;o
Y SERVICIOS GENERALES. ’ L
Sizbers Rouizhs = R,
Deray I. Castro Ramirez. C.P .Carios A &2 Unares Gonzaiez. RECIBE:
£,
Calle.Moneda S/N esg. Callejdn Carrasco, _ ,\1 = ‘»} '
Col. Tlalpan Centro, C .P. 14000, Alcaldia Tlalpan W L &

,/

il






==tz DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
(4> FINANZAS

=1 DIRECCION DE FINANZAS

‘, ‘ “—ALCALDIA —
- CIUDAD DE MEXiCO TLALP&Zg

7 Sy % B - HUTRISACIR 3L Y FAn Sre e,
SAFITAL DE LA TRANSFORMACIGN i

-

e wixy

: - Tlalpan, Ciudad de México 2 24 de febrero de 2025.
AT/DGAF/DF/0316/2025.

LIC. JONATHAN ORTEGA RODRIGUEZ.

- DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

Y SERVICIOS GENERALES, - '
PRESENTE

DESCRIPCION DEL - MONTO |
PRES. | :

SERVICIO AUTORIZADO
Sellos de clausura y suspensién

de actividades .impresos en 272,553.60 |
vinil.

023 2152 | Direccién Furidica

Asimismo,

2

FOP
Sin otro particular, reciba un cordial saludo. ot

C.

Para poder realizar ¢f P2go, al prestador de servicio debers contar con cuentz bancaria de cheques dada de alta
en la Secretarfa de Finanzas, .

, le comento que los P2gos s realizardn de acuerdo 2l calendario presupuestal autorizado..

v ATENTAMENTE

: 3

= B Fr ‘ somrhe ial

™~ : .'l_ Shinrs e cmanewela i o

: -

; Sl
: : ik o e
@ e : & 5 e i fra i ‘M-";-. o

Kk k1 e 3e )

| . ’ ‘ ....ﬁ-—-.m-l:u—-
e
. ! -
—

e, R A T #
¢ ﬂuu ANGEL BUENDIA MEDINA R -2

DIRECTOR DE FINANZA e ot

c.p. Ing. Paul Cirdenas Amavizea. - Director Generel de Administracion ¥ Finanzas. - Para st Conocimiesto,
Lic. Alberto Gonzalez Nicolas. - Subdirecter i

=~ Mismeo fin.

de Progrzmacién y Presupresto.- Mismo fin, J
C. David Martinez Perca. =J.U.D. de Control Presupuestal.
MABM/AGN/DME/chfa®

Calle Moneda S/N Esq. Callején Carrasco,
Col. Tlalpan Centro, C.P. 14000, Alcaldfa Tlzlpan

Taldnnfa. £& ON £ An ~

NE T.A TITNAATANT DT






ALCALDIA TLALPAN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

REQUISICION DE COMPRA

HOJA 1 D& 1

l i
N DERECUISICION | FECHA DE ELABGRACION AREA TRAMITE }Fu:\:c:oxi SUE, FUNCICN PROGRAMA ACTIVILINST:. 1 PARTICA !
f . DIA MES ANQ | ! ;
| sy ] i E | z152 !
i S 23 | 01 | 2025 \ | eall
| wrros, | [ unipao o2 EXISTENCIA EN EL ALMACER
{ PARTIDE | CANTIDAD T — DESCRIPCION DE LOS BIENES CLAVE CAEBMS ) CANTIDAD | SALDO N
{ | ; = CC&'?RAK"
| T T
l SELLO DE CLAUSURA IMPRESO EN VINIL AUTOADHERISLE CON 1
1 500 PZA  |MEDIDAS DE SEGURIDAD, DE 1.80 DE LARGO POR 1.25 DE ANCHO,
DEL FOLIO 001 AL 500
| - ' 2152000056
! 1 SELLO DE SUSPENCION DE ACTIVIDADES IMPRESQ EN VINIL
2 500 PZA |AUTOADHERIBLE CON MEDIDAS DE SEGURIDAD, DE 1.80 DE LARGO
POR 1.25 DE ANCHO, DEL FOLIC 001 AL 600
2152000056

f
|
i
|
i

LIC. KARLA GUIZAR
JUD DE COMUNICACION

AGUILAR

Firma por ausencia con fundamento 2n el articelo 18, fraccion Il del
Regaimento Interior del Poder Ejecutivo y Administracion Poblica d
l2 Ciudad de México. !

. ENGIA EN
ALMA

{
1

e

| ~
JUSTIFICACION: PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES QUE — P i p
ORDENEN CLAUSURAS Y/O SUSPEENSIGN DE ACTIVIDADES =N L OS . JUDDEALMACENES Z 1 RETAN0 L
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS LIC. CHRISTIAN MANUEL M o i

!o — COSTO APROXIMADD
IOBSERVACIONES: i
'OBSERVACIONES :‘

AREA SOLICITANTE AUTORIZACION p

A

( S AR
| P |
E s Ol ; |
| LcC. samusEERANCISCO BURGUETE S weria ) BF ‘
| == LCDO. ALDO JOVEN] SALDARA MARTINEZ !
{ MIVEROS ~ |
| S !
' - ; DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS i
i IRE: i b [
; DIRECTORIURIDICO JURIDOCOS Y OE GosiEane f / {
 C—
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IRECCICH GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

\_ i

. i 3 2 , ) Alcatpia DIRECCICN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
s CIUDAD DE MEXICO it TLALPAN GENERALES
g COTHLSELY IRASRORRASON } % e ey et UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICICNES
REQUISICION DE COMPRA HOJA 1 DEA ]
N DE REQUISICION FECHA DE ELASBORACION AREA - TRAMITE FUNCION Sue. FUNCION PROGRAMA ACTIMI INSTL PARTIDA
. o DA MES ANO
¥ R 2152
{‘ lj B 13 02 2025
c ) EXISTENCIA EN EL ALMACEN
b canmiap | UHEAREE CESCRIPCION DE LOS BIENES CLAVE CABMS = CANTDAD | SA0F
COMPRAR
30,000 PIEZA |TARJETAS DE CONTROL DE ASISTENCIA 2152000086
19X 85
EN CARTULINA MANILA FOLDER CREMA OE 200 GRS

IMPRESO A 1 X1 TINTAS.

DEBIENDO COLOCAR EN LA MISMA, LOS LOGOS DE ESTA
ALCALDIA (SE ANEXA MUESTRA)

Vo. 2o.

-]

C. KARLA GUIZAR AGUILAR
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

[t

COSTO APROXIMADO
SEANESANUSSTRAL EERERUEERS LO ANTES FESiELE
AREA SOLICITANTE Vo. Bo. AUTORIZACION
SUBDIRECCION DE RELACIONES
LABORALES Y CAPACITACION

o

LIC. RENE ARTURD BAYARDO MEDRANG,
RIOS DOMENZAIN

* 7
-
J.U.D DE PROGRAMACION Y CONTROL FRESUPL%

%4
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o DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y

A8 s " Afin atcaioin ) FINANZAS

4 CIUDAD DE MEXICO | [Py TLALPAN DIRECCION DE RECURSOS MATSRIALES Y SERVICIOS
S LBA] 2 L

{i“* e sEL Ty | e ST GENERALES

e UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES

JUSTIFICACION DE ADQUISICION O SERVICIOS

AREA SOLICITANTE:  SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION

FECHA: 13 DE FEBRERQ DE 2025

REQ.  grequisicid
— O\

30.000 PIEZAS DE TARJETAS EN CARTONCILLO AMARILLO 19 X 5.5 PARA CONTROL DE ASISTENCIA

CONCEPTO DEL BIEN:

JUSTIFICACION

2.- NECESIDADES DE LA ADQUISICION:

SE REQUIEREN LAS TARJETAS PARA CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS TRABAJADORES DE BASE SINDICALIZADOS,
BASE SIN DIGITO SINDICALY NOMINA 8. '

b.- BENEFICIOS DE LA ADQUISICION:
ADECUADO REGISTRO DE ASISTENCIA DE TODO EL PERSGNAL

c.- INCONVENIENTES DE LA NO ADQUISICION: |
IMPOSIBILIDAD DE REGISTRO DE ASISTENCIA ADECUADO DEL PERSONAL

d.- LA REQUISICION ES UNICA O REQUIERE , Q()/
COMPLEMENTOS: UNICA

Jefe de Unidad Departamental de Adquisiciones r‘/

AREA SOLICITANTE

// o }/
LIC. RENE ARTURO BAYARDC MEDRANO Ri0S DOMENZAIN
SUBDIRECTOR DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION







