ACTA DE PRES%NTACIO’N .
Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
No. IR/DGA/DRMSG/011/2023
Py s “ADQUISICION DE PAPELERIA”

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia miércoles 22 de marzo del afio dos mil veinfitrés
en la Sala de Juntas de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Calle
Moneda $/N, Colonia Tlalpan Centro, C.P. 14000, y en cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 43
fraccién | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 41 fraccién Il de su Reglamento, se
procede a levantar la presenfe acta, referenie a la Recepcidén de Propuestas, Revision de
Documentacion Legal y Administrativa y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas, a que se
refiere el numeral 4.2.1. de las bases “Primera Etapa” de la Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores No. IR/DGA/DRMSG/011/2023, para la “ADQUISICION DE PAPELERIA”, gue ampara la
requisiciéon de compra No. 0086 de la Unidad Departamental de Almacenes e Inventarios., a fin de
recibir y revisar cuantitativamente las propuestas presentadas por los participantes.

En uso de la palabra, Lic. Ezequiel Moreno Pérez, Subdirector de Adquisiciones, quien preside este acto,
da la bienvenida a los parficipantes presentes y hace la presentacién de los servidores publicos que
asisten.
Se hace constar por parte de la Convocante que se invité a participar en el presente procedimiento

a las personas fisicas y morales: MARIA CLAUDIA DIAZ REYES, DIORZA, S.A.DEC.V., LUNZAM ‘%

DE MEXICO S.A. DEC.V. y TECHNOSOL, S.A. DE C.V., a quienes el servidor publico que preside
este acto solicitd se sirvan entregar el sobre Unico cemrado que contiene sus propuestas, entregando el
mismo los representanfes de los participantes por lo que se cuenta con 3 sobres Unico
correspondientes a cada una de ellas.

Acto seguido y para dar cumplirmiento al arficulo 43 fraccidn | de la Ley de Adguisiciones para el Distrito
Federal, 41 fraccidn Il y 51 de su Reglamento y a los numerales 3.2., 3.2.1. y 4.2.1. de las bases, de la

Convocante procede a la aperfura de los sobres y a la revisidn cuantitativa de la documentacion ;
solicitada en los numerales 3.1.1., 3.1.2., 3.2.2. v 3.2.3. de las bases, obteniendo el siguiente resultado. -

Acto seguido se procedié a recabar las firmas en todas y cada una de las propuestas presentadas,
firmando los Servidores PUblicos y los Participantes que presentaron las mismas, las cuales quedardn
bajo custodia de la Convocante. N

\
De los resultados obtenidos de la revision cuantitativa de la Documentacion Legal, Administrativa, \\
Propuestas Técnica y Economica, se desprende que los participantes: MARIA CLAUDIA DIAZ REYES, \

DIORZA, S.A. DE C.V. Y LUNZAM DE MEXICO S.A. DE C.V. Cumplen cuantitativamente con lo

solicitado en las bases y junta de aclaracion de bases tal y como se detfallan en el Anexo A de la 0(\
presente Acta, el cual forma parte integral de la misma.

\

Federal, se informa a los presentes que la documentacion de cardcter devolutivo, de manera
especifica a las garantias de sostenimiento de las propuestas entregadas en el acto de presentacién
y apertura de propuestas, serdn devueltas franscurridos 15 dias hdbiles, contados a partir de la fecha
en que se de a conocer el fallo de esta Invitacion Restringida, previa solicitud por escrito, a excepcion
de la presentada por el participante que resulte adjudicado, al cual le serd devuelta contra la entrega {
de la garantia de cumplimiento del contrato gque corresponda, por lo que respecta a la
documentacion original solicitada para efectos de cotejo en las bases que rigen el presente \}

De conformidad con lo establecido en el arficulo 43 fraccién | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito "z’“\,

procedimiento, se hace constar que la misma es devuelta a los participantes que las presentaron, una

vezredlizado el cotejo de la copia simple presentada, la cual gueda en poder de la Convocante para
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su andlisis cualitativo, lo anterior de conformidad en lo dispuesto por el numeral 4.1.12. de la “Circular
Uno Bis 2015, “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones de la
Administracién PUblica del Distrito Federal. -------

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 43 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, la Convocante realizard el andlisis cualitativo de las propuestas presentadas y emitird el
dictamen gue comprenderd el andlisis detallado de la documentacion legal y administrativa, de las
propuestas técnicas y econémicas, haciendo mencion de los participantes que cumplieron y los que
no cumplieron con los requisitos solicitados en las bases de esta Invitacion Restringida y en la junta de
aclaracién de bases a las mismas, asi como, en su caso, los mofivos concretos para su desechamiento,
por tal motivo, al término de este acto se le hard entrega de las Propues‘;as Técnicas presentadas por
los parficipantes al drea requirente de la “ADQUISICION DE PAPELERIA", objeto del presente
procedimiento, para que redlice su evaluacion cudlitativa y ésta sea enfregada junto con el dictamen
correspondiente a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, a més tardar el dia jueves
23 de marzo de 2023, a las 15:00 horas, para que sirva como fundamento para emitir el fallo. La
Documentacién Legal y Administrativa y la Propuesta Econdmica serdn revisadas por la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales, a través de la Subdireccién de Adquisiciones. --------—--------—

Lic. Ezequiel Moreno Pérez, Subdirecter de Adquisiciones, quien preside el presente evento informa a
los participantes que el acto de fallo se llevard a cabo el dia viernes 24 de marzo del afo en curso, a
las 14:00 horas, en esta misma sala. --

Se informa a los presentes que de conformidad con el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el

Distrito Federal, los interesados afectados por cualguier acto o resolucién emitido por la Convocante
podrdn interponer, ante la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, el recurso de
inconformidad dentro del término de 5 dias hdbiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion
del acto o resolucidn que se recurrd o de que el recurrente tenga conocimiento del mismo, el cual se
sujetard a las formalidades de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal--------------—---—

De conformidad con el arffculo 124 fraccidn 1l del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién POblica de la Ciudad de México, la representacion de |a Direccidon General de Asuntos
Juridicos y de Gobierno participa en éste acto como testigo de asistencia, emitiendo Unicamente su
opinién en los aspectos legales.

El Servidor PUblico que preside el acto manifiesta que: Con fundamento en los Articulos 28 Fracciones
XXXy XXXIV de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo y de la Administracion PUblica de la Ciudad de
México, la presencia del Representante del Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan, fiene
como finalidad verificar que la celebracién de este acto se redlice conforme a la Normatividad
Vigente, por consiguiente, no avala el contenido de la informacidn, Andilisis de las Propuestas, asi como
tampoco los términos del Fallo que en su caso se emita. --- ---

Se hace del conocimiento a los participantes, que con Fundamento en el Articulo 134 Fraccién VI del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién PUblica de la Ciudad de México, el
Organo Interno de Control se reserva el derecho de requerir de acuerdo a la naturaleza de sus
funciones, informacion y documentfacion a la convocante asi como a los proveedores o prestadores
de servicios cuando lo estime conveniente.
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La Convocante, en cumplimiento a lo dispuesio en el Articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, verificd que ninguno de los participantes en la presente Invitacion Restringida, se
encueniren sancionados por la Secretaria de la Confraloria General de la Ciudad de México o por la
Secretaria de la Funcién Publica, lo gue se acredita con las consultas realizadas en las paginas Web
Correspondientes, consulfas gue se agregan formando parte integral de la presente act@.-—-—-—---cemeem-

No habkiendo otro asunto que tratar, siendo las 11:15 horas del dia de su inicio, se levanta la presente
acta y, enterados de su alcance y contenido, la firman al margen y al calce de conformidad de la
misma quienes en ella infervinieron.

------------------- POR LA ALCALDIA TLALPAN DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

NOMBRE Y CARGO FIRMA

Lic. Gabriela Lagunas Palacios
Directora de Recursos Materiales y Servicios
Generales

Lic. Ezequiel Moreno Pérez
Subdirector de Adguisiciones

Lic. Edgar Luna Hidalgo
Representante de la Direccion General de Asuntos
Juridicos v de Gobierno

Lic. Ernesto Ivan Gémez Palacios

J.U.D. Aimacenes e Inventarios e ;,A._.;,;/J_ﬁ : \\ -
POR LOS PARTICIPANTES :

NOMBRE DE LA EMPRESA Y DEL REPRESENTANTE | FIRMA
Jean Nestor Quezada Lopez, ‘
Representante de la persona moral
DICRZA, S.A. DEC.V.

MARIA CLAUDIA DIAZ REYES

Victor Hugo Méndez Vazquez
Represen?cn‘re' de la persona moral
LUNZAM DE MEXICO S.A. DE C.V.

v’
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ACTA DE PRESENTACION

No. IR/DGA/DRMSG/011/2023

Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

ki £, L
R e (TR ADQUISICION DE PAPELERI
“ANEXO A”
1.- NOMBRE DEL PARTICIPANTE: DIORZA, S.A. DE C.V. ;RESFNT:Q OBSERVACIONES
EVALUACION CUANTITATIVA DE DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
3.1.1. DOCUMENTACION LEGAL
1.- | Personas fisicas y morales: Acreditar la personalidad mediante el llenado del “Anexo 2” X
2. Las personas fisicas y morales, deberan presentar en original (para cotejo) y copia simple de la X
| Constancia de Registro en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica de la CDMX.
3.- | Escrito en que manifieste la Estratificacion de MIPyME “Anexo 3” X
4. Persona fisica: presentar Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP Identificacién oficial vigente N/A N/A
% " | (Cédula profesional, pasaporte vigente o credencial del INE) y Acta de Nacimiento.
5. Persona moral: Presentar Acta Constitutiva y sus modificaciones subsecuentes, en la cual se indique X
" | que su objeto social es acorde a los bienes, objeto de este procedimiento.
Poder Notarial en el que acredite que es representante legal, carta bajo protesta de decir verdad de X
que no ha sido revocado su poder y/o nombramiento, e identificacién oficial vigente
Personas fisicas y morales: Presentar Cédula de Identificacion Fiscal. X -~
Personas fisicas y morales: Presentar Aviso de Alta ante |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; X
8.- | en el que manifieste que su actividad preponderante es el suministro de los bienes solicitados en la
presente Invitacién Restringida.
Las personas fisicas y morales deberéan presentar en original (para cotejo) y copia simple de la X
9.- | declaracion anual del 2021 y parciales de .S.R. e .V.A. de enero a diciembre de 2022 y parciales 2023,
Opinién Positiva SAT.
Personas fisicas y morales: Escrito manifestando que han cumplido con las obligaciones fiscales a su X
\ cargo, correspondientes a sus Ultimos cinco ejercicios fiscales, "Anexo 4"
Impuesto Predial X
10.- Impuesto sobre adquisicion de inmuebles
Impuesto sobre néminas
Impuesto sobre tenencia o uso de vehlculos
Personas fisicas y/o morales: “Constancia de Adeudos” y/o "Acuse de Recibo” de las contribuciones X
aplicables en su "Anexo 4", expedidas por la Administracién Tributaria o en su caso por el Sistema de
11.- | Aguas de la Ciudad de México.
En el caso de que "No Aplique” Impuestos de Predio y Agua, deberd presentar “Contrato de X
Arrendamiento y/o Comodato” vigente.
s Escrito donde describa el Curriculum Vitae actualizado (persona fisica y moral) donde se constate su X
" | experiencia en el suministro de los bienes, objeto de la presente Invitacion Restringida,
2. Céarta de que fueron leidas las bases y Junta de Aclaracion de Bases y que las aceptan en todos sus X
* | términos.
Carta bajo protesta de decir verdad, en la que indique que no se encuentra en ninguno de los supuestos —
3. de impedimentc del articulo 49 Fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad X
* | de México y del articulo 39 fracciones | a la XV y 39 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.
4. Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta, no tener pendiente alguna entrega anterior con X
" | el Gobierno de la Ciudad de México;
. | Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifieste, que tiene la plena capacidad para proporcionar
5.- | la totalidad de los bienes ofertados, la existencia necesaria de bienes, instalaciones y equipo adecuado, X
) asi como el personal especializado.
6.- Carta bajo protesta de decir verdad donde sefalen domicilio (debera anexar comprobante-vigente) en X
" | donde lleven a cabo su actividad preponderante (actividades empresariales)
=l 7. Carta bajo protesta de decir verdad donde sefialen domicilio y teléfono, para ofr y recibir notificaciones X
‘ ' | dentro de la Ciudad de México y nombrar un apoderado.
8.- | Original (para cotejo) y copia simple de comprobante de domicilio fiscal (agua, luz, teléfono) vigente X
A Carta en que manifieste bajo protesta de decir verdad que los trabajadores que laboran en su empresa
N se encuentren inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), facultando a la Convocante para
&\ 9.- | verificar aleatoriamente la debida observancia de las presentaciones de seguridad social ante dicho X
Instituto a través de sus Delegaciones correspondientes, durante la vigencia del contrato que se suscribe
con motivo de esta Invitacion Restringida
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ALCALDIA TLALPARN

ACTA DE PRESENTACION

No. IR/DGA/DRMSG/011/2023
“ADQUISICION DE PAPELERIA”

Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

10.-

Constancia de Opinion Positiva de Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social y la relacion de Personal Asegurado, con fecha no mayor a un mes de antelacion a la fecha de
contratacién, asi como los comprobantes de pago de los dos Ultimos bimestres inmediatos anteriores al
procedimiento de que se trate de dichas obligaciones

1.-

Carta compromiso de integridad, en la que se comprometen a no incurrir en practicas no éticas o ilegales
durante el procedimiento, asi como en el proceso de formalizacién y vigencia del contrato, a fin de
garantizar la transparencia, legalidad y honestidad de los procedimientos “Anexo 6”

12.-

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta que no se encuentra en los supuestos de
impedimentos legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcion Piblica de la Administracién Publica
Federal o autoridades competentes de los Gobiernos de las entidades Federativas

13.-

Escrito: Manifiesto Bajo Protesta de decir verdad firmado por el representante legal del proveedor
participante, para prevenir y evitar la configuracion de conflicto de intereses, igualmente los socios,
directivos, accionistas, administradores, comisarios, y el personal de ventas, comercializacion, relaciones
publicas, no tienen, y no han tenido en el dltimo afio, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de
negocios con los servidores publicos.

Propuesta Técnica

Descripcién completa de los bienes indicando: nimero de requisicién, nimero de partida, marca,
cantidad y unidad de medida; mismos gue deberan presentarse sin abreviaturas. (Ver punto 2.1)

Las Propuestas Técnicas de los bienes, se presentaran respetando las especificaciones minimas
establecidas en el “Anexo Técnico 1”. Lo anterior debera ser manifestado mediante carta bajo
protesta de decir verdad. Este documento debera presentarse en el apartado de la Propuesta
Técnica. Con fundamento en el articulo 46 parrafo primero del Reglamento de la Ley de Adgquisiciones

para el Distrito Federal. (Ver punto 2.2).

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que los bienes propuestos son nuevos, de buena
calidad, de menor impacto ambiental y que cumplen con las especificaciones técnicas solicitadas
por el drea.

4.-

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que indique el porcentaje de contenido de integracion
Nacional.

5.-

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que se asumira la responsabilidad en caso que, al
arrendar los bienes, infrinja patentes, marcas o viole registro de derechos de autor. (Ver punto 2.4.).

6.-

Escrito firmado por el participante manifieste bajo protesta de decir verdad Calidad del servicio y
que se responsabiliza por defectos, vicios ocultos y deficiencias en la prestacion de servicios

7.-

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que se indique gue los bienes objeto de la presente invitacion
cumple con las Normas Mexicanas (Ver punto 2.6.).

K x| X[ X

8.-

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando condiciones, lugar, garantia de la entrega de los
bienes y vigencia. (Ver puntos 2.7, 2.8. 2.9. y 2.10.).

>

Escrito firmado por el representante legal, en el cual el participante manifieste bajo protesta de
decir verdad que no cederd ni subcontratara total o parcialmente la prestacion de servicios objeto
de esta Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores.

10.-

Escrito, indicando que el proveedor se constituye como patrén en los términos de la Ley Federal
de Trabajo. (Ver punto 2.11).

M.-

“El Proveedor” adjudicado, tendra bajo su cargo y responsabilidad el transporte Libre a Bordo Destino
Ubicacién (LAB Destino Ubicacién) de los bienes (Ver punto 2.13).

LA PROPUESTA ECONOMICA debera presentarse mediante escrito de manera analitica (respetando
partida, descripcién de los bienes, cantidad, unidad de medida) conforme al ANEXO TECNICO 1 de estas
bases, misma que debera estar debidamente suscrita por el representante legal de la empresa (Personas
morales), en caso de personas fisicas con firma autégrafa de ella misma

*

Deberéa desglosarse el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.)

Debera hacer mencion de las cantidades, especificadas en el “Anexo Técnico 1”.

Garantia de sostenimiento de la Propuesta Econdmica (original y copia). (Ver punto 6.1.)

Carta compromiso indicando las condiciones de precios y pagos. (Ver puntos Sy 10)
Articulo 62 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

X ] %

RESULTADO DE LA RECEPCION DE

DOCUMENTACION Y PROPUESTAS: | TURNA A LA AREA SOLICITANTE PARA LA EVALUACION TECNICA.

SE RECIBE LA DOCUMENTACION DE MANERA CUANTITATIVA PARA SU EVALUACION CUALITATIVA Y SE
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Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

PRESENTA

Sl

[

NO

OBSERVACIONES

EVALUACION CUANTITATIVA DE DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

3.1.1. DOCUMENTACION LEGAL

1.-

Personas fisicas y morales: Acreditar la personalidad mediante el llenado del “Anexo 2”

2.-

Las personas fisicas y morales, deberan presentar en original (para cotejo) y copia simple de la
Constancia de Registro en el Padrén de Proveedores de la Administracion Pablica de la CDMX.

3.-

Escrito en que manifieste la Estratificacion de MIPyME “Anexo 3”

>

4.-

Persona fisica: presentar Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP Identificacién oficial vigente
(Cédula profesional, pasaporte vigente o credencial del INE) y Acta de Nacimiento.

N/A

N/A

5.-

Persona moral: Presentar Acta Constitutiva y sus modificaciones subsecuentes, en la cual se indigue
que su objeto social es acorde a los bienes, objeto de este procedimiento.

Poder Notarial en el que acredite que es representante legal, carta bajo protesta de decir verdad de
que no ha sido revocado su poder y/o nombramiento, e identificacién oficial vigente

Personas fisicas y morales: Presentar Cédula de Identificacion Fiscal.

Personas fisicas y morales: Presentar Aviso de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
en el que manifieste que su actividad preponderante es el suministro de los bienes solicitados en la
presente Invitacion Restringida.

x X x| X

Las personas fisicas y morales deberén presentar en original (para cotejo) y copia simple de la
declaracion anual del 2021 y parciales de 1.S.R. e L.V.A. de enero a diciembre de 2022 y parciales 2023,
Opinién Positiva SAT.

10.-

Personas fisicas y morales: Escrito manifestando que han cumplido con las obligaciones fiscales a su
cargo, correspondientes a sus Ultimos cinco ejercicios fiscales, "Anexo 4"

Impuesto Predial X
Impuesto scbre adquisicion de Inmuebles
Impuesto sobre nominas

Impuesto sobre tenencia o usc de vehiculos

1.-

Personas fisicas y/o morales: "Constancia de Adeudos" y/o "Acuse de Recibo” de las contribuciones
aplicables en su “Anexo 4", expedidas por la Administracion Tributaria o en su caso por el Sistema de
Aguas de la Ciudad de México.

En el caso de que "No Aplique” Impuestos de Predio y Agua, debera presentar “Contrato de
Arrendamiento y/o Comodato” vigente.

Escrito donde describa el Curriculum Vitae actualizado (persona fisica y moral) donde se constate su
experiencia en el suministro de los bienes, objeto de la presente Invitacion Restringida,

Carta de que fueron leidas las bases y Junta de Aclaracién de Bases y que las aceptan en todos sus
términos.

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que indigue que nc se encuentra en ninguno de los supuestos
de impedimento del articulo 49 Fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad
de México y del articulo 39 fracciones | a la XV y 39 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta, no tener pendiente alguna entrega anterior con
el Goblerno de la Ciudad de México;

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifieste, que tiene la plena capacidad para proporcionar
la totalidad de los bienes ofertados, la existencia necesaria de bienes, instalaciones y equipo adecuado,
asi como el personal especializado.

Carta bajo protesta de decir verdad donde sefialen domicilio (debera anexar comprobante-vigente) en
donde lleven a cabo su actividad preponderante (actividades empresariales)

Carta bajo protesta de decir verdad donde sefialen domicilic y teléfono, para oir y recibir notificaciones
dentro de la Ciudad de México y nombrar un apoderado.

Criginal (para cotejo) y copia simple de comprobante de domicilio fiscal (agua, luz, teléfono) vigente

Carta en que manifieste bajo protesta de decir verdad que los trabajadores que laboran en su empresa
se encuentren inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), facultando a la Convocante para
verificar aleatoriamente la debida observancia de las presentaciones de seguridad social ante dicho
Instituto a través de sus Delegaciones correspondientes, durante la vigencia del contrato que se suscribe
con motivo de esta Invitacién Restringida

10.-

Constancia de Opinion Positiva de Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social y la relacién de Personal Asegurado, con fecha no mayor a un mes de antelacion a la fecha de
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ALCALDIA TLALPARN

ACTA DE PRESENTACION

No. IR/DGA/DRMSG/011/2023
“ADQUISICION DE PAPELERIA"

Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

contratacion, asi como los comprobantes de page de los dos Gltimos bimestres inmediatos anteriores al
procedimiento de que se trate de dichas obligaciones

11.-

Carta compromiso de integridad, en Ia que se comprometen a no incurrir en practicas no éticas o ilegales
durante el procedimiento, asi como en el proceso de formalizacion y vigencia del contrato, a fin de
garantizar la transparencia, legalidad y honestidad de los procedimientos “Anexo 6”

12.-

Carta bajo protesta de decir verdad. donde manifiesta que no se encuentra en los supuestos de
impedimentos legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Publica de la Administracion Publica
Federal o autoridades competentes de los Gobiernos de las entidades Federativas

13.-

Escrito: Manifiesto Bajo Protesta de decir verdad firmado por el representante legal del proveedor
participante, para prevenir y evitar la configuracion de conflicto de intereses, igualmente los socios,
directivos, accionistas, administradores, comisarios, y €l personal de ventas, comercializacion, relaciones
publicas, no tienen, y no han tenido en el Ultimo aro, relacién personal, profesional, laboral, familiar o de
negocios con los servidores publicos.

Propuesta Técnica

Descripcion completa de los bienes indicando: nimero de requisicion, nimero de partida, marca,
cantidad y unidad de medida; mismos gue deberan presentarse sin abreviaturas. (Ver punto 2.1)

Las Propuestas Técnicas de los bienes, se presentaran respetando las especificaciones minimas
establecidas en el “Anexo Técnico 1”. Lo anterior debera ser manifestado mediante carta bajo
protesta de decir verdad. Este documento debera presentarse en el apartade de la Propuesta
Teécnica. Con fundamento en el articulo 46 parrafo primero del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal. (Ver punto 2.2).

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que los bienes propuestos son nuevos, de buena
calidad, de menor impacto ambiental y que cumplen con las especificaciones técnicas solicitadas
por el drea.

4.-

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que indique el porcentaje de contenido de integracion
Nacional.

b

5.-

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que se asumira la responsabilidad en caso que, al
arrendar los bienes, infrinja patentes, marcas o viole registro de derechos de autor. (Ver punto 2.4.).

6.-

Escrito firmado por el participante manifieste bajo protesta de decir verdad Calidad del bienes y que
se responsabiliza por defectos, vicios ocultos y deficiencias en el suministro de los bienes

7.-

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que se indique que los bienes objeto de la presente invitacion
cumple con las Normas Mexicanas (Ver punto 2.6.).

8.-

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando condiciones, lugar, garantia de la de los bienes y
vigencia. (Ver puntos 2.7., 2.8. 2.9. y 2.10.).

X | X | X | X

Escrito firmado por el representante legal, en el cual el participante manifieste bajo protesta de
decir verdad que no cedera ni subcontratara total o parcialmente el suministro de los bienes objeto
de esta Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores.

10.-

Escrito, indicando que el proveedor se constituye como patrén en los términos de la Ley Federal
de Trabajo. (Ver punto 2.11).

11.-

“El Proveedor” adjudicado, tendra bajo su cargo y responsabilidad el transporte Libre a Bordo Destino
Ubicacién (LAB Destino Ubicacién) de los bienes (Ver punto 2.13).

1.-

LA PROPUESTA ECONOMICA deberz presentarse mediante escrito de manera analitica (respetando
partida, descripcion de los bienes, cantidad, unidad de medida) conforme al ANEXO TECNICO 1 de estas
bases. misma que debera estar debidamente suscrita por el representante legal de la empresa (Personas
morales), en caso de personas fisicas con firma autdgrafa de ella misma

b

\l(’“'_”

2.-

Debera desglosarse el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.)

3.-

Debera hacer mencidn de las cantidades, especificadas en el “Anexo Técnico 1”.

4.-

Garantia de sostenimiento de la Propuesta Econémica (original y copia). (Ver punto 6.1.)

(s
D

5.-

Carta compromiso indicando las condiciones de precios y pagos. (Ver puntos 9y 10)
Articulo 62 de la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal

E S I o B

—

RESULTADO DE LA RECEPCION DE

DOCUMENTACION Y PROPUESTAS: | TURNA A LA AREA SOLICITANTE PARA LA EVALUACION TECNICA.

SE RECIBE LA DOCUMENTACION DE MANERA CUANTITATIVA PARA SU EVALUACION CUALITATIVA Y SE
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ACTA DE PRESENTACION

No. IR/DGA/DRMSG/011/2023

ALCALDIA TLALPAN “ADQUISICION DE PAPELERIA”

1.- NOMBRE DEL PARTICIPANTE: MARIA CLAUDIA DIAZ REYES

Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

PRESENTA

si_ | NoO

OBSERVACIONES

EVALUACION CUANTITATIVA DE DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

Personas fisicas y morales: Acreditar la personalidad mediante el llenado del “Anexo 2”

\J\ 3.1.1. DOCUMENTACION LEGAL
~ 1.-

2.-

Las personas fisicas y morales, deberan presentar en original (para cotejo) y copia simple de la
Constancia de Registro en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica de la CDMX.

3.

Escrito en que manifieste la Estratificacion de MIPyME “Anexo 3”

Persona fisica: presentar Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP identificacion oficial vigente
(Cédula profesional, pasaporte vigente o credencial del INE) y Acta de Nacimiento.

TN 4.-
R

Persona moral: Presentar Acta Constitutiva y sus modificaciones subsecuentes, en la cual se indique
gue su objeto social es acorde a los bienes, objeto de este procedimiento.

6.-

Poder Notarial en el que acredite que es representante legal, carta bajo protesta de decir verdad de
que no ha sido revocado su poder y/o nombramiento, e identificacion oficial vigente

7.-

Personas fisicas y morales: Presentar Cédula de Identificacion Fiscal.

Personas fisicas y morales: Presentar Aviso de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Ptiblico;
en el que manifieste que su actividad preponderante es el suministro de los bienes solicitados en la
presente Invitacién Restringida.

x|x| x| x| XX XX

Las personas fisicas y morales deberdn presentar en original (para cotejo) y copia simple de la
declaracion anual del 2021 y parciales de I.S.R. e L.V.A. de enero a diciembre de 2022 y parciales 2023,
Opinidn Positiva SAT.

>

10.-

Personas fisicas y morales; Escrito manifestando que han cumplido con las obligaciones fiscales a su
cargo, correspondientes a sus Ultimos cinco ejercicios fiscales, "Anexo 4"

Impuesto Predial Impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje
Impueste sobre adquisicion de inmuebles Derechos por el suministro de agua

Impuesto sobre néminas Impuesto sobre la Adquisicién de vehiculos automotores
usados

Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos

I 11.-

Personas fisicas ylo morales: “Constancia de Adeudos” y/o "Acuse de Recibo” de las contribuciones
aplicables en su "Anexo 4", expedidas por la Administracién Tributaria o en su caso por el Sistema de
Aguas de la Ciudad de México.

En el caso de que "No Aplique” Impuestos de Predio y Agua, debera presentar “Contrato de
Arrendamiento y/o Comodato” vigente.

Escrito donde describa el Curriculum Vitae actualizado (persona fisica y moral) donde se constate su
experiencia en el suministro de los bienes, objeto de |a presente Invitacion Restringida,

Carta de que fueron leidas las bases y Junta de Aclaracion de Bases y que las aceptan en todos sus
términos.

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que indique que no se encuentra en ninguno de los supuestos
de impedimento del articulo 49 Fraccidén XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad
de Mexico y del articulo 39 fracciones | a la XV y 39 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta, no tener pendiente alguna entrega anterior con
el Gobierno de la Ciudad de México;

Carta bajo protesta de decir verdad, donde manifieste, que tiene la plena capacidad para proporcionar
la totalidad de los bienes ofertados, la existencia necesaria de bienes, instalaciones y equipo adecuado,
asf como el personal especializado.

>

Carta bajo protesta de decir verdad donde sefialen domicilio (debera anexar comprobante-vigente) en
donde lleven a cabo su actividad preponderante (actividades empresariales)

Carta bajo protesta de decir verdad donde sefialen domicilio y teléfono, para oir y recibir notificaciones
dentro de la Ciudad de México y nombrar un apoderado.

Original (para cotejo) y copia simple de comprobante de domicilio fiscal (agua, Iuz, teléfono) vigente

Carta en que manifieste bajo protesta de decir verdad que los trabajadores que laboran en su empresa
se encuentren inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), facultando a la Convocante para
verificar aleatoriamente la debida observancia de las presentaciones de seguridad social ante dicho
Instituto a través de sus Delegaciones correspondientes, durante la vigencia del contrato que se suscribe
con motivo de esta Invitacion Restringida

> >x| x

10.-

Constancia de Opinion Positiva de Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social y la relacién de Personal Asegurado, con fecha no mayor a un mes de antelacion a la fecha de
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ACTA DE PRESENTACION

No. IR/DGA/DRMSG/011/2023

Wi RLB TR FiabPak “ADQUISICION DE PAPELERIA"

Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

contratacion, asi como los comprobantes de pago de los dos Ultimos bimestres inmediatos anteriores al
procedimiento de que se trate de dichas obligaciones

1.-

Carta compromisoe de integridad, en la que se comprometen a no incurrir en practicas no éticas o ilegales
durante el procedimiento, asi como en el proceso de formalizacién y vigencia del contrato, a fin de
garantizar la transparencia, legalidad y honestidad de los procedimientos “Anexo 6”

12.-

Carta bajo protesta de decir verdad. donde manifiesta que no se encuentra en los supuestos de
impedimentos legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcion Publica de la Administracion Publica
Federal o autoridades competentes de los Gobiernos de las entidades Federativas

13.-

Escrito: Manifiesto Bajo Protesta de decir verdad firmado por el representante legal del proveedor
de los bienes participante, para prevenir y evitar la configuracion de conflicto de intereses,
igualmente los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios, y el personal de ventas,
comercializacién, relaciones publicas, no tienen, y no han tenido en el Gltimo afo, relacion personal,
profesional, laboral, familiar o de negocios con los servidores publicos.

Propuesta Técnica

Descripcion completa de los bienes indicando: nimero de requisicion, nimero de partida, marca,
cantidad v unidad de medida; mismos que deberan presentarse sin abreviaturas. (Ver punto 2.1)

{

Las Propuestas Técnicas de los bienes, se presentardan respetando las especificaciones minimas
establecidas en el “Anexo Técnico 1”. Lo anterior debera ser manifestado mediante carta bajo
protesta de decir verdad. Este documento deberd presentarse en el apartado de la Propuesta
Técnica. Con fundamento en el articulo 46 parrafo primero del Reglamento de la Ley de Adqguisiciones
para el Distrito Federal. (Ver punto 2.2).

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que los bienes propuestos son nuevos, de buena
calidad, de menor impacto ambiental y que cumplen con las especificaciones técnicas solicitadas
por el area.

4.-

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que indique el porcentaje de contenido de integracién
Nacional.

5.-

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando que se asumira la responsabilidad en caso que, al
arrendar los bienes, infrinja patentes, marcas o viole registro de derechos de autor. (Ver punto 2.4.).

6.-

Escrito firmado por el participante manifieste bajo protesta de decir verdad Calidad de los bienes y
que se responsabiliza por defectos, vicios ocultos y deficiencias en el suministro de los bienes

7.

Carta bajo protesta de decir verdad, en la que se indique que los bienes objeto de la presente invitacion
cumple con las Normas Mexicanas (Ver punto 2.6.).

8.-

Carta bajo protesta de decir verdad, indicando condiciones, lugar, garantia de la entrega de los
bienes y vigencia. (Ver puntos 2.7., 2.8. 2.9. y 2.10.).

X[ X X X | X

Escrito firmado por el representante legal, en el cual el participante manifieste bajo protesta de
decir verdad que no cedera ni subcontratara total o parcialmente el suministro de los bienes objeto
de esta Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores.

10.-

Escrito, indicando que el proveedor se constituye como patrén en los términos de la Ley Federal
de Trabajo. (Ver punto 2.11).

1.-

“El Proveedor” adjudicado, tendra bajo su cargo y responsabilidad el transporte Libre a Bordo Destine
Ubicacidn (LAB Destino Ubicacion) de los bienes (Ver punto 2.13).

1.-

LA PROPUESTA ECONOMICA debera presentarse mediante escrito de manera analitica (respetando
partida, descripcion de los bienes, cantidad, unidad de medida) conforme al ANEXO TECNICO 1 de estas
bases. misma que debera estar debidamente suscrita por el representante legal de la empresa (Personas
morales), en caso de personas fisicas con firma autografa de ella misma

x

2.-

Debera desglosarse el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A.)

3.-

Debera hacer mencion de las cantidades, especificadas en el “Anexo Técnico 1”.

4.-

Garantia de sostenimiento de la Propuesta Econémica (original y copia). (Ver punto 6.1.)

» x| X

5.-

Carta compromiso indicando las condiciones de precios y pagos. (Ver puntos 9y 10)
Articulo 62 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

X

RESULTADO DE LA RECEPCION DE

DOCUMENTACION Y PROPUESTAS: | TURNA A LA AREA SOLICITANTE PARA LA EVALUACION TECNICA.

SE RECIBE LA DOCUMENTACION DE MANERA CUANTITATIVA PARA SU EVALUACION CUALITATIVA Y SE

Esta es la Ulima hoja del acta de aclaracidon de bases de la Invitacion Resfringida a Cuando Menos Tres Proveedores

IR/DGA/DRMSG/011/2023, para la “ADQUISICION DE PAPELERIA”.
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