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AT/DGAYF/DACH /2764 /2025
LIC. LEIDY LAURA RAMOS MARIN

DIRECCION EJECUTIVA DE DESARROLLO DE
PERSONAL Y DERECHOS HUMANOS EN LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO .
PRESENTE

Con referencia al Programa Anual de Capacitacion 2025, Dictaminado mediante el Oficio
SAF/DGAPyDA/DEDPyDH/818/2025 con fecha del 24 de septiembre del 2025 hago de su conocimiento las

adecuaciones en calendario que tuvieron su origen en los procesos administrativos inherentes de los cursos con y
sin costo de Capacitacién de la siguiente manera:

En el rubro, Capacitacién Intergubernamental:

; =T )
PiC CURSO Exestador'de Ser(vl;;lgs) deCapaciiacion Programado Observaciones

Cancelacion del
curso debido a

o5 Sistema de Capacitacién Virtual para los 12/05/2025 al S
17 Lenguaje Ciudadano ; P omisidn de respuesta
Servidores Publicos (SICAVISP) 12/12/2025 Sl Bréstdor e
Servicios.

En el rubro, Vertiente T-O Especifica Modalidad con Costo:

Mediante el oficio SEDEMA/DGSANPAVA/DIV/SDEP/248/2025, con facha 12 de noviembre del presente afio,

la Secretaria del Medio Ambiente (SEDEMA) nos informa las fechas consideradas para la imparticién del
siguiente curso:

OE PERSONAL Y DESARROLLO ACHMINISTT:

STRATIVO

PiC CURSO Prestador de Ser(vlitéigs; de Capacitacién Progrimalie Modificacién
Fecha Fecha
19 Curso de Jardineria Secretaria del Medio Ambiente (SEDEMA) | 01/12/2025 al
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CAMTAL 8 LA YRANSFORMATION

Por lo anterior, agradgd
Asi mismo se anexa By

Sin més por el moméiih, le envio un cordial saludo.

C.e.p Mira, Claudia [slas Lagos

Lic. César Vizquez Ganjai jubdirector &

Alsjandra Lopez Pérez. §
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videncia pertinente de las modificaciones antes mencicnadas.

ATENTAMENTE

LIC. JOSE ALBEXTO ALEZ REYES

Y/O SECRETARIO TECNICO DEL SUBCOMITE
MIXTO DE FORMACION CONTINUA
alberto.gon.reves@tlalpan.cdmx.gobanx

jikeulora General de Administracidn. Para su conociniento

Relacioties Laborales y Capacitacion. -Para su conocimisnto
HD de Capadipeion y Desarrollo de Personal, -Para su conosimiento
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> Qapacitacion 2025,

Calie Moneda S/N Esq:

Callejon de Carrasco, Col. Tlalpan Centro,

Alcaldfa Tlalpan, C.P; 1000, Teléfono 5554831500 Ext. 5113




CIUDAD DE MEXICO

C. ALEJANDRA LOPEZ PEREZ

JEFA DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
ALCALDIA TLALPAN

Calle Moneda S/N Esq. Callejon de Carrasco
Col. Tlalpan Centro,

C.P. 14000 Tel.55-54-83-15-00 Ext.5113
PRESENTE

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DEL 5|§TEMA DE AREAS
NATURALES PROTEGIDAS Y AREAS DE VALOR AMBIENTAL
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA VERDE

SUBDIRECCION DE DISENO Y EVALUACION DE PROYECTOS

Ciudad de México, a 12 de noviembre del 2025
SEDEMA/DGSANPAVA/DIV/SDEP/ 5 7. 92025

ASUNTO: Se envia informacién relacionada a los
cursos de capacitacion para el ejercicio 2025

ALCALDIA

TLALPAN

NUESTRA CASA SE TRANSFORMA
2024 -2027
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U.D.de Capacit -.acm ¥ Desarrollo Personal

Hago referencia al oficio No. AT/DGAyF/DACH/SRLyC/UDCyDP/330/2025 de fecha 30 de julio del afio en curso, referente a
la programacién y cotizacién para el Curso de Jardinerfa, de acuerdo a la Norma Amb|ental para el Distrito Federal
NADF-001-RNAT-2015; a este respecto informamos lo siguiente:

1. Respecto a la programacion para los cursos en cuestién para el personal de esa dependencia durante el presente
ejercicio; al respecto avisamos el procedimiento para llevar a cabo los trémites y cotizaciones:

a) Lasfechasy los costos para la imparticién de los cursos estan considerados de la siguiente forma:

Unicad Ng. de Costo +16% Monto Con
Concepto Fecha de Curso de Partici- . ‘
y Unitario IVA IVA
Medida pantes
Curso de Jardineria Del01AlOS de Blansons o 107,667.34 | 17,026.77 | 124,894.11
Diciembre del 2025 ‘
TOTAL A PAGAR 22 107,667.34 117,226.77 124,894.11

NOTA: Seinforma que, para la imparticién de los cursos en cuestidn, ‘
No se podrd realizar ningiin tipo de Convenio de Colaboracién.

b) Deberd notificar a esta Direccién de Area mediante oficio, la aceptacion de las fechas programadas para los
cursos; asi como el nombre, cargo, correo electrénico y teléfono de las personas que se haran cargo y
coordinaran todos los tramites para el pago de los cursos en cuestién, tanto en el drea de Recursos

Humanos como en el Area de Finanzas.

¢) Elndmero de participantes solicitados para cada curso es de 25 a 30 personas, por lo que debera enviar las

listas de los participantes para cada grupo a esta Direccién de Area.

Cabe sefialar que, elaboradas las listas, los participantes no podran partu:lpar en otra fecha a la que se
establezca y no existiran reprogramaciones.

d) Lecomunicamos que los cursos se llevan a cabo de la siguiente forma:

Av. Leandro Valle $/N, colonia Ciénaga Grande, Alcaldia
Xochimiico, C.P. 16001 CDMX  Tel. 555845 2323
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE AREAS

NATURALES PROTEGIDAS Y AREAES DE VALOR AMBIENTAL
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA VERDE

SUBDIRECCION DE DISENO ¥ EV»G]‘LUAUON DE PROYECTOS

on: Instalaciones del Vivero Nezahualcéyotl de la Direccién de Infraestru

ctura Verde, ubicada en
s/n Col. Ciénega Grande, Delegacién Xochimilco, C. P. 16001.

@ Jardineria: de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 hrs.

q

deberan:

0

|

ar una Cédula de Informacién al curso.

>gar una fotografia tamafio infantil (reciente) para la cédula de inscripciép al curso

2gar copia de la credencial de elector (Ambos lados en la misma hoja)

rso con ropa de trabajo

%’FICO - practico en las instalaciones del Vivero Nezahualcoyotl, el cual deberd aprobar con un
0

on y/o aclaracion, favor de notificarlo o comunicarse con la C. Lilia Sanchez Lépez al teléfono

@, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.cce.p.
Medio A

Direccign

Elabord: CLSL
C. LILIA Sénchez Lopez

Folio: DGSANPAVA 25-000300
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ING. MANUEL DE JESUS VILLEGAS LOPEZ
SUBDIRECTOR DE DISENO Y EVALUACION DE PROYECTOS

fiSanchez Ibarra. Director General del Sistema de Areas Naturales Protegidas y Areas de Valor
iente de la Ciudad de México. Presente. cce.dgsanpava.sedema@gmail.com.

Ambiental de la Secretarfa del

e Infraestructura Verde de la DGSANPAVA. Presente, recepciondocumentaldiv@gmail.com

Revisién: MIVL -—’L/

Ing. Manuel de Jesus Villegas Lopez

DIV: 976
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o g gmag% Capacitacién Tlalpan <desarrollodepersonaltlalpan@gmail.com>

Peticion para un curso de| SICAVISP, para la Alcaldia Tlalpan
1 mensaje

Capacitacion Tlalpan <desarr0llodepersonalt[alpan@gmail.com> 10 de abril de 2025, 2:17 p.m.
Para; silvia.reza@funcionpublica.gob.mx

Buena tarde Lic. Silvia Angelica Reza Cisneros,

Directora General de Profesionalizacion de Ja Administracién PUblica Federal

Presente.

C. Alejandra Lopez Pérez
Jefa de la Unidad Departamental de Capacitacion

y Desarrollo de Personal de la Alcaldia Tlalpan
Tel. 5554831500 Ext. 5113

Coordinadora del Area de Capacitacion
Angelica Alvarez Carrasco
Tel. 5518046761
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{Z?maii Capacitacién Tlalpan <desarrollodepersonaltlalpan@gmail.com

Peticion de acceso a curso del SICAVISP, para la Alcaldia Tlalpan
1 mensaje -
Capacitacién Tlalpan <desarrollodepersona[tlalpan@gmait.com> 10 de abril de 2025, 2:35p.m.

Para: vestrada@funcionpublica.gob.mx

Buena tarde, Mira. Verdnica Estrada Cano

Jefa del Departamento de Capacitacidn y Certificacion

Por medio de la Unidad Departamental de Capacitacion y Desarrollo de Personal de Iz Alcaldia Tlalpan, solicito a
usted de la manera mas atenta, gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, para que nos un curso de
Lenguaje ciudadano curso que estd proporcionado por medio de la pagina de SICAVISP, ya que estamos
interesados que el personal de esta Alczldia de Tlalpan, se capacite en ese curso que ustedes tienen programado.

En espera de su pronta respuesta y sin mas por el momento y agradeciendo su apoyo, reciba un cordial saludo.

C. Alejandra Lopez Pérez

Jefa de la Unidad Departamental de Capacitacién
Yy Desarrollo de Personal de la Alcaldia Tlalpan
Tel. 5554831500 Ext. 5113

Coordinadora del Area de Capacitacién
Angelica Alvarez Carrasco
Tel. 5518046781



