i JEFATURA DELEGACIONAL EN TLALPAN

LLl DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Direccién de Modernizacién Administrativa e Informatica
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TLALPA

“2017, afo del Centenario de la Promulgacion
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Objetivo 1: Administrar oportunamente los contratos, informes de registro y autorizaciones de
obras publicas de la Delegacion Tlalpan.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

e Coordinar la elaboracion de los contratos de obras publicas o servicios relacionados con las mismas,
en base a los fallos de concurso, los dictdmenes de adjudicacién y los expedientes de concurso
recibidos.

e Coordinar la integracion de los programas y presupuestos de obra publica, elaborados por las areas
operativas de la Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano de la Delegacion.

e Coordinar que las empresas contratistas entreguen la garantia de cumplimiento, de anticipo y de
vicios ocultos, asi como el seguro de responsabilidad civil, para la formalizaciéon de los contratos de
obras publicas o servicios relacionados.

e Coordinar el registro de las obras, conforme a los informes recibidos de las areas operativas.

Objetivo 2: Coordinar los trdmites administrativos referente a recomendaciones, presupuestos
y modificaciones para atender de manera oportuna las necesidades de las areas
operativas de la Delegacion Tlalpan.

Funciones vinculadas con el Objetivo 2:

e Coordinar el tramite para el pago, de las estimaciones de obras publicas o servicios relacionados con
las mismas, presentados por el contratista, ante la Direccibn General de Administracion de esta
demarcacion.

e Coordinar la integracion y consolidacién de los planes, proyectos, programas y presupuestos, para
atender las atribuciones conferidas a la Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano y el tramite
ante la Direccién General de Administracion de la Delegacion.

e Coordinar la gestién de las modificaciones presupuestales de caracter interno, ante la Direccién
General de Administracién de esta Delegacion, conforme a las necesidades de las diferentes areas
operativas.




