i JEFATURA DELEGACIONAL EN TLALPAN
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TLALPA

“2017, afo del Centenario de la Promulgacion
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Objetivo 1: Proporcionar los servicios generales y de mantenimiento que solicitan las diferentes
areas de la Delegacion para el desarrollo de sus actividades correspondientes.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

e Apoyar en las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e

inmuebles patrimonio de la Delegacion.

Apoyar en el servicio de fotocopiado, correspondencia y archivo de la documentacion oficial que se
genere en el ambito de la Delegacion, asi como en la atencion de los servicios (plomeria, cerrajeria,
electricidad, telefonia e intendencia) que requieran los inmuebles.

Auxiliar en la supervision de los servicios que se dan a los inmuebles oficiales de la Delegacién,
mediante la contratacion de proveedores (limpieza, conservacion y mantenimiento de inmuebles,
recarga de extintores, suministro de agua embotellada, etc.).




