i JEFATURA DELEGACIONAL EN TLALPAN

LLl DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Direccién de Modernizacién Administrativa e Informatica
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TLALPA

“2017, afo del Centenario de la Promulgacion
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Objetivo 1: Mantener la correcta administracion de los mercados publicos y concentraciones
localizados en la Delegacion Tlalpan, en apego a la normatividad vigente.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

e Operar de manera eficiente la administracion de los mercados publicos y concentraciones,
garantizando el cumplimiento del Reglamento de Mercados vigente y demas normatividad aplicable.

e Integrar, actualizar y ejecutar los movimientos administrativos al padron de comerciantes de
mercados pUblicos y concentraciones que ingresen a través de la Coordinacion de Ventanilla Unica
Delegacional (refrendo de empadronamiento; cambio de giro; traspaso de derechos de cédula de
empadronamiento; cambio de nombre del titular por fallecimiento del empadronado; autorizacion
hasta por 90 dias para que una persona distinta del empadronado pueda ejercer el comercio; permiso
para ejercer actividades comerciales en romerias, y remodelacién del local).

e Registrar, analizar en su caso, negar o elaborar todos los tramites administrativos relacionados con la
Jefatura de Unidad Departamental ingresados a la Coordinacion de Ventanilla Unica Delegacional y al
area directamente.

¢ Informar a la Subdireccién de Gobierno de los asuntos a su cargo, con periodicidad que ésta solicite y
las que se deriven de la normatividad vigente.

e Organizar, con acuerdo de la Subdireccién de Gobierno, los procedimientos administrativos que
correspondan para detectar posibles irregularidades, que permitan mejorar el desarrollo de la
actividad comercial.

e Apoyar a la Direccion General Juridica y de Gobierno en la gestion de la concesion a particulares de
los sanitarios ubicados en los mercados publicos de la Delegacién Tlalpan y, en su caso, promover la
regularizacion de los concesionados irregulares.

Objetivo 2: Garantizar el buen estado, mantenimiento y estructura de los mercados publicos, para
su buen funcionamiento en la Delegacién Tlalpan.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

e Presentar las propuestas de mantenimiento de los mercados publicos para su consideracién en los
programas anuales de obras publicas a cargo de la Delegacion Tlalpan.

e Reportar a la Subdireccién de Gobierno las necesidades de obras de rehabilitacién y mantenimiento
que requieran los mercados publicos para el mejor funcionamiento, tomando en consideracion los
informes de los administradores y las opiniones que realicen las asociaciones del mercado publico.

Objetivo 3: Proporcionar una atencién eficiente a los locatarios de los mercados publicos y
concentraciones, para la resolucién de conflictos y demas gestiones.

Funciones vinculadas al Objetivo 3:

e Garantizar una correcta asesoria a los locatarios de mercados publicos para la reexpedicion de su
cédula de empadronamiento en los casos de robo, extravio o cambio por actualizacién.

¢ Realizar reuniones con los locatarios de mercados publicos y concentraciones o sus representantes,
para la deteccion, prevencion y, en su caso, la resolucién de problemas surgidos al interior y con
relacion a su administracién y operacion.
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Coordinar con la Jefatura de Unidad Departamental de Tianguis y Via Publica las actividades
comerciales que los locatarios de los mercados publicos ejercen durante temporadas especificas y
tradicionales afuera de éstos.




