i JEFATURA DELEGACIONAL EN TLALPAN

LLl DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Direccién de Modernizacién Administrativa e Informatica
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TLALPA

“2017, afo del Centenario de la Promulgacion
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Objetivo 1: Organizar el registro oportuno de la documentaciéon administrativa y financiera de todas
las operaciones realizadas.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

¢ Integrar el registro interno de las operaciones financieras y presupuestales.

e Verificar que se lleven a cabo las conciliaciones bancarias para las adecuaciones y aclaraciones que
resulten o se deriven de las mismas.

e Elaborar el reporte de retencion de Impuesto Sobre la Renta (ISR) a proveedores, para efectos del
cumplimiento de obligaciones fiscales por parte del Gobierno de la Ciudad de México.

e Elaborar el reporte de proveedores con la informacién del Impuesto al Valor Agregado (IVA), para
efectos del cumplimiento de obligaciones fiscales por parte del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo 2: Verificar oportunamente el resguardo de la documentacién comprobatoria del ejercicio
presupuestal.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

e Recibir de la Subdireccion de Presupuesto las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC), para su
resguardo.

e Recibir y verificar que las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC), cuenten con toda la
documentacién que acredite el gasto realizado.

e Recibir las poélizas de cheque de las diferentes cuentas bancarias de la Delegacién para su
resguardo.




