i JEFATURA DELEGACIONAL EN TLALPAN

LLl DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Direccién de Modernizacién Administrativa e Informatica
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TLALPA

“2017, afo del Centenario de la Promulgacion
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Objetivo 1: Proporcionar orientacion a la ciudadania y dar seguimiento permanente a las
solicitudes de Alineamientos y Numero Oficial, asegurando que cumplan con la
normatividad vigente.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

* Gestionar los tramites de Alineamiento y Nimero Oficial que ingresa la ciudadania.

+ COrientar e informar a la ciudadania sobre los tramites de Alineamiento y Nimero Oficial.

* Realizar visitas e inspecciones a los domicilios donde se solicité el tramite de Constancia de
Alineamiento y Numero Oficial.

e Elaborar los proyectos para la Expedicion de Constancias de Alineamientos y Numeros Oficiales.

Objetivo 2: Ejecutar de manera permanente programas de inspeccion, validacion y control en
los tramites de Alineamiento y Numero Oficial en la Delegacién.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

e Analizar e inspeccionar las peticiones referentes a balizamiento, colocacion y/o retiro de
sefialamientos y nomenclatura.

¢ Ejecutar el disefio de base de datos para registro y control de tramites.

e Realizar visitas e inspecciones a los sitios en donde se solicita el Alineamiento y Numero Oficial.

¢ Organizar los trabajos de Comité Delegacional de Nomenclatura, proveyendo todos los insumos para
su realizacion y correcta operacion.




