i JEFATURA DELEGACIONAL EN TLALPAN

LLl DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Direccién de Modernizacién Administrativa e Informatica
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TLALPA

“2017, afo del Centenario de la Promulgacion
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Objetivo 1: Apoyar en la administracion de los recursos financieros y materiales de manera
oportuna, con la finalidad de llevar a cabo la correcta operacion de las actividades
culturales y artisticas que se desarrollan en las diferentes zonas de la demarcacion,
asi como en los recintos culturales y centros de artes y oficios.

Funciones vinculadas al Objetivo 1:

e Apoyar en la realizacién y coordinacion de la documentacion requirente para la gestién de recursos
para la correcta realizacion de los eventos culturales y artisticos, desarrollados por la Direccién
General de Cultura.

e Auxiliar en la calendarizacion de los eventos a realizarse por parte de las Unidades Administrativas de
la Direccién General de Cultura.

e Gestionar en la coordinacion con el area de comunicacion social, con la finalidad de difundir los
eventos a realizarse por parte de la Direccién General de Cultura.

e Apoyar en la integracién de la informacion de los eventos realizados, con la finalidad de presentarlo
ante la Direccién General de Cultura.

Objetivo 2: Apoyar de manera permanente en la atencién de la demanda ciudadana ingresada por
medio de la Direccion del Centro de Servicios y Atencién Ciudadana y las solicitudes de
informacion ingresadas por via INFOMEX a la Direccion General de Cultura, con la
finalidad de dar atencién oportuna y veraz.

Funciones vinculadas al Objetivo 2:

e Apoyar en la recepcion de la demanda ciudadana ingresada por parte de la Direccién del Centro de
Servicios y Atencién Ciudadana y de las solicitudes de informacién ingresadas por Sistema
INFOMEX.

e Apoyar en la canalizacion de la demanda ciudadana y las solicitudes de informacién ante las
Unidades Administrativas correspondientes adscritas a la Direccion General de Cultura para su
correcta y oportuna atencion.




