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Vill.  Permitir el acceso a sus registros y archivos en los términos previstos en ésta u otras leyes.

El acceso a los archivos y registros derivados de informacién obtenida con equipos y sistemas
tecnolégicos por la Secretaria de Seguridad Ciudadana y sus productos de inteligencia para la
prevencién de los delitos, por su cardcter relevante para la seguridad publica de la Ciudad de
México, deberd permitirse o restringirse y presentarse en los formatos que establece la Ley que
regula el uso de tecnologia para la Seguridad Publica y la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Piiblica y Rendicidn de Cuentas, ambas de la Ciudad de México;

IX.  Tratar con respeto a los particulares y a facilitar el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de
sus obligaciones;

X. Salvo que en otra disposicién legal o administrativa de caracter general se establezca otro plazo,
no podré exceder de tres meses el tiempo para que la dependencia, 6rgano desconcentrado,
descentralizado, entidad u érganos politico administrativos resuelvan expresamente lo que
corresponda a la peticién o solicitud emitida por el particular, en caso contrario operara la
afirmativa o negativa ficta en los términos de la presente Ley, seglin proceda; y

X1 Dictar resolucién expresa en los procedimientos iniciados de oficio, cuya instruccién y resolucion
afecte a terceros, debiendo emitirla dentro del plazo fijado por esta Ley o por los ordenamientos
: juridicos aplicables.
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CAPITULO SEGUNDO

DE LOS INTERESADOS
Articulo 40.- En el procedimiento administrativo los interesados podran actuar por si mismos, por medio
de representante o apoderado.

Articulo 41.- La representacién de las personas morales ante la Administracién Pdblica de la Ciudad de
México, deberad acreditarse mediante instrumento publico. En el caso de las personas fisicas, dicha
representacién podré acreditarse también mediante carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las
firmas ante fedatario piblico, o bien, por declaracién en comparecencia personal ante la autoridad
competente.

Articulo 42.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo antericr, el interesado o su representante legal
podra autorizar a la persona o personas que estimen pertinentes para oir y recibir toda clase de
notificaciones y documentos, asi como para realizar los tramites y las gestiones necesarias para la
substanciacién del procedimiento administrativo. La autorizacién para oiry recibir notificaciones, también
faculta al autorizado para hacer valer incidentes e interponer recursos administrativos.

Articulo 43.- Cuando en un procedimiento existan varios interesados, las actuaciones se entenderdn con
el representante comin, que al efecto haya sido designado; y en su defecto, con el que figure en primer
término.

CAPITULO TERCERO
s . DELPROCEDIMIENTO Y SUS FORMALIDADES

Articulo 44.- Las promociones deberdn hacerse por escrito. Cuando la norma aplicable no sefiale los
requisitos especificos, el escrito inicial debera expresar, acompafiary cumplir con los siguientes requisitos:
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I.  Ladependencia o entidad de la Administracién Plblica a la que se dirige;

i El nombre, denominacién o razén social del o de los interesados y, en su caso, del representante
legal, agregéndose los documentos que acrediten la personalidad, as{ como la designacion de la
persona o personas autorizadas para oir y recibir notificacionesy documentos;

M.  Eldomicilio para recihir notificaciones;
° P
IV. Lapeticién que se formula; ~
V. La descripcién claray sucinta de los hechos y razones en los que se apoye la peticion;

Wl.  Los requisitos que sefialen los ordenamientos juridicos aplicables, o el Manual, ofreciendo, en su
caso, las pruebas cuando sean necesarias, para acreditar los hechos argumentadosy la naturaleza
del asunto asi lo exija; y

VIl.  Laautorizacién o negativa del interesado para recibir notificaciones electrénicas.

will. En caso de que el interesado desee recibir notificaciones electrénicas debera proporcionar un
correo electrdnico.

IX. Ellugar, la fecha y la firma del interesado o, en su caso, la de su representante legal.

Articulo 45.- Cuando el escrito inicial no contenga los requisitos o no se acompaiie de los documentos
previstos en el articulo anterior, la autoridad competente prevendréd por escrito y por una sola vez al
interesado o, en su caso, al representante legal, para que dentro del término de cinco dias habiles
siguientes a la notificacién de dicha prevencién subsane la falta. En el supuesto de que en el término
sefialado no se subsane la irregularidad, la autoridad competente resolvera que se tiene per no presentada
dicha solicitud.

Si la promocidn no fue.‘fiFmad‘a se estard a lo dispuesto en el articuto 33 de esta Ley.

Contra el desechamiento o la negativa de dar trémite a las solicitudes o promociones, procederd el recurso
de inconformidad. )

La prevencién se emitird y notificard dentro del plazo que las normas establezcan para la resolucion del
procedimientd o trdmite. Son nulas, las prevenciones por las que se requiera el cumplimiento de requisitos
no previstos en las normas aplicables al trémite de que setratenien el manual, y por tanto no podra exigirse
su cumplimiento.

Articulo 46.- Las promociones deberdn presentarse en las unidades receptoras autorizadas para tales
efectos por la dependencia o entidad; las subsecuentes promociones dentro del procedimiento
administrativo podran presentarse en las oficinas de correos, salvo en el caso de los escritos iniciales los
cuales deberdn presentarse precisamente en las oficinas administrativas correspondientes.

Articulo 47.- Cuando un escrito sea presentado ante un érgano incompetente, dicho érgano deberd
rechazar la promocidn de plano, indicando al promovente en donde debe presentarla.
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