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INFORMACION EN EL SITIO DE INTERNET
TRANSITORIOS

REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria para los servidores
publicos del Instituto Electoral del Distrito Federal, tiene por objeto transparentar el ejercicio de la
funcion publica del mismo, el acceso de toda persona a la informaciéon publica generada,
administrada o en posesiéon del propio organismo, asi como, garantizar a los interesados el
derecho de acceso, rectificaciéon, cancelacion u oposicién de sus datos personales que obren en
sus sistemas de datos personales.
Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por cuanto a:

A) Los ordenamientos legales:

. Cdbdigo: Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal;

Il. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Distrito Federal,

lll. Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal,

IV. Lineamientos de Datos Personales: Lineamientos para la Proteccion de Datos
Personales en el Distrito Federal;

V. Lineamientos INFOMEX: Lineamientos para la gestion de solicitudes de
informacién publica y datos personales a través del Sistema INFOMEX del
Distrito Federal, y

VI. Reglamento: El presente Reglamento.

B) Sus 6rganos y autoridades:

I.  Comision: Comisién de Normatividad y Transparencia del Consejo General;

IIl.  Comité: Comité de Transparencia del Instituto Electoral;

Ill. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral;

IV. Direcciones Distritales: Organos desconcentrados del Instituto Electoral, en cada

uno de los cuarenta distritos electorales uninominales en que se divide el Distrito

Federal;

V. INFODF: Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Distrito Federal;
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(Fraccion V. reformada GODF 20/05/2011)

VI. Instituto Electoral: Instituto Electoral del Distrito Federal;
VII. OIP: Oficina de Informacién Publica del Instituto Electoral;

VIIl. Unidad de Apoyo Logistico: Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a
Organos Desconcentrados del Instituto Electoral;

IX. Unidad de Comunicaciéon: Unidad Técnica de Comunicacién Social,
Transparencia y Proteccidon de Datos Personales del Instituto Electoral;

X. Unidad de Sistemas: Unidad Técnica de Servicios Informaticos del Instituto
Electoral, y

XI. Unidad Juridica: Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto Electoral.
C) Sus conceptos:

I.  Clasificacién: Acto por el cual se determina que la informacion es restringida en
sus modalidades de reservada o confidencial,

Il. Datos personales: La informacién numérica, alfabética, grafica, aclstica o de
cualquier otro tipo concerniente a una persona fisica, identificada o identificable
entre otros, la relativa a su origen racial o étnico, las caracteristicas fisicas,
morales o emocionales a su vida afectiva y familiar, informacién genética, nUmero
de seguridad social, la huella digital, domicilio y teléfonos particulares, preferencias
sexuales, estado de salud fisico o mental, correos electronicos personales, claves
informaticas, cibernéticas, cédigos personales; creencias o convicciones religiosas,
filosoficas y morales u otras analogas que afecten su intimidad;

(Fraccién Il. reformada GODF 20/05/2011)

Ill. Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién
de datos personales;

(Eraccion lll. reformada GODF 20/05/2011)

IV. Derecho de Acceso a la Informacion Puablica: Prerrogativa que tiene toda
persona para acceder a la informacién generada, administrada o en poder del
Instituto Electoral, en los términos de la Ley de Transparencia;

(Fraccién V. reformada GODF 20/05/2011)

V. Derecho de acceso: Prerrogativa que tiene el solicitante para acceder a la
informacion y/o datos de caracter personal, generados, administrados o en poder
del Instituto Electoral, asi como el tratamiento que le dé a los mismos en los
términos de las leyes respectivas;

(Eraccion V. reformada GODF 20/05/2011)

VI. Derecho de cancelacion: Prerrogativa con que cuenta el interesado para solicitar
la supresidon de sus datos personales en posesion del Instituto Electoral, cuando
asi proceda en términos de la Ley de Proteccion de Datos;

(Fraccion VI. reformada GODF 20/05/2011)
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VII. Derecho de oposicion: Potestad con que cuenta el interesado para no permitir el
tratamiento de los datos personales que le conciernen;

(Fraccién VII. reformada GODF 20/05/2011)

VIII. Derecho de rectificacion: Prerrogativa del interesado para solicitar correcciones a
sus datos personales en los términos de la legislacion aplicable;

(Fraccién VIII. reformada GODF 20/05/2011)

IX. Documentos: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas, o bien, cualquier otro registro en
posesién del Instituto Electoral y sus servidores publicos, sin importar su fuente o
fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio, entre
otros, escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico;

(Fraccién IX. reformada GODF 20/05/2011)

X. Documento electrénico: Informacién de cualquier naturaleza, archivada en un
soporte electrénico segun un formato determinado y susceptible de identificacion y
tratamiento determinado;

(Fraccion X. reformada GODF 20/05/2011)

Xl. Expediente: Serie ordenada y relacionada de actuaciones y/o gestiones
compuestas por documentos que pertenecen a un mismo asunto o procedimiento
tramitado por o ante el Instituto Electoral;

(Fraccion XI. reformada GODF 20/05/2011)

Xll. Expediente electrénico: Es el conjunto de documentos electronicos
correspondientes a un procedimiento, cualquiera que sea el tipo de informacion
gue contengan;

(Fraccién Xll. reformada GODF 20/05/2011)

XIll. INFOMEX: Sistema electronico mediante el cual las personas podran presentar
sus solicitudes de acceso a la informacién publica y de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién de datos personales y es el sistema Unico para el registro
y captura de todas las solicitudes recibidas por los entes obligados a través de los
medios sefialados en la Ley de Transparencia y la Ley de Proteccién de Datos, asi
como para la recepcion de los recursos de revision interpuestos a través del propio
sistema, cuyo sitio de Internet es: www.infomexdf.org.mx;

(Eraccién XIlI. reformada GODF 20/05/2011)

XIV. Informacién confidencial: Informacion que contiene datos personales y se
encuentra en posesion del Instituto Electoral, susceptible de ser tutelada por el
derecho fundamental a la privacidad, intimidad, honor y dignidad y aquella que la

ley prevea como tal;
(Fraccion XIV. reformada GODF 20/05/2011)

XV. Informacion de acceso restringido: Todo tipo de informacion en posesion del
Instituto Electoral, bajo las modalidades de confidencial o reservada,;
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(Fraccién XV. reformada GODF 20/05/2011)

XVI. Informacién publica: Es publico todo archivo, registro o dato contenido en
cualquier medio, documento o registro impreso, Optico, electrénico, magnético o
fisico que se encuentre en posesién del Instituto Electoral o que, en ejercicio de
sus atribuciones, tengan la obligacién de generar en los términos de la Ley de
Transparencia y que no haya sido previamente clasificada como de acceso
restringido;

(Fraccién XVI. reformada GODF 20/05/2011)

XVIl.Informacion reservada: Informacion puablica que se encuentre temporalmente
sujeta a alguna de las excepciones previstas en la Ley de Transparencia;

(Fraccién XVII. reformada GODF 20/05/2011)

XVIII. Instancias: Organos del Instituto Electoral que a continuacién se enlistan:
Consejo General; oficinas de los Consejeros Electorales; Comisiones del Consejo
General; Presidencia del Consejo General; Junta Administrativa; Secretaria
Ejecutiva; Secretaria Administrativa; Contraloria General; Direcciones Ejecutivas;
Unidades Técnicas; Organos Desconcentrados y Comités;

(Fraccion XVIII. reformada GODF 20/05/2011)

XIX. Recurso de Revision: Recurso previsto en el Capitulo Il del Titulo Tercero de la
Ley de Transparencia y el Capitulo Ill del Titulo Cuarto de la Ley de Proteccion de
Datos;

(Fraccion XIX. reformada GODF 20/05/2011)

XX. Sistema de Datos Personales: Todo conjunto organizado de archivos, registros,
ficheros, bases o banco de datos personales del Instituto Electoral, cualquiera que
sea la forma o modalidad de su creacion, almacenamiento, organizacion y acceso;

(Fraccion XX. reformada GODF 20/05/2011)

XXI. Sitio de Internet: Sitio www.iedf.org.mx;

(Fraccién XXI. reformada GODF 20/05/2011)

XXIl.Solicitante: Toda persona que pide informacién, cancelacion, rectificacion u
oposicién de datos personales al Instituto Electoral;

(Fraccion XXII. reformada GODF 20/05/2011)

XXIIl. Solicitud: Escrito libre o los formatos impresos o electrénicos mediante el cual el
solicitante presenta su requerimiento de informacion publica o de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicidn de datos personales, y

(Fraccion XXIlI. reformada GODF 20/05/2011)

XXIV. Version puablica: Documento en el que se elimina la informacion clasificada
como reservada o confidencial para permitir su acceso, previa autorizacion del
Comité de Transparencia.

(Fraccién XXIV. reformada GODF 20/05/2011)
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Articulo 3. La interpretacion y aplicacién de las disposiciones de este Reglamento se haran
conforme a los principios establecidos en los parrafos segundo y tercero del articulo 3 del Cédigo.

Articulo 4. El Instituto Electoral garantizard el acceso a la informacion relacionada con la
documentacién electoral, entendida ésta como los documentos tanto principales y auxiliares
utilizados por las autoridades electorales durante el desarrollo de la jornada electoral y el computo
distrital, en términos de la Ley de Transparencia.

Lo anterior, siempre que no se haya efectuado la destruccion de la misma en términos del Codigo.

Articulo 5. Los servidores publicos del Instituto Electoral recibirdn los diplomados, cursos,
seminarios, talleres, conferencias, entre otras formas de ensefianza o capacitacién, por conducto
de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo, en materia de transparencia y acceso
a la informacion publica, y del ejercicio al derecho a la proteccion de datos personales para lo cual,
de ser el caso, se suscribiran los instrumentos juridicos respectivos con entes publicos federales y
locales, e instancias académicas de reconocido prestigio.

~ TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION PUBLICA Y DE LOS DERECHOS EN MATERIA DE DATOS
PERSONALES

CAPITULO |
DE LA INFORMACION PUBLICA Y DE ACCESO RESTRINGIDO

Articulo 6. La informaciéon generada, administrada o en posesién del Instituto Electoral se
considera un bien del dominio publico accesible a cualquier persona en los términos y condiciones
que la Ley de Transparencia y el Reglamento establecen.

Cuando el Instituto Electoral por disposicion de la normatividad en materia de archivos, custodie
informacion de otros entes obligados, la OIP debera canalizar las solicitudes de informacién hacia
el ente que gener6 el documento.

(Segqundo parrafo adicionado GODF 20/05/2011)

Articulo 7. La informacién de acceso restringido en sus modalidades de reservada y confidencial,
no podra ser divulgada, salvo por las excepciones determinadas en la Ley de Transparencia.

Cuando el Instituto Electoral en ejercicio de sus atribuciones transmita a otro ente informacién de
acceso restringido, debera incluir, en el oficio de remision, una leyenda donde se refiera que la
informacion es de esa naturaleza y que su divulgacion es motivo de responsabilidad en términos
de Ley.

(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 8. Es reservada la informacién mencionada en el articulo 37 de la Ley de Transparencia,
la cual no puede ser divulgada por un periodo de hasta siete afios contados a partir de su
clasificacién, salvo en los supuestos establecidos en la misma Ley de Transparencia, periodo que
podra prorrogarse hasta por cinco afios adicionales siempre que subsista alguna de las causas que
motivo la reserva de la informacion.

En caso de que el Instituto Electoral cuente con informacién reservada, el titular de la instancia que
posea o genere la informacion debera fundar y motivar la negativa de su acceso, acreditando que
el dafio que pueda producirse con la publicidad de dicha informacion es mayor que el interés
publico de conocerla. Asimismo, es la responsable de proponer la clasificacion al Comité de
Transparencia, por conducto de la OIP y se estara al procedimiento previsto en la Ley de
Transparencia.
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(Segundo parrafo adicionado GODF 20/05/2011)
(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 9. Es confidencial de manera indefinida la informacién establecida en el articulo 38 de la
Ley de Transparencia, las instancias tomaran las previsiones necesarias para que sé6lo tengan
acceso los titulares de la informacion y los servidores publicos que requieran conocerla para el
ejercicio de sus funciones.

Articulo 10. Cuando la informacion solicitada se refiera a expedientes o documentos que
contengan informacion reservada o confidencial, y/o datos que contengan parcialmente
informacion cuyo acceso se encuentre restringido en los términos de la Ley de Transparencia,
debera proporcionarse el resto que no tenga tal caracter, las instancias propondran al Comité la
elaboracién de una version publica, con base en la normativa aplicable, pudiendo excluir o tachar
palabras, renglones, parrafos o partes del documento.

Asi también, cuando dicha informacidon conste en expedientes o archivos digitalizados, podra
protegerse con base en los términos del parrafo que antecede.

(Segundo parrafo adicionado GODF 20/05/2011)

La Version Publica debe atender al “Criterio para digitalizar informacion solicitada y dar respuesta a
las solicitudes presentadas ante el Instituto Electoral del Distrito Federal”, aprobado por el Comité
de Transparencia, mediante Acuerdo CT-038/09, salvo que el INFODF ordene la entrega de la
informacion y, en su caso, el envio de la misma.

(Tercer parrafo adicionado GODF 20/05/2011)

Por cuanto hace a la informacién publica de oficio que deba publicarse en el sitio de Internet del
Instituto Electoral, las instancias deberan proteger los datos personales y, en su caso, la
informacion reservada que se contenga. Las instancias seran responsables del contenido de la
informacion que remitan para su publicacién en el sitio de Internet.

(Cuarto parrafo adicionado GODF 20/05/2011)
(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

CAPITULO Il )
DEL EJERCICIO AL DERECHO FUNDAMENTAL A LA INFORMACION

(Capitulo Il reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 11. La OIP recibira las solicitudes de informacién presentadas en escrito material, por
correo electrénico, de manera verbal cuando la indole del asunto lo permita o por via telefnica, en
todos los casos, se registrara la solicitud a través del sistema INFOMEX y se remitira el acuse
respectivo al solicitante, dentro de los tres dias habiles siguientes por el medio sefialado para
recibir notificaciones.

(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 12. Las Direcciones Distritales destinaran un espacio fisico y un equipo de computo con
acceso a Internet, para atender solicitantes que quieran presentar una solicitud de informacion.

El personal de las Direcciones Distritales orientara a los peticionarios para que ingresen su solicitud
mediante el sistema INFOMEX o por via correo electronico dirigido a la OIP.

El horario de atencién en las Direcciones Distritales sera de lunes a viernes de las nueve a las
diecisiete horas.

(Tercer péarrafo reformado GODF 17/05/2010)
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Articulo 13. Cuando la informacién solicitada derive de un procedimiento administrativo o que se
tramite en forma de juicio y quien la requiera forme o haya formado parte del mismo, la instancia,
en caso de ser procedente, proporcionard la informacién directamente sin remitir al solicitante a la
OIP.

Articulo 14. Los plazos previstos en la Ley de Transparencia se computardn a partir del dia
siguiente que la solicitud de acceso a la informacion haya ingresado al sistema INFOMEX, de
conformidad con los lineamientos de dicho sistema.

La Oficialia de Partes, asi como los encargados de la correspondencia de las instancias que
reciban una solicitud de informacién de conformidad con la Ley de Transparencia, deberan remitirla
a la OIP a més tardar el dia habil siguiente de la recepcion.

Sera responsabilidad de la instancia que reciba la solicitud, remitir la misma dentro de los plazos
establecidos.

Articulo 15. Cuando al presentarse la solicitud ésta no sea precisa o no contenga los datos
sefialados por la ley, la OIP prevendra al solicitante, debiendo ayudarlo a subsanar las deficiencias.

En el caso de que las instancias, a las que les sea turnada una solicitud de informacién, consideren
gue ésta no es clara o precisa, deberan de remitir a la OIP en un plazo no mayor de tres dias
siguientes a la recepcidon de la misma, la propuesta de prevencion respectiva, debidamente
fundada y motivada.

Articulo 16. Las notificaciones se podran realizar de las siguientes formas:

l. Personalmente al solicitante 0 a su representante, en el domicilio sefialado para tal efecto,
y

Il. En estrados de la OIP en los siguientes casos:

a) Al no sefalar domicilio para notificar o algin medio sefialado por la Ley de
Transparencia,

b) Cuando el domicilio se encuentra fuera del Distrito Federal, y

c) En el supuesto que al realizar la diligencia se advierta que no corresponde al domicilio
sefialado.

Articulo 17. La OIP notificara a los solicitantes, por conducto de los notificadores habilitados por el
Secretario Ejecutivo adscritos a la Unidad Juridica, para lo cual proporcionara a esa Unidad en
tiempo y forma los oficios de respuesta y, en su caso, la documentaciéon anexa.

Articulo 18. La OIP no esta obligada a tramitar las solicitudes de acceso a la informacion publica,
cuando sea formulada en términos ofensivos, y se tendrd por no presentada, cuando el solicitante
no haya atendido la prevencion que se le formul6 o habiendo desahogado la misma no sea posible
desprender los datos necesarios para atender su peticion.

Si la solicitud es rechazada por actualizarse alguno de los supuestos anteriores, la OIP notificara la
negativa mediante oficio, fundado y motivado, por el medio elegido por el solicitante, dentro de los
diez dias habiles siguientes de recibida la solicitud.

Articulo 19. Para los efectos del presente Reglamento, el cémputo de los plazos tomara en cuenta
dias y horas habiles, entendiéndose por tales, aln durante los procesos electorales y de
participacién ciudadana, todos los dias a excepcion de los sabados, los domingos y los no
laborables en términos de la normativa aplicable y por horas, de las nueve a las diecisiete horas.
Los dias inh&biles se declararan por circular del Secretario Administrativo.

CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES Pagina 8 de 22



REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA DE
TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

DE
[T i emtety

(Primer parrafo reformado GODF 17/05/2010)

En el caso de las solicitudes presentadas a través de INFOMEX, se estara a lo dispuesto en los
Lineamientos emitidos por el INFODF en lo que no contravenga a la normativa del Instituto
Electoral.

Articulo 20. El titular de la instancia responsable de la informacion, en el supuesto de aceptacion
de la solicitud, en un plazo no mayor a siete dias habiles contados a partir de la fecha en que haya
sido recibida la solicitud en el Instituto Electoral, remitira el contenido de la respuesta a la OIP para
que ésta elabore el oficio de respuesta institucional y proceda a su notificacion.

No obstante, dicho plazo podra ampliarse por Unica vez, en funcién del volumen o la complejidad
de la informacién solicitada, hasta por un periodo de diez dias habiles, debiendo el area
responsable informarlo a la OIP en el séptimo dia del tramite.

(Segundo parrafo reformado GODF 20/10/2011)

Si corresponde a varias instancias dar contestacién a la solicitud de informacién, la OIP
concentrara las respuestas, y procedera a integrar la respuesta institucional dirigida al solicitante y
lo entregara al mismo por el medio que éste hubiera indicado.

(Tercer parrafo reformado GODF 20/10/2011)

El no remitir a la OIP una solicitud de informacion recibida o remitirla fuera de los plazos
mencionados, sera motivo de responsabilidad administrativa.

(Cuarto péarrafo reformado GODF 20/10/2011)

Salvo que se trate de informacién publica de oficio la instancia a mas tardar el cuarto dia debe dar
respuesta a la OIP. Si la solicitud de informacién tiene por objeto tanto informacién publica como
informacion publica de oficio, se considerard mixta y el plazo maximo de respuesta para la
instancia sera de siete dias.

(Quinto parrafo adicionado GODF 20/10/2011)
(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 21. En su caso, al dia siguiente en que haya recibido la solicitud, el titular de la instancia
hara del conocimiento a la OIP, mediante oficio, que su area no es la responsable de generar o
resguardar dicha informacién, indicdndole la instancia que probablemente pudiera poseer la
informacion requerida.

La OIP analizara el caso concreto e instrumentara las medidas pertinentes para su posible
localizacion en otra instancia y redireccionard la solicitud en el sistema INFOMEX a méas tardar el
siguiente dia habil de la recepcién del oficio respectivo.

Si la solicitud es presentada ante el Instituto Electoral, y no es de su competencia o si la tiene sélo
como resguardo en calidad de archivo de concentracion o histérico, la OIP notificara y orientara al
solicitante, y en un plazo no mayor a cinco dias habiles canalizara la solicitud a la OIP del ente
obligado que corresponda.

(Tercer parrafo adicionado GODF 20/10/2011)

En caso de que el solicitante haya presentado via solicitud acceso a la informacién una relativa al
ejercicio de derechos ARCO, la OIP deber& prevenirlo sobre el alcance de la via elegida y los

requisitos exigidos por la Ley de Proteccion de Datos.
(Cuarto pérrafo adicionado GODF 20/10/2011)
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En caso de que el Instituto Electoral sea parcialmente competente para atender la solicitud, emitira
una respuesta en lo relativo a sus atribuciones y orientara al solicitante, sefialando los datos de la
OIP del ente competente para atender la otra parte de la solicitud.

(Quinto parrafo adicionado GODF 20/10/2011)
(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 22. En su caso, dentro de los tres dias habiles siguientes en que haya recibido la solicitud,
el titular de la instancia hara del conocimiento lo siguiente:

I.  Ala OIP, mediante oficio, que la informacion solicitada no se encuentre en los archivos de
la instancia, y

II.  Tratdndose de informacion que verse sobre el funcionamiento y actividades que desarrolla
este Instituto y que por alguna circunstancia no obre en los archivos, el Comité conocera
del asunto y, de ser procedente, declarara la inexistencia de la informacién, antes del
vencimiento del plazo de respuesta.

Articulo 23. En caso de que el titular de la instancia considere que la informacién es restringida,
dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de que haya recibido la solicitud, lo hara
del conocimiento a la OIP para que ésta presente al Comité la propuesta de clasificacién de la
informacion, quien resolvera lo conducente.

En las solicitudes que exista duda de que la informacidn pudiera tener el caracter de acceso
restringido, antes de someterla a consideracién del Comité, la OIP podra solicitar opinion de la
Unidad Juridica o al area administrativa que estime conveniente, con el objeto de brindar de
mejores elementos de conviccion para justificar adecuadamente si se clasifica o no, la informacién
como reservada o confidencial.

(Sequndo parrafo adicionado GODF 20/10/2011)
(Articulo reformado GODF 20/10/2011)

Articulo 24. Cuando la OIP considere que puede otorgarse acceso parcial a la informacion
solicitada o negarse la totalidad de la misma, por estar clasificada como de acceso restringido, su
propuesta debera estar fundada y motivada.

Tratandose de informacioén reservada debera indicar lo siguiente:

l. La fuente de la informacion;

II. Que la informaciéon encuadra legitimamente en alguna de las hipdtesis de excepcién
previstas en la Ley de Transparencia, sefialando de cudl se trata;

. Que la divulgacion de la informacién lesiona el interés que protege, explicando
detalladamente la causa, motivo, razén o circunstancia;

IV.  Que el dafio que puede producirse con la publicidad de la informacién es mayor que el
interés publico de conocerla, explicando detalladamente la causa, motivo, razén o
circunstancia;

V. Las partes de los documentos que se reservan;

VI. El plazo de reserva, y

VII. La autoridad responsable de su conservacion, guarda y custodia, que en todo caso sera el
titular de la instancia.
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Articulo 25. El presidente del Comité convocara dentro de las veinticuatro horas siguientes a la
recepcion de la propuesta de clasificacion de la informacién presentada por la OIP, a sesién
extraordinaria la cual tendra por objeto pronunciarse respecto a la propuesta de clasificacion de la
informacion. El Comité podra allegarse de elementos necesarios para analizar el asunto planteado,
para ello podra solicitar al secretario del Comité instruya lo necesario para obtener elementos de
conviccion para mejor proveer.

La resolucion emitida se comunicara a la OIP y acompafiara dicha resolucién a la respuesta que
notifique al solicitante.

(Articulo reformado GODF 20/10/2011)

Articulo 26. La obligacién del Instituto Electoral de brindar a
cceso a la informacion se cumple en cualquiera de las modalidades siguientes:

l. Mediante consulta directa en las oficinas del Instituto Electoral;

Il. Mediante la entrega de la informacién a través del medio sefialado y, previo pago de los
derechos correspondientes o costos de reproduccion;

Il. Mediante su otorgamiento a través del sistema INFOMEX, y

V. Mediante envio por correo electronico.

(Eraccién 1V. reformada GODF 20/10/2011)

En el caso de que el solicitante requiera informacién publica en los términos del articulo 14 de la
Ley de Transparencia y este Instituto Electoral no la tenga digitalizada debera entregarla sin ningin
costo al solicitante.

(Sequndo parrafo adicionado GODF 20/10/2011)
(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 27. Si la informacién solicitada no se entregd en tiempo por el Instituto Electoral y el
solicitante cumplié con los tramites, plazos y, en su caso, el pago de derechos, cuotas de
recuperacién de los materiales o gastos de envio, asi como los requisitos exigidos por la Ley de
Transparencia, se entendera que la respuesta es afirmativa, en lo que le favorezca al solicitante,
excepto cuando la solicitud verse sobre informacién de acceso restringido, en cuyo caso, se
entendera en sentido negativo. Subsistira la obligacion del Instituto Electoral de otorgar la
informacion al solicitante siempre que la posea, en un plazo no mayor a diez dias habiles
posteriores al vencimiento del plazo de respuesta.

Articulo 28. Los temas referidos en las solicitudes de acceso a la informacién seran publicos, al
igual que las respuestas que se otorguen, incluyendo, en su caso, la informacién entregada, salvo
la clasificada como reservada y la confidencial.

Articulo 29. La consulta de la informaciéon publica es gratuita. En caso de que el solicitante
requiera la reproduccién material de la informacién, o bien, ésta se encuentre Gnicamente en medio
material, el peticionario deberd cubrir el pago de derechos correspondientes que le sean
notificados o, en su caso, acudir a la consulta directa.

El sistema INFOMEX indica a los solicitantes los derechos o cuotas de recuperacion a cubrir por la
reproduccién de la informacion y contiene el formato de pago ante la institucion bancaria
respectiva, una vez realizado el pago dicho sistema lo hace del conocimiento a la OIP para que
ésta requiera a la instancia la reproduccion de la informacion.
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En caso de que la informacion requiera del pago de derechos por concepto de reproduccién y el
solicitante hubiera sefialado un domicilio fuera del Distrito Federal para su entrega, la OIP le
solicitara sefialar un domicilio dentro del Distrito Federal, o bien, en caso contrario, la informacion le
sea entregada en la OIP.

Cuando el solicitante realice el pago del servicio de paqueteria conforme a lo previsto en el
Sistema INFOMEX y sefiale un domicilio dentro del Distrito Federal, la OIP realizara la entrega de
la informacién conforme a lo previsto en el articulo 16 del presente Reglamento.

Articulo 30. Las solicitudes relacionadas con los datos personales se tramitaran en los términos de
la Ley de Proteccion de Datos, los Lineamientos de Datos Personales, los Lineamientos INFOMEX
y lo establecido en el Capitulo 11l de este Reglamento.

CAPITULO Il
DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO

(Capitulo 11l reformado GODF 20/10/2011)

Articulo 31. Todas las personas podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
u oposicion de sus datos personales, que obren en un sistema de datos personales en posesion
del Instituto Electoral.

Sdlo el interesado o su representante legal, previa acreditacién de su personalidad, podra solicitar
al Instituto Electoral a través de la OIP, que le permita el acceso, rectificacion, cancelacion o haga
efectivo su derecho de oposicién de sus datos personales, en los términos previstos por la Ley de
Proteccion de Datos y sus lineamientos.

Articulo 32. La solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicién de datos personales, se
debera presentar ante la OIP del Instituto Electoral, en cualquiera de las siguientes modalidades:

l. Por escrito material, sera la entregada personalmente por el interesado o su representante
legal, en la OIP, o hien, a través de correo ordinario, correo certificado o servicio de
mensajeria;

Il. En forma verbal, sera la que realiza el interesado o su representante legal directamente en
la OIP, de manera oral, la cual debera ser capturada por el responsable de la Oficina en el
formato respectivo;

M. Por correo electrénico, sera la que realiza el interesado a través de una direccién
electrénica y sea enviada a la direccion de correo electronico asignada a la OIP del
Instituto Electoral,

V. Por el sistema electrénico INFOMEX, y

V. Por via telefénica, en términos de los lineamientos que expida el INFODF.

En el caso de que la solicitud sea presentada por correo electronico, en el formato respectivo,
escrito material o verbalmente se estara a lo dispuesto por el articulo 10 del Reglamento.

Articulo 33. La solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicién de los datos personales
debera contener, cuando menos, los requisitos siguientes:

l. Nombre del ente obligado y del sistema de datos personales en los que obre la informacion
sobre la cual desea ejercer cualquiera de los derechos referidos;

(Eraccioén |. reformada GODF 20/10/2011)

CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES Pagina 12 de 22



REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA DE
TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Il. Nombre completo del interesado o, en su caso, de su representante legal:

a) En el caso del representante legal, debera acreditar su personalidad previamente a la
entrega de la informacién, mediante carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante Fedatario Publico, o

b) Mediante poder notarial que le otorgue el titular de los derechos personales, debiendo
ademas presentar la documentacion original que sefiala el articulo 18 de los
Lineamientos para la gestiébn de solicitudes de informacién publica y de datos
personales a través del sistema INFOMEX del Distrito Federal, del precitado titular;

Il. Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos antes mencionados;

V. Cualquier otro elemento que facilite su localizacién;
V. El domicilio, dentro del Distrito Federal, 0 medio electrénico para recibir notificaciones, y

VI. La modalidad de entrega en la que prefiere se otorgue el acceso a sus datos personales, la
cual podra ser por consulta directa, copias simples o certificadas.

Articulo 34. Ademas de los requisitos sefialados en el articulo anterior, los solicitantes, deberan
acreditar segun corresponda, lo siguiente:

l. En las solicitudes de acceso a datos personales, debera acreditarse la personalidad al
momento de entregar la informacion;

II. Tratdndose de solicitudes de rectificacion, el interesado debera indicar el dato que es
erroneo y la correccidon que debe realizarse,y acompariar la documentacion probatoria que
sustente su peticion, salvo que la misma dependa exclusivamente del consentimiento del
interesado y ésta sea procedente, y

Il. En el caso de cancelacién, el interesado debera sefalar las razones por las cuales
considera que el tratamiento de los datos no se ajusta a lo dispuesto en la Ley de
Proteccion de Datos, o en su caso, acreditar la procedencia del ejercicio de su derecho de
oposicion.

Articulo 35. Los medios por los cuales el solicitante podra recibir notificaciones y acuerdos de
trdmite serén: correo electrénico, notificacion personal en su domicilio o en la propia OIP del
Instituto Electoral.

El interesado o su representante legal, para recibir la informacién referente a los datos personales
deberan acudir a la OIP de este Instituto Electoral, acreditando su identidad.

Articulo 36. La OIP debera natificar al solicitante en el medio sefialado para tales efectos, en un
plazo mé&ximo de quince dias héabiles contados desde la presentacion de la solicitud, la
determinacion adoptada en relacién con su solicitud, a efecto que, de resultar procedente, se haga
efectiva la misma dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de la citada notificacion.

El plazo de quince dias, referido en el parrafo anterior, podra ser ampliado por Unica vez, por un
periodo igual, siempre y cuando asi lo justifiquen las circunstancias del caso.

En caso de que la solicitud presentada no corresponda a una solicitud de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicidon sobre datos de caracter personal, la OIP debera notificarlo dentro del
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plazo de cinco dias hébiles al solicitante y, en su caso, orientarlo para que presente una solicitud
de informacion publica o realice el tramite que corresponda.

Si al ser presentada la solicitud no es precisa o no contiene todos los datos requeridos, en ese
momento la OIP, en caso de ser solicitud verbal, debera ayudar al solicitante a subsanar las
deficiencias. Si los detalles proporcionados por el solicitante no bastan para localizar los datos
personales o0 son erréneos, la OIP podra prevenir, por una sola vez y, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, para que aclare o complete la misma,
apercibiéndolo de que de no desahogar la prevencién se tendra por no presentada.

Este requerimiento interrumpe los plazos establecidos en los dos parrafos anteriores.

En el supuesto de que los datos personales de una solicitud obren en los sistemas de datos
personales del Instituto Electoral y éste considere improcedente la solicitud de acceso, se debera
comunicar de manera fundada y motivada al solicitante. Dicha respuesta debera estar firmada por
el titular de la OIP y por el responsable del sistema de datos personales del &rea que corresponda.

Cuando los datos personales no sean localizados en los sistemas de datos del Instituto Electoral,
se haréa del conocimiento del interesado a través de acta circunstanciada, en la que se indiquen los
sistemas de datos personales en los que se realiz la basqueda. Dicha acta debera estar firmada
por un representante del 6rgano de control interno, el titular de la OIP y el responsable del sistema
de datos personales del area que corresponda.

Articulo 37. De ser procedente el derecho de acceso y, esto genere costos de reproduccion, el
titular de la instancia debera comunicarlo a la OIP, mediante oficio, en un plazo no mayor a nueve
dias a partir de la recepcion de la solicitud.

En caso de que la instancia considere que la solicitud de acceso, rectificacion cancelacién u
oposicién de datos personales no es precisa 0 no contiene todos los datos requeridos, el titular de
la instancia debera solicitar mediante oficio a la OIP, se prevenga al solicitante, sefialando la parte
de la solicitud que no resulta clara o precisa, dentro de los tres dias habiles en que haya recibido la
solicitud, a fin de que la OIP realice la prevencién conducente dentro del plazo establecido en la
Ley de Transparencia.

En caso de que la instancia requiera ampliar el plazo para la atencién de la solicitud de acceso,
rectificacion, cancelacién u oposicion de datos personales, debera comunicarlo a la OIP antes de la
fecha de vencimiento de la solicitud indicando las razones que justifiqguen la prorroga.

Articulo 38. Presentada la solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion de datos
personales, la OIP observara el siguiente procedimiento:

l. Recibir y registrar la solicitud y, devolver al interesado una copia de la solicitud registrada,
que servirad de acuse de recibo, en la que deberd aparecer el sello institucional, la hora y la
fecha del registro; en caso de que la solicitud sea presentada en medio material o en el
formato respectivo;

Il. Registrada la solicitud, se verificara si cumple con los requisitos establecidos en el articulo
33 del presente Reglamento, de no ser asi se prevendrd al interesado. De cumplir con los
requisitos se turnara a la instancia competente para que proceda a la localizacion de la
informacion solicitada, a fin de emitir la respuesta que corresponda;

Il. La instancia informara a la OIP de la existencia de la informacion solicitada. En caso de
que la informacién no obre en los sistemas de la instancia a la que fue turnada, ésta lo
comunicara a la OIP para que realice una nueva blsqueda en otra area;
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En la respuesta, la OIP sefialara el costo que por concepto de reproduccién debera pagar
el solicitante en los términos del Cédigo Fiscal del Distrito Federal;

V. La OIP notificara a través del medio sefialado para tal efecto, la existencia de una
respuesta para que el interesado o su representante legal acudan a recogerla a la OIP;

VI. En cualquier caso, la entrega en soporte impreso o el acceso electronico directo a la
informacion solicitada se realizara de forma personal al interesado 0 a su representante
legal, y

VII. Previa exhibicion en original del documento con el que acreditd su identidad el interesado o

su representante legal, se hara entrega de la informacion requerida.

En caso de que el Instituto Electoral determine que es procedente la rectificacién o cancelacién de
los datos personales, debera notificar al interesado la procedencia de su peticion, para que, dentro
de los diez dias habiles siguientes, el interesado 0 su representante legal acrediten
fehacientemente su identidad ante la OIP y se proceda a la rectificacion o cancelacién de los datos
personales.

Articulo 39. El tramite de la solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicidon de datos
personales es gratuito. No obstante, el interesado debera cubrir los costos de reproduccion de los
datos solicitados, en términos de lo previsto por el Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

Los costos de reproduccidn de la informacion solicitada se cobraran al solicitante de manera previa
a su entrega y se calculara atendiendo a:

I.  Elcosto de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion;
Il.  Elcosto de envio, y en su caso,
Il. La certificacion de documentos, cuando proceda.

Articulo 40. Cuando el &rea considere improcedente la solicitud en términos del parrafo sexto del
articulo 36 del Reglamento, debera, en un plazo de nueve dias, presentar la respuesta
debidamente fundada y motivada ante la OIP quien contard con un plazo de seis dias para natificar
tal determinacion al solicitante.

Articulo 41. En caso de que no proceda la solicitud, la OIP debera notificar al peticionario de
manera fundada y motivada las razones por las cuales no procedié su peticién. La respuesta
debera estar firmada por el titular de la OIP y por el responsable del sistema de datos personales,
pudiendo recaer dichas funciones en la misma persona.

Articulo 42. Cuando el area, una vez realizada la busqueda, no localice la informacién, debera en
un plazo de nueve dias, remitir a la OIP el acta circunstanciada de tal hecho, en términos del
parrafo séptimo del articulo 36 del presente Reglamento. La OIP contara con un plazo de seis dias
para notificar tal determinacion al solicitante.

) TITULO TERCERO
DE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA TRANSPARENCIA, DEL ACCESO A LA
INFORMACION Y DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO |
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
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Articulo 43. ElI Comité es la instancia del Instituto Electoral encargada de instrumentar las
acciones necesarias para cumplir con la Ley de Transparencia y la normativa emitida por el
INFODF en los términos previstos en el presente Reglamento.

Articulo 44. El Comité se integra de la siguiente manera:

l. Presidente: El funcionario del Instituto Electoral que designe el Consejo General;

(Fraccién I. reformada GODF 20/10/2011)

II.  Secretario: El Titular de la Unidad de Comunicacion, y

(Fraccién II. reformada GODF 20/10/2011)

I1. Vocales:

(Fraccién Ill. reformada GODF 20/10/2011)

a) El Secretario Ejecutivo;

b) EIl Secretario Administrativo;

c) ElTitular de la Unidad de Apoyo Logistico, y
d) El Titular de la Unidad de Sistemas.

V. Invitados Eventuales:

(Fraccién IV. adicionada GODF 20/10/2011)

a) Director Ejecutivo de Asociaciones Politicas;
(Inciso a) adicionada GODF 20/10/2011)

b) Director Ejecutivo de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

(Inciso b) adicionada GODF 20/10/2011)

c) Director Ejecutivo de Organizacion y Geografia Electoral;

(Inciso c) adicionada GODF 20/10/2011)

d) Director Ejecutivo de Participacion Ciudadana;

(Inciso d) adicionada GODF 20/10/2011)

e) Titular de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo;

(Inciso e) adicionada GODF 20/10/2011)

f)  Titular de la Unidad Técnica de Fiscalizacion;

(Inciso f) adicionada GODF 20/10/2011)

g) Cualquier persona cuyos conocimientos técnicos o administrativos sean necesarios
para el adecuado desahogo de los asuntos a tratar en la sesion respectiva.

(Inciso g) adicionada GODF 20/10/2011)

El Contralor General y el Titular de la Unidad Juridica formaran parte del Comité como integrantes,
quienes proporcionaran la asesoria correspondiente en el ambito de su competencia.
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(Segundo parrafo adicionado GODF 20/10/2011)

Los invitados eventuales seran convocados Unicamente cuando propongan la reserva, clasificacion
0 que declaren la inexistencia de informacion, o sea necesaria su participacion para brindar una
opinién técnica o administrativa.

(Tercer parrafo adicionado GODF 20/10/2011)
(Articulo reformado GODF 20/05/2011)

Articulo 45. En las sesiones y trabajos del Comité podran participar como invitados permanentes,
los representantes que designen los Consejeros Electorales del Consejo General entre sus
asesores, con derecho a voz.

El Presidente podra solicitar la asistencia de algun servidor publico del Instituto Electoral o de
cualquier persona como invitado a la sesién del Comité, cuando el tratamiento de los asuntos asi lo
requiera.

El Presidente y los vocales del Comité, tendran derecho a voz y voto, en el caso del Contralor
General y el Titular de la Unidad Juridica, sélo tendran derecho a voz, igual que el Secretario,
Asesores e Invitados.

Articulo 46. Los integrantes estan obligados a guardar discrecion y confidencialidad en los asuntos
gue conozcan. La contravencion a esta disposicion es objeto de responsabilidad administrativa.

Articulo 47. El Comité se reunira en sesién ordinaria cada mes. El Presidente del Comité podra
convocar a sesion extraordinaria cuando lo estime necesario 0 a peticién por escrito, firmada por la
mayoria de sus integrantes. El tipo de sesién se precisard en la convocatoria emitida por el
Presidente del Comité.

El Comité tomara sus decisiones por mayoria de votos. En caso de empate el Presidente tiene voto
de calidad.

Articulo 48. Tratandose de asuntos relacionados con solicitudes de acceso a la informacién, cuya
atencién requiera un tratamiento urgente, las convocatorias a sesion del Comité se realizardn por
escrito sin que medie tiempo perentorio de por medio, dejandose constancia en la minuta de la
sesion.

Articulo 49. Para el cumplimiento de las atribuciones establecidas en el articulo 61 de la Ley de
Transparencia, el Comité tiene las siguientes funciones:

I.  Vigilar y supervisar que las instancias del Instituto Electoral cumplan con las obligaciones
establecidas tanto en la Ley de Transparencia como en la Ley de Proteccion de Datos, asi
como en la normativa aplicable emitida por el INFODF y en el Reglamento;

Il. Solicitar al Consejero Presidente del Consejo General, por conducto del Presidente del
Comité, la colaboracion de las instancias para implementar medidas y acciones
relacionadas con la transparencia, acceso a la informacidon y proteccion de datos
personales;

. Sugerir al Secretario Ejecutivo, las medidas preventivas o correctivas que estime
conducentes, para el cumplimiento de la Ley de Transparencia, la Ley de Proteccidon de
Datos y el Reglamento;

V. Invitar por conducto del Presidente del Comité, a los servidores publicos o personas
externas al Instituto Electoral para que participen, con derecho a voz, en las sesiones o0 en
las reuniones de trabajo;
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VI.

VILI.

VIIL.

XL

XII.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

Autorizar, por mayoria simple, la participacién de personas que no formen parte del
Comité, para hacer uso de la palabra durante las sesiones o reuniones de trabajo, en el
supuesto de que no hayan sido invitadas previamente y de manera formal en los términos
de la fraccién anterior y se encuentren presentes en el momento de la sesién o reunion;

Revisar la clasificacion de la informacion propuesta por la OIP a solicitud del titular de la
instancia, asi como resolver sobre la confirmacion, modificacién o revocacion de dicha
clasificacion o, en su caso, autorizar la elaboracion de una version publica;

Aprobar la version publica de los expedientes o documentos, por conducto de la instancia
en cuyos archivos se encuentre la informacion, el personal de la OIP coadyuvara en la
revision de la version publica;

Declarar la inexistencia de la informacién con base en los elementos que al respecto
presenten los titulares de las instancias;

Elaborar propuestas de normativa en materia de transparencia y acceso a la informacion y
remitirlas a la Comisién para que emita su opinién y, en su caso, las proponga al Consejo
General;

Vigilar y atender el cumplimiento de las politicas, lineamientos, criterios y disposiciones
generales aplicables en materia de acceso a la informacién que emita el INFODF;

Vigilar, por conducto de la Unidad de Comunicacién y la Unidad de Sistemas, que en
términos de la Ley de Transparencia y el presente Reglamento se incorpore y actualice la
informacion publica del Instituto Electoral en el sitio de Internet;

Conocer y aprobar el proyecto de informe anual a que se refiere el articulo 73 de la Ley de
Transparencia y remitirlo oportunamente a la Comisién para someterlo a la consideracion
del Consejo General,

Informar trimestralmente al Consejo General, acerca del desarrollo de sus actividades,
previa opinion de la Comision;

Realizar propuestas de modificacion al presente Reglamento y remitirlas a la Comisién
para su opinién y que en su caso, las proponga al Consejo General;

En su caso, proponer modificaciones al Reglamento que regule el funcionamiento del
Comité;

Elaborar, modificar y aprobar el Manual de la OIP;

(Eraccion XVI. reformada GODF 20/10/2011)

Hacer del conocimiento de la Contraloria General, las conductas en las que incurran los
servidores publicos del Instituto que pudieran constituir infracciones administrativas, con
motivo del incumplimiento de la Ley de Transparencia, la Ley de Proteccién de Datos y la
normativa aplicable emitida por el INFODF o del Reglamento;

Interpretar las disposiciones del Reglamento conforme a lo establecido en el Codigo y en la
Ley de Transparencia, asi como resolver lo no previsto en dicho Reglamento, y

Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el Instituto, y Las
demas que le sean conferidas por el presente Reglamento y el Consejo General.
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(Fraccion XIX. reformada GODF 20/10/2011)

XX. Las demas que le sean conferidas por el presente Reglamento y el Consejo General.

(Fraccion XX. reformada GODF 20/10/2011)

Articulo 50. Las funciones de los integrantes e invitados del Comité y las reglas para el desarrollo
de sus sesiones y reuniones de trabajo, se estableceran en el Reglamento que para el efecto
apruebe el Consejo General.

CAPITULOII
DE LA OFICINA DE INFORMACION PUBLICA

Articulo 51. La OIP es la unidad administrativa facultada para recibir solicitudes de informacion
publica y solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de datos personales, y sera
la encargada de vigilar su gestion.

Articulo 52. La OIP tramitara las solicitudes de informacion desde su recepcién hasta la entrega de
las respuestas, mediante el otorgamiento de la informacion o la negacion del acceso a la misma.

Articulo 53. El responsable de operar la OIP sera el Titular de la Unidad de Comunicacién.

Articulo 54. Para el cumplimiento de las atribuciones establecidas en el articulo 58 de la Ley de
Transparencia, la OIP tiene las siguientes funciones:

l. Recibir y registrar en el sistema INFOMEX las solicitudes de acceso a la informacion,
presentadas en forma verbal y por via telefénica, mediante escrito material o por correo
electrénico;

II.  Recibir y registrar las solicitudes de acceso a la informacién, rectificacion, oposicion o
cancelacion de datos personales;

lll.  Atender consultas de informacion presentadas de manera verbal;

V. Comprobar que las solicitudes presentadas cumplan con los requisitos sefialados en el
presente Reglamento;

V.  Gestionar las solicitudes recibidas, indicando en el sistema INFOMEX las instancias que
deben proporcionar la informacién, asi como los plazos para la entrega de la misma;

VI. Dar seguimiento a la atencién de las solicitudes;

VII.  Asesorar y orientar en forma sencilla, comprensible y accesible a los solicitantes sobre:

(Fraccién VII. reformada GODF 20/10/2011)

a) La elaboracion de solicitudes de informacién;

(Inciso a) reformada GODF 20/10/2011)

b) Tramites y procedimientos que deben realizarse para solicitar informacion, y

(Inciso b) reformada GODF 20/10/2011)

c) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientacion, consultas o interponer
guejas sobre la prestacion del servicio;
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(Inciso c) reformada GODF 20/10/2011)

VIII. Establecer comunicaciéon y seguimiento con los enlaces de las instancias, a fin de
coadyuvar en el cumplimiento de los tiempos establecidos para proporcionar la informacion
solicitada;

IX. Elaborar y signar los oficios de respuesta institucional a los solicitantes, con base en la
informacion que le proporcionen los titulares de las instancias, quienes seran los
responsables del contenido de la respuesta;

X. Elaborar el proyecto de declaratoria de inexistencia de la informacion y presentarlo a la
consideracion del Comité, con base en las respuestas que reciba de las instancias;

XI. Elaborar la propuesta de clasificacién de la informacién, con base en los elementos que le
proporcionen los titulares de las instancias;

Xll.  Coadyuvar con el Comité en la elaboracion de las versiones publicas de la informacion
junto con los enlaces de las instancias;

XIII. Revisar periddicamente el sitio de Internet, a efecto de verificar la publicacién y
actualizacién de la informacién del Instituto Electoral y rendir un informe de dicha revisién
al Comité y a la Comision;

XIV. Elaborar el informe referido en el articulo 73 de la Ley de Transparencia,

XV. Elaborar los informes estadisticos trimestrales de las solicitudes de informacion publica
para presentarlos al Comité y a la Comision;

XVI.  Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por el INFODF e informar al Comité de las
actividades realizadas, y

XVIL. Las demas que establezcan la Ley de Transparencia y el presente Reglamento, asi como
las que el Comité le asigne en el ambito de sus atribuciones.

TITULO CUARTO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULOUNICO
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 55. El solicitante inconforme podra presentar el recurso de revision ante el INFODF, en los
supuestos establecidos en el articulo 77 de la Ley de Transparencia y 38 de la Ley de Protecciéon
de Datos.

La OIP orientara al solicitante sobre su derecho de interponer el recurso, asi como el modo y plazo
para hacerlo.

Articulo 56. Tratdndose de recursos de revision interpuestos en contra del Instituto Electoral,
corresponde al Titular de la Unidad de Comunicacion:

l. Elaborar el informe respecto del acto o resolucidon recurrida, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a que se refiere la fraccion |l del articulo 80 de la Ley de Transparencia;

II.  Ofrecer las pruebas correspondientes para su desahogo;
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1. Formular y presentar alegatos, y

V. En su caso, informar al INFODF del cumplimiento de sus resoluciones en un plazo no
mayor a cinco dias habiles, contados a partir de la notificacién de la resolucién.

Para lo anterior, el Titular de la Unidad de Comunicacién contara con la participacion del titular del
area responsable de la emisién u omisién de respuesta al recurrente, asi como con la asesoria de
la Unidad Juridica.

TITULO QUINTO
DE LA TRANSPARENCIA

) CAPITULO UNICO )
DE LA INCORPORACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION EN EL SITIO DE
INTERNET

Articulo 57. Durante los diez dias habiles posteriores a la conclusién de cada trimestre, las
instancias entregaran a la OIP la actualizacion de la informacién en términos de los articulos 13,
14, 19 y 39 de la Ley de Transparencia, para su incorporacion al sitio de Internet, conforme a lo
siguiente:

l. Las instancias, al remitir la informacion publica de oficio para su publicacion en la seccién
de transparencia del sitio de Internet, deberan observar lo establecido en los “Criterios de
Evaluacién de los Portales de Internet aprobados por el Pleno del INFODF”.

(Fraccion I. reformada GODF 20/10/2011)

Il. La informacion debera encontrarse lista para su publicacién, correlacionada con el articulo
y fraccion de la Ley de Transparencia que corresponda, y

Il. En formato electrénico y mediante bases de datos que permitan la blisqueda y extraccion
de informacién.

(Fraccioén Ill. reformada GODF 20/10/2011)

Articulo 58. Los titulares de las instancias seran responsables de verificar que la informacién que
les corresponde en términos de los articulos 13, 14, 19, 19 bis y 39, ultimo parrafo de la Ley de
Transparencia, se incorpore debidamente en la seccién de transparencia del sitio institucional en
Internet, se mantenga actualizada y cumpla con los criterios establecidos por el INFODF.

(Articulo reformado GODF 20/10/2011)

Articulo 59. La OIP recabara, publicard y actualizara la informaciéon en el sitio institucional de
Internet, con la colaboracién del personal de la Unidad de Comunicacion, y de la Unidad de
Sistemas. De lo anterior la OIP mantendrd puntual y oportunamente informado al Comité de
Transparencia.

La inobservancia de esta obligacion por parte de los titulares de las instancias o de cualquier otro
servidor publico sera causa de responsabilidad administrativa.

Articulo 60. Se presentaran de forma trimestral ante el Comité de Transparencia los Informes
relativos a la actualizacion en la seccién de transparencia en el sitio institucional de Internet.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su publicacién.
SEGUNDO. Se abroga el “Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”, aprobado por el Consejo General el 29 de

agosto de 2008.

(Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en Materia de Transparencia y Acceso a
la_ Informacién Publica ABROGADO aprobado por el Consejo General el 29 de agosto de 2008)

TERCERO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

CUARTO. El Comité de Transparencia tendra un plazo de hasta 45 dias habiles, computados a
partir de dicha entrada en vigor para adecuar el Manual de Operacion de la OIP, mientras tanto,
funcionara validamente con el que hasta la fecha se han venido aplicando en lo que no se
contraponga a este Reglamento.

QUINTO. Remitase para su publicacion dentro del plazo de diez dias habiles a la Gaceta Oficial del
Distrito Federal, asi como en los estrados del Instituto Electoral, tanto en oficinas centrales, como
en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet www.iedf.org.mx.

TRANSITORIO DEL AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS PUNTOS
RESOLUTIVOS DEL “ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL POR EL QUE SE MODIFICAN EL REGLAMENTO EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ASi COMO EL DE
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE ESTE INSTITUTO”, Y LAS
MODIFICACIONES AL REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO
FEDERAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL EL 20 DE OCTUBRE DE
2011.

UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
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