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INTRODUCCION A LA REIMPRESION DE LA PRIMERA EDICION (2001).
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La presentacion de este Libro 9A de las Normas de Construccion, en una primera
edicidn, es consecuencia de las diversas disposiciones legales que han surgido a partir
de 1998 a la fecha, tales como la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, su
Reglamento y las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra
Publica.

La expedicion de las Normas de Construccion se da en observancia al requerimiento de
las propias Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos, en sus diversas citas, asi
como a lo indicado en los articulos 23 tercer parrafo de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal y 27 fraccion |-delaLey Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal. Asi mismo, las expide la Coordinacion Técnica segun las atribuciones
asignadas a la Secretaria de Obras y Servicios, que se indican en el Articulo 3, fraccién
Il del Acuerdo del Jefe del Departamento del Distrito Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 21 de febrero de 1996, aun vigente.



NOTAS

1. Estas Normas de Construccion de la Administracion Publica de la Ciudad de
México estan en permanente revisidbn y actualizacion, y por lo tanto pueden
incorporarseles modificaciones en cuanto sea necesario; se recomienda al
posesionario de éstas que permanezca en contacto con la Coordinacion Técnica
para informarse de dichas modificaciones y pueda recibir las hojas que sea
necesario agregar o cambiar para que mantenga actualizados sus tomos.

2.- Primera edicién, vigente a partir del 20 de junio de 2001.
3.- Reimpresion vigente a partir del 1 de mayo del 2008

4.- Las paginas que sufran modificacion-o-que-se-adicionen tendran impreso al pie de la
pagina, la fecha de su vigencia.
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CAPITULO 001 GENERALIDADES (INTRODUCCION)

En el nimero 191 de la Gaceta Oficial del Distrito Federal, del 7 de noviembre de 2000,
fueron publicadas las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra
Publica, expedidas por decreto de la Jefa de Gobierno del Distrito Federal de fecha 26
de octubre del mismo afio, con fundamento en los articulos 122, apartado C, Base
Segunda, fraccion IlI, inciso b) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 67, fraccion 11 y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 14, 15,
fraccion V, 27, fraccion Il de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Distrito
Federal y 1°, 3°y 7°, Tirulo Tercero y Cuarto de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal, para los cuales se consideran como principios estratégicos de organizacion
politica y administrativa de la Administracion Puablica del Distrito Federal, entre otros, la
simplificacion, agilidad, informacion, legalidad, transparencia e imparcialidad en
procedimientos y actos administrativos en la contratacion de obra publica.

Las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica en
diversas referencias, remiten a disposiciones y procedimientos descritos en el Libro 9A de
las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal, razén por la cual la
publicacion de dicho libro resulta obligatoria.

La denominacion, desarrollo e integracion de este Libro 9A, dentro de las Normas de
Construccion del Gobierno del Distrito Federal, obedece a lo establecido en el inciso
12.4.0.1 de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en materia de obra
publica.

En estas condiciones, se presentan los capitulos del 002 al 009, que resultan necesarios
para hacer congruente este libro con su equivalente el Libro 9, que segun el Articulo
Transitorio Tercero del decreto antes citado, se aplicara exclusivamente para los casos de
contratacién con todo o con parte de fondos de la federacién y correspondera a la
contratacion con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Cabe destacar en este documento, que existe una concordancia total entre los alcances
de la Ley referida, su Reglamento y las Politicas Administrativas, Bases Yy
Lineamientos, dada la verticalidad en su desarrollo, pero también a la I6gica publicacion,
para aplicacion de cada uno de los documentos en la Gaceta Oficial del Distrito Federal:

El 29 de diciembre de 1998 se publica la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

El 30 de diciembre de 1999 se publica el Reglamento de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.

El 7 de noviembre de 2000 se publican las Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos.
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El 20 de junio de 2001 se publica el Libro 9A de las Normas de Construccién del
Gobierno del Distrito Federal.
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CAPITULO 002 DETERMINACION DEL RENDIMIENTO DE LOS INSUMOS
MANO DE OBRA Y MAQUINARIA PARA EL ANALISIS DE
PRECIOS UNITARIOS.

A. DEFINICION

A.01 En este capitulo se dan los lineamientos para determinar los rendimientos de los
insumos mano de obra (MO) y maquinaria (MQ), que intervienen en el analisis de los
precios unitarios a que se refieren las secciones 9 y 14 de las Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos.

De la expresion MO = S/R

En donde:

MO = Cargos directos por mano de obra en cada unidad de concepto de trabajo
(incluye el pago de salarios reales del personal que interviene directamente
en el trabajo).

S= Salarios reales del personal que interviene directamente en el concepto de
trabajo por unidad de tiempo.

R=  Rendimiento de la mano de obra en unidades del concepto por unidad de
tiempo.

En la seccién donde se refiere a cargo directo por maquinaria, que dice:
CMQ = CHM/RMQ

En donde:

CMQ = Costo directo de maquinaria por unidad de concepto de trabajo
CHM = Costo horario directo de maquinaria por unidad de tiempo

RMQ = Rendimiento horario de maquinaria por unidad de tiempo

Los cargos directos por herramienta de mano y para equipo de seguridad,
generalmente se determinan como un porcentaje de la mano de obra (MO). Se define
segun el trabajo y su valor resulta variable.
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A.02 Tanto el rendimiento de la mano de obra como el de la maquinaria en especifico y
para cada caso, se define el rendimiento mas logico y real, por observaciones
directas en la obra durante el desarrollo de dicho trabajo. Este rendimiento se puede
definir unilateralmente, por plantilla, persona o equipo, segun el caso y el tipo de
trabajo de que se trate.

En ambos casos, todas las partes deben estar de acuerdo segun la informacién
obtenida cuando se trate de analisis de precios extraordinarios

MATRIZ PARA DEFINIR EL RENDIMIENTO DE
LA MANO DE OBRA PARA EL PRECIO UNITARIO

Numero de Volumen-de Tiempo-en que se Rendimiento
observaciones trabajo realiza el trabajo
1 Vi t1 Vi
=R1
1
2 V2 t2 V2
=R2
t2
n Vn tn Vn
= Rn
tn
> Ri
Rendimiento promedio_i=z1
n

Para obtener un rendimiento confiable, se deben hacer cuando menos seis diferentes
observaciones sobre el mismo concepto de trabajo en diferentes horarios y condiciones
de desarrollo del mismo.
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OBRAS Y SERVICIOS

PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y ELEMENTOS PARA
DIVERSOS CALCULOS, NO ESTABLECIDOS EN LAS
POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS.

CAPITULO 003 PRESUPUESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS

CON LA OBRA

A. El precio de un servicio relacionado con la obra, se compondra de: precio base y

precio adicional

A.01. El precio base de un servicio partira del requerimiento por plantilla obtenido
de un tabulador genérico de personal necesario de acuerdo al trabajo por
desarrollar y debe integrarse de acuerdo con la siguiente matriz:

MATRIZ PARA LA INTEGRACION DEL PRECIO BASE DE UN
SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA

(Contempla exclusivamente personal)

RENGLON CONCEPTO VALOR
PRIMERO COSTO DIRECTO'REAL X
BASE (con prestaciones)
INDIRECTOS/
o | COSTOS DIRECTOS (%) IND(%)
x FINANCIAMIENTO/ FIN(%)
O F | COSTO DIRECTO (%)
SEGUNDO | 0 O UTILIDAD/ UTIL(%)
L~ | COSTO DIRECTO (%)
Z [FACTOR INTEGRADO (FI) ., A Fin(e)+Uti%)
+
100
TERCERO FACTOR DE CARGOS > Cad
ADICIONALES (FC’ad) |1*
100-Y Cad
CUARTO PRECIO BASE DEL
SERVICIO X(FI)(FC’ ad)

B. El valor de cada renglén de la matriz anterior se integra de acuerdo a lo sefialado

en la siguiente forma:

Vigente a partir del 31 de Agosto de 2009
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FORMA PARA LA INTEGRACION NUMERICA DEL COSTO DIRECTO REAL BASE Y LOS FACTORES DE
INDIRECTO, FINANCIAMIENTO Y UTILIDAD EN
EL SERVICIO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

RENGLON CONCEPTO VALOR
PRIMERO COSTO DIRECTO REAL BASE Se integra de acuerdo a como se indica en la
(con prestaciones) clausula C
Se integra de acuerdo a como se indica en los
INDIRECTOS formatos 4.4 6 4.4.a de la Seccion 14 de las
o 8 Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos
o< Se integra de acuerdo a como se indica en los
SEGUNDO B % FINANCIAMIENTO formatos 5.2 6 5.2.a de la Seccién 14 de las
< w Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos
= - =
pd Se proporciona de acuerdo a la fraccion IV del
UTILIDAD Articulo 40 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal

Se integra de acuerdo a como se indica en la
TERCERO CARGOS ADICIONALES (C’ad) Seccidn 16 de las Politicas Administrativas,
Bases y Lineamientos

Se integra de acuerdo a como se indica en la
CUARTO PRECIO DEL SERVICIO Clausula’A, inciso a.01 de este capitulo

C. Integracién del costo directo real base. Se debe definir primeramente un importe a
costo directo nominal base, en funcion a-una plantilla con las categorias del tabulador
del personal que deba intervenir directamente en el servicio; tratandose de
supervision de obra, incluirda el porcentaje que corresponda a un gerente de
supervision, o el que corresponda a este en otro tipo de servicios, ademas de cada
uno de los integrantes de la plantilla de acuerdo con las caracteristicas y el grado de
dificultad para realizar el trabajo encomendado. Asi mismo se consideraran
participaciones proporcionales promedio, el tiempo-de intervencion, los salarios
nominales correspondientes, importes-parciales y. de-alli su importe total; los tiempos
de intervencion se determinan en funcién al programa de ejecucién de actividad
encomendada, tanto en horario (turnos de 8 horas por dia o 48 horas por semana
considerando 6 dias de trabajo.por.semana), como duracién, de acuerdo,.en el caso
de supervision de obras, a lo sefialado en las Normas de Supervisiéon (tomo 1V libro 2
de las Normas de Construccion). Este importe provendra delprograma-de-empleo de
personal segun actividades a desarrollar dentro del trabajo.

Al importe asi obtenido se le aplica un factor de prestaciones, que se calcula de
acuerdo con lo indicado en la Seccion 14 formatos 2.2 6 2.2.a de las Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos y el resultado serd considerado como costo
directo real base (renglén primero de la matriz mostrada).

En los casos de Licitacion Publica o Restringida, los licitantes deben proponer los
valores en cada renglon, adecuado a sus requerimientos, estructuras de
administracion y salarios de su personal, pero apegandose a la estructura, segun los
formatos enunciados.

En caso de asignacion directa, los salarios nominales del personal de plantilla deben
tomarse del tabulador que para el efecto tengan dispuesto el Gobierno del Distrito
Federal.
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Los factores de prestaciones, indirectos, financiamiento, utilidad y cargos adicionales se
tomaran segun valores y ajustes por monto de asignacion previstos en las disposiciones
del mismo Gobierno del Distrito Federal.

Nota 1.- Al costo asi obtenido se considera base en funcién de que no toma en cuenta
los costos que forman parte del costo directo por otros conceptos como pueden
ser: pruebas de laboratorio, tiempo extraordinario, uso de equipos de ingenieria
y vehiculos, que se pagan de acuerdo a lo sefialado en la clausula H

Nota 2.-Los tiempos requeridos para el desarrollo de servicios fuera del programa
original y del considerado en el precio base o en el costo directo nominal base,
se deben pagar conforme a lo indicado en el subinciso H.02

D. Para efecto de cuantificar el renglon segundo, por lo que hace a salarios de
personal administrativo, se puede considerar como referencia una relacion de
categorias de personal administrativo como la siguiente, siendo ilustrativa mas
no limitativa.

RELACION DE PERSONAL A EMPLEAR EN LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

No. CATEGORIA

1 Gerente general

2 (Secretaria)

3 Subgerente general

4 (Secretaria)

5 Personal estaff (asesores fiscal ylaboral)
6

7

8

Gerente técnico (coordinador)
(Secretaria)

Gerente de administracion
9 (Secretaria)

10 | Contador

11 | Auxiliar de contabilidad

12 | (Mecandgrafa)

13 | Cobrador

14 | Jefe de personal

15 | (Mecandgrafa)

16 | Mensajero

17 | Encargado de archivo

18 | Chofer

19 | Programador

20 | Capturista
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E. La estructura de organizacion general (con ocupacion especifica de lo
administrativo), para calculo de salarios de personal administrativo,
correspondiente a la relacion anterior, esquematicamente se presentaria
como:

ESTRUCTURA DE ORGANIZACION DE UNA EMPRESA
DE SERVICIOS TECNICOS EN ASESORIA Y

SUPERVISION
GERENTE
GENERAL
LA ZONA SOMBREADA Secretaria
CONSTITUYE LA PLANTILLA
ADMINISTRATIVA
SUBGERENTE
Secretaria

PERSONAL ESTAFF

GERENTE TECNICO
Secretaria

GERENTE
ADMINISTRATIVO

GERENTE DE
SUPERVISION

CONTABILIDAD RECURSOS
HUMANOS

AUXILIAR MECANOGRAFA
MECANOGRAFA MENSAJERO
COBRADOR
ARCHIVISTA
CHOFER
PROGRAMADOR
CAPTURISTA

APOYO TECNICO APOYO ADMINISTRATIVO

ESTRUCTURA DE ORGANIZACION DE UNA EMPRESA DE SERVICIOS
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TECNICOS EN ASESORIA Y SUPERVISION

LA ZONA SOMBREADA
CONSTITUYE LA PLANTILLA
TECNICA

GERENTE
GENERAL

Secretaria

SUBGERENTE

Secretaria

PERSONAL ESTAFF

GERENTE TECNICO

GERENTE

Secretaria
ADMINISTRATIVO
Secretaria
[
GERENTE DE
SUPERVISION
CONTABILIDAD RECURSOS
HUMANOS
EN ESTE SE
EECUENTRA AUXILIAR MECANOGRAFA
PERSONAL MECANOGRAFA MENSAJERO
COBRADOR
QUE LLEVA A
ARCHIVISTA
CABO EL
CONTROL DE CHOPER
OBRA() PROGRAMADOR
CAPTURISTA

APOYO TECNICO

APOYO ADMINISTRATIVO

Vigente a partir del 31 de Agosto de 2009
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La plantilla de apoyo técnico esquematicamente podria quedar representada como en
el siguiente organigrama para el caso especifico de las asignaciones directas y lo
componen las categorias dadas en el Tabulador de salarios emitido por el Gobierno del
Distrito Federal. Para el caso de concursos, el proponente planteara lo correspondiente,
de acuerdo con el trabajo y calidad solicitados.

(*) El tabulador de la Clausula G , presenta al personal que puede estar adscrito a esa
area en casos de asignacion directa; en casos de licitacion, las categorias las debe
establecer el concursante.

G. La siguiente relacion presenta al personal susceptible de ser incorporado al area
técnica de supervision.

Gerente de Supervision “A”

Gerente de Supervision“B”

Subgerente de Supervision “B”

Jefe de Supervisores y/o Departamento “A”
Jefe de Supervisores y/o Departamento “B’
Jefe de Supervisores y/o Departamento “C”
Supervisor de Obra “A”

Supervisor de Obra “B”

Supervisor de Obra “C”

Profesionista “A”

Profesionista “B”

Profesionista “C”

Técnico “A”

Técnico “B”

Técnico “C”

Ayudante de Ingeniero “A”

Ayudante de Ingeniero “B”

Ayudante de Ingeniero “C”

Jefe de dibujantes

Dibujante especializado

Dibujante “A”

Dibujante “B”

Dibujante “C”
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H. Precio de servicios por servicios adicionales

MATRICES PARA EL CACULO DE COSTOS
Y PRECIOS ADICIONALES EN SERVICIOS

(Aplicables tanto a concursos como a adjudicacion directa)

H.01 Pago de especialistas por categorias y salarios distintos a los del tabulador de
salarios nominales referentes.

PRECIO ADICIONAL

CATEGORIAS A SALARIO POR HORAS IMPORTE
EMPLEAR HORA TRABAJADAS
NOMINATIVA

1 X1 Y2 X3

2 Y1 Y2 Y3

n Z1 Z2 Z3
COSTO DIRECTO NOMINAL W=Xs+Y3+.......... +Z3
FACTOR DE PRESTACIONES (Fprs) Fprs
COSTO DIRCTO REAL ADICIONAL W . Fprs
En que Fprs=1 si se paga por honorarios y Xs,Ys............ Z3, contempla prestaciones

1+ nd(%)+Fin(%)+Util(%)

FACTOR INTEGRADO (FI) 100

1+ > Cad
FACTOR CARGOS ADICIONALES (FC’ad) 100-Y Cad
PRECIO ADICIONAL POR EXPERTOS W ® Fprs® F1®* FC'ad
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H.02 Pago de tiempo de trabajos fuera del programa original y del considerado en el

precio base*

PRECIO ADICIONAL

SALARIO TIEMPO
CATEGORIAS NOMINAL EXTRAORDINARIO IMPORTE
(MENSUAL) (MESES)
1 X1 X2 X3
2 Y1 Y2 Y3
n Z1 Z2 Z3
COSTO DIRECTO NOMINAL W=Xz+Y3+.......... +73
FACTOR DE PRESTACIONES (Fprs) Fprs
COSTO DIRECTO REAL ADICIONAL W e Fprs

1+ Ind(%)+Fin(%)+ULtil(%)
FACTOR INDIRECTO INTEGRADO (FI) 100

1+ > Cad
FACTOR CARGOS ADICIONALES (FC’ad) 100-3 Cad

PRECIO ADICIONAL POR TIEMPO DEL-TRABAJO WeFprs® F1® FC’ad

*Este concepto debe ser acordado entre la Dependencia y la empresa previa
autorizacion especial.
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H.03 Pago de tiempos de trabajo adicionales a los turnos de 8 horas establecidos en el

precio base*

PRECIO ADICIONAL

SALARIO TIEMPO
CATEGORIAS NOMINAL EXTRAORDINARIO IMPORTE
(MENSUAL) (MESES)
1 X1 X2 X3
2 Y1 Y2 Y3
n Z1 Z2 Z3
COSTO DIRECTO NOMINAL ADICIONAL W=X3+Y3s+.......... +73
FACTOR DE PRESTACIONES (Fprs) Fprs
COSTO DIRECTO REAL ADICIONAL We Fprs

FACTOR INTEGRADO (FI)

FACTOR CARGOS ADICIONALES (FC’ad)

PRECIO ADICIONAL POR TIEMPO DEL TRABAJO

1+ Ind(%)+Fin(%)+Util(%)

Cad
100-5 Cad

V=W?® Fprs ®* F1* FC’'ad

* En caso de tiempo extraordinario repetitivo debe asignarse el personal como se indica

en el capitulo.

H.04 Pago de vehiculos de transporte

PRECIO ADICIONAL

TIPO DE CANTIDAD DE PRECIO IMPORTE
VEHICULOS HORAS HORARIO
1 X1 X2 X3
2 Y1 Y2 Y3
n Z1 Z2 Z3
PRECIO ADICIONAL DE VEHICULOS V=X3+Y3+.......... +73

Nota 1: En este caso se tienen considerados en el precio horario, el indirecto integrado
y los cargos adicionales.

Nota 2: Tratandose de asignaciones directas, los precios horarios deben tomarse del
Tabulador General de Precios Unitarios

Vigente a partir del 31 de Agosto de 2009
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H.05 Pago de pruebas de laboratorio adicionales a las consideradas en las Normas de
Construccién del Gobierno del Distrito Federal y que ordene realizar el Gobierno
del Distrito Federal

PRECIO ADICIONAL

CONCEPTO DE UNIDAD CANTIDAD PRECIO IMPORTE
PRUEBA UNITARIO
1 Prueba X1 Y2 X3
2 Prueba Y1 Y2 Y3
n Prueba Z1 Z> Z3
PRECIO ADICIONAL POR PRUEBAS V=X3+Y3+.......... +73

Nota 1: En este caso se tienen considerados enel precio-unitario de cada tipo de
prueba, el indirecto integrado y los cargos adicionales.

Nota 2: Tratandose de asignacion directa, los precios unitarios deben tomarse del
Tabulador General de Precios Unitarios

H.06 Pago de Equipos de Ingenieria

PRECIO ADICIONAL

TIPO DE EQUIPO CANTIDAD PRECIO IMPORTE
HORARIO
1 Xi X2 X3
2 Y1 Y2 Y3
n Z1 Z2 Z3
PRECIO ADICIONAL POR PRUEBAS V=X3+Y3+.......... +73

Nota 1: En este caso se tienen considerados en el precio horario, el indirecto integrado
y los cargos adicionales.

Nota 2: Estos precios en caso de asignaciones directas, se toman del tabulador de
insumos del Gobierno del Distrito Federal (ya incluyen factor de prestaciones
en la operacion de las pruebas y los factores de indirectos, financiamiento y
utilidad y los cargos adicionales.
En caso de concurso, el proponente tomara en cuenta lo que corresponda.

003-010
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PARTE 01 PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y ELEMENTOS PARA
DIVERSOS CALCULOS, NO ESTABLECIDOS EN LAS
POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS

SECCION 01 OBRAS Y SERVICIOS

CAPITULO 004 TRATAMIENTO PARA TRABAJOS DURANTE JORNADAS
DISTINTAS A LA DIURNA.

A.01 EIl presente capitulo indica los procedimientos para incluir en las matrices de
analisis de los precios unitarios los cargos por mano de obra del personal, que
ejecuta sus labores en jornadas y horarios distintos de la jornada de
trabajo diurna que estipula la Ley Federal del Trabajo.

A.02 La Ley Federal del Trabajo contempla los siguientes tipos y condiciones para
las jornadas de trabajo:

a.- Diurna, comprendida entre las seis y veinte horas y con duracion maxima de
ocho horas;

b.- Nocturna, comprendida entre las veinte y las seis horas, con duracion maxima
de siete horas;

c.- Mixta, comprendida con periodos de tiempo de la jornada diurna y nocturna y
siendo de tres horas y media la duracion méxima correspondiente a la
nocturna asi como con siete horas y media de duracién total; y

d.- La extension de la duracion de la jornada podra ser hasta tres horas diarias y
en tres ocasiones por semana.

A.03 Para la integracion del factor de salario real (FSR), se considera el salario
nominal (SN), adicionandole las prestaciones que establece la Ley Federal del
Trabajo y las obligaciones obrero — patronales del Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) y del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT).

A.04 Los rendimientos promedio obtenidos estadisticamente, alcanzados en la
ejecucion de los trabajos por el personal obrero, se aplican en la matriz del
precio unitario del concepto de trabajo correspondiente, como la relacion de
cantidades ejecutadas conforme a la unidad y forma de medicion de dicho
concepto de trabajo, entre la duraciéon de la jornada laboral que se trate de
acuerdo al catalogo de conceptos (diurna, nocturna o mixta).
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A.05

A.06

La planeacion y presupuestacion de la obra que realice la unidad administrativa
debe considerar las previsiones de costo para cubrir los cargos de mano de
obra, calculados para cumplir las necesidades de tipos de jornadas de trabajo,
acordesa los plazos disponibles para la ejecucion de los trabajos, sus
procedimientos constructivos y cualquier otra condicion que impacte en la
seleccion de ellas.

Para la seleccion del tipo de jornadas y determinacion de la cantidad
de personal necesario para cubrirlas, los contratistas deben considerar las
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo que regulan las condiciones laborales
de los trabajadores conforme a lo siguiente:

En el caso de obras cuyo procedimiento de asignacion sea mediante licitacion,
publica o invitacion restringida a cuando menos tres participantes, y tomando en
cuenta gque la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad, debe fijar
desde la convocatoria o invitacion, las fechas de inicio y terminacion de los trabajos;
el concursante proponente debe tomar en consideracion todo lo necesario en cuanto
a programacion y presupuestacion de mano de obra, maquinaria y disponibilidad de
materiales, para cumplir con la ejecucion de la obra en el plazo establecido; por lo
gue respecta a la mano de obra, dentro de la planeacion de dicho programa se debe
considerar el siguiente orden de prioridad:

. Cumplir con el plazo programado, empleando mano de obra en jornadas diurnas

(8 horas), trabajando 6 dias de la semana, con la cantidad de personal
necesaria en los frentes disponibles que permitan los procedimientos
constructivos y las circunstancias particulares, tales como el entorno geografico
o disposiciones ambientales.

2. Si dentro de la posibilidad anterior no se logra, por el proceso constructivo o por

3.

imposibilidad fisica de apertura de frentes, la velocidad de avance requerida,
debe optarse por el empleo de personal en forma combinada de jornada diurna (8
horas) con la cantidad de personas adicionales (nuevas) que sean susceptibles de
emplearse en jornada mixta (7, 5 horas), trabajando los seis dias de la semana.

Si con la alternativa anterior no se logra aun la velocidad de avance requerida,
debe optarse por el empleo del personal en forma combinada de jornada diurna
(8 horas) con la cantidad de personas adicionales que sean susceptibles de
emplearse, en jornadas mixtas (7,5 horas) con la cantidad de personas
susceptibles de poder emplearse, adicionales a las anteriores (nuevas) con
jornadas nocturnas (7 horas), trabajando los seis dias de la semana.
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Por ejemplo, los horarios de las jornadas podran ser las siguientes:

Diurna: de 8:00 a 17:00 horas, con una hora de descanso, incluso fuera del area de
trabajo;

Mixta: de 16:00 a 23:30 horas, incluyendo media hora de descanso dentro del area de

trabajo; y

Nocturna: de 23:00 a 6:00 horas, incluyendo media hora de descanso dentro del area
de trabajo.

4.- Cuando el plazo que establezca la dependencia, 6rgano desconcentrado,

4.1

4.2

delegacion o entidad, demande trabajar efectivas las 24 horas de los 6 dias
normales de la semana mas los domingos o dias de descanso obligatorio y dias
festivos, el concursante puede elegir alguna de las siguientes alternativas:

En los dias normales segun la Ley Federal del Trabajo (6 de la semana), se
labora con personal nuevo en jornada diurna (8 horas) en la cantidad de
personas que sean susceptibles a emplearse, mas jornadas mixtas ( 7 , 5 horas)
en la cantidad de personal ( nuevas) necesarias, mas jornadas nocturnas (7
horas), en la cantidad de personal adicional (nuevo) necesario.

El tiempo faltante para completar las 24 horas de los dias normales (6 de la
semana) se cubrird escalonando los horarios de las jornadas por grupos de
personas, a manera de que se tenga disponibilidad de personas en esa hora y
media en las actividades que no puedan suspenderse; para cubrir los domingos y
dias festivos, se deben considerar con personal adicional nuevo o se tomaran los
6 dias de trabajo por grupos de personas, de tal forma que los dias de
descanso para unos sea el domingo, para otros el lunes, martes, miércoles,
jueves, viernes o sdbado, de tal manera de tener trabajando continuamente
personal en las actividades que demande la circunstancia que se presenta.

Lo establecido en los subincisos A.06.a.1., A.06.a.3. y A.06.a.4.1., de éste
capitulo, implica no considerar sobrecostos por tiempo extraordinario laborado
por los trabajadores y se debe planear de acuerdo con el plazo fijado para la
ejecucion de la obra, de manera de cumplir con él.

Cuando exista la necesidad de modificar los trabajos de una obra publica
debido a la urgencia de satisfacer un servicio requerido y ocasiona que el plazo
para la ejecucion de los trabajos se reduzca en mas del 25% del plazo
originalmente pactado en el contrato, debera procederse con:
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5.1

5.2

5.3

A.07

La revision de los conceptos de trabajo que no sean estrictamente y
equivalentemente aplicables, ya que las bases, el catdlogo de conceptos con sus
respectivos alcances y el contrato, no se determinaron condiciones su ejecucion
real no corresponde a lo previsto originalmente.

Deben analizarse los impactos que se tienen en los programas de obra, a fin de
gue respetando su congruencia con los recursos previstos en las matrices de sus
respectivos precios unitarios de concurso, se determinen aquellos conceptos de
trabajo en los que sea necesario modificar sus insumos a emplear para lograr el
acortamiento del periodo de ejecucion requerido; para lograr lo anterior, deben
identificarse en el programa de barras pactado previamente a la instruccion de
aceleracion de los trabajos, las duraciones programadas por actividad, asi como
sus tiempos flotantes libres e interferentes; es decir los que tienen como holgura
una actividad sin afectar a los que le sucedan y el tiempo se determina de la
diferencia entre los tiempos de las holguras flotantes totales y los tiempos de la
actividad.

Analizando este punto, podran evaluarse las alternativas disponibles para llevar
la aceleracién de los trabajos y en su caso la magnitud del impacto en los
recursos de cada una de ellas.

Deben calcularse las variaciones en los costos de los insumos requeridos
respecto de los considerados necesarios, acorde a lo establecido en el primer
término. Con los datos anteriores, se procederd a obtener las diferencias de
costos directos y al ajuste del indirecto integrado originalmente pactado.

En el caso de obras asignadas directamente, con presupuesto basado en los
precios unitarios del Tabulador General de Precios Unitarios de la Administracion
Publica del Distrito Federal, dichos precios deben calcularse considerando la
mano de obra en jornadas diurnas (segun la Ley Federal del Trabajo y para los 6
dias hébiles de la semana);

Cuando se presente el caso que por lar naturaleza del programa sea necesario
trabajar aceleradamente, debe optarse por los recursos sefialados en los
subincisos A.06.a.2., A.06.a.3. y A.06.a.4.1., segun sea necesario y en ningun
caso se pagara tiempo extraordinario, debiéndose planear con la debida
anticipacion el desarrollo y empleo de la mano de obra, sin sobre costos para la
dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad.

Para jornadas diferentes a la diurna, ya sean de mayor o menor duracion, la
Coordinacion Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios revisara
los precios unitarios del Tabulador arriba mencionado y determinara, en su caso,
los precios unitarios para las condiciones de trabajo en las jornadas requeridas.

004-04 Vigente a partir del 31 de Agosto de 2009



A.08

A.09

A.10

De acuerdo a lo establecido (que debe estar debidamente planeado) y en el caso
de que el contratista haya decidido por una, dos o tres jornadas y por retrasos
imputables al mismo, hubiera necesidad de realizar trabajos en jornadas
diferentes, no debe ser motivo de reclamo por parte del contratista, el pago de
los tiempos extraordinarios que se hubiesen laborado.

Si se presentaran condiciones de extrema urgencia y se requiriese utilizar
excepcionalmente personal con tiempos de trabajos extraordinarios, se debera
recabar la autorizacion previa de la unidad administrativa contratante y se
ajustara a lo previsto en la Ley Federal del Trabajo.

La residencia de obra debe ordenar a la supervision registrar esta autorizacion
en su bitacora de obra y llevar un registro con los siguientes datos:

Nombre de la(s) persona(s) que trabaja(n) el tiempo extraordinario,

Tiempo trabajado, sefialando hora de inicio y de terminacién

Dias trabajados en la semana

Etapa de la obra y concepto en que se autorizé y trabajo el tiempo
extraordinario.

La supervision debe entregar semanalmente a la Residencia de Obra, el informe
conciliado por las partes (contratista y supervision)

El pago de estos tiempos extraordinarios se documentara con la cuantificacion de
los tiempos extraordinarios efectivamente trabajados, conciliados entre la
supervision y el contratista de obra.

En los contratos de servicios relacionados con la obra publica, como pueden ser
estudios técnicos, elaboracion de proyectos o supervision de obras, se deben
aplicar segun el caso, los criterios indicados en los incisos de este capitulo.
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LIBRO 9A PARTICULARIDADES DE LA OBRA PUBLICA

PARTE 01 PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y ELEMENTOS PARA
DIVERSOS CALCULOS, NO ESTABLECIDOS EN LAS
POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS.

SECCION 01 OBRAS Y SERVICIOS

CAPITULO 005 DETERMINACION DE COSTOS HORARIOS EN
MAQUINARIA, EQUIPO, VEHICULOS E INSTRUMENTOS.

A. CONDICIONES GENERALES

A.01 La maquinaria, equipo, vehiculos (muebles) e instrumentos, para efectos de pago
en las obras construidas o servicios prestados al Gobierno del Distrito Federal, se
tratan en dos rubros fundamentales.

a).- Dentro del costo directo agregado a los insumos correspondientes a materiales y
mano de obra de un precio unitario, para un concepto de obra o servicio
determinado, que se contrata segun la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

b).-Considerandolo como costo de renta en un servicio prestado directamente al
Gobierno del Distrito Federal, que se contrata con la Ley de Adquisiciones del
Distrito Federal.

En ambos casos, salvo lo que expresamente prevea la Ley de Adquisiciones del
Distrito Federal, la unidad de medicion sera la hora; la via de pago en el primer
caso es el precio unitario del concepto de trabajo desarrollado por el contratista y
recibido por el Gobierno del Distrito Federal a su entera satisfaccion, y debe
contener los indirectos, el costo de financiamiento, la utilidad del contratista que
ejecuta la obra o el servicio y los cargos adicionales, los cuales se calculan
segun los criterios establecidos en la Seccién 13 de las Politicas Administrativas,
Bases y Lineamientos, sobre lineamientos para la consideracion de costos y
cargos (en la ejecucion de trabajos) y la integracion de los mismos en los precios
unitarios para la ejecucion de las obras publicas, sefialados en los incisos 13.4
costos indirectos, 13.5 costo de financiamiento, 13.6 cargos por utilidad y 13.7
cargos adicionales.

En el segundo caso, el tiempo de la maquina, equipo o vehiculo utilizado por el
Gobierno del Distrito Federal, segun las condiciones en que éste hubiere contratado
el servicio; puede ser contabilizado cada mes, en cuyo caso se consideran 200
horas como horas activas, inactivas y en espera como se indica en A.02, a, b y c,
(segun participen éstas en el ciclo de trabajo) con los indirectos que de la matriz
de la clausula B del citado capitulo le correspondan, sin financiamiento y la
utilidad que establezca el Gobierno del Distrito Federal. En este caso no hay
cargos adicionales derivados.
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A.02 Casos del costo horario directo.

Para determinar el costo directo en el primer caso, se respeta lo sefialado en la
Seccion 13 en especial el inciso 13.3.3 "Costo Directo por Maquinaria”, y la
integracion de los mismos en los precios unitarios para la ejecucion de las obras
publicas, se considera que el contratista tiene en propiedad el equipo o maquinaria en
cuestion; los costos horarios pueden referirse a maquina activa, inactiva, en espera
0 parada; de acuerdo a las siguientes definiciones:

a.- Maquina, equipo o vehiculo activo.- Aquél que se encuentra desarrollando el
trabajo para el cual fue disefiado, dentro de su ciclo de uso, a una capacidad total
de su potencial de trabajo (con motor encendido, en movimiento, desarrollando su
potencia de trabajo). Esto significa que los costos de los renglones del costo horario

del

inciso 13.3.3 de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos

correspondientes a la maquina o equipo de que se trate, se consideren al 100% en
su intervencion.

b.- Maquinaria, equipo o vehiculo inactivo.- Aquél que se encuentra desarrollando el
trabajo para el que fue disefiado dentro de su ciclo de uso, a una capacidad menor
del 100% (se encuentra con motor encendido, sin movimiento, con aplicacién nula
de potencia de trabajo). Esto implica que alguno o algunos de los integrantes del
costo horario del inciso 13.3.3 de las Politicas Administrativas, Bases Yy
Lineamientos correspondientes a la maquinaria de que se trate, se evalGan
inferiores al 100% de intervencion (ver tabla No. 1); en este caso el costo se
considera dentro del precio del concepto de obra que se trate y en la proporcion
del tiempo con respecto al costo en activo correspondiente.

c- Maquinaria, equipo o vehiculo en espera.- Aquél que se encuentra sin desarrollar
el trabajo para el que fue disefiado, operando al 0% de su capacidad (se encuentra
con motor apagado, sin movimiento); pueden considerarse dos condiciones:

1.- Esta sin movimiento dentro de su ciclo de trabajo; en cuyo caso, su costo se

considera dentro del concepto de obra de que se trate y en la proporciéon del
tiempo con respecto al costo en activo e inactivo, que corresponda segun el
ciclo.

2.- Esta sin movimiento fuera de su ciclo de trabajo; en cuyo caso, su costo se

005-02

considera por separado del concepto de obra que desarrolla el mueble; esta
condicién se da por instruccién expresa del Gobierno del Distrito Federal, en
virtud de una imposibilidad ajena al contratista de realizar el concepto de trabajo
para el que fue contratado, segun el programa de trabajo pactado. Para que
pueda ser pagado el costo hora-maquina en espera segun esta condicion, es
necesario que lo ordene por escrito el Gobierno del Distrito Federal. No
obstante lo anterior, el operador debe estar presente en la maquina, equipo o
vehiculo durante su turno normal. El periodo de espera no puede ser mayor de
8 dias; si transcurre este lapso, el contratista puede retirar el equipo del sitio de
trabajo.
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La espera por dia, si se prolonga por mas de un turno, se estima solamente en
8 horas, independientemente de que el equipo en cuestion, ya sea por
condiciones dispuestas por el Gobierno del Distrito Federal o por necesidades
propias del contratista, se tenga trabajando turnos mayores de 8 horas; si la
espera por dia es menor a 8 horas, se cuenta precisamente el tiempo en
espera.

Los dos casos anteriores, implican que algunos de los integrantes del costo
horario (inciso 13.3.3 costo directo por maquinaria de las Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos), correspondiente a la maquinaria o
equipo de que se trate, se consideren cero o inferiores al 100% de su
intervencion (ver tabla No. 1)

d. Maquina, equipo o vehiculo parado.- Aquellos que se encuentran en las
mismas condiciones de inoperacion que la maquina en espera, como se indica
en su inciso A.02.c pero por causa imputable al contratista (sea por
descompostura u otra razon), en este caso, el contratista no tiene derecho a
cobro alguno y si el hecho de tener este equipo sin operar afecta el avance de la
obra y esto a los intereses del Gobierno del Distrito Federal, el contratista debe
sustituir el equipo utilizado, o bien, se le aplica una pena que esté en funcion del
monto de la afectacidn para el Gobierno del Distrito Federal. Si por razones de
prevencion de lo anterior, el contratista dispone en el lugar de la obra, de una
maquina, equipo o vehiculo, equiparable en reserva, este hecho no implica que
tenga derecho a cobro adicional alguno.

e. Los rendimientos se calculan en base a los datos proporcionados por los
fabricantes de la maquina, maquinaria o equipo, o mediante datos estadisticos
obtenidos por observaciones directas durante los trabajos desarrollados por
éstos, en los que se consideran sus tiempos y movimientos.

TABLA 1

Factores a considerar en el andlisis de un costo horario de acuerdo al
Capitulo 005 del Libro 9A de las Normas de Construccion del Gobierno del
Distrito Federal

FIJOS
CARGOS CONSUMO CONDICIONES EN USO

OPERACION
CARGOS SIMBOLO ACTIVA INACTIVA EN ESPERA PARADA*
Depreciacion (D) 1.00 1.00 0.15 0.00
Inversion 0] 1.00 1.00 1.00 0.00
Seguros (S) 1.00 1.00 1.00 0.00
Mantenimiento** (M) 1.00 0.75%*** 0.15%** 0.00
Combustible © 1.00 0.15 0.00 0.00
Lubricante L) 1.00 0.15 0.00 0.00
.Llantas V) 1.00 0.00 0.00 0.00
Operacion (O) 1.00 1.00 1.00 0.00
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* Si hay afectacion al Gobierno del Distrito Federal, se debe hacer el cargo de una
penalizacion al contratista segun corresponda.

** Este rengldn normalmente se calcula como un porcentaje de la depreciacion y varia
de méaquina a maquina o de equipo a equipo, pero este factor se aplica al cargo
gue le corresponda segun el analisis particular que se trate. En los contratos
adjudicados mediante licitacion, los que haya considerado el proponente.

*** E| costo del mantenimiento en la hora inactiva debe ser menor que el
correspondiente al de la activa, ya que el desgaste de las partes que componen la
maguina y sus equipos, son menores; ésto debido a que no desarrollan la misma
potencia que en la hora activa.

A.03 Caso de costo horario de maquina en renta directa al Gobierno del Distrito Federal

Para determinar el costo horario en el caso de renta, se considera que el
arrendador posee en propiedad el mueble en cuestion y se aplica lo indicado en el
inciso 13.4.3.2 de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos. En el calculo
se consideran 200 horas de uso al mes en condiciones de combinacién de tiempo
activo, inactivo o en espera (como se indica en los incisos A.02., a, b y c¢). Los
costos horarios en renta pueden referirse a:

a.- Mueble-Consumo-Operacion.- Es la maquina, equipo o vehiculo que el Gobierno
del Distrito Federal renta a un precio que incluye integramente los cargos fijos,
los consumos y la operacion; es decir, el arrendador proporciona todo y el
Gobierno so6lo usa el mueble.

b.- Mueble-Consumo.- Esta maquina, equipo o vehiculo, que el Gobierno del
Distrito Federal renta a un precio que incluye solamente los cargos fijos y los
consumos. El Gobierno del Distrito Federal proporciona la operacion del mueble.

c- Mueble-Operacidn.- Es la maquina, equipo o vehiculo, que renta el Gobierno del
Distrito Federal a un precio que incluye solamente los cargos fijos y la operacion.
El Gobierno del Distrito Federal proporciona los consumos y el arrendador
proporciona el mueble y el operario.

d.- Mueble.- Esta maquina, equipo o vehiculo, que renta el Gobierno del Distrito
Federal a un precio que incluye solamente los cargos fijos. El Gobierno del
Distrito Federal proporciona los consumos y el operador y el arrendador
solamente el mueble.

En los tres primeros casos establecidos en la tabla 1, el mantenimiento lo paga el
Gobierno del Distrito Federal via los cargos fijos y el arrendador se obliga a
proporcionarlo fuera de las 200 horas al mes, los 25 dias laborables del mes y
las 8 horas por dia laborables comprometidos con el Gobierno del Distrito
Federal.
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B.-

En el caso de que el Gobierno del Distrito Federal considere conveniente excluir
el mantenimiento de los cargos fijos por alguna situacion especial, se establece
con las condiciones en el contrato de arrendamiento. El rendimiento en este caso
se consideraigual a 1.

METODOLOGIA DE CALCULO

B.01 La afectacidon del dia no laborable por la disposicion del "Hoy No Circula”, en los

vehiculos que tengan que transitar en la ciudad, fuera de la obra en el caso primero
(costo horario para precio de conceptos) o en el caso segundo (costo de renta pura),
debe considerarse "cero" para efectos de la depreciacion y consecuentemente
del mantenimiento, asi como consumos de operacion; la afectacion en inversion y
seguros es de acuerdo a una variacion que se calcula segun un factor proporcional al
tiempo no trabajado al afio por el "Hoy No Circula" considerando dias con turnos de 8
horas y el que se trabajara normal en el afio. Se calculan por separado los costos
horarios para el caso de estos vehiculos. En el caso de que el Gobierno del Distrito
Federal solicite sustitucion de la maquina, equipo o vehiculo, no debe implicar
sobrecostos por el hecho de realizar la sustitucion via el parque vehicular de los
contratistas con fines de prevencion de los casos de maquinaria parada A.02.c.2. de
este capitulo o de los arrendatarios a través de su reserva, por sobre demanda de
usuarios. A continuacion, los incisos enunciados son referidos a las Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos.

B.02 El costo por Depreciacion (D) se indica en el inciso 13.3.3.1.1., costo por

depreciacion (en la Seccién 13 Lineamientos)

B.03 La Inversidn () se indica en el inciso 13.3.3.1.2., costo por inversion.

B.04 EIl Seguro (S) se indica en el inciso 13.3.3.1.3., costo por seguro

B.05 El Mantenimiento (M) se indica en el inciso 13.3.3.1.4., costo por mantenimiento

mayor o menor

B.06 En la tabla 2, se indican factores de mantenimiento para diversos tipos de

magquinaria. Estos factores son a titulo de referencias, pudiendo variar segun
cada caso en particular. Los cargos por consumos se indican en los incisos
13.3.3.2., cargos por combustibles 13.3.3.2.1., costo por otra fuente de energia
13.3.3.2.2., costo por lubricantes 13.3.3.2.3., costo por llantas 13.3.3.2.4.

B.07 Salario de Operadores.- Se indica en el inciso 13.3.3 costo por salarios para la

operacion.

B.08 Los costos horarios se tratan desde dos puntos de vista:
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a.- Costo horario, para condiciones de trabajo normal, en que para efectos de la
depreciacion, seguros e inversion se considera que la maquina o el equipo
trabaja 8 horas diarias, 25 dias laborables del mes; o sea, 200 horas al mes.

b.- Costo horario para condiciones de trabajo acelerado en que para efectos de los
seguros y la inversion se disminuirdn en forma proporcional al trabajo
adicional al normal (turno de 8 horas por dia), en virtud de que el cargo
horario por prima del seguro que es anual se ve disminuido por el prorrateo
gue le toca, asi mismo en la inversion. En lo que respecta a la depreciacion,
no se ve modificada.

En este caso debe afectarse la operacion por el sobrecosto en la mano de obra
(ver Capitulo 004 de este Libro 9A).

B.09 Para propuestas por arrendamiento financiero se evallan éstas y si resultan
inferiores comparadas con el costo por arrendamiento, se aceptan en el lugar de

éste.
TABLA 2
Factores de mantenimiento para maquinaria
TIPOS DE MAQUINARIA O EQUIPO (descripcién) Factc_)r (_je
mantenimiento
Ademes BW 0.40
Apisonadora bailarina con placa de 280 x345 mm 0.75
Aplanadora de tres rodillos metalicos de 10-14 toneladas 0.60
Automovil sedan 0.50
Balanza y basculas 0.20
Barras BW y NW 0.40
Barril muestreadory brocas 0.40
Bombas para agua, desde 51 hasta 152 mm de didmetro 0.40
Bombas para pozo profundo, con cabezal de engranes,
columnas y tazones de 152 hasta 250 mm de diametro 0.20
Bomba para inyeccion de lodos con tres velocidades 0.60
Bomba para bentonita 0.20
Bomba para lodos con motor de gasolina 0.40
Camion de volteo, plataforma redilas y pipas 0.70
Camioén doble traccion, de 12 toneladas con o sin adaptacion
para equipo complementario 0.70
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Factores de mantenimiento para maquinaria (continua).

Camion grua con malacate para 50 toneladas 0.60
Camidn estaquitas de 3.5 toneladas con o sin adaptaciones 0.60
Camioneta Pick-up 0.50
Camioneta Combi 0.50
Cargador frontal sobre orugas o neuméticos 0.65
Compresor portétil de 600 a 750 pcm 0.70
Compresor de 325 a 375 pcm 0.60
Compactador tanden de 8- 10 toneladas 0.60
Cortadora de concreto (sin disco) 0.40
Detector de metales 0.20
Dosificador de bentonita 0.40
Dragas desde 0.57 hasta 1.91 m3 6 mas 060
Dragas para movimiento y siembra de pilotes 0.60
Duopactor de 10-30 toneladas 0.60
Equipo de termofusion para tuberia de PVC hasta 100 mm de
diametro 0.40
Equipo de termofusion para tuberia-de PVC-mayor de’100 mm
de diametro 0.60
Equipo para aforo de pozos desde 75 hasta 250 mm de
diametro para 100 m de columna , desde 40 hasta 100 litros por
segundo

0.60
Equipo para perforacion 0.60
Equipo para corte de oxiacetileno 0.60
Escarificador (ripper) tipo paralelogramo 0.40
Estufas de gas con accesorios 0.20
Entendedora acabadora (finisher) 0.75
Fresadora de pavimentos 0.60
Groa con motor a diesel 0.60
Grua hidraulica tipo Hiab o similar 0.60
Malacate de una tonelada con motor de gasolina de 12 hp 0.40
Maquina pinta rayas 0.40
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Factores de mantenimiento para maquinaria. (Concluye).

Martinete con resbaladera hasta 60 hp 0.80
Martinete con capacidad mayor a 60 hp 0.70
Mezcladora de concreto con motor de gasolina hasta 12 hp 0.40
Mezcladora de concreto con motor de gasolina mayor de 12 hp 0.60
Motoconformadoras 0.75
PenetrOmetros, martinetes, coples, zapatas, etc. 0.40
Perforadora neumatica de percusion con o sin mangueras y

lubricador, basq retractil, barrenos y cables, perforadora para 0.60
montarse en grda

Petrolizadora 0.75
Planta de luz de 5 Kw 0.40
Pulidora de piso de 457 mm de diametro 0.20
Retroexcavadora sobre orugas 0.65
Rodillo vibrador manual 0.80
Rodillo compactador “pata de cabra” 0.60
Tractor agricola 0.60
Tractor sobre orugas con cuchilla 0.75
Tractocamiodn con 0'sin adaptaciones para equipo 0.70
complementario

Tripié y accesorios i
Tubo tremie con coples y tolva de vaciado 0:40
Soldadoras con o sin remolque 0.60
Vibrador de concreto 0.60
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Anexo 1
Matriz para el calculo de indirectos, financiamiento y utilidad en caso de renta de
magquinaria, equipos o vehiculos

Oficinas centrales (incluye salarios) X1
Oficinas en obras (incluye salarios) X2
Fianzas X3
Seguros X4
4
Total (IND) > Xi=A
1
FINANC'AM'ENTO (FlN) X5 < .......... EEY] TETTTTTTrrreN
UTILIDAD (UTIL) Xe «——+———
|
4 6 |
TOTAL (IND+FIN+UTL) > Xi+) Xi=B :
1 5 :
Precio de venta (P.V.) 100 l
COStO dlrecto (CD) lOO'B:C 4 ............................... :
Relacion txu Factor :
]
: |
IND / (C.D.) = l v = — |
ATC |
v |
FIN / (C.D.+ IND) = Xs | (C+A) = —> !
P I R — S E——— —
UTL/(C.D. + IND + FIN) = | Xs/ (C+A+Xs;"| = —
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LIBRO 9A  PARTICULARIDADES DE LA OBRA PUBLICA

PARTE 01 PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y ELEMENTOS
PARA DIVERSOS CALCULOS, NO ESTABLECIDOS EN
LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y
LINEAMIENTOS.

SECCION 01 OBRASY SERVICIOS

CAPITULO 006 FASES Y CONCEPTOS DE SUPERVISION DE OBRA,
MEDICION, PAGO Y PENALIZACION.

A. Este capitulo comprende dos partes, que son:
I.- Fases para las actividades o conceptos de supervision, medicion y pago.

2.- Penalizacion para las personas fisicas 0 morales de supervision, por incurrir en
atrasos o deficiencias en el servicio ejecutado.

A.01 En la formulacion de fases o conceptos de pago en los trabajos de supervision de
obras, lo dispuesto en la clausula B, se debe considerar como una referencia y se
aplicard conforme a los requerimientos especificos de los trabajos a realizar a juicio
de la dependencia, 6érgano desconcentrado, delegacion o entidad, por lo que los
porcentajes por actividad previstos, son sugerencias y en cada caso, segun la
importancia de cada trabajo, se estableceran fases, conceptos y porcentajes
que correspondan, asi como la distribucion adecuada, mismos que una vez
determinados, serviran para presupuestar y contratar y luego medir avances y
realizar los pagos a las contratistas de la supervision.

A.02 Para la penalizacion por incumplimiento se debe tomar en cuenta lo sefialado en la
Clausula C de este capitulo y establecerse en el contrato respectivo.

B. Fases y conceptos de supervision de obras.

Las caracteristicas de un trabajo de supervision de obras son la base para definir
los conceptos de supervision, los que se integran por fases, pudiéndose para un
caso especifico formar de las consideraciones siguientes:

B.01. Fase 01. Procuraciones Previas.
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Esta fase vale 5 % del monto total del importe del contrato de supervision, en las
participaciones por concepto que se sefialan adelante y resulta procedente el pago
cuando el contratista presente un escrito en donde haga constar que tiene
realizado el trabajo y cada uno de los conceptos aprobados por la Residencia de
Obra. Las participaciones sobre el 5 % son tentativas y el responsable de
aplicarlas es el propio contratista de supervision, ya que para cada caso y obra se
deben establecer los conceptos definitivos

Esta fase la aceptara la contratante por el hecho de recibir el escrito en cuestion, es
decir, a priori de conocer si realmente lo realizé o no. Si la contratante se percata
de que realmente el contratista de supervision no realiz6 alguno o algunos de los
conceptos sefialados o los realizé con deficiencia, se le descuenta en deductiva a
sus estimaciones como trabajo o trabajos no realizados. Si la fase omitida es
susceptible de realizarse, debe exigirse al contratista ejecutarla a satisfaccion de la
Residencia de Obra para que sea susceptible de reembolso, de lo contrario se
dard como descuento definitivo y se asentara en la bitacora; aplicando el criterio
de penalizaciones de la clausula C de este capitulo.

CONCEPTO PARTICIPACION

(% del valor de la fase)
Dentro de la fase con valor del 5 %

Revisién del contrato, alcances y anexos 0,025
Revisién del proyecto ejecutivo 0,025
Revisic’)n_ conceptual del procedimiento 2,000
constructivo

Revision de los programas 2,150
Revision integral de la propuesta del contratista 0,025
Elaboracion del sistema simplificado para ajuste 0,150
de costos.

Revisibn de avances de permisos oficiales o 0,625

particulares y otras autorizaciones.

Suma 5, 000 %

B.02. Fase 02. Actividades Inmersas

Esta fase vale 20 % del monto total del importe del contrato de supervision en las
participaciones por concepto que se sefialan adelante y resultar4 procedente el
pago cuando el contratista presente un escrito en el que haga constar que tiene
realizado el trabajo, acompafiando los documentos que lo acrediten, como
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ejemplo: minutas de asistencia a juntas de trabajo, acta de recepcion fisica del area
de la obra, visita a ésta, etc.

Si la contratante detecta que los trabajos acreditados mediante documento oficial
no fueron efectuados en realidad, o fueron realizados con deficiencia, deben
descontarse mediante deductiva al contratista de supervision; si dicha fase es
susceptible de desarrollarse, debe exigirse su realizacion a satisfaccion de la
Residencia de Obra y si no tiene ya objeto llevarla a cabo, se considera la
deductiva como descuento definitivo y se asienta en la bitacora; debe en su caso
aplicarse el criterio de penalizaciones de la clausula C de este capitulo.

Las participaciones sobre el 20 % son tentativas y el responsable de aplicarlas es el
propio contratista de supervision, ya que para cada caso y obra se deben
establecer las fases definitivas.

CONCEPTO PARTICIPACION
Dentro de la actividad con valor del 20 % (% del valor de la fase)

Recepcion fisica del area de obras; referencias; trazos, 1,000
bancos de nivel y otras.

Deteccion fisica de instalaciones subterraneas. 1,500
Aportacion de apoyo técnico para interpretar documentos. 2,000
Solucionar problemas constructivos ‘de orden técnico (no 6,000
cambio de proyecto)

Asistencia a juntas de trabajo. 2,000
Verificacion y tramitacion de estimaciones. 3,500
Actualizacion de archivo. 2,000
Verificacién de cumplimiento de los requisitos de seguridad 2,000

Suma 20,-000 %

B.03 . Fase 03. Verificacion de cumplimiento de calidad de la obra que se supervisa.

Esta fase vale 30 % del monto total del importe del contrato de supervision en las
participaciones por concepto que se sefialan adelante y se paga por uno solo o por
el conjunto de ellos debidamente realizados, segun deban ser desarrollados en el
periodo de la estimacion. Tener desarrollado el concepto o conceptos se justificara
para su pago, con la presentacién de un documento firmado por el representante
autorizado de la dependencia, unidad administrativa, 6rgano desconcentrado,
delegacion o entidad, en el que se acredite que el contratista de supervision, tiene
realizado el concepto o conjunto de ellos.

En esta fase, los conceptos se deben ejecutar en el tiempo previsto en el
programa de contrato y solo éstos deben ser pagados en la estimacion que
corresponda al periodo; los atrasos en su realizacion deben sancionarse en dos
rubros: uno, con retencion de ciertos porcentajes de la estimacion (para estimular
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su pronta realizacion), que sera devuelta al ejecutarse el concepto de trabajo y
dos; con una penalizacion proporcional a la afectacion que ocasionare a la
dependencia, unidad administrativa, érgano desconcentrado, delegacion o entidad
por el atraso; las sanciones deben asentarse en la bitdcora, de acuerdo a lo
establecido en la clausula C de penalizacion de este capitulo.

Las participaciones anotadas son tentativas y debe aplicarse el mismo criterio que
el del inciso B.01

CONCEPTO PARTICIPACION
(% del valor de la fase)

Dentro de la fase con valor de 30 %

Verificar calidad de materia prima, producto en proceso y
producto final, establecido en planos, proyecto,

especificaciones del area contratante y en su defecto-enlas 1,000
Normas de Construccion.
Solicitar al contratista de obra el programa de suministros
con:
Ingenieria basica
Procedencia de suministros
Requisiciones
Periodos de pruebas y recepcion

4,000
Periodos de inspeccién y aceptacion
Implementacion  del ' programa “de | verificacion  y & su
aprobacion " por = parte de- la = dependencia, ‘unidad
administrativa, 0rgano desconcentrado, delegacion o entidad 2,500
Llevar a cabo pruebas para verificacion con laboratorios 4,000
certificados por una entidad acreditada.
Definir e informar por escrito la aceptacion o rechazo segun
la verificacion con descripcion expresa de motivos.

0,500
Constatar la instalacibn de equipos y dispositivos que
formen parte de la obra y que cumplan con los requisitos
establecidos. 1,000
Verificar con pruebas la condicion de los equipos y
dispositivos en funcionamiento y puesta en servicio segun
indiquen los manuales de operacion. 0,500
Constatar que la contratista presente planos auxiliares para 2,000

verificacion durante los trabajos.
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Clasificar el subsuelo en el caso de excavaciones, segun

sus caracteristicas y profundidad con registros fotogréficos y

equipos apropiados 4,000
Notificar por escrito aprobacion o desacuerdo en relacion 0,500
con los bancos de materiales

Verificar y obtener constancia de los bancos de tiro
necesarios para los diversos materiales, de acuerdo con las

normas ambientales y de construccion. 2,000

Realizar en obra los levantamientos de detalle 3,000
conjuntamente con el contratista

Constatar y hacer cumplir el estado de limpieza de la obra,
protecciones y medidas para mejorar el ambiente de
acuerdo con lo establecido en los alcances de las Normas
de Construccion, asi como lo-aplicable para los.casos donde
se cuenta con un Resolutivo de Impacto Ambientat.
2,500

Vigilar en el caso de obras, que los planos vy

especificaciones estén actualizados y autorizados, tomando

en cuenta la construccion e instalaciones definitivas,

conforme a la fraccion IV del articulo 62 del Reglamento de 2,500
la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

Suma 30, 000 %

B.04. Fase 04. Control de Programas

Esta fase vale 25 % del monto total del contrato de supervision en las
participaciones por concepto que se sefialan adelante y se paga por uno solo o
por el conjunto de ellos debidamente realizados, segun deban desarrollarse en el
periodo de la estimacion de acuerdo al programa; tener desarrollado el concepto o
conceptos se justificara con la presentacion de un documento firmado por el
representante autorizado de la dependencia, unidad administrativa, GOrgano
desconcentrado, delegacién o entidad en el que se acredite tener el contratista de
la supervision realizado el concepto o conjunto de ellos.

En esta fase, los conceptos deben realizarse en tiempo segun programa y se
deben pagar segun su avance, en caso de atraso en la ejecucion de los conceptos
de trabajo, se sancionaran en dos rubros; uno con retencion en ciertos porcentajes
de la estimacién (para estimular la pronta ejecucion), que serd devuelta al
realizarla y dos, con una sancidn que sera proporcional a la afectacion que se
ocasione a la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacién o entidad; las
penalizaciones deben asentarse en la bitacora. Esto de acuerdo con lo establecido
en la clausula C de penalizaciones de este capitulo.
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Las participaciones son tentativas y debe aplicarse el criterio definido en el inciso
B.01.

CONCEPTO PARTICIPACION
Dentro de la fase con valor del 25 % del monto total de (% del valor de la fase)
supervision, verificar que el contratista de supervision entregue
en plazo, lo siguiente:

Programas de ejecucion por frente de trabajo, programas
integrados, concordancia entre programas, programa de
coordinacion con el contratista de obra, evaluacion de los
trabajos realizados y las estimaciones para pago al
contratista, subprogramas de suministro de materiales y
equipos, subprogramas de recursos humanos con calificacion
de personal segun categoria y especialidad, subprogramas de

montos derivados del presupuesto de obra. 2,000

Comprobacién de que los tiempos y, conceptos programados

sean congruentes con los recursos Y . requerimientos de

trabajo, asi como las cantidades de obra. 4,000

Analizar las reprogramaciones presentadas por contratistas o

proveedores y emitir opinion. 4,000

En su caso, implementar los programas corregidos 2,000

Verificacion del cumplimiento de programas vigentes en la 8,000

obra

Reporte mensual sobre avances.y resultados de los. trabajos, 1,000

destacando desviaciones y su impacto.

Destacar conceptos criticos que ocasionen atrasos para 1,000

darles seguimiento especial.

Proponer reprogramaciones por atrasos, en cambios de 3.000

proyectos ’
Suma 25, 000 %

B.05. Fase 05. Control Presupuestal

Esta fase vale 10 % del monto total del contrato de supervision, en las
participaciones por concepto sefialados adelante y se paga por uno o por el
conjunto de ellos debidamente realizados.
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Las actividades ejecutadas se justifican con documentos firmados por la persona
autorizada por la dependencia, 6érgano desconcentrado, delegacion o entidad. Las
actividades necesarias deben llevarse a cabo en su totalidad en tiempo, de
acuerdo con programas; el atraso en su ejecucion sera motivo de sancién en dos
sentidos: uno, se retiene un porcentaje de las estimaciones en el periodo que
acusen retraso, lo que se devolverd en el momento en que se realice; dos, se
cuantifica la afectacion que el retraso ocasione a la dependencia, 6rgano
desconcentrado, delegacion o entidad y se penaliza, asentandolo en bitacora.
Esta penalizacion se debe realizar de acuerdo como se sefiala en la clausula C de
este capitulo.

CONCEPTO PARTICIPACION

0
Dentro de la fase con valor del 10% (% del valor de la fase)

En caso de adjudicacion del contrato por licitacion publica:

Revisar que el presupuesto del licitante contratado,-tenga la
informacion completa referente’ a | presupuesto (catalogo de
conceptos, unidades de medida, cantidades de obra, precios
unitarios, importes correctos 0 ajustes en Su caso, Yy
congruencia con analisis de precios, costos basicos, de
insumos, parcial y total). 0,669

En caso de adjudicacion directa:

Solicitar del contratista el presupuesto..yverificar que los
precios correspondan al Tabulador General de Precios

Unitarios con los ajustes que se indiquen. 0,666

Revisar con el contratista la 'informacion  base, asi;como 0,667
cantidades de obra

Para ambos casos:

Actualizar los presupuestos junto con el contratista de obra

con la periodicidad establecida en el contrato y en las bases

de licitacién, surgida por cambios de proyecto, trabajos

extraordinarios, cantidades adicionales o disminuidas del 0,666
catalogo de conceptos original del presupuesto de contrato.

Elaborar tablas comparativas entre montos ejecutados y los 0,667
programados vigentes.

Mantener informada a la dependencia, Organo
desconcentrado, delegacion o entidad, sobre variaciones en
monto o plazo de ejecucion u otra causa, para la formulacion
de los convenios correspondientes.

0,666
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Verificar nimeros generadores en la cuantificacion de trabajo,
conciliar con el contratista de obra y reportar a la

dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad 0,667
Presentar con la periodicidad requerida, a la Residencia de
Obra, cantidades de obra ejecutadas, cotejadas con numeros

: " 0,666
generadores y debidamente conciliados.
Verificar 0 en su caso elaborar las estimaciones de pago 0,667
correspondientes, recabando las firmas autorizadas y
entregarlas a la Residencia de Obra.
Denotar las deducciones que deben hacerse al contratista de
obra, por descuentos del Cdédigo Fiscal, penalizaciones,
retenciones y cualquier otro que sea procedente. 0,666
Elaborar estimaciones por separado por obra ejecutada 0,666
correspondiente al periodo actual y anteriores.
Proponer en plazos de la Ley, conceptos de obra
extraordinarios, unidades de medicion, alcances, forma de
pago Y sus precios. 0,667
Exigir al contratista la solicitud y analisis de propuesta de 0,666
precios unitarios extraordinarios.
Conciliar diariamente la obra ejecutada y determinacion de 0,667
rendimientos en el caso de conceptos  extraordinarios,  por
observaciones directas.
Analizar reclamaciones del contratista de obra, evaluarlos y 0,667
emitir opinion y contrapropuesta.

Suma 10, 000 %

B.06. Fase 06. Entrega-recepcion, liquidacion y finiquito

Esta fase vale 10 % del monto total del contrato de supervision en las
participaciones por concepto que se sefialan adelante y se paga por uno o un
conjunto de ellos realizados contra entrega de los documentos que acrediten,
mediante la firma del representante de la dependencia, , 6rgano desconcentrado,
delegacion o entidad, que el contratista de supervision las ha realizado. Todos
los conceptos deben efectuarse en tiempo segun programa vigente. Los atrasos
en su ejecucién son motivo de sancion en dos rubros: uno, que consiste en la
retencion de los pagos de estimaciones segun un porcentaje determinado, que
se devolvera en el momento de la realizacion de los trabajos, realizados a
satisfaccion de la Residencia de Obra y dos, que consiste en aplicar una
penalizacion en caso de que haya afectacion a la contratante en un monto igual
al que se sefiala en la clausula C de este capitulo.
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CONCEPTO
Dentro de la fase con valor del 10 %
Constatar la terminacion de los trabajos.
Participar en la entrega-recepcion.
Recabar relacion de estimaciones y elaborar la liquidacion.

Cerrar contable y administrativamente la obra, asi como
cerrar la o las bithcoras y su entrega para resguardo.

Verificar la solicitud de reintegros en caso de pagos en
exceso al contratista.

Recabar del contratista y proveedores, garantias de calidad
de equipos y obra, manuales de operacion, mantenimiento
e instructivos y fianzas de vicios ocultos y otras posibles
responsabilidades.

Entregar los planos de la obra segun; construccion e
instalaciones definitivas.

Participar en el finiquito e integracion del expediente.

Suma

PARTICIPACION
(% del valor de la fase)
1,500
1,500
1,000
1,000

1,500

1,000

1,000

1,500

10, 000 %

B.07. De las fases sefialadas en los incisos B.01 al B.06 y los conceptos con sus
valores porcentuales, se escogen las que en el caso especifico se requieran,
ajustando los valores porcentuales de manera que sumen 100%. Si es necesario,
por el peso de los conceptos dentro de cada fase, se pueden establecer
porcentajes diferentes a los referidos. Igual condicién debe aplicarse en el caso de

los conceptos en cada fase.

C. De penalizaciones.

Para efectos de sancionar por trabajos de supervision deficientes realizados por
la persona fisica 0 moral contratada o por trabajos no ejecutados, o ejecutados
fuera de tiempo segun programa, se debe considerar lo siguiente:

C.01. Trabajos no realizados.

La Residencia de Obra sera responsable de verificar los avances de los trabajos de
supervision y sancionar reteniendo los montos de las estimaciones por trabajos no
ejecutados, 0 no considerarlos en las estimaciones, segun el caso, haciéndolos
efectivos hasta en tanto se realicen. El descuento debe ser definitivo en caso de
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gue no se realicen alguna o varias de las fases y conceptos.
C.02. Dafios ocasionados

En el caso de que el contratista de supervisibn omita realizar un concepto de los
comprometidos y con ello se ocasionen dafos al Gobierno del Distrito Federal, se
aplica una pena al contratista cuyo monto se calcula multiplicando el monto del
dafo ocasionado, por un factor igual a dos veces la relacion monto del contrato
de la supervision entre el monto del contrato de la obra.

El monto del dafio ocasionado debe ser calculado por la Residencia de Obra,
tomando en consideracion el concepto de trabajo o servicio omitido y la
repercusion dentro del programa, su relacién o interaccion con otros conceptos
de trabajo; asi mismo, el costo de oportunidad que esto pueda representar por el
atraso en la puesta en servicio de la obra publica.

En caso de que un mismo contratista de supervisién, bajo un contrato y monto,
supervise a varios contratistas y obras con sus correspondientes contratos y
montos, el importe de la pena se calculara de la siguiente manera:

a.- Determinar el monto del dafio ocasionado, que puede ser uno, varios o el de
todos los contratistas supervisados.

b.- Multiplicar el monto anterior por un factor igual a dos veces la relacion monto
del contrato de la supervisién entre la suma de los montos de todos los
contratos de obra supervisados.

Para efecto de aplicar el inciso C.01, cuando se deseen recuperar pagos en
exceso se debe considerar lo dispuesto en la Ley de Ingresos para el Distrito
Federal, para el ejercicio fiscal que corresponda.

Debera aplicarse una sancién a la empresa de supervision cuando ésta no
recupere un pago en exceso o la mala calidad de los trabajos represente una
deductiva y que ésta sea responsable de su recuperacion y si no recupera los
montos, se le aplicara una sancién igual a lo no recuperado.

006-010 Vigente a partir del 15 de diciembre de 2011



LIBRO oA PARTICULARIDADES DE LA OBRA PUBLICA

PARTE 01 PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y ELEMENTOS PARA
DIVERSOS CALCULOS, NO ESTABLECIDOS EN LAS POLITICAS
ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS.

SECCION 01 OBRAS Y SERVICIOS

CAPITULO 007 COMPROMISOS DE LOS CONTRATISTAS POR LOS PAGOS
OBTENIDOS VIA FACTORES

A. DEFINICION

A.01 Pagos: son las erogaciones que hace el Gobierno del Distrito Federal como
retribucion al trabajo realizado por una persona fisica 0 moral segin un contrato
firmado por las partes de acuerdo con la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal.

A.02 Factor: es aquel niumero que multiplicado por uno base, éste Ultimo dado en
unidades monetarias, nas, determina otro también en unidades monetarias,
normalmente mayor, y con el cual se retribuyen al contratista algunas erogaciones
en que se incurre en la ejecucion de los trabajos.

B. TIPOS DE FACTORES

B.01 Existen de acuerdo con la-Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, factores
por los siguientes conceptos:

a. Por prestaciones (aplicable en caso de servicios)
b. De salarioreal (aplicable'en caso deobra)

Estos factores retribuyen al contratista, erogaciones hechas a los
trabajadores por prestaciones obligatorias del Seguro Social y otras debidas
a tiempos no laborados por ellos, segun la Ley Federal del Trabajo.

c. De indirectos

Que retribuyen al contratista erogaciones por concepto de gastos en oficinas
centrales, en campo si los hay, fianzas y seguros.

d. Financiamiento
Que retribuye al contratista el gasto financiero en que incurre cuando por el

proceso de pago, establecido en la Ley, le ocasiona falta de liquidez y es
necesario recurrir al crédito bancario.
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e. Utilidad

Que retribuye al contratista su esfuerzo, el riesgo, la inversion, la experiencia, la
técnica, el capital humano y demas recursos que son necesarios para llevar a
buen término los trabajos.

f. Cargos adicionales
Que retribuye al contratista algunos descuentos que sobre sus estimaciones se
aplicaran de acuerdo a ordenamientos del Gobierno del Distrito Federal.

C. DETALLE DE CADA UNO DE LOS FACTORES

C.01. De prestaciones o de salario real: incrementa los salarios nominales del personal
empleado tanto en el costo directo como en el indirecto; los renglones que
intervienen corresponden a compromisos del contratista con dicho personal por
estipulaciones precisas de la Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social y
condicionantes del INFONAVIT. Se calcula segun formato establecido en la
Seccion 14, de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos.

C.02. De los indirectos: incrementa con un importe adicional el costo directo y
comprende gastos por consumos, salarios, depreciaciones en la administracion en
oficinas centrales y en su caso los de campo; considerando en forma enunciativa
no limitativa lo citado en la Seccion 14 de las Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos.

C.03. Del financiamiento: incrementa con un importe adicional, o en su defecto el costo
directo y comprende el gasto financiero en que el contratista de la obra publica
pudiera incurrir por pago de intereses ante la falta de liquidez a causa de las
erogaciones en mas, respecto de los ingresos producto del trabajo cubiertos en
estimaciones, implica también el producto financiero que se debe descontar a los
precios por intereses a favor del contratista cuando tenga exceso de liquidez por el
mismo motivo.

C.04. De la utilidad: que implica un importe adicional a los costos directos y con el cual
se cubre al contratista el riesgo, esfuerzo, experiencia, capital humano y demas al
respecto; de esa utilidad el contratista esta obligado a pagar los impuestos y las
participaciones a los trabajadores correspondientes.

C.05. De los ajustes de costos: implica un importe adicional al de las estimaciones (que
estan a precio unitario, comprenden costos directos, indirectos, financiamiento y
utilidad, multiplicados por los volimenes ejecutados), con el cual se compensan
los incrementos de los precios de los insumos en el mercado con respecto de los
precios de los mismos en el momento de la cotizacion.
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D. COMPROMISOS DEL CONTRATISTA ANTE LOS IMPORTES OBTENIDOS POR
EFECTO DE LA APLICACION DE LOS FACTORES:

D.01 El salario nominal proporcionado a los trabajadores, debe ser por lo menos igual al
establecido en el Tabulador de Salarios del Gobierno del Distrito Federal si se trata
de contrato por asignacion directa, e igual o mayor al establecido en la relacion de
personal establecidos en la propuesta del contratista, si se trata de contrato por
licitacion, sea publica o invitacion restringida.

D.02 Las prestaciones y obligaciones para y por los trabajadores, deben ser iguales o
mayores a las establecidas en el analisis correspondiente que sirvio para
determinar el factor sea de prestaciones o de salario real, otorgado por el Gobierno
del Distrito Federal, sea via precios del Tabulador General de Precios Unitarios en
la contratacién por asignacion directa, o los provenientes de la propuesta en las
licitaciones, siendo de tomar en cuenta:

a. Respecto de la Ley Federal del Trabajo, aguinaldo, vacaciones, prima
vacacional, fondo de liquidacién en su caso, dias no laborables por Ley,
séptimos dias en su caso, mismos que se deben otorgar directamente al
trabajador y se verificaran en ndmina o documentos correspondientes.

b. Respecto de la Ley del Seguro Social; prevencién de enfermedades en su
caso, enfermedades y maternidad de prestaciones en especie, enfermedades
y maternidad prestaciones en dinero, enfermedades y maternidad prestaciones
en especie para pensionados, invalidez, vejez, cesantia y muerte, riesgos de
trabajo, guarderias y prestaciones sociales, fondo de ahorro para el retiro,
INFONAVIT, prestaciones que se otorgan indirectamente al trabajador via
IMSS y se pueden verificar con las altas y pagos a este Instituto.

D.03 De los indirectos, dado que es un asunto y responsabilidad del contratista respecto
de la ejecucion de la obra, son importes que no requieren de verificacion; sin
embargo, puede en algin momento requerirse verificacion en el caso de
reclamaciones o0 solicitudes de ajuste extraordinarios, en donde debera
considerarse lo establecido en las Secciones 9 y 10 de las Politicas
Administrativas, Bases y Lineamientos.

D.04 Del financiamiento, no es revisable para verificacion renglon alguno y debe en todo
caso solo revisarse para efecto de ajuste de costos, que se analiza en el inciso
D.06

D.05 De la utilidad; es un namero como factor e importe que no debe revisarse,
excepcion hecha de los ajustes que procedan de acuerdo con lo establecido en las
Secciones 9 y 10 de las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos.
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D.06 De los ajustes de costos, son susceptibles de revisarse por parte de las
dependencias, entidades y organos desconcentrados, los renglones de costo
directo y del financiamiento, cuando medie solicitud por parte de la contratista para un
ajuste de costos, permaneciendo constantes como porcentaje sobre el costo directo,
el indirecto y la utilidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 40 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

D.07 Cuando el contratista pague alguno de sus trabajadores por honorarios, tiene la
obligacion de integrar en los recibos de pago retenciones por Impuesto Sobre la
Renta y el pago del IVA, en los términos que sefiale la legislacion vigente
respectiva, asi como el pago de las prestaciones segun el analisis de los factores
de prestaciones correspondiente.

D.08 Las dependencias, entidades y organos desconcentrados tienen la facultad de
instrumentar procedimientos de verificacion en el cumplimiento de los servicios
realizados por los contratistas por los conceptos anteriormente establecidos, y la
Contraloria revisara el cumplimiento de éstos y en caso de inconformidad, se
actuara en lo procedente.
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LIBRO 9A PARTICULARIDADES DE LA OBRA PUBLICA

PARTE 01 PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y ELEMENTOS PARA

DIVERSOS CALCULOS, NO ESTABLECIDOS EN LAS
POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS

SECCION 01 OBRAS Y SERVICIOS

CAPITULO 008 TRATAMIENTO PARA EL CASO DE SUMINISTROS

A.01

A.02

A.03

PROPORCIONADOS POR PARTE DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

La Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, establecen que
la Administracion Publica del Distrito Federal podra proporcionar al contratista
insumos y equipos de instalacion permanente para la ejecucion de los trabajos a
contratar.

Las caracteristicas y condiciones de entrega de los insumos deben incluirse en
las bases de la licitacién, proporcionando la informacion suficiente de tal manera
que los licitantes dispongan de los elementos indispensables y estén en
condiciones de integrar en su propuesta los documentos y cargos necesarios que
aseguren a la Administracion Publica del Distrito Federal la correcta utilizacion
y/o funcionamiento del material y equipo que se trate; asi también, las bases
deben indicar el procedimiento en que deberan considerarlo en las matrices de los
precios unitarios correspondientes, mismo que debe ser congruente con las
formas de medicion y pago considerado en el alcance del concepto y debe
permitir verificar, durante el proceso de evaluacién de las propuestas, de qué
manera ha formulado su propuesta para cumplir con lo estipulado, asi como en su
caso, llevar a cabo los ajustes que sean necesarios por las circunstancias que se
susciten durante la ejecucion del contrato.

Para efectos de este capitulo se entiende como:

Ley: a la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal

Reglamento: al Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal
Administracion Puablica: a la Administracién Publica del Distrito Federal

Tabulador: al Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito
Federal

Existen conceptos y normas que pueden estar vinculados en el tema del
presente capitulo, mismos que enunciativamente se proporcionan a continuacion:
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B.

Concepto Dependencia
Ley de Obras Publicas del Distrito Federal G.D.F.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal

G.D.F
Vigente a partir del 15 septiembre 2005 008-01
Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de GDF
Obra Publica, Secciones 13y 14 =
Normas de Construccion de la Administracion Publica. GDF

REQUISITOS

B.01 EI procedimiento que se debe seleccionar para la integracion de las bases y

documentos de las propuestas, dependerda del tipo de material o equipo de
instalacion permanente que se trate. A continuacion se presentan los casos mas
frecuentes.

Caso 1.- Materiales como aditivos para el concreto, acero de refuerzo,
recubrimientos ceramicos, tubos conduit; entre otros, cuya instalacion
permanente requiere trabajo previo de manejo, almacenaje, dosificacién y/o
habilitado. Para este caso, las bases deben indicar cuando menos la siguiente
informacion:

Caracteristicas del material y datos del proyecto ejecutivo en el que indica su
utilizaciébn y las especificaciones para su manejo y colocacién, su forma de
medicién y pago; en su caso, Otros usos que son necesarios 0 aceptados sélo
para la cuantificacion de la comprobacion del material entregado fuera de lineas
de proyecto (por ejemplo, para acero de refuerzo, ganchos, traslapes, silletas,
entre otros), asi como mermas y desperdicios;

Lugar y condiciones de entrega, incluyendo las cantidades adicionales que por
cualquier concepto justificado por el procedimiento constructivo deban ser
cubiertas por la Administracion Publica; asi como el procedimiento de aceptacion
del contratista al proveedor, por la recepcion del material de calidad satisfactoria
para su colocacion;

Relacién de actividades en las cuales interviene la responsabilidad del contratista
por el material recibido, como pueden ser transporte, manejo, almacenaje,
acarreos, comprobacion de su utilizacién, entrega de material asi como las
mermas y los desperdicios permitidos;
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4. Pruebas de calidad a cargo del contratista;

5. Forma de presentacion de los programas de trabajo propuestos,
interrelacionados con los de suministro con la cantidad total de cada material,
incluyendo la correspondiente a mermas y desperdicios.

6. La indicacion de presentar las matrices de analisis de precios unitarios de los
conceptos de trabajo en las que participen los materiales a suministrar por

la Administracion PuUblica, considerando estos materiales con cantidad
ceroy el valor de mercado puesto en el sitio de los trabajos propuesto por
el licitante;

7. La indicaciéon de que uno de los criterios de evaluacién de las propuestas
serd el de verificar que el suministro de material por la Administracion
Publica conserve condiciones econdmicas favorables para ella;

8. La indicacion de que cuando el importe del material a suministrar represente
una desviacion en porcentaje mayor gue el 25% con respecto al importe
de la obra, el licitante debe proponer la variacion de los indirectos, que
habrian de ajustarse a los que considere el licitante si él fuera quien
proporcionara el material.

9. En su caso, la indicacion de que el anticipo que se otorgue sera
exclusivamente para destinarse a la adquisicion de los materiales vy
equipos de instalacion . permanente que proporcione el licitante, por lo que,
en el caso de resultar que el—-importe~del anticipo calculado al aplicar los
porcentajes de anticipo de la convocatoria, rebase el costo directo de estos
conceptos, debe solicitar en su propuesta so6lo aquel anticipo que
permita la Ley, mismo que utilizaraen su estudio-de financiamiento.

b.- Caso 2.- Equipos como: bombas de agua, equipos de aire acondicionado
fijos, tableros eléctricos, equipos de corriente regulada, mobiliario fijo, etc.,
cuya instalacion permanente requiere de la ejecucion de conceptos de
trabajo previos gue debe realizar el contratista.

1. Caracteristicas del equipo y datos del proyecto ejecutivo en el que se indique

su ubicacion, guia mecéanica, especificaciones para manejo, instalacion y
entrega al responsable de su puesta en servicio, forma de medicién y
pago;

2. Lugar de condiciones de entrega, incluyendo los materiales y accesorios
necesarios para su correcta instalacion que por el procedimiento
constructivo y/o condiciones de garantia del equipo deben ser asi mismo
proporcionados por la  Administracién Publica; asi como el procedimiento
de aceptacion del contratista al proveedor, para la recepcion del equipo con
calidad satisfactoria para su  colocacion.
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10.

008-04

Las responsabilidades correspondientes a la puesta en servicio de los
sistemas de los cuales forman parte segun lo que sefiale el protocolo,
pruebas que indiqgue el proyecto, como pueden ser pruebas de
funcionamiento correcto en las areas de servicios y su calibracion, la
capacitacion del personal para la operacion y mantenimiento del sistema, los
manuales de operacion y mantenimiento. Todos los trabajos necesarios
también deberan incorporarse al catalogo de conceptos, como concepto de
trabajo de obra terminado.

Relacién de actividades en las cuales interviene la responsabilidad del
contratista por el equipo recibido como pueden ser transporte, manejo,
almacenaje, acarreos, comprobacion de su instalacion, entrega del material
con el desperdicio permitido. En este contexto es recomendable que en la
adquisicién del equipo se incluya su entrega en el almacén de la obra o en
su ubicacion definitiva;

La obligacion de asistir a las pruebas de funcionamiento del equipo mismas
que deberan realizarse bajo el protocolo que se entrega en las bases de
licitacion;

Forma de presentacion' de los programas de trabajos propuestos,
interrelacionados con los de suministro de los equipos.

La integracion en el catdlogo. de los conceptos de trabajo para remunerar

mediante el precio unitario que-se-proponga, el pago por la realizacién de
todos los trabajos previos y devmontaje del equipo de instalacion
permanente.

La indicaciéon de presentar las matrices de analisis de precios unitarios de los
conceptos de trabajo en las que participen los equipos a suministrar por la
Administracion Publica, considerando éstos equipos con cantidad cero y el
valor de mercado puesto en el sitio de los trabajos propuesto por el licitante.

La indicacion de que uno de los criterios de evaluacion de las propuestas
sera el de verificar que el suministro de equipos por la Administracién Publica
conserve condiciones econdmicas favorables para ella.

La indicacién de que cuando el importe del equipo a suministrar por la
Administracion Publica, represente una desviacion en porcentaje mayor que
el 25%, con respecto al importe de la obra, el licitante debe proponer la
variacion de los indirectos, que habrian de ajustarse a los que considere el
licitante si él fuera quien proporcionara el equipo.
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11. En su caso, la indicacién de que el anticipo que se otorgue para el suministro
de materiales y equipos de instalacion permanente, exclusivamente se
destinara para la adquisicion de materiales y equipos de instalacion
permanente que proporcione el licitante, por lo que, en el caso de resultar que
el importe del anticipo calculado al aplicar los porcentajes de anticipo de la
convocatoria, rebase el costo directo de estos conceptos, debe solicitar en su
propuesta solo aquel anticipo que permita la Ley, mismo que resultara en su
estudio de financiamiento.

c.- Caso 3.- Equipos como: bombas de agua, equipos de aire acondicionado fijos,
tableros eléctricos, equipos de corriente regulada, mobiliario fijo, etc., cuya
instalacion permanente requiere de la ejecucion de trabajos previos y de
puesta en servicio que debe realizar el contratista.

1. Caracteristicas del equipo y datos del proyecto ejecutivo en el que se indique
su ubicacion, guia mecéanica, las especificaciones para el manejo,
instalacién y entrega/al responsable de su.puesta en marcha, su forma de
medicion y pago.

2. Lugar y condiciones de entrega, incluyendo los materiales y accesorios
necesarios para su correcta instalacion, que por cualquier concepto
justificado  por el procedimiento constructivo y/o condiciones de garantia
del equipo deban ser/ proporcionados por 'la Administracion Pdblica; asi
como el procedimiento de aceptacion del contratista al proveedor, por la
recepcion del equipo con calidad satisfactoria para su colocacion.

3. Las responsabilidades correspondientes a la puesta en servicio de los
sistemas de los cuales forman parte segun lo que sefiale el protocolo,
pruebas que indique el proyecto, como pueden ser las pruebas de
funcionamiento-.correcto. en -las -areas de servicio- y -su calibracion, la
capacitacion del personal para la operacion; y mantenimiento del sistema, los
manuales de operacién y mantenimiento. Todos los trabajos necesarios
también deberan incorporarse al catdlogo de conceptos, como un concepto
de obra terminado.

4. Relacion de actividades en las cuales interviene la responsabilidad del
contratista  por el equipo recibido, como pueden ser el transporte, manejo,
almacenaje, acarreos, comprobacion de su instalacion, entrega de material,
mermasy desperdicios permitidos; en este contexto, es recomendable que
en la adquisicion del equipo se incluya la entrega del equipo en el almacén de
obra.

5. Pruebas de funcionamiento del equipo a cargo del contratista, mismas que
deben realizarse bajo el protocolo que se entregue en las bases de licitacion;

6. Forma de presentacion de los programas de trabajo propuestos,
interrelacionados con los de suministro de equipos.
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7. La integracion en el catdlogo de los conceptos de trabajo para cubrir
mediante el precio unitario que se proponga, el pago por la realizacién de
todos los trabajos previos y de montaje del equipo de instalacion
permanente;

8. La indicacion de que uno de los criterios de evaluacion de las propuestas,
sera el de verificar que el suministro del material por la Administracion
Publica, conserve condiciones econdémicas favorables para ella.

9.- La indicacion de que cuando el importe del equipo a suministrar represente
una desviacion en el porcentaje mayor que el 25% con respecto al importe de
la obra, el licitante debe proponer la variacion de los indirectos, que habrian
de ajustarse a los que considere el licitante si €l fuera quien proporcionara el
equipo.

10. En su caso, la indicacibn de que el anticipo se otorgue, sera,
exclusivamente para la _adquisicion de -los materiales y equipos de
instalacién permanente querproporcione el licitante, por lo que, en el caso
de resultar que el importe del anticipo para suministros determinado en la
convocatoria, rebase los costos directos de suministros de estos conceptos,
el licitante debe solicitar en su propuesta el anticipd maximo para suministros
gue permite la Ley, mismo que utilizara en su estudio de financiamiento.

d. Caso 4.- Equipos como sistemas de emergencia de energia eléctrica, sistemas
de aire acondicionado, sistemas de  tratamiento de agua, cuya instalacion
permanente requiere de la ejecucién de conceptos de trabajo previos y de
puesta en marcha por el contratista.

1. Para este caso resulta aplicable el contenido del inciso B.0l1.c anterior,
adicionando.las responsabilidades-correspondientes-a. la- puesta-en marcha
de los sistemas del cual forman parte a través:de la-aplicacion del protocolo
de pruebas que indique el proyecto, como pueden ser las pruebas de
funcionamiento correcto en las areas de servicio y su calibracion, la
capacitacion de personal para la operacién y mantenimiento del sistema, los
manuales de operacion y mantenimiento. Todos los trabajos necesarios,
deben incorporarse al catalogo por unidad de concepto de trabajo de obra
terminado.

B.02 Cuando por razones fundadas y explicitas, la Administracion Publica considere
oportuno modificar las condiciones para el suministro de insumos y equipos de
instalacibn permanente durante la vigencia del contrato, debe seguir el
tratamiento que de acuerdo a los siguientes casos sea aplicable:

a. Caso 1.- La Administracion Publica suspende la entrega de insumos y equipos

de instalacion permanente, durante un contrato asignado mediante licitacion. El
procedimiento sera el siguiente:
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1. Debe procederse a la sustitucion de la cantidad cero de los insumos que
suministrard la contratista, en las matrices de los analisis de precios de los
conceptos relacionados, por la cantidad de material propuesto para estos
insumos en la licitacién, de acuerdo al material solicitado en el programa
de suministros, para obtener el costo directo de cada concepto de
trabajo;

2. Verificar si la modificacion incide en el importe del contrato en un
porcentaje diferencial mayor del veinticinco porciento, si el resultado es
afirmativo, se deben recalcular los precios de los conceptos faltantes por
ejecutar con el indirecto propuesto por el licitante en su oferta segun lo
indicado en los incisos B.01.a.8. y B.01.b.10. de este Capitulo; en
caso contrario debe permanecer el indirecto original y con él se obtendran
los precios unitarios.

3. Una vez calculados los precios unitarios, se debe elaborar el convenio al
contrato con el importe modificado y con las formalidades que indica la
Ley.

b. Caso 2.- La Administracion Publica suspende la entrega de insumos de
instalacién permanente, durante un contrato asignado mediante adjudicacion
directa de acuerdo al articulo 62 de la Ley; el procedimiento sera el siguiente:

1. Debe solicitarse la sustitucién de los precios de los insumos suministrados
por el contratista, en las matrices de los analisis de precios de los
conceptos relacionados, aplicando los precios tipicos o atipicos del
Tabulador para los insumos materiales y asi obtener el costo directo de
cada concepto de trabajo;

2. Verificar si la modificacion incide en el importe del contrato en un
porcentaje diferencial mayor del veinticinco porciento; si el resultado es
afirmativo, se deben re calcular los precios de los conceptos faltantes por
ejecutar con el indirecto integrado revisado del Tabulador; en caso
contrario, debe permanecer dicho indirecto original y con él se obtendran
los precios unitarios.

3. Una vez calculados los precios unitarios, se debe elaborar el convenio del
contrato, con el importe modificado y con las formalidades que indica la
Ley.

c. Caso 3.- La Administracion Publica suspende la entrega de insumos de
instalacion permanente a su cargo, durante un contrato asignado mediante la
adjudicacién directa de acuerdo con el articulo 63 de la Ley; el procedimiento
sera el siguiente:
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1. Debe solicitarse la sustitucién de los precios de los insumos suministrados
por el contratista, en las matrices de los andlisis de precios de los
conceptos relacionados, aplicando los precios tipicos o atipicos del
Tabulador para los insumos materiales y asi obtener el costo directo de
cada concepto de trabajo.

2. Verificar si la modificacion incide en el importe del contrato en un
porcentaje diferencial mayor del veinticinco porciento; si el resultado es
afirmativo, se deben recalcular los precios de los conceptos faltantes por
ejecutar con el indirecto integrado ajustado; en caso contrario debe
permanecer el indirecto integrado original y con él se obtendran los precios
unitarios.

3. Una vez calculados los precios unitarios, se debe elaborar el convenio del
contrato con el importe modificado y con las formalidades que indica la
Ley.

d. Caso 4.- Si durante el ejercicio-de uncontrato-asighado mediante licitacion; la
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Administracion Publica acuerda la entrega a su cargo de insumos de
instalacién permanente:

1.- Debe realizarse la sustitucion de los precios de los insumos suministrados
por la contratante, en'las matrices de los andlisis de precios de los
conceptos relacionados, aplicado a los precios de adquisicién, el valor
cero, para obtener el costo directo de cada concepto de trabajo;

2. Debe verificarse que la modificacion convenga a la Administracion Publica,
incluyendo este analisis los cargos por mermas y desperdicios para
compararlo con el costo de la adquisicion total pagado por la
Administracion Publica;

3. En ningun caso, el valor modificado de la obra por ejecutar ser4 mayor al
de las propuestas que fueron consideradas de mayor cuantia en el
dictamen que sirvi6 para apoyar la emision del fallo; de tal manera que
pueda interpretarse como una situacion de ventaja no proporcionada
durante el proceso licitatorio;

4. Verificar si la modificacion incide en el importe del contrato en un
porcentaje diferencial mayor del veinticinco por ciento; si el resultado es
afirmativo, se deben recalcular los precios de los conceptos faltantes por
ejecutar con el indirecto integrado ajustado; en el caso contrario debe
permanecer el indirecto integrado original y con él se deben obtener los
precios unitarios;

5. Una vez calculados los precios unitarios, se debe elaborar el convenio del

contrato con el importe modificado y con las formalidades que indica la
Ley.
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e.- Caso 5.- Si durante el ejercicio de un contrato asignado mediante
adjudicacién directa con la aplicaciébn del articulo 62 de la Ley; la
Administracion Publica acuerda la entrega a su cargo de insumos y equipos
para la instalacion permanente:

1. Debe realizarse la sustitucion de los precios de los insumos suministrados
por el contratante, en las matrices de los analisis de precios de los
conceptos relacionados, aplicando a los precios de adquisicion, el valor
cero, para obtener el costo directo de cada concepto de trabajo;

2. Verificar si la modificacion incide en el importe del contrato en un
porcentaje diferencial mayor del veinticinco por ciento; si el resultado es
afirmativo, se deben recalcular los precios de los conceptos faltantes por
ejecutar con el indirecto integrado ajustado; en caso contrario debe
permanecer el indirecto integrado original y con €l se obtendran los precios
unitarios;

3. Una vez calculados los precios unitarios, se debe elaborar el convenio del
contrato con el importe modificado y con las formalidades que indica la

Ley.

f.- Caso 6.- Si durante' el ejercicio de un contrato asignado mediante la
adjudicacién directa con la aplicacion del articulo 63 de la Ley, la
Administracion Puablica acuerda la entrega, de insumos de instalacion
permanente:

1. Debe realizarse la sustitucion de los precios de los insumos suministrados
por la contratante, en las matrices de los analisis de los precios
dictaminados-para contratacion.de los conceptos relacionados, aplicando a
los precios de adguisicion el valor cero, para-obtener el costo directo de
cada concepto de trabajo;

2. Verificar si la modificacion incide en el importe del contrato en un
porcentaje diferencial mayor del veinticinco por ciento; si el resultado es
afirmativo, se deben recalcular los precios de los conceptos faltantes por
ejecutar con el indirecto integrado ajustado; en caso contrario debe
permanecer el indirecto integrado dictaminado originalmente y con él se
obtendran los precios unitarios;

3. Una vez calculados los precios unitarios, se debe elaborar el convenio del
contrato con el importe modificado y con las formalidades de la Ley.
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B.03.- Los criterios de cuantificacion que sean indicados en las bases, para la medicién
y pago de conceptos que involucren el suministro de materiales y equipos de
instalacion permanente por parte de la Administracion Publica, deben considerar
también la forma que coincida la comprobacion de la cantidad de insumos y
equipos de instalaciébn permanente entregados por el proveedor; es decir, la
sumatoria de cantidades de: material colocado medido segun proyecto, material
utilizado en otros elementos o0 accesorios necesarios por el procedimiento
constructivo que no corresponda aportar al contratista; material de mermas y
desperdicios entregados y que conjuntamente no sea superior al porcentaje de
mermas Yy desperdicios considerado por el licitante en su propuesta, adicionado
al material devuelto en sus condiciones originales, debe ser igual a la cantidad
suministrada.

B.04.- Cuando la Administracion Publica determine necesario entregar insumos
diferentes a los de materiales 0-equipos-de instalacién permanente, es necesario
obtener previamente a la licitacion; adjudicacion directa o0 cambio de condiciones
contractuales, la opinién favorable del comité o subcomité correspondiente,
previa demostracion de las ventajas para la Administracion Publica.
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LIBRO

9A PARTICULARIDADES DE LA OBRA PUBLICA

PARTE 01 PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y ELEMENTOS PARA DIVERSOS

CALCULOS, NO ESTABLECIDOS EN LAS POLITICAS
ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS.

SECCION 01 OBRAS Y SERVICIOS

CAPIT

ULO 009 PLAZOS DURANTE EL CICLO DE VIDA DE LA OBRA PUBLICA

A. PLAZOS NO PREVISTOS Y PREVISTOS EN LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL
DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS,
BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA.

A.01.

A.02.

En el caso previsto por el articulo 32 de la Ley, cuando la Contraloria declare la
nulidad del procedimiento de adjudicacién sin la reposicion del mismo, o determine su
repeticion, los gastos en que hayan incurrido las licitantes seran reembolsados por la
dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad convocante, siempre que
sean comprobados, debidamente justificados y se relacionen directamente con el
proceso suspendido. El plazo para que los interesados presenten la solicitud de
reembolso, no debe exceder de 30 dias naturales posteriores a la fecha de
recepcion de la notificacion de la nulidad o de su repeticion, para que sea revisada por
la convocante, y la respuesta por parte de ésta no excedera de 20 dias naturales
contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud.

La fecha de notificacion a los licitantes de la declaracion de nulidad del proceso de
adjudicacion sin reposicién del mismo, debe hacerla la convocante, en un plazo no
mayor de 5 dias naturales, posteriores a la fecha en que reciba de la Contraloria la
declaratoria de nulidad o repeticion del procedimiento.

Los gastos no recuperables derivados de lo dispuesto en el tercer parrafo de la
fraccion Il del articulo 47 de la Ley; esto es, al determinar el licitante no ejecutar
la obra publica en virtud de que la dependencia, 6rgano desconcentrado,
delegacién o entidad no firmaron el contrato por causas imputables a éstas en el plazo
de los diez dias habiles siguientes a la adjudicacion, deberan ser solicitados por el
licitante en un plazo no mayor de 5 dias naturales posteriores a los citados 10 dias
de plazo; en la solicitud el licitante hara constar que se desiste a ejecutar la obra
publica, invocando lo dispuesto por el articulo 47 de la Ley.

La unidad convocante revisara la solicitud con los documentos probatorios de los
gastos no recuperables y en un plazo no mayor a 20 dias naturales posteriores a la
fecha de recepcion de la solicitud, determinara lo procedente.
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A.03.

A.04.

A.05.

En el caso de que el contratista requiera realizar parte de la obra publica por
subcontrato, en virtud de no estar prevista esta modalidad desde las bases y en el
contrato mismo, deberd solicitar la autorizacion de la dependencia, 6rgano
desconcentrado, delegacion o entidad contratante con un plazo maximo de 30 dias
naturales anteriores a la fecha en que se encuentre programado el inicio de los
trabajos que seran subcontratados de acuerdo al programa de realizacion de la obra
gue se consigna en el contrato. Si los trabajos a realizar por otra parte diferente al
contratista, se encuentran al inicio del programa de obra, la solicitud debe presentarla
el contratista antes de la firma del contrato. La contratante debe dar respuesta a la
solicitud, en ambos casos, antes de 10 dias naturales posteriores a la fecha de
recepcion de la solicitud.

En los casos de suspension, y terminacion anticipada de contratos, por causas imputables a
la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad, conforme a lo establecido en
el Art. 27 de la Ley, y en el articulo 71 de su Reglamento, los gastos no recuperables deben
ser solicitados por el contratista en un plazo maximo de 30 dias naturales posteriores a partir
de la fecha en que la contratante le haya notificado la reanudacion de los trabajos.

La unidad contratante revisara la solicitud de los documentos que comprueben los gastos no
recuperables en un plazo no mayor a 20 dias hébiles posteriores a la recepcion de la
solicitud decidira lo procedente.

En términos generales, las reclamaciones que pudiera presentar el contratista por efecto de
cualquier concepto no considerado en los incisos anteriores de este capitulo que derive de la
contratacion de la obra publica, debe presentarla el interesado a la contratante en un plazo
maximo de 20 dias habiles posteriores al hecho que ocasione el objeto de la reclamacion y
nunca en fecha posterior a la fecha de entrega-recepcion de los trabajos objeto del contrato;
en el acta de entrega-recepcion se expresaran en su caso, en forma concreta y explicita
dichas reclamaciones.

Plazos establecidos en la Ley, su Reglamento y en las Politicas Administrativas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obra Publica.
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B.01. Plazos para etapas de licitacion.

Invitacion
Adjudicacion restringida a
Etapa directa cuando menos tres Licitacion publica
licitantes
Minimo tres dias
habiles contados a | Minimo tres dias habiles contados a
partir de la partir de las publicaciones de la
Ventas de No hay venta de |notificacion de las | convocatoria
bases bases invitaciones Art.26
de la Ley de Obras | Art. 26 Ley de Obras Publicas del
Publicas del Distrito Federal.
Distrito Federal
A juicio de la Minimo tres dias |Minimo tres dias habiles posteriores a la
Visita al sitio contratante de habiles posteriores a|conclusion de la venta da las bases

de los trabajos

acuerdo a las
caracteristicas de la

la conclusion de la
venta de las bases

Art. 26 Ley de Obras Publicas del

obra. Art 26 LOPDF. Distrito Federal.
Invitacién restringida
Etapa Adjudicacién a cuando menos Licitacion publica
directa tres licitantes
Minimo tres dias habiles posteriores a la
visita de la obra si es el caso. Art. 26 de
A criterio de la la Ley de Obras Publicas del Distrito
contratante de Federal
Junta de acuerdo a las Igual a licitacion

aclaraciones

caracteristicas
de la obra.

publica

Cuando no hay visita al sitio de los
trabajos, el plazo sera de uno a siete
dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la fecha prevista como
limite para venta de bases.

Art. 6 Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.
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B.01. Plazos para etapas de licitacion.

Presentacion
de
propuestas y
apertura del
sobre Unico

No aplica

A juicio de la
contratante de
acuerdo a las
caracteristicas de
las obra publica.
Art. 64 Fracc, VI Ley
de Obras Publicas
del Distrito Federal.

Minimo tres dias habiles posteriores a la
fecha que se haya establecido para la
junta de aclaraciones
Art. 26 Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.

Fallo

No aplica

Realizaran el mismo
procedimiento que
en licitacion publica
Art. 64 Fracc. lll Ley
de Obras Publicas
del Distrito Federal.

Minimo tres dias habiles posteriores a
la fecha de apertura del sobre Unico
podra diferirse una sola vez, en un
lapso que no excedera de cinco dias
hébiles.

Art 26 Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.

Notificacion
del fallo a
ganador
ausente

No aplica

Dentro de los tres
dias posteriores a la
fecha del fallo.
Art 51 del
Reglamento de la
Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los tres dias habiles
posteriores a la fecha de fallo.

Art 26 Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.

Art. 51 Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.
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B.02

Plazos para etapa de contratacion.

Etapa

Adjudicacion directa

Invitacion restringida a
cuando menos tres
licitantes

Licitacién publica

Devolucién de
proposiciones que
no cumplen los
requisitos

No aplica

Quince dias habiles
después del fallo

Art. 39 Fracc. Il Ley de

Obras Publicas del Distrito

Federal.

Quince dias habiles
después del fallo

Art. 39 Fracc. Il Ley de
Obras Publicas del
Distrito Federal.

Firma de contrato

Dentro de los diez

dias habiles siguientes

a la aceptacion de las
partes

Dentro de los diez dias
habiles posteriores a la
notificacion del fallo.

Art. 47 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los diez dias
habiles después del
fallo

Art. 47 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Entrega de
garantias para
cumplimiento de
contrato y para
anticipos

Dentro de los diez
dias habiles siguientes
a la fecha de
notificacion del fallo

Art 35 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los diez dias
habiles siguientes a la
fecha de notificacion del
fallo

Art 35, Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los diez dias
habiles después del
fallo

Art. 35 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Entrega de péliza 'y
contrato de seguros
por responsabilidad
civil contra terceros

Dentro de.los-cinco dias
habiles posteriores ala
firma del contrato.

Art. 47 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los diez dias

hébiles-siguientes a la fecha

de notificaciéon del fallo.

Art. 35 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los cinco
dias habiles siguientes
a la fecha de la firma
del contrato

Art. 47 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal

Entrega de anticipos

Dentro de los Diez
dias habiles siguientes
a la presentacion de
las garantias.

Art 35 Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los diez dias
hébiles siguientes a la
fecha de presentacion de
las garantias

Art 35, Ley de Obras
Publicas del Distrito
Federal.

Dentro de los diez dias
habiles a partir de la
fecha de la entrega de
garantias

Art 57 Reglamento de
la Ley de Obras
Puablicas del Distrito
Federal.
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B.03 Plazos durante el proceso de ejecucion, liquidacion y finiquito

Plazos maximos

Para los precios del proceso de contratacion

Entrega de estimaciones
para revision de la
residencia de supervision

Dentro de los cuatro dias habiles posteriores a la fecha de corte.
Art. 59 Fracc. |, Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal.

Revisién por parte de la
supervision

Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de
la estimacion.

Art. 59 Fracc. |, Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal.

Conciliar diferencias si

las hay

Dos dias habiles contados a partir del vencimiento del plazo sefialado
para le revision.

Art. 59 Fracc. I, Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal.

Entrega a la Residencia
de Obra para
autorizacion

Entre nueve -y once dias habiles_posteriores a la fecha de corte de la
estimacion,

Art. 59 Fracc. | y Il Reglamento de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.

Autorizacion para el pago
de la estimacion

Veinte dias 'habiles a partir de la fecha de autorizacion de la
Residencia de Obra.

Art. 52 Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
Art 57 Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal

Estudio y presentacién de
solicitud de ajustes de
costos

Dentro 'de _los cuarenta dias habiles siguientes a la fecha de
publicacion de’los indices ‘por el'Banco de México.

Art. 65 Fracc. Il,"Reglamento-de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal.

La Administracion:Publica
resolvera por escrito/lo
que corresponda

Dentro de los veinte dias habiles posteriores a la recepcion de la
solicitud de ajuste de costos

Art.65-Fracc. Il, Reglamento de la Ley de QObras Publicas del Distrito
Federal.

Pago de ajuste de costos
0 descuento

Dentro de los treinta dias hébiles siguientes a la fecha en que la
Administracién Publica resuelva el procedimiento

Elaboracion de precios
unitarios extraordinarios
para casos en los que no
es posible determinar por
los métodos establecidos.

La contratante fijara al contratista el plazo para que se sometan a su
consideracion los nuevos precios unitarios sefialados en el numeral
9.1.1.5 de la Seccion 9 de las Politicas Administrativas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Obra Publica

En el caso anterior, la
contratante resolvera lo
conducente

En un plazo no mayor a treinta dias habiles posteriores a la fecha en
gue se presente los precios unitarios
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Plazos del contratista para
presentacion de precios
unitarios modificados o fuera
de catalogo

Treinta dias habiles para su entrega posteriores a la fecha en que
se presenten tales incidentes.

Si la contratante debe realizar el analisis, el plazo maximo sera de
veinte dias habiles

Art. 70, Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal.

Plazos maximos

Para los precios del proceso de contratacién

Respuesta a solicitudes de
precios unitarios modificados
a fuera de catélogo

Quince dias habiles maximo, posteriores a la presentacién de la
solicitud.

Art 70 Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal

Suspension de obra por
causas de interés general en
caso fortuito y fuerza mayor

El contratista dard aviso de inmediato y por escrito a la
Administracion Publica, y ésta en un plazo de veinte dias habiles
resuelve la procedencia de la suspension y da aviso al contratista.

Art. 71 Fracc. | Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal

Terminacion anticipada

El contratista solicitar& por escrito a la Administracién Publica la
terminacion.anticipada, cuando ipreviamente haya existido una
suspension, y-ésta en-un plazo de veinte dias héabiles debe
manifestar su determinacion al contratista

Art. 71-Frace. Il-Reglamento de la'Ley de Obras Publicas del Distrito
Federal

Rescision administrativa del
contrato

La Administracion Publica notificara al contratista el inicio del
procesao otorgandole un plazo-de-diez dias habiles para manifestar
lo que a su-derecho lesconvenga.

Art. 71 Fracc. lll Reglamento de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal

Verificacién de terminacion
de los trabajos

Debe realizarse dentro del plazo.convenido'en el contrato

Art 74 Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal

Recepcidn de los trabajos

Debe realizarse dentro del plazo convenido en contrato.

Art 74 Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal

Liquidacion de la obra
publica contratada

Debe realizarse dentro del plazo no mayor a cien dias habiles
posteriores a la fecha de recepcién de los trabajos

Art. 57, 5° parrafo Ley de Obras Publicas del Distrito Federal

Finiquito del contrato

Se realizar4 a mas tardar a los veinte dias habiles posteriores a la
fecha de liquidacion. Si para este término no se ha presentado a
finiquitar el contratista, la contratante le notificara por escrito que se
presente a finiquitar. Si en un lapso de veinte dias habiles el
contratista no se ha presentado, la contratante finiquitara
unilateralmente.

Art. 57, 6° parrafo Ley de Obras Puablicas del Distrito Federal.
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