Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la CDMX

PUBLICADOS EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EL 7 DE DICIEMBRE DE 2016
CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION, CON MOTIVO DE LA
CONCLUSION DEL PERIODO ESTATUTARIO DE GESTION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DEMEXICO 2012-2018

Eduardo Rovelo Pico, Contralor General de la Ciudad de México, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 91 de
la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos; 87 y 115 fraccion 111 del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal; 2° parrafo segundo, 15 fraccion XV, 16 fraccion 1V, 17 y 34 fracciones I, IV, IX, XII y XXVIII de la Ley
Organica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 1, 3, 6, 8, 14, 15, 21 y 24 de la Ley de Entrega Recepcidn de los
Recursos de la Administracion Publica del Distrito Federal; 28 fraccion V del Reglamento Interior de la Administracion
Publica del Distrito Federal: se emiten los siguientes lineamientos:

CONSIDERANDO

Que las personas servidoras publicas de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, tienen la obligacion de observar
en el desarrollo de sus funciones, los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y eficacia, asi
como efectuar una rendicion de cuentas clara, completa y oportuna sobre las acciones realizadas y del ejercicio del gasto
publico.

Que la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos de la Administracion Publica del Distrito Federal, obliga a las personas
servidoras publicas de las dependencias, drganos desconcentrados, delegaciones, érganos de apoyo Yy asesoria y entidades de
la Administracion Pablica, a efectuar la entrega-recepcion de los asuntos y recursos que tienen asignados para el ejercicio de
sus funciones, a quienes los sustituyan en el cargo, mediante acta administrativa; asi como, elaborar como anexo al acta, un
informe de gestion con motivo de la separacion de su cargo y por la conclusion del periodo estatutario de gestion, para la
continuidad de tareas, programas, acciones institucionales y prestacion de servicios publicos.

Que de conformidad con los articulos 34 fracciones IV y XXVIII de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Distrito Federal; 28 fraccion V del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, con relacion al 6°,
8°, 21 y 24 de la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos de la Administracion Publica del Distrito Federal, la
Contraloria General de la Ciudad de México, tiene la atribucion de establecer las normas y procedimientos para la
elaboracion del informe que deberan presentar los servidores publicos obligados a efectuar la entrega-recepcion de los
recursos, dictar medidas complementarias para su observancia y vigilar su cumplimiento.

Que el eje 5. Efectividad, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion del Programa General de Desarrollo del Distrito
Federal 2013-2018, dispone como area de oportunidad, la transparencia y la rendicion de cuentas, por lo que los presentes
lineamientos contribuiran en la entrega-recepcién de los recursos asignados a las areas de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, de forma ordenada, con motivo de la conclusién del periodo estatutario de gestion, a efecto de dar
continuidad a la prestacién de los tramites y servicios publicos que le corresponden, asi como de los asuntos en tramite.

Que de acuerdo a los articulos 14 fraccion | y 15 de la Ley de Entrega-Recepcién de los Recursos de la Administracién
Publica del Distrito Federal, el informe debe contener el estado de los asuntos, la descripcion de la situacion del area a
entregar a la fecha de inicio de su gestidn; las actividades emprendidas y resultados obtenidos durante la misma, asi como
las actividades en trdmite y la situacién de la oficina en la fecha de retiro o término de gestion; de ahi que dada la
transcendencia de la continuidad en los programas y acciones de gobierno, por el cambio de administracion y la
transparencia en el manejo de los recursos, es necesario establecer adicionalmente, los requisitos que debe contener el
informe de gestion de la entrega-recepcion final por conclusion del periodo estatutario de gestion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México y adoptar las medidas conducentes para su elaboracion, integracion y conclusion oportuna.

Que por lo expuesto y con el propdsito de integrar el informe con la evidencia documental de las actividades realizadas, asi
como de los resultados obtenidos, con motivo de la conclusion del periodo estatutario de gestion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México y que permita a la nueva administracion la toma de decisiones para la continuidad de la
gestion puablica; la Contraloria General emite los siguientes:



Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la CDMX

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION, CON MOTIVO DE LA
CONCLUSION DEL PERIODO ESTATUTARIO DE GESTION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO 2012-2018

Primero.- Objetivo de los Lineamientos. Fijar las bases, forma, contenidos, plazos, evidencia documental minima de
programas, proyectos y acciones realizadas, asi como de los resultados obtenidos y asuntos en tramite, para la elaboracion
del informe de gestion (en lo sucesivo informe) a fin de garantizar la transparencia y continuidad de la transicion
gubernamental con motivo de la conclusion del periodo estatutario de gestidn, a que se refiere la Ley de Entrega-Recepcion
de los Recursos de la Administracion Publica del Distrito Federal (en lo sucesivo Ley).

Segundo.- Sujetos obligados. Corresponde a los titulares de las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones,
6rganos de apoyo y asesoria y entidades paraestatales de la Administracion Publica de la Ciudad de México (Entes de
Gobierno), rendir el informe a que se refieren los presentes Lineamientos.

Tercero.- Obligaciones. Todas las personas servidoras publicas, deberan coadyuvar con el titular de los Entes de Gobierno
para la integracion del informe y la incorporacion de la evidencia documental de sus respectivas areas, a efecto de que se
incorpore en el Acta Administrativa de entrega-recepcion final con motivo de la conclusién del periodo estatutario de
gestion.

Cuarto- Periodo a informar. El informe a cargo de los titulares de las dependencias, 6rganos desconcentrados, érganos
de apoyo y asesoria y entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México comprendera del 5 de diciembre de
2012 al 4 de diciembre de 2018; el correspondiente a los 6rganos politico administrativos considerara del 1° de octubre de
2015 al 30 de septiembre de 2018. A efecto de coordinar, simplificar y eficientar la entrega del informe los entes de
Gobierno deberan presentar informes preliminares conforme a las etapas y calendario de entrega. (Anexo 1).

Quinto.- Contenido. Los Titulares de los Entes de Gobierno elaboraran un informe de gestion para dejar constancia
documental del desarrollo de los programas y proyectos de gobierno especiales, el cual contendra la descripcion cuantitativa
y cualitativa de las acciones sustantivas ejecutadas y en proceso, conforme a los planes y programas institucionales
autorizados, actividades relevantes, adquisiciones, obras, transparencia y rendicion de cuentas, evolucion y situacion
financiera y programatica presupuestal de los Entes de Gobierno, desde el inicio del periodo estatutario de gestion hasta la
conclusion del mismo, conforme a las etapas y calendario de entrega, con la evidencia documental correspondiente, de
acuerdo con los formatos del catdlogo anexo. Asimismo en la etapa final del informe se debera incluir:

1. Propuestas de politicas generales, estrategias y lineas de accién que desde el punto de vista del Titular del Ente de
Gobierno, puedan contribuir a dar continuidad o consolidar la prestacién de servicios publicos, programas y proyectos en
beneficio de la ciudadania.

2. Los trdmites judiciales, asuntos juridicos o gestiones administrativas o acciones que deban atenderse dentro de los
primeros 90 dias de la siguiente administracion, para no afectar la gestion publica.

3. Los asuntos relevantes, considerando para ello entre otros factores, el grado de impacto social, econdmico, cultural, de
trascendencia técnica, aspectos de gestion operativa que fortalezcan la administracion publica, metas prioritarias de interés
general conforme a los objetivos y estrategias del Programa General de Desarrollo de la Ciudad de México.

La informacién y documentacion es responsabilidad del area que la detente, es de caracter enunciativa, por lo que los Entes
de Gobierno, podran incluir la informacion y/o documentacién que consideren pertinente, de acuerdo con las caracteristicas,
relevancia, complejidad o particularidades que presenten, quedando bajo su responsabilidad cualquier omision.

Se deberan adjuntar al informe los formatos debidamente requisitados que apliquen del catadlogo anexo, respetando los
requisitos de identidad grafica de la Ciudad de México para cada ente publico, previstos en el Manual de Comunicacion e
Identidad Grafica de la Ciudad de México publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de febrero de 2015,
adjuntando la informacion en formato digital o en su caso el sefialamiento de la liga electrénica (link), en donde se
encuentre disponible para su consulta.

Sexto.- Ambito de actuacion. Son obligaciones de los titulares de los Entes de Gobierno, las siguientes:
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1. Designar dentro de los diez dias habiles posteriores a la entrada en vigor de estos lineamientos, a la persona servidora
publica con nivel jerarquico minimo de director de area que fungira como Enlace con las demas unidades
administrativas y la Contraloria Interna que le esté adscrita y a falta de ésta con la Direccion General de Contralorias
Internas que corresponda por competencia;

Aprobar el cronograma de actividades para integrar el informe en cada una de sus etapas;

3. Resguardar el informe y documentos que lo conforman, hasta en tanto se formalice el acto de entrega recepcién del
Ente Publico; y

4. Supervisar la integracion y entrega del informe final y de los informes preliminares de cada una de las etapas a las

autoridades competentes, validando su contenido mediante su firma autdgrafa o digital autorizada.

N

Es obligacion del Enlace designado por los titulares de los Entes de Gobierno, las siguientes:

1. Integrar la informacion y documentacion a que se constrifien estos lineamientos, de manera coordinada con las

unidades administrativas, o unidades administrativas de apoyo técnico operativo que la detentan;

Registrar en el sistema de monitoreo del informe de gestidn, la informacion materia de estos lineamientos;

3. Elaborar el informe final y de cada una de las etapas previstas en el cronograma de actividades, sometiéndolo a la
validacion del titular del Ente de Gobierno;

4. Reportar dentro de los primeros cinco dias de cada bimestre conforme al orden del afio calendario, a los titulares de
las Contralorias Internas o la Direccion General de Contralorias Internas que corresponda, el avance en cada una de
las tres etapas del Informe;

5. Remitir a la Contraloria Interna o Direccion General de Contralorias Internas que le corresponda, el informe en sus
diversas etapas; y

6. Realizar las correcciones o rectificaciones determinadas por los titulares de las Contralorias Internas o por la
Direccion General de Contralorias Internas que corresponda.

N

A los titulares de las unidades administrativas y unidades administrativas de apoyo técnico operativo de los Entes de
Gobierno obligados, que detentan la informacién y documentacion materia de estos lineamientos, les corresponde
proporcionar la informacién y documentacion que el Enlace designado les requiera formalmente, observando los plazos que
éste determine para el cumplimiento de su responsabilidad;

Son atribuciones de los Organos Internos de Control en los Entes de Gobierno, en su caso de la Direccion General de
Contralorias Internas que corresponda:

1. Vigilar el cumplimiento al presente ordenamiento juridico y demés disposiciones que al respecto dicte la Contraloria
General de la Ciudad de México;

2. Revisar que los formatos y documentacion que integran el informe, cumplan con los requisitos previstos en los
presentes lineamientos;

3. Comunicar por escrito al enlace designado las inconsistencias detectadas en el informe final y de cada una de las

etapas, para su correccion;

Asesorar a los Titulares y enlaces de los Entes de Gobierno, respecto de la aplicacion de los presentes lineamientos;

Constatar la informacién que el enlace designado integre en el sistema de monitoreo del informe de gestién; y

Presentar al Contralor General el avance en la integracién del informe, mediante el sistema de monitoreo del

informe de gestion.

o o~

La interpretacién, para efectos administrativos, de los presentes Lineamientos, asi como la resolucion de los casos no
previstos en los mismos, correspondera a la Direccion General de Legalidad de la Contraloria General.

Séptimo.- Presentacién de informe de gestion. El informe de gestién final, formara parte integral del acta de entrega
recepcién que en su momento lleven a cabo los titulares de los Entes de Gobierno, al momento de separarse de su empleo,
cargo o comision y comprende la informacion actualizada de las tres etapas, mismo que se anexard al Acta Administrativa
de entrega-recepcion.

Este informe se elaborara en cinco ejemplares signados por el Titular de la dependencia, érgano desconcentrado, érgano
politico administrativo o entidad correspondiente, con sus respectivos anexos, que se distribuiran de la siguiente forma:

1. Servidor Plblico entrante;
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Servidor Publico saliente;

Contraloria General de la Ciudad de México;
Archivo del Ente de Gobierno, de que se trate; y
Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México.

ok own

Los informes correspondientes a 6rganos desconcentrados o descentralizados, deberan integrar uno adicional para que
forme parte del informe correspondiente del Ente de Gobierno al que se encuentren adscritos o sectorizados.

En el supuesto que el Ente de Gobierno, haya tenido diversos titulares durante el periodo del 5 de diciembre de 2012 al 4 de
diciembre de 2018, el titular actual deberd integrar el informe precisando los periodos de gestion correspondientes,
apoyandose para tal efecto en el contenido de los informes de cuenta publica, actas de entrega recepcion que con
anterioridad se hayan celebrado y en general, con la informacién contenida en los archivos de aquellas.

Octavo.- Responsabilidad de los Entes. La omisién en la integracion del informe de gestion y entrega de informacion en la
forma y plazos establecidos en los presentes lineamientos, asi como la no veraz o incompleta, dard lugar al inicio del
procedimiento administrativo disciplinario y las sanciones que correspondan.

TRANSITORIOS

Primero.- Vigencia. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México.

Segundo.- Se derogan los Lineamientos para la Elaboracion del Informe de Gestion, con motivo de la conclusion del
periodo estatutario de gestion de las y los Jefes Delegaciones de los Organos Politico Administrativos de la Administracion
Publica del Distrito Federal 2012-2015, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 15 de mayo de 2015.

Tercero.- La Contraloria General de la Ciudad de México deberd implementar el sistema de monitoreo del informe de
gestidn en un plazo no mayor de 30 dias, contado a partir de la publicacién de los presentes lineamientos.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
(Firma)
MTRO. EDUARDO ROVELO PICO



Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la CDMX

ANEXO 1
ETAPAS DE INTEGRACION DE LOS INFORMES PRELIMINARES E INFORME FINAL.

Primera etapa, para los Entes de Gobierno comprendera el periodo del 5 diciembre de 2012 al 31 diciembre de 2016,
excepto para los 6rganos politico administrativos que abarcara del 1° de octubre de 2015 al 31 de diciembre de 2016.

Segunda etapa, comprendera el periodo del 1° enero al 31 de agosto de 2017.
Tercera etapa, comprenderd el periodo del 1° de septiembre de 2017 al 31 de octubre de 2018, con proyeccion del 1° de
noviembre al 4 de diciembre de 2018; excepto para el caso de los drganos politico administrativos, que comprendera del 1°

de septiembre de 2017 al 25 de agosto de 2018 con proyeccién al 30 de septiembre de 2018.

CALENDARIO DE ENTREGA

Entrega al Organo de e e
Notificacion de ratificacion o .
Control Interno o e P Realizacion de
S rectificaciones de la Contraloria e
Etapa Direccion General de RS rectificaciones e
. Interna o Direccidn General de . N
Contralorias Internas . integracion final
Contralorias Internas competente
competente
Primera Etapa 14/04/2017 28/04/2017 12/05/2017
Segunda Etapa 11/09/2017 18/09/2017 25/09/2017
Dependencias, 6rganos desconcentrados, 6rganos de apoyo y asesoria y entidades:
09/11/2018 | 16/11/2018 |  23/11/2018
Tercera etapa z = e e
Organos politico administrativos:
07/09/2018 | 14/09/2018 |  21/09/2018




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la CDMX

ELABORACION E INTEGRACION DEL INFORME DE GESTION

Los Titulares de las dependencias, érganos desconcentrados, érganos politico-administrativos, érganos de apoyo y asesoria
y entidades de la Administracién Publica de la CDMX elaboraran un Informe de Gestién para dejar constancia documental
del desarrollo de los programas y/o proyectos de Gobierno especiales, asi como de otros asuntos relevantes, debiendo
considerar para ello los criterios y normas internas que determinen en razén de sus propias caracteristicas y estructura
administrativa que corresponda a cada caso.

En el Informe de Gestion se describira detalladamente y presentaran de manera progresiva las acciones generales, legales,
financieras, y de seguimiento que se hayan realizado, asi como los resultados obtenidos por el programa y/o proyecto
seleccionado, lo que se deberé soportar con las constancias respectivas. Dichos instrumentos deberan contener de manera
enunciativa, mas no limitativa, los rubros siguientes:

e Presentacién. Describir la denominacidn y objetivo del programa y/o proyecto; vigencia que se documenta; alcances y
principales caracteristicas; unidades de gobierno participantes, nombre y firma del titular del ente publico de que se
trate.

e Obijetivo. Indicar la problematica general que motivé la conceptualizacién y ejecucion del programa y/o proyecto.
Resumen del asunto, programa y/o proyecto. Incluir una descripcion de las principales acciones realizadas desde la
planeacion, ejecucion, seguimiento y puesta en operacion, hasta el informe final del responsable de su realizacion.

e Marco legal. Sefialar el marco legal aplicable a las acciones realizadas durante la ejecucion del programa y/o proyecto.

e Acciones realizadas. Adjuntar la documentacion que permita la evaluacién de las principales acciones ejecutadas durante
el proceso y puesta en operacién del programa y/o proyecto, tanto los concluidos como los que se encuentren en
proceso, adicionando: objetivo, metas, plan de trabajo, presupuesto autorizado, modificado, ejercido y calendario
presupuestal; constancias que acrediten la aplicacion de los recursos como: registros contables, presupuestales, actas,
acuerdos de comités y subcomités de adquisiciones, transparencia, obras puablicas, patrimonio inmobiliario, contratos,
convenios, cuentas por liquidar certificadas, expedientes Unicos de finiquito de obras publicas; avance de
recomendaciones de evaluaciones promovidas por EvalGa DF; entre otros.

e Observaciones y sugerencias. Incluir los resultados de las intervenciones practicadas por los diversos 6rganos de
fiscalizacion externos e internos.

Soporte documental que debera de incluirse acorde con los periodos que se informan en lo que resulte aplicable (anexarse
en medio magnético).



V.

VI.
VII.

VIIL.
IX.

XI.

XII.
XII.

XIV.
XV.

XVI.

XVIL.
XVIII.
XIX.
XX.

XXI.
XXII.

CATALOGO

Designacion de enlace;

Ficha Técnica;

Cronograma de actividades para integrar el informe de
gestion en cada una de sus etapas;

Dictamen de estructura organica y modificaciones;

Misidn, vision y cddigo de ética;

Inicio de operaciones;

Objetivos, metas y lineas de accion vinculadas con los

ejes del Programa General de Desarrollo del D.F.;
Programas sectoriales, institucionales, especiales o sociales;
Actividades institucionales, programas, proyectos o asuntos
relevantes;

Acciones o programas en los que haya intervenido o
suscrito el Jefe de Gobierno;

Monitoreo y evaluacion de la gestién gubernamental de la
Administracién Publica de la CDMX;

Situacién financiera y programatica presupuestal;

Criterios de armonizacion y cumplimiento a la Ley General
de Contabilidad Gubernamental,

Capacitacion;

Actas y acuerdos de las sesiones del Organo de Gobierno y
Junta de Accionistas, formalizadas y participacion del
Comisario (solo Entidades);

Observaciones, recomendaciones o cartas de sugerencias

de dérganos de fiscalizacidon internos, externos locales
y federales;

Juicios en tramite o cumplimiento;

Transparencia y acceso a la informacién publica;

Modelo integral de atencion ciudadana;

Seguimiento a obras publicas con recursos locales y
federales;

Participacion en las sesiones de Gabinete de Seguridad;
Convenios de Colaboracion con el sector publico o privado
y organismos internacionales. (instrumentos juridicos como
son las adquisiciones, obra, reasignacion de recursos y
demaés instrumentos se deberan incluir en el acta entrega)

F1
F2
F3

F4
F5
F6
F7

F8
F9

F10

F11

F12
F13

F14
F15

F16

F17
F18
F19
F20

F21
F22
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F1
Designacion de Enlace
Ciudad de México, a
Oficio:
Asunto: Designacion de Enlace para para la elaboracion del

informe de gestion de la Administracion Publica de la Ciudad de
Meéxico 2012-2018

C

Presente

Con fundamento en lo dispuesto por el Lineamiento Sexto, parrafo primero, numeral 1 de los LINEAMIENTOS PARA

LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION, CON MOTIVO DE LA CONCLUSION DEL PERIODO

ESTATUTARIO DE GESTION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO 2012-2018,

he tenido a bien designar como Enlace con las demas unidades administrativas que integran esta al C.
, (INDICAR CARGO)

Lo anterior, a efecto que proceda conforme a las atribuciones establecidas en el Lineamiento Sexto del dispositivo legal
invocado, en especifico a la coordinacidn e integracién del Informe de Gestidn de la Administracion Publica de la Ciudad
de México a cargo de esta

Reitero a Usted mi distinguida consideracion.

Atentamente

C.c.c.e.p.
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CDMX ]
CIUDAD DE MEXICO CGCDMX

FICHA TECNICA

SIGLAS

FECHA DE CREACION O INICIO DE
LABORES

SECTORIZACION O VINCULACION
INSTITUCIONAL

INGRESOS TOTALES ‘

VENTANILLA DE ATENCION CIUDADANA

CONTRALORIA INTERNA ‘
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w/CDMX =

CIUDAD DE MEXICO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA INTEGRAR EL INFORME DE GESTION EN CADA UNA DE SUS ETAPAS

Ente Pablico: I

‘

Titular del Ente
de Gobierno

(1)

Actividad

del: al: del: al: del: al: del: al:

Supervisar la integracion del informe de gestion.

3

3

3

3)

3

3

3)

3

Aprobar Cronograma de actividades.

Validar los informes a efectuarse.

Resguardar bajo su responsabilidad el informe de
gestion y demas documentos que lo conforman.

Signar y entregar el informe final.

Enlace
Designado

Integracion de la informacién y documentacion.

Elaborar y dar seguimiento al cumplimiento de las
etapas.

Obtener la validacion del titular respecto del
informe de gestion

Reportar el avance en la elaboracion de cada una de
las etapas.

Remitir el informe de gestion a la Contraloria

Interna o Direccion General de Contraloria Internas.

Realizar y Coordinar la ejecucion de rectificaciones
determinadas por el Organo Interno de Control.

Titulares de las

Proporcionar la informacion y documentacion que

L Eg el enlace designado les requiera
Administrativas e < '
(BT e Vigi Iar_ el cu‘mpllm lento de los presentes
T - lineamientos.
o Constatar e informar al titular del Ente de Gobierno
Direccién General el cumplimiento a cada una de las etapas.
de Contralorias Revisar los formatos y documentacion adjunta a los
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Internas
competente

mismos en sus diversas etapas.

Comunicar formalmente las ratificaciones o
rectificaciones derivadas del escrutinio que se
realicen al informe en sus etapas.
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Nota: Las fechas deben establecerse con base al volumen y complejidad de la informacion acorde a la dependencia, organo desconcentrado, organo politico-
administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion Publica de la Ciudad de Mexico de que se trate.

Instructivo de llenado:

(1) Denominacién de la dependencia, organo desconcentrado, organo politico-administrativo, ¢rgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion Publica
de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

(3) Se deberan sefialar las fechas de micio y término de las actividades que se encuentran descritas en el presente formato conforme al ambito de actuacion que
corresponda, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

Las actividades deberan programarse observando los plazos especificados en el numeral sexto de estos lineamientos inherentes a “Fechas de entrega”.



Prontuario Normativo de la
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% CDMX (@) .

CIUDAD DE MEXICO

DICTAMEN DE ESTRUCTURA ORGANICA Y MODIFICACIONES

Ente Publico: I 1) Fecha: 2) Ejercicio: 3)

e

PLANTILLA DE PERSONAL

Categoria

Total de

Plantilla
Técnico Base/sindimlizad Eventual Nomina 8 Prestadores de

Operativo servicios asimilados a
salarios

| o ] o | o | o | o | o | o | o |
Vacantes || (10) (10) | (10) || (10) (10) | (10) | (10) |

Gasto anual

Bruto || an || (1) || (11 || an (11 an 11
Neto || 12) " (12) || (12) || (12) (12) (12) (12)

Total 13)
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en formato de documento portatil (PDF): Dictamen de estructura organica y dictamen de restructuracion
organica autorizados por la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa; Plantilla mensual de personal que contenga cuando menos lo siguiente:
adscripcion, nombre, categoria, percepcion mensual, indicando sueldo base, v en el caso de personal sujeto a pago de honorarios, especificar nombre, importe
del contrato, objeto de contrato, descripcion de actividades y vigencia del contrato. Relacion del personal con licencia, permiso o comision, sefialando el
nombre; el area a la que esta adscrito el servidor publico, el area a la que estd comisionado vy el periodo de ausencia. Contratos celebrados con prestadores de
servicios asimilables a salarios; y Plantilla mensual de personal para servicios (capitulo 3000) que contenga cuando menos lo siguiente: area beneficiada con
servicios, nombre, monto, objeto y vigencia del contrato, especificar entregables. Contratos del personal celebrados para servicios (capitulo 3000)

Instructivo de llenado:

(1) Denominacion de la dependencia, organo desconcentrado, érgano politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la  Administracidon
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracidn del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

(3) Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2013).

(4) Sefialar nimero de Dictamen.

(5) Escriba la fecha de emision del dictamen de estructura.

(6) Escriba el nimero total de plazas de estructura autorizada.

(7) Especificar total de plazas por tipo (Ejemplo, Subsecretarias (02), Direcciones Generales 03, etcétera).

(8) Escriba el numero de plazas con que cuenta el ente publico.

(9) Escriba el numero total de plazas por tipo de contratacion.

(10 Escriba el namero total de plazas vacantes por tipo de contratacion.

(11) Escriba el monto total del sueldo bruto de plazas por tipo de contratacion.

(12) Escriba el monto total del sueldo neto de plazas por tipo de contratacion.

(13) Indicar gasto anual en pesos.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

MISION, VISION Y CODIGO DE ETICA

Ente Piblico: | i) | Fecha: @) :
MISION

Sefialar la mision de la dependencia, drgano desconcentrado, organo politico-administrativo, érgano de apoyo y asesoria o entidad de la
Administracion Publica de la Ciudad de México de que se trate.™

VISION

Sefialar la vision de la dependencia, organo desconcentrado, organo politico-administrativo, drgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate. ™

CODIGO DE ETICA (PRINCIPIOS)

Transcribir los principios de la dependencia, érgano desconcentrado, organo politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, de conformidad con su Codigo de Etica.
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Nota: La mision es el motivo o la razon de ser de la dependencia, drgano desconcentrado, organo politico-administrativo, drgano de apoyo y asesoria o entidad de
la Administracion Publica de la Ciudad de México de que se trate, dicho motivo o razdn se enfoca en el presente, dicho en otras palabras, es la actividad que
justifica lo que la unidad administrativa esta realizando en un momento dado. La vision es la imagen que se plantea a largo plazo sobre como espera que sea su
futuro la dependencia, drgano desconcentrado, drgano politico administrativo, drgano de apoyo o asesoria o entidad de que se trate, es decir, una expectativa

ideal de lo que espera ocurra. Regularmente el codigo de ética se publica en Gaceta Oficial de la Ciudad de México, sin embargo no es requisito para omitir su
conformacion y existencia.

Instructivo de llenado:

(1) Denominacion de la dependencia, drgano desconcentrado, drgano politico-administrativo, drgano de apoyo y asesoria o entidad de la  Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).
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CIUDAD DE MEXICO CGCDMX

Ente Pablico: | ) | Fecha: @) I

INICIO DE OPERACIONES

3)




©

CGCDMX

Prontuario Normativo de la
Administraciéon Publica de la CDMX

Instructivo de llenado:

(1) Denominacion de la dependencia, drgano desconcentrado, drgano politico-administrativo, drgano de apoyo y asesoria o entidad de la  Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

(3) Describir el estado general en que se recibio la dependencia, organo desconcentrado, delegacion, organo de apoyo y asesoria o entidad al inicio de la
administracion, destacando en su caso, la problematica que se haya detectado y las acciones implementadas para su atencion.
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CIUDAD DE MEXICO

OBJETIVOS, METAS Y LINEAS DE ACCION VINCULADAS CON LOS EJES DEL PROGRAMA GENERAL DE DESARROLLO DEL
DISTRITO FEDERAL 2013-2018

Ente Publico: I 1) I Fecha: Ejercicio:

Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013 - 2018

[ 1. Reforma Politica: derechos plenos a la ciudad y sus | plenos a la ciudad y sus
habitantes

2. Equidad

3. Seguridad y justicia expedita

4. Economia competitiva e incluyvente

5. Intenso movimiento cultural

6. Desarrollo sustentable y de largo plazo

7. Nuevo orden urbano: servicios eficientes y calidad de vida,
para todos
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Programa General de Desarrollo del
Distrito Federal 2013-2018.

Instructivo de llenado:

(1) Denominacion de la dependencia, organo desconcentrado, organo politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la  Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

(3) Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2012).

(4) Objetivo: Es el planteamiento de una meta o un proposito a alcanzar; Se debera contemplar los objetivos apegados al plan de accion que le corresponda.

(5) Meta: Es el fin hacia donde se dirigen los objetivos, Se debera contemplar las metas apegadas a los objetivos relacionados al plan de accidon que
corresponda.

(6) Lalinea de accion se concibe como estrategias de orientacion y organizacion de diferentes actividades relacionadas con un objetivo especifico, de tal forma
que se pueda garantizar, la integracion, articulacién y continuidad de esfuerzos de manera ordenada coherente y sistematica; Se debera referir a las
actividades Institucionales que afectan al rubro relacionado al Programa de Desarrollo y que infieren en la dependencia, érgano desconcentrado, érgano
politico-administrativo, drgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion Publica de la Ciudad de Meéxico .

En caso que la dependencia, organo desconcentrado, drgano politico-administrativo, érgano de apoyo v asesoria o entidad de la Administracion Pablica de la
Ciudad de México de que se trate no aplique algun eje, debera asentarse leyenda “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

CGCDMX

PROGRAMAS SECTORIALES, INSTITUCIONALES, ESPECIALES O SOCIALES

Ente Pablico: |

T | Fecha: @)

Denomina
(A)

)

cion ’ ‘s Meta
Meta Fisica . "
Financiera

) (6) (7 ®)

Periodo:

Avance en % de

cumplimiento

Meta Fisica

®)

F8

3

Meta
Finenciera

(10)

1)

Justificacion de la Variacion

(12)
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Convenio o acuerdo y documentacion
soporte en caso de justificacion.

Instructivo de llenado:

)]

@
&)
@
3
©
)
®
®

Denominacién de la dependencia, organo desconcentrado, organo politico-administrativo, ¢rgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracidon Pablica
de la Ciudad de México de que se trate.

Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

Escriba el periodo a reportar Ejemplo (2012 - 2018).

Escriba el afio y tipo de Recursos asignado (Recursos Federales).

Escriba el monto del presupuesto modificado.

Escriba el monto del presupuesto ejercido.

Escriba la meta fisica.

Escriba la meta financiera.

Escriba la meta fisica del avance del porcentaje de cumplimiento.

(10) Escriba la meta financiera del avance del porcentaje de cumplimiento.
(11) Escriba el afio de la variacion que reporta.
(12) Escriba la justificacion de las variaciones.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

)

Ente Pablico: | (1)

CGCDMX

ACTIVIDADES INSTITUCIONALES, PROGRAMAS, PROYECTOS O ASUNTOS RELEVANTES

I Fecha: 2) Ejercicio:

Actividad

N Conclusion o
institucional,

situacion
actual

Prospectiva
de solucion o
continuacion

Beneficios
alcanzados

Acciones
realizadas

Sintesis
ejecutiva

Riesgo
inherentes

programada,
0 asunto re

F9

3)

s
sugerencias
de 6rganos de
fiscalizacion
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Documentacion soporte en caso de
Justificacion.

Instructivo de llenado:

)]

@
&)
@
3
©
)
®
®

Denominacion de la dependencia, organo desconcentrado, drgano politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.
Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).
Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2013).
Escriba la actividad institucional.
Escriba la sintesis ejecutiva.
Escriba el marco legal.
Escriba las acciones realizadas.
Escriba los beneficios alcanzados.
Escriba la conclusion o situacion actual.

(10) Escriba el riesgo inherente.
(11) Escriba la prospectiva de solucion.
(12) Escriba las observaciones sugeridas de organos de fiscalizacion.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

ACCIONES O PROGRAMAS EN LOS QUE HAYA INTERVENIDO O SUSCRITO EL JEFE DE GOBIERNO

Ente Publico: I

(1)

)

Sintesis ejecutiva

®)

(©)

Fecha: 2) Ejercicio:

Acciones realizadas Beneficios alcanzados

0]

(3)

8

F10
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Documentacion soporte en caso de
Justificacion.

Instructivo de llenado:

)]

@
&)
@
3
©
)
®

Denominacion de la dependencia, organo desconcentrado, drgano politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.
Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).
Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2013).
Escriba la accion o programa.
Escriba la sintesis ejecutiva.
Escriba el marco legal.
Escriba las acciones realizadas.
Escriba los beneficios alcanzados.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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% CDMX (]

‘CIUDAD DE MEXICO

MONITOREO Y EVALUACION DE LA 'GESTI(')N GUBERNAMENTAL DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO (A PARTIR DEL 05 DE DICIEMBRE DE 2012).

Ente Pablico: |

Enlace designado Programas

(5)

F11

Atencion a las
Evaluaciones

Situacion Actual

&)
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Designacion de enlace, capturas de
informacion de indicadores mensual, trimestral y cuatrimestral, reportes de monitoreo de metas, e informes de evaluacion

Instructivo de llenado:

(1) Denominacion de la dependencia, drgano desconcentrado, drgano politico-administrativo, érgano de apoyo v asesoria o entidad de la Administracion Pablica
de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios m caracteres entre ellos).

(3) Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2013).

(4) Nombre y cargo de sujeto solicitado.

(5) Describir los Programas Sectoriales, Institucionales y Especiales derivado del Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018, asi como los
Programas Delegacionales y parciales referidos en la Ley de Planeacion de Desarrollo del Distrito Federal, sujeto a monitoreo y evaluacion.

(6) Especificar los indicadores capturados referentes a los programas sectoriales institucionales y especiales.

(7) Se debera especificar resultados de las evaluaciones de seguimientos de metas emitidos por la Coordinaciéon General de Modernizacion Administrativa.

(8) Indicar respecto a la atencion a las observaciones determinadas por la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa.

(9) Detallar la Situacion actual en que se encuentra los objetivos del Modelo Integral de atencion Ciudadana.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

SITUACION FINANCIERA Y PROGRAMATICA PRESUPUESTAL

Ente Pablico: | ) | Fecha: Periodo:

o —
(A) (€)
“) & (©6)

(M

Ao | Justificacion de la Variacion

®

®

®

®

Ano Recursos fiscales Recursos federales Recursos propios Inversiones financieras Deuda publica

(&) ) ©) ® ) ®
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Informe de Cuenta Publica por ejercicio,
Estados de Situacion Financiera Dictaminados y Estado de Detalle del Presupuesto de Egresos al mes de diciembre del ejercicio de que se trate con cifras
definitivas (Analitico de Claves), asi como el avance programatico presupuestal de actividades institucionales.

DESCARGAR ARCHIVOS (COLOCAR EL LINK PARA DESCARGAR, LOS ARCHIVOS PDF, COMPRIMIDOS)

Instructivo de llenado:

n

2
3

Denominacion de la dependencia, o6rgano desconcentrado, ¢rgano politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.
Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).
Escriba el periodo a reportar Ejemplo (2012 - 2018).
Escriba el importe del presupuesto autorizado por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.
Escriba el importe del presupuesto modificado.
Escriba el importe del presupuesto ejercido.
Escriba la variacion entre el presupuesto modificado y el presupuesto ejercido
Describa la justificacion de la variacion.
Escriba los importes del concepto del tipo de recurso asignado al ente publico.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

CRITERIOS DE ARMONIZACION Y CUMPLIMIENTO A LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Ente Pablico: |

) |

Acuerdos aprobados por el

Consejo Nacional de
Armonizacion Contable

@

Acciones para el incumplimiento
de acuerdos

®

Fecha: 2) Ejercicio: 3)

Situacion Actual Acciones Pendientes

©) @

F13
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Acuerdos aprobados, aquella que
demuestre cumplimiento a acuerdos, la correspondiente a acuerdos pendientes.

Instructivo de llenado:

)]

@
&)
@
3
©
g

Denominacion de la dependencia, drgano desconcentrado, organo politico-administrativo, drgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2012).

Describir los acuerdos aprobados por el Consejo Nacional de Amortizacion Contable (CONAC), asi como la fecha de atencion establecida por éste.
Detallar acciones implementadas para dar cumplimiento a los diversos acuerdos aprobados por el CONAC y en su caso fecha de su cumplimiento.
Detallar situacion actual respecto al cumplimiento de acuerdos.

Detallar lo referente a las acciones pendientes a efectuarse para su conclusion.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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w CDMX

CIUDAD DE MEXICO

3

CAPACITACION

Ente Piblico |

@

Num.

O

Fecha:

Curso, Diplomado, Taller u otro

B

(©)

Q)

@)

Ejercicio:

|m

®

F14
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en formato de documento portatil (PDF): Programa Anual de Capacitacion. Soporte documental en caso de
variaciones.

Instructivo de llenado:

n

@
€)]
@
)]
)
M
@)

Denominacion de la dependencia, érgano desconcentrado, érgano politico-administrativo, érgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2013).

Numero de cursos impartidos.

Denominacion del curso impartido

Indique el nimero de participantes.

Tiempo de duracién de la capacitacion.

Costo del curso, diplomado, taller u otro.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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ACTAS Y ACUERDOS DE LAS SESIONES DEL (:)RGAN O DE GOBIERNO Y JUNTA DE ACCIONISTAS,
FORMALIZADAS Y PARTICIPACION DEL COMISARIO (SOLO ENTIDADES)

Entidad: | ) | Fecha: @) Periodo

Acciones

Organo Objeto . ) arealizar | Opinion Acciones
o Situacion

de Sesion de para los

Recomendaciones

- ara su
A Actual 3 del Comisario para st
Gobierno Acuerdos : acuerdos L Atencion

pendiente

3)

Situacion
Actual
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Actas y acuerdos formalizados.

Instructivo de llenado:

n
@
3
@
)
©

9]
®)
®

Denominacion de la entidad de la Administracion Publica de la Ciudad de México de que se trate.

Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

Escriba el periodo a reportar Ejemplo (2012-2018).

Requisita el afio que se esté reportando.

Describir su denominacion.

Sefialar cronologicamente el nimero de sesiones realizadas por el organo colegiado, especificando las que sean ordinarias y aqueéllas de caracter
extraordinario.

Especificar los acuerdos por sesion citando su respectivo numero que lo identifica.

Describa el objeto de cada uno de los acuerdos.

Sefialar el estatus que guardan los acuerdos (Concluido o pendiente).

(10) Describa las acciones realizar para concluir los acuerdos que se reporten como pendientes.

(11) Describir en resumen opinion vertida en el informe del Comisario.

(12) Debera sefalar las recomendaciones emitidas por el Comisario.

(13) Referir actividades realizadas para atender las recomendaciones.

(14) Sefialar la situacion actual sobre la atencion a las recomendaciones emitidas por el Comisario e incluir nombre y cargo del responsable de acciones

para su atencion.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacidn del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES O CARTAS DE SUGERENCIAS DE ORGANOS DE FISCALIZACION INTERNOS, EXTERNOS
LOCALES Y FEDERALES

Ente Publico: Fechs?

(O] @

Ejercicio | (3

0 aciones o carta de sugerencias Estatus

Concepto
Fecha de

Resultados o

. En
Recomendacion Generad . oy Solventad
compromi | observacién

proces
or €S as as
S0 o o

sugerencia

(10)

Acciones a
efectuar

(O] 3) ©) ™ ® ®

a | a | @ | a9
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Orden de Auditoria, acta de inicio de
auditoria, minutas de reunidn de confronta, informe de recomendaciones, carta sugerencias o informe de auditoria, reportes de observaciones, acta de cierre
de auditoria, informe de reportes de seguimientos de observaciones de auditoria, actas de cierre de auditoria.

Instructivo de llenado:

(1) Denominacion de la dependencia, érgano desconcentrado, érgano politico-administrativo, érgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

(3) Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2012).

(4) Denominacion del drgano fiscalizador.

(5) Anotar el nimero de auditoria.

(6) Sefalar el rubro auditado.

(7) Solo en auditorias practicadas por la Auditoria Superior de la Federacion o de la Ciudad de México. Sefialar las recomendaciones generadas

(8) Sefialar nimero de observacion generada.

(9) Anotar fecha y oficio con la que la instancia fiscalizadora determiné solventar observacion o carta sugerencia.

(10) Descripcion de cada uno de los conceptos de la observacion realizada por el érgano fiscalizador que realizo auditoria en el (Entes Publico).

(11) Anotar monto por aclarar observado en pesos.

(12) Sefalar el nimero de observaciones solventadas.

(13) Explicar el proceso en el que se encuentra la observacion como puede ser: integracion de expediente, dictamen y/o turnado a quejas v denuncias en caso
de que sea procedente, o cualquiera otro Instructivo de llenado.

(14) Sefialar las acciones a efectuar.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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JUICIOS EN TRAMITE O CUMPLIMIENTO

Ente

Pablico: 1) Fecha: 2) Ejercicio: 3)

Plazo para Costo/ pago
atender

pendientes

Numero de Acto Instancia Estado Acciones

Expediente demanda/reclamado/impugnado | Jurisdiccional Procesal | Pendientes
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Documentacion soporte en caso de
Justificacion.

Instructivo de llenado:

)]

@
&)
@
3
©
)
®
®

Denominacion de la dependencia, drgano desconcentrado, organo politico-administrativo, érgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2012).

Escriba el numero de expediente

Sefiale el tipo de juicio

Sefiale el acto reclamado o impugnado

Mencione 1a instancia jurisdiccional

Indique el estado procesal

Sefiale las acciones pendientes a realizar

(10) Indique el plazo para atender las acciones pendientes
(11) Sefale el costo/pago que representa el cumplimiento

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro v se cancelara con la frase “No aplica”.
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TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Ente Publico |

)
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Incumplimientos
determinados

3)

Estatus de

incumplimientos

)]

)

Recursos de
Revision

()

F18

Ejercicio: 3)

Vistas al (")rg:mn de Control

Q]

v
atendidas

en las que
el

solicitante

no atendié
la
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Solicitudes
Canceladas
a peticion
del
solicitante

Solicitudes

Solicitudes de

Solicitudes
ARCO
Procedente
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Solicitudes
ARCO
Canceladas
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del
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Evaluaciones del INFODEF. Reportes de
cumplimiento y avance del INFODF. Vistas a las Contralorias Internas o Contraloria General de la Ciudad de México

Instructivo de llenado:

(1) Denominacion de la dependencia, érgano desconcentrado, érgano politico-administrativo, organo de apovo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.

(2) Fecha de elaboracién del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

(3) Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2012).

(4) Indique el niimero de evaluaciones realizadas por el INFOCDMX.

(5) Todas aquéllas referentes a incumplimientos determinados.

(6) Cantidad de recursos interpuesto en el ejercicio que se reporta especificando cantidad que confirman la determinacion de la dependencia, organo
desconcentrado, drgano politico-administrativo, drgano de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion Publica de la Ciudad de México de que se trate
y cantidad de resoluciones contrarias a dicha determinacion.

(7) Serefiere a aquellas que efectiia directamente el INFODF y que se hayan notificado formalmente a la dependencia, érgano desconcentrado, érgano politico-
administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion Publica de la Ciudad de Meéxico de que se trate.

(8) Citar cantidad de casos que se solicitan reportar.

(9) Citar cantidad de casos que se solicitan reportar.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro v se cancelara con la frase “No aplica”™.



©

CGCDMX

Prontuario Normativo de la
Administraciéon Publica de la CDMX

w CDMX (@

CIUDAD DE MEXICO!

——

MODELO INTEGRAL DE ATENCION CIUDADANA (14 DE OCTUBRE DEL 2014).

Ente Publico:

(1)

Fecha:

(2)

Ejercicio: 3)

F19

Numero

Acciones emprendidas para dar
cumplimiento a los objetivos
establecidos en los Lineamientos

Resultados de la supervision
en la que la Coordinacion
General de Modernizacion

Acciones realizadas para
dar atencién a las
observaciones

“

8 Administrativa verificé el determinadas por la Situacion actual
mediante los que se establece el N e Sy
» cumplimiento a los objetivos Coordinacion General de
Modelo Integral de Atencion AR
Ciudadana del Modelo Integral de Modernizacién
Atencion Ciudadana Administrativa
) (6) Q) ®)
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en formato de documento portatil (PDF) la siguiente documentacion: Oficios de la Coordinacion General de
Modernizacion Administrativa que contienen resultados de evaluaciones. Oficios que acreditan la atencion a observaciones emitidas por la precitada Unidad
Administrativa. Aquella que acredite actividades realizadas de acciones que se reporten como pendientes de atencion.

Instructivo de llenado:

n

@
€)]
@
)]
)
M
@)

Denominacion de la dependencia, organo desconcentrado, érgano politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.
Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).
Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2012).
Numero consecutivo.
Indicar acciones realizadas para el cumplimiento de cada uno de los objetivos establecidos en los Lineamientos.
Se debera detallar las observaciones derivadas de la supervision efectuada por la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa (CGMA).
Indicar las acciones llevadas a cabo para el cumplimiento de las recomendaciones emitidas por CGMA.
Detallar la situacion actual en que se encuentran los objetivos del Modelo Integral de Atencion Ciudadana.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

SEGUIMIENTO A OBRAS PUBLICAS CON RECURSOS LOCALES Y FEDERALES

Ente Pablico: | (1) | Fecha:

F20

- . Tipo de Numero de Instancia publica o privada
Consecutivo . -
recurso contrato/convenio con la que se celebro
&) %) (6) (7

(®)

)

(10)
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Contratos, convenios o demas
instrumentos juridicos.

Instructivo de llenado:

)]

@
&)
@
3
©

M
3
®

Denominacion de la dependencia, organo desconcentrado, drgano politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.
Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).
Escriba el afio de ejercicio a reportar Ejemplo (2012).
Numero consecutivo de la relacion.
Sefialar si el recurso es local, federal o ambos.
Sefalar si el instrumento en mencion se trata de un contrato, convenio, bases de colaboracion, asi mismo indicar si se trata de un instrumento modificatorio,
adhesion, colaboracidn cooperacion, coordinacion, etcétera.
Conforme a instrumento el que se haya acordado.
Se debera indicar el nombre o razdn social con quien se firma el instrumento.
Sefialar la vigencia respecto al instrumento que se reporta.

(10) Sefialar el estatus de la obra.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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PARTICIPACION EN LAS SESIONES DE GABINETE DE SEGURIDAD (SOLO DELEGACIONES)

Delegacion: I

(1)

I Fecha:

Ano Sesion

4

®)

()

Objeto de Acuerdos

)

2)

Situacion Actual

®

Periodo | 3) |

F21

Acciones a realizar para los

acuerdos pendiente

&)
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacion: Actas formalizadas de las sesiones.

Instructivo de llenado:

n
@
3
@
)

©
9]
®)
&)

Denominacién del drgano politico-administrativo, de la Administracion Publica de la Ciudad de México de que se trate.

Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).

Escriba el periodo a reportar Ejemplo (2013-2018).

Requisita el afio que se esté reportando.

Sefalar cronologicamente el nimero de sesiones realizadas por el organo colegiado, especificando las que sean ordinarias v aquéllas de carécter
extraordinario.

Especificar los acuerdos por sesion citando se respectivo nimero que lo identifica.

Describa el objeto de cada uno de los acuerdos.

Sefialar el estatus que guardan los acuerdos (Concluido o pendiente).

Describa las acciones realizar para concluir los acuerdos que se reporten como pendientes.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacion que hacer constar se conservara la denominacion del rubro y se cancelara con la frase “No aplica”.
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CIUDAD DE MEXICO

CONVENIOS DE COLABORACION CON EL SECTOR PUBLICO O PRIVADO
Y ORGANISMOS INTERNACIONALES
(instrumentos juridicos como son las adquisiciones, obra, reasignacion de recursos y demas instrumentos se deberan incluir en el acta entrega)

Ente
Puablico:

1) Fecha: ?) Ejercicio: 3)

Sector publico o
Numero Nu‘mero Objeto prn’aflo Y Fecha Vigencia Pendientes
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Nota: Se adjunta al presente en disco compacto en Formato de Documento Portatil (PDF) la siguiente documentacidon: Convenios de colaboracion con el sector
publico o privados y organismos intermacionales.

Instructivo de llenado:

@

2
3)
)
O]

(6
Q)]
8
®

Denominacion de la dependencia, érgano desconcentrado, drgano politico-administrativo, organo de apoyo y asesoria o entidad de la Administracion
Publica de la Ciudad de México de que se trate.
Fecha de elaboracion del documento, con el siguiente formato: ddmmaa (dia mes afio con 6 digitos sin espacios ni caracteres entre ellos).
Escriba el periodo a reportar Ejemplo (2013-2018).
Numero consecutivo de la relacion.
Sefalar si el instrumento en mencion se trata de un contrato, convenio, bases de colaboracion, asi mismo indicar si se trata de un instrumento modificatorio,
adhesion, colaboracion cooperacion, coordinacion, etcétera.
El nimero que le fue asignado al instrumento.
Conforme a instrumento el que se haya acordado.
Se debera indicar el nombre o razén social con quien se firma el instrumento.
Fecha en que fue suscrito el instrumento.

(10) Sefialar dia, mes y afio respecto al instrumento que se reporta.
(11) Sefialar todo supuesto que se encuentre pendiente de cumplimentacion, y en su caso la fecha para ello conforme a instrumento.

En aquellos rubros en los que no se cuente con informacidn que hacer constar se conservara la denominacién del rubro v se cancelara con la frase “No aplica™.





