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Acciones Realizadas

RESUMEN DE LA OBSERVACION

IRREGULARIDADES EN EL MANEJO DEL ALMACEN CENTRAL DE LA ALCALDIA TLALPAN

Durante el gjercicio 2018 se suscribieron 143 contratos, a través de los cuales se adquirieron bienes por un monto de $141,085,015.25 (Ciento cuarenta y un millones, ochenta y cinco mil quince pesos 25/100 M.N.) con
LV A. incluido. Para su revision, se seleccion6 una muestra de 16 contratos de forma aleatoria mediante los cuales se adquirieron Bienes instrumentales y de consumo, por un importe total de $13,582,071.26 (Trece
millones quinientos ochenta y dos mil setenta y un pesos 26/100 M.N.) que representan el 11% del total de adquisiciones de bienes formalizados por la Alcaldia de Tlalpan durante el ejercicio 2018, conforme a lo

siguiente:

No..] No.de Contratd. s} = 0.0 - s e o)) il 1
1| DT-2018-001 ADQ [ Aqua purificada embotellada qarrafon de 19 Its.. v aqua 355 ml. 406,000.00
2 | DT-2018-028 ADQ_| Llantas ™ 1,400,000.00
3 | DT-2018-031 ADQ | Extintor de polvo quimico con capacidad de 4.5 kas. v extintor de (02 con capacidad de 4.5 kgs. 449.071.96
4 | DT-2018-036 ADQ_| Despachador de aqua, con opcion de aqua fria y aqua caliente 139,478 40
5 | DT-2018-051 ADQ | Sellos de clausura 499,918.94
6 | DT-2018-078 ADQ | Plavera de alqodén para staff, playera para corredor tig0 dry fi 191,368.10

Balon de baloncesto, red, de baloncesto, balén de voleibol, red de voleibol, tablero de ajedrez, domitkd,
7 | DT-2018-085ADQ | paletas dobles tkd, colchon de salto con garrocha, vallas, discos, balas, javalina, etc. Pera loca, pera fija 841,021.02

chica, protector de cabeza, protector bucal, guantes para box, efc.
8 | DT-2018-119 ADQ | Sanitario W.C. y lavabo 436,123.58
Escritorio, gaveta de madera, locker, mesa de trabajo, pizarrones, sillas plegables y tablones, banco de
trabajo, banco restirador, escritorio de oficina, estantes, locker, mesa de trabajo, extractor axial para pred
9 | DT-2018-134 ADQ | 8" axial para pred 8", anaquel universal, enmicadora, mesa de trabajo, sillas plegables, tablos de plastico, 645,111.28
ventiladores y abanico de torre, biombo, cafetera percoladoray diablo de carga escritorio, mesa de frabajo,
sillas plegables y tablones.
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Megafono, micréfonoinaldmbrico y micréfonos con pedestal bocinas activas de 15", consola 16 canales,
10 | DT-2018-165 ADQ | megafono, mesa de vacio de luz blanca, microfonos y pantalla de proyeccion, bocinas activas de 15", 687,195.27
mcas_m:o y 8_0898 de BmNo_maoS m_maam am audio uo:m___ mcss_ﬂa < colocacion de mezcladora.
11 | AT-2018-184 ADQ
12 | AT-2018-191 ADQ [ Mueble para equipo de computo, silla secretarial, w_ as plegables, tablones % uso rudo, etc. 380,553.52
Lampara de 140 w. Hid, balastro de 140 w., fotocelda de 220 v., contactor 2 x 40, cable thw, cinta de aislar,
13 | DT-2018-054 ADQ luminario para alumbrado publico, materialeléctrico y electrénico. 54041200
14 | DT-2018-066 ADQ | Téner y cartuchos de tinta 366,180.00
15 | DT-2018-067 ADQ | Téner y cartuchos de tinta
16 | DT-2018-068 ADQ | Téner y cartuchos de tinta _
oy e A Total:Mugstra:: = : 2-7113.582,074.26

> 1. Falta de nombramiento del responsable del almacén central

Mediante oficio nimero SCG/DGCID/CI-T/073/2019 de fecha 23 de enero de 2019, este oq@m:o Interno de Control solicito a la Direccion General de Administracion, los oficios a través de los cuales, la entonces Delegacion
ahora Alcaldia de Tlalpan comunico a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, el nombramiento de los responsables de los almacenes centrales, locales y sub almacenes,
asi como los oficios de respuesta mediante los cuales se informé el registro correspondiente, por lo que con oficio numero AT/DGA/404/2019, de fecha 06 de febrero de 2019, la Direccion General de Administracion remitio
en copia folostatica y medio magnético, el oficio mediante el cual, se comunicé a la entonces Oficialia zmv\oﬂ de la Ciudad de México el nombre del servidor plblico responsable del Almacén General de la Alcaldia Tlalpan;
Sin embargo, y de la revision realizada este Organo Interno de Control, comprobd que no se remitié a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, la designacion de 02
servidores publicos C.C. Rogelio Ventolero Montiel y Daniel Farfan Contreras, que durante el ejercicio 2018, se encontraban como responsables del Almacén Central para su autorizacion y registro de nombramiento (Anexo

1.

Lo anterior, contraviene lo establecido en la Norma 10 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal, asi como al numeral 2.1.7. de la Circular Uno Bis, que sefialan:

Norma 10.- *...La designacién del responsable de los Almacenes Centrales, locales y Subalmacenes, debera ser solicitada por la Direccion General de Administracién a la DGRMSG para su autorizacion y registro de
nombramiento, la creacién, modificacion o cancelacion de los Almacenes Centrales, locales y Subalmacenes, deberé ser autorizada por la DAI..."Numeral 2.1.7.- *...Las DGAD deberéan comunicar a la DGRMSG, en el
formato establecido para tal fin, el nombre de los responsables del almacén central, almacenes locales y subalmacenes, a fin de que la DAl autorice y realice el registro correspondiente de conformidad a lo estipulado en
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la Norma 10 de las NGBMAPDF. Asi mismo la DGAD debera informar de manera inmediata y por oficio, cualquier cambio que se presente al respecto...”.

» 2. Incumplimiento en la entreqa de informes y reportes a la Direccién de Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor.

Con oficio SCG/CIAT/073/2019, de fecha 23 de enero de 2019, este Organo Interno de Control solicitd a la Direccion General de Administracion los Informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales, relativos a
almacenes e Inventarios, emitidos durante el ejercicio 2018, por lo que mediante oficio AT/DGA/404/2019, de fecha 06 de febrero de 2019, la Direccion General de Administracion remitié diversa documental correspondiente
alos reportes presentados.

De lo anterior y de la revision y andlisis realizado a los informes presentados durante el ejercicio 2018, se observd el incumplimiento en la entrega de los informes dentro del periodo establecido, a la Direccion de Almacenes
e Inventarios (DAI) de la Oficialia Mayor, ya que los DAI “Reporte de Inventario Fisico” del primer y segundo semestre s¢ entregaron con 12 y 9 dias de desfase respectivamente. Asimismo, el area auditada no remitio,
comprobd y justifico que los informes trimestrales de "Informe de Altas’, "Informe de Bajas”, "Informe Destino Final" y el “Calendario de actividades con cierre al 31 diciembre del Programa de Levantamiento Fisico de Bienes
Instrumentales” se hayan realizado y reportado en tiempo y forma ante la Direccion de Almacenes e Inventarios (DAI) de la Oficialia Mayor{Anexo 2).

Lo anterior, contraviene lo indicado en el numeral 5.4.1. de la Circular Uno Bis, y de la Norma 8, fracciones |, 11, lll y IV de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal, que
indican:

Numeral 5.4.1- "...Las DGAD, seran responsables de enviar a la DGRMSG, a través de la DAI, los siguientes informes en los rubros de almacenes e inventarios, los cuales deberén ser remitidos de manera
separada...”

Norma 86.- *...La DGA deberé proporcionar a la DA! la siguiente informacion...”

»  3.- Inconsistencias en el llenado de las tarjetas kardex

Del analisis y revision realizado a 263 Tarjetas Kardex, correspondiente a 16 contratos de adquisiciones, asi como al Padron Inventarial de todos los Bienes Instrumentales y de Consumo adquiridos en el ejercicio 2018,
mediante los cuales se registraron los bienes correspondientes a extintores, despachadores de agua, equipo deportivo, sanitario y mobiliario de oficina, este grupo auditor detecté que no se encuentran debidamente

requisitados, careciendo de los siguientes datos: casillero, sitio fisico donde se almacena el Bien, punto de reorden para futurassrequisiciones de compra, cantidades maximas y minimas que deben existir en el
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stock, numero de pedido, ylo factura ylo contrato y clave interna, (Anexo 3).

Lo anterior contraviene lo establecido en el procedimiento "Recepcion, registro y control de bienes muebles en almacén’(formato anexo Tarjeta Kardex), del Manual Especifico para la Administracion de los Bienes Muebles y
el Manejo de los Almacenes, en el cual se indican los requisitos basicos que deben contener las tarjetas, asimismo en lo establecido en la Norma 63 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracion

Plblica del Distrito Federal que indica:
Manual Especifico para la Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de los Almacenes
"Recepcion, registro y control de bienes muebles en almacén” (formato anexo Tarjeta Kardex)
Norma 63 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracion Piblica del Distrito Federal:

Norma 63.- "...Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones registrarén los movimientos de entradas y salidas de los bienes muebles, en hojas electronicas o en tarjetas kardex, conforme a la
estructura de caplura determinada para tal efecto por la DGRMSG y con la periodicidad que ésta determine, teniendo por objeto precisar sus existencias y sus valores...”

Asi como, lo indicado en el numeral 5.2.4., fraccion Iil de la Circular UNO Bis, que sefiala:

5.2.4."...Cuando por el volumen de bienes que se adquieran, o por las necesidades de operacion se justifique, podran crearse almacenes locales, los cuales deberén ajustar su operacion a las siguientes medidas
[...] Fraccion Ill.- Registrar sus existencias en las tarjetas kérdex y/o control electronico...".

>  4.- Deficiencias en el reqistrd, control y actualizacion de la firma de los servidores publicos facultados para la entrega y el retiro de bienes en el almacén.

De la revision y analisis realizado a la documental proporcionada por el area auditada, este Organo Interno de Control constaté que de un Universo de 366 servidores publicos facultados para el Retiro de Bienes del Almacén
Central en el ejercicio 2018, la Direccion General de Administracion no remite el oficio suscrito por los Titulares de las areas operativas que conforman la Alcaldia Tlalpan, en donde se indique y constate que 144 se
encuentran facultados para el Retiro de Bienes del Almacén Central, asimismo en cuatro casos se detect¢ que la fecha de oficio remitido a esa Direccion General para facultar a los servidores publicos, es a partir del ejercicio
fiscal 2019, conforme se detalla en el Anexo 4.
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Asi mismo, derivado del analisis efectuado a las notas de entrada y salida proporcionadas por el area auditada a través del oficio nimero AT/DGA/SCA/077/2019 de fecha veintiocho de febrero de dos mil diecinueve, relativa

a 16 contratos de la muestra sujeta a revision, se denoté que:
a) En 134 Notas de Entrada, no se indica el cargo del servidor piiblico que "elabord, recibio de conformidad y autorizo”, ademas de que no contienen el sello con la fecha de recepcion del Aimacén Central de la Alcaldia

Tlalpan.

b) En relacion a 44 Notas de Salida, los servidores publicos que entregan los bienes, no sefialaron el cargo y no se detecté su firma y rubrica, en el catalogo de servidores publicos facultados para la entreqa de los Bienes.

¢) En 21 Notas de salida del Almacen, en el apartado “recibi¢”, los servidores piiblicos no cuentan con oficio de autorizacion de su superior jerarquico, y no se detect su firma y rubrica en el catalogo de servidores pliblicos
facultados para el retiro de los Bienes, de los cuales se denotd que en 05 Notas, no indican el cargo.

Por lo anterior, los servidores publicos responsables no realizaron la actualizacion del personal de las Unidades Administrativas adscritos a la Alcaldia Tlalpan, facultada para entregar y relirar los Bienes Instrumentales del
Almacén Central, asi como no supervisaron el debido llenado de los formalos de entradas y salidas del almacén, contraviniendo lo indicado en las Normas 54 y 60, de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la

Administracion P{blica del Distrito Federal, que indica:

"Norma 54. - Los bienes adquiridos por las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones o aquellos bienes procedentes de compras consolidadas, deberan recibirse con base a los contratos
debidamente requisitados preferentemente en los Almacenes Centrales y el titular de éstos debera sellar y firmar de recibido la factura o nota de remision presentada por el proveedor o prestador de servicios,
realizando el registro de entrada correspondiente. El sello de alta para la recepcion de bienes muebles en los Almacenes Centrales, Locales o Subalmacenes sera Unico y estaré a cargo de sus titulares”.

“Norma 60.- *...La D.G.A. ordenaré la conformacion de un registro de firmas de los servidores publicos facultados para autorizar el retiro de bienes del Aimacén Central, Local o Subalmacén.de su jurisdiccion,
comunicando por escrito al responsable de éstos. La autorizacién de retiro de bienes en almacén estaré limitada al correcto aprovechamiento de los bienes en actividades de las Unidades Administrativas, y los
servidores publicos facultados seran responsables ante la Dependencia, Organos Desconcentrado o Delegacidn, del ejercicio indebido de dicha autorizacion...”

Asi como el procedimiento denominado "Despacho de bienes muebles en el almacén’, especificamente el apartado Politicas y/o Normas de Operacion que indica:

“Las Unidades Administrativas que soliciten cualquier tipo de material al almacén, deberén hacerlo por escrito mediante la requisicion correspondiente, la cual deberé contener la firma de algun funcionario autorizado
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de conformidad con el calalogo de funcionarios y firmas autorizadas para solicitar bienes en el almacén. [...] Con el visto bueno del Titular del érea de Almacenes e Inventarios y/o &rea de Almacenes (Jefe de
Almacén) se procederé a la entrega de los bienes, asi como a registrar las salidas en los controles correspondientes [...J" .

% 5.. Omision en el reqistro del padron Inventarial de bienes muebles de la Alcaldia Tlalpan.

s Bienes Muebles que ingresaron en el ejercicio 2018, este Organo Interno de Control detectd que el &rea auditada no
es adquiridos de los contratos de adquisiciones niimeros DT-2018-014-ADQ, DT-2018-031-ADQ, DT-2018-036-ADQ, DT-
018-183-ADQ, AT-2018-184-ADQ, AT-2018-185-ADQ, AT-2018-190-ADQ, AT-2018-191-ADQ, AT-2018-192-ADQ, AT-
ministracion Publica del Distrito Federal, que indica:

De la revision realizada a la informacion proporcionada, especificamente al Padron Inventarial de lo
registro, inventario y actualizo en tiempo y forma los padrones y los registros inventariales de los Bien
2018-060-ADQ, DT-2018-165-ADQ, AT-2018-174-ADQ, AT-2018-176-ADQ, AT-2018-177-ADQ, AT-2
2018-196-ADQ y AT-2018-197-ADQ, contraviniendo lo indicado en la Norma 14 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Ad

Norma 14.- *... Todos los bienes muebles que ingresen por cualquiera de las vias legales y pasen a formar parte de las existencias o del patrimonio de activo fijo de la A.P.D.F., deberan ser debidamente registrados
e inventariados en los padrones respectivos de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones...”

Asi como lo establecido en la Gircular Uno Bis “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones del Gobierno del Distrito Federal:

"5.4.4.- ...l informe de registros de alta, baja y destino final de bienes instrumentales, que se realicen en el padrén Inventarial, contendré por lo menos los datos que se sefialan en el cuadro siguiente, mismo que
se entregara Unicamente en medio electrénico en CD, conforme al Sistema de Movimientos al Padrén Inventarial oficial que opere en el momento, autorizado por la O.M. Asi mismo, estara soportado con los

documentos originales de los movimientos generados durante el trimestre, en los formatos establecidos en el M.EABMA...”

> 6. Falta de controles para la sustitucién o reemplazo de los bienes de consumo.

La Direccion General de Administracion, adquirio a través de cinco contratos, 17,432 bienes de consumo parcial (llantas, balastro, luminario, toner, etc.), como se detalla a continuacion:

“Cons. |
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1 Llantas DT-2018-028 ADQ 329 $3,676,671.12 $0.00 $3,676,671.12
Lampara de 140 w. Hid, balastro de 140 w., :
2 luminario para alumbrado pablico, etc. DT-2018-054 ADQ 16,540 $4,912,815.0 $0.00 $4,912,815.0
3 Toner y cartuchos de tinta DT-2018-066 ADQ 99 $353,991.69 $0.00 $353,991.69
4 Toner y cartuchos de linta DT-2018-067 ADQ 335 $884,504.6 $0.00 $884,504.6
5 | Ténery cartuchos de tinta DT-2018-068 ADQ 129 $579,147.6 $0.00 $579,147.6
EEAC: " Total | 17432 bienes | $10407,129.9 | -~ $000 | $10,407,12993

Con el objeto de revisar que las areas solicitantes, hayan efectuado la entrega en el Aimacén General de la Alcaldia Tlalpan de los articulos reemplazados, a cambio del suministro de los nuevos, a través de Cuestionario de
Control Interno aplicado al J.U.D. de Almacenes e Inventarios el dia 27 de febrero del 2019, se cuestiond respecto a qué tipo de control se implemento, para evidenciar que se hayan entregado al Almacén General cada uno
de los bienes de consumo que fueron sustituidos por los nuevos Bienes adquiridos por la Alcaldia Tlalpan en el jercicio 2018; en respuesta, el J.U.D. de Almacenes e Inventarios manifesto que:

"Se realiza mediante actas de traspaso a la entonces Oficialia Mayor para vender por kilo y oficio de notificacion”

Asimismo, Medianle Acta de Hechos de fecha veinte de marzo del 2019, se solicité al J.U.D. de Almacenes e Inventarios, que proporcionara evidencia que acredite que se hayan entregado al Almacén General los bienes de
consumo que fueron sustituidos por los nuevos Bienes adquiridos por el area operativa, a través de los contratos DT-2018-028 ADQ, DT-2018-054 ADQ, DT-2018-066 ADQ, DT-2018-067 ADQ y DT-2018-068 ADQ; por lo
que, el J.U.D. de Almacenes e Inventarios manifesté que:

"Se entrega tnicamente 2 oficios que comprueban el seguimiento que se da al desecho de dif. bienes, ya que no se solicité mediante oficio el total de comprobantes que ampara el destino final de los bienes de
consumo con cargo al capitulo 2000."

Al respecto los oficios proporcionados: AT/DGA/DRMSG/0025/2019 de fecha 04 de enero del 2019, fue suscrito por la Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales al Director de Almacenes e [nventarios de la
Oficialia Mayor, para remitir el Programa de Enajenacion de Bienes Muebles con proyecciones de disposicion final al tercer trimestre de 2019 de la Alcaldia Tlalpan; y el oficio nimero DGSU/DPYPSU/SMUU DIMU/743/18 de

fecha 05 de septiembre del 2018 mediante el cual el J.U.D. de instalacion y mantenimiento de luminarias, solicita al Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, la baj

balastro de desecho, que se encontraba a resguardo de esa unidad Departamental.

a de 1.5 toneladas aproximadamente de
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Acciones Realizadas

Del analisis a la documentacién e informacion proporcionada por la Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e Inventarios, se determind que no se cuenta con un control que acredite que para el suministro de los
nuevos Bienes de consumo, se entreguen al almacén los bienes sustituidos y que estos sean resguardados por el Almacén Central, hasta su destino final, por Io que el Organo Interno de Control acredito:

La cantidad de material eléctrico consistente en: balastros, lamparas, y luminarias desmontados, que fueron susceptibles de reaprovechamiento.
La cantidad de bienes (llantas, balastros, luminarias, toner, cartuchos, efc.) que pudieron ser reaprovechables.

E! detalle de las cantidades de cada uno de los materiales que hubieran resultados inservibles, ademas del destino final que se le dio al material.
El manejo que se dio al material susceptible de aprovechamiento.

7V Y

%

Por lo antes descrito, los servidores publicos responsables no observaron lo establecido en ol articulo 1 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, el procedimiento denominado "Baja de Bienes
Muebles por inutilidad o inaplicacion en el servicio” del Manual Especifico para la Administracion de Bienes Muebles y Manejo de Almacenes, y el numeral 15 de Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion

Publica del Distrito Federal, que indica:

“El registro y control de los bienes de consumo debera realizarse en forma global conforme a los siguientes criterios: {...} Il. Los bienes de consumo por su uso y aprovechamient
tipos: {...} b) De consumo parcial: Son aquellos que por su utilizacion en el proceso para el que fueron encomendados, tienden a un desgaste parcial, pudiendo ser reaprovechab
acumuladores, refacciones, cartuchos de polvo o de tinta para impresion, balastras, luminarias,

bienes se exigiré la entrega al almacén de los articulos que fueron sustituidos o reemplazados (llantas,
entre otros) {...}".

FUNDAMENTO LEGAL

Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, Articulo 1.

7Y

muebles en el almacén’
"Recepcion, registro y control de bienes muebles en almacén”
Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal; Normas 10, 14, 60 y 86 fracciones LAL Iy V.

Y V¥

o se dividen en los siguientes
les. En el suministro de estos

Manual Especifico para la Administracion de Bienes Muebles y Manejo de Almacenes; Procedimientos denominados “Baja de Bienes Muebles por inutilidad o inaplicacion en el servicio”,"Despacho de bienes

Circular Uno Bis, “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones del Gobierno del

Distrito Federal’; Numerales 2.17, 4.2.1,5.4.1,5.4.4
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Acciones Realizadas

CORRECTIVAS:

1.- Remitir las documentales que acrediten las gestiones realizadas por la Direccion General de Administracion a través de las cuales se informd en tiempo y forma, ante la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Oficialia Mayor, a los responsables del Almacén Central, asi como su autorizacion y registro de nombramiento de conformidad a lo establecido en la Norma 10 de las Normas Generales de los
Bienes Muebles de la Administracion Piblica del Distrito Federal, asi como al numeral 2.1.7., de la Circular Uno Bis.

2.- Proporcionar la documental que acredite que los Informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales, relativos a almacenes e Inventarios, emitidos durante el ejercicio 2018, se hayan remitido-en tiempo y forma ala
Direccion de Almacenes e Inventarios (DAI) de la Oficialia Mayor, conforme lo establecido en el numeral 5.4.1. de la Circular Uno Bis, y de la Norma 86, fracciones |, y IV de las Normas Generales de los Bienes
Muebles de la Administracion Piblica del Distrito Federal.

3.- Remitir las documentales que comprueben que 263 Tarjetas Kardex, correspondientes a 16 contratos de adquisiciones de Bienes Instrumentales y de Consumo adquiridos en el gjercicio 2018, se apgmzmsp en el
formato establecido en el Manual Especifico para la Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de los Almacenes, establecido en el procedimiento “Recepcion, registro y control de bienes muebles en
almacén’(formato anexo Tarjeta Kardex), del Manual Especifico para la Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de los Almacenes, asi como en la Norma 63 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la
Administracion Piblica del Distrito Federal, y el procedimiento denominado “Despacho de bienes muebles en el almacén’, especificamente el apartado Politicas y/o Normas de Operacion.

4.- Con relacion a las notas de entrada y de salida del Almacén General observadas, proporcionar evidencia documental que acredite la atencion a lo siguiente:

a) En 134 notas de entrada, en los apartados “elabord", “recibi¢”, y "autorizo’, no se indica el nombre y cargo de los servidores publicos responsables de la entrega y recepcion de los bienes, ademas de que no presentan el
sello con la fecha de recepcion del Almacén Central de la Alcaldia Tlalpan.

b) En las notas de salida se advierte que 05 servidores pliblicos que entregaron los bienes, no eran los responsables del almacén y no se encontraban facultados para la entrega de los bienes.
¢) En 21 casos de notas de salida del Aimacén, en el apartado "recibio” los servidores publicos no cuentan con oficio de autorizacion, niregistro en el catalogo de servidores publicos facultados para el retiro de los bienes.

d) Proporcionar las documentales que comprueben, que la Direccion General de Administracion, llevd a cabo en tiempo y forma en conjunto con ofras areas de la Alcaldia, la actualizacion de firmas de los servidores piblicos

facultados para el Retiro de Bienes. =
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Acciones Realizadas

5.- Acreditar el debido registro en el Padron Inventarial de la Alcaldia Tlalpan de los bienes adquiridos a través de los contratos numeros DT-2018-014-ADQ, DT-2018-031-ADQ, DT-2018-036-ADQ, DT-2018-060-ADQ, DT-
2018-165-ADQ, AT-2018-174-ADQ, AT-2018-176-ADQ, AT-2018-177-ADQ, AT-2018-183-ADQ, AT-2018-184-ADQ, AT-2018-185-ADQ, AT-2018-190-ADQ, AT-2018-191-ADQ, AT-2018-192-ADQ, AT-2018-196-ADQ y AT-
2018-197-ADQ, conforme lo estipulado en la Norma 14 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracion Pablica del Distrito Federal y la Circular Uno Bis “Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos para las Delegaciones del Gobierno del Distrito Federal.

6.- Evidencia que acredite que los responsables del almacén previo a otorgar los Bienes de consumo parcial adquiridos a través de los contratos nimeros DT-2018-08-ADQ, DT-2018-054-ADQ, DT-2018-066-ADQ, DT-2018-
067-ADQ, ADQ-2018-068-ADQ, por un importe total de $10,407,129.93 (diez millones, cuatrocientos siete mil, ciento veintinueve pesos 93/100 M.N.)hayan exigido la entrega de cada uno de los articulos que fueron
sustituidos o reemplazados de conformidad con lo indicado en la norma 15 de Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Piblica del Distrito Federal.

PREVENTIVAS:

1.- Implementar mecanismos de control y supervision, que permitan informar en tiempo y forma a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, el nombre de los servidores
pilblicos responsables del Almacén Central, asi como su aulorizacion y registro de nombramiento, de conformidad a lo establecido en la Norma 10 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracion
Publica del Distrito Federal, asi como al numeral 2.1.7. de la Circular Uno Bis.

2.- Instrumentar mecanismos de control y supervision, que permitan remitir los informes trimestrales de “Informe de Altas”, “Informe de Bajas”, “Informe Destino Final", el "Calendario de actividades con cierre al 31 diciembre
del Programa de Levantamiento Fisico de Bienes Instrumentales" ante la Direccion de Almacenes e Inventarios (DAI) de la Oficialia Mayor, en los plazos establecidos en la "Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos para las Delegaciones del Gobierno del Distrito Federal”, conforme lo establecido en el numeral 5.4.1. de la Circular Uno Bis, y de la Norma 86, fracciones |, II, Il y IV de las Normas Generales de los Bienes
Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal.

3.- Implementar medidas de control y supervision para que en lo sucesivo las Tarjetas Kardex, incluyan dalos basicos como: casillero, sitio fisico donde se almacena el Bien, punto de reorden para fufuras requisiciones de
compra, cantidades méximas y minimas que deben existir en el stock, numero de pedido, y/o faclura y/o contrato y clave inferna, de conformidad con lo establecido en el procedimiento “Recepcion; registro y control de
bienes muebles en almacén'(formato anexo Tarjeta Kardex), del Manual Especifico para la Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de los Aimacenes, asi como en la Norma 63 de las Normas Generales de los
Bienes Muebles de 1a Administracion Pdblica del Distrito Federal, asi como el procedimiento denominado “Despacho de bienes muebles en el almacén”, especificamente el apartado Politicas ylo Normas de Operacion.
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Acciones Realizadas

4 - Instrumentar medidas que control y supervision para que en los sucesivo:

a) Las Notas de Entrada y Salida, sean elaboradas por los servidores plblicos autorizados para entregar v recibir los Bienes, ademés de que contengan: el nombre completo y cargo del servidor publico de conformidad con
el catalogo de firmas de los servidores publicos autorizados

b) Las Notas de Entrada y Salida cuenten con los sellos del Aimacén Central, asi como con la fecha de recepcion y salida.

c) Los servidores piblicos responsables en la entrega de los bienes adquiridos del Almacén Cenlral, verifiquen y constaten que el personal que relire los bienes, cuenten con facultades, atribuciones, y el oficio de

aulorizacion, ademas de que se encuentren registrados en el Catalogo de firmas implementado para ello.

5. Instrumentar mecanismos de control y supervision, con el fin de que el area responsable, registre y actualice en tiempo y forma, el padron y los registros inventariales de los Bienes adquiridos en los contratos de
adquisiciones formalizados por la Alcaldia Tlalpan, de conformidad con lo estipulado en la Norma 14 de las Normas Generales de los Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal y la Circular Uno Bis
“Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones del Gobierno del Distrito Federal.

6.- Implementar mecanismos de control y supervision, para que en lo subsecuente previo al suministro de los bienes de consumo por parte de los responsables del almacén, se exija la entrega de los articulos que serén
suslituidos o reemplazados, para que se realice el procedimiento dedestino final y en su caso se acredite la valoracion de instalar el Subcomité de Bienes Muebles de la Alcaldia Tlalpan, determinando las funciones,
atribuciones y obligaciones de éste y de sus integrantes de conformidad con las Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Piblica del Distrito Federal, a efecto de que las &reas de la Alcaldia Tlalpan,

implementen los mecanismos de control para el uso, sustitucion y destino de los bienes de consumo, conforme lo indicado en el Manual Especifico para la Administracion de Bienes Muebles y Manejo de Almacenes, ¥ el
numeral 15 de Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Pablica del Distrito Federal.

SEGUNDO TRIMESTRE DE 2019; PRIMER SEGUIMIENTO.

ACCIONES CORRECTIVAS
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RECOMENDACIONES CORRE

i

A 7t

RESE

las gestiones realizadas por la Direccion
General de Administracion a través de las
cuales se informd en tiempo y forma, ante
la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la
Oficialia Mayor, a los responsables del
Almacén Ceniral, asi como su autorizacion
y registo de  nombramiento de
conformidad a lo establecido en la Norma
10 de las Normas Generales de los Bienes
Muebles de la Administracion Publica del
Distrito Federal, asi como al numeral
2.1.7., de la Circular Uno Bis.

1.- Remitir las aoo__amzm_mm que acrediten .

1.- Oficio SAF/SSCHA/DGRMSG/DEAN0248/2019, d
C. Catalino Alamina Argaiz, Director Ejecutivo de Almacenes e Inventarios, dirigido al Lic.
Alejandro Mendoza Martinez, Director General de Administracion Alcaldia Tialpan, a través del
cual informa que conforme a lo establecido en las Normas 8, 10y 89 de las Normas Generales de
Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal y a los numerales 5.1.7y 552
de la Circular UNO Bis 2015, esa Direccion Ejecutiva toma conocimiento de la designacion
realizada.

Por lo anterior, se informa que el nombre del responsable del Almacén Central y la clave del
Almacén Central, quedan regisirados y aclualizados comoa continuacion se indica:

Av.

Cafetales

no. 7, col.

o | LG s |
Central | 02CD14CO1 . y jlucianof@gmail.com

seccion, Fajardo 56033650

Alcaldia Pérez

Tlalpan,

c.p. 14325

CDMX

nado por m—_

Derivado de la informacion prop a auditada, este grupo
auditor constaté que con oficio DT/DGA/DRMSG/387/2018, de fecha 07
de febrero de 2018, el entonces Director de Recursos Materiales y
Senvicios Generales, remitio al Director de Almacenes e Inventarios dela
Oficialia Mayor, el "Dictamen General de Almacenes’ DAI-2; Sin embargo,
fue hasta el 28 de enero y 08 de febrero del afio 2019; a través de los
oficios numeros AT/DGAIDRMSG/0256/2019  y AT/DGA/460/2019,
signados por la entonces Directora de Recursos Materiales y Servicios
Generales y el Director General de Administracion, respectivamente,
cuando dan a conocer e informan a instancia correspondiente de la
designacion del responsable del Aimacen Central el C. L.C. José Luciano
Fajardo Pérez.

Por lo anterior, el Director Ejecutivo de Almacenes e Inventarios, a través
del oficio SAF/SSCHA/DGRMSG/DEAI/0248/2019, de fecha 07 de marzo
de 2019, informo al Director General de Administracion notificd del
conocimiento de la designacion realizada, quedando como responsable
del Almacén Central el L.C. José Luciano.

Por lo anterior, se concluye que la Alcaldia Tlalpan, destind y notifico en
forma la designacion por escrito del encarado del Almacén Central.

Derivado de lo anteriormente expuesto, y toda vez que el area auditada,
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~Oficio AT/DGAJ460/2019, de fecha 08 de febrero de 2019, signado por el Director General de
Administracion en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al Director Ejecutivo de Almacenes & Inventarios de
la Subsecretaria de Capital Humano y Administracion, mediante el cual anexo al presente formato
actualizado para el registro del responsable de Almacén 2019, a nombre del L.C. José Luciano
Fajardo Pérez. -

3.- Formato para registro de Responsable de Almacén 2019, de fecha 07 de febrero de 2019:
Nombre del responsable: Fajardo Pérez Jose Luciano
Tipo de Almacén sujeto a encargo: Aimacén Central
Domicilio del Almacén: Av. Cafetales nimero 7, col.
Tlalpan c.p. 14325

4.- Oficio AT/DGA/DRMSG/0256/2019, de fecha 28 de enero de 2019, signado por la Directora de
Recursos Maleriales y Servicios Generales, remilido a la Direccion Ejecutiva de Almacenes e
Inventarios de la Secretaria de Administracion de Finanzas, a través del cualy de conformidad a
o establecido en el numeral 5.1.7 de la Circular UNO Bis y norma 10 de las Normas Generales de
Bienes Muebles de la Administracion Piblica del Distrito Federal, se anexo l formato establecido
de reconocimiento de firma del responsable del Aimacén Central, L.C. José Luciano Fajardo
Pérez.

Rinconada Coapa 2* seccion, Alcaldia

5.- Oficio DT/DGA/DRMSG/387/2018, de fecha 07 de febrero de 2018, signado por ¢l Director de
Recursos Materiales y Servicios Generales, remitido al Director de Almacenes e Inventarios en la
Oficialia Mayor, a través del cual remite el formato DAI-2 “Dictamen General de Almacenes”, y se
indican a los responsables del Almacén:

C.P. Félix Reyes Elvira
Rogelio Ventolero Montiel

Interno_de Control determina que la recomendacion
observacion 01 se encuentra SOLVENTADA.

nim. 1 de la
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o, o oo " .- -”' DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS
%%@ CIUDAD DE MEXICO |\ TeRNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS
o DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL EN ALCALDIAS "A”
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019/01
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan . EJERCICIO 2018
Ente Publico 0314 Alcaldia Tlalpan Dia ‘Mes ARo
Unidad Administrativa | Direccién General de Administracion Incurrencia 20 02 18
Intervencion V-1/2019 | Almacenes e Inventarios Compromiso 16 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 Pendiente: 0 Atencién
Acciones Realizadas
Daniel Farfan Contreras, estos dos Gllimos como encargados de areas de bodegas.
Oficio AT/DGA/DRMSG/0211/2019, de fecha 23 de enero de 2019, signado por la | De la revision y analisis realizado a la informacion proporcionada por el drea
Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido a la Direccion Ejecutiva | auditada, se constataron los reportes de “Altas de bienes muebles”,
de Aimacenes e Inventarios de la Secretaria de Administracion de Finanzas, mediante el | correspondientes a los 04 trimestres del ejercicio 2018, conforme a lo
cual se le remite los informes DAI Reporte de Inventario Fisico, Cédula y Resultado del | siguiente:
Inventario Fisico de Existencias del Almacén correspondiente al sequndo semestre del | _ . .
2- Proporcionar la documental que 208 SNoLIETimestie] 0. ikechd.
acredite que los Informes mensuales 1 Primero | DT/DGA/DRMSG/0910/2018 | 05/04/18
rimestrales, semestrales Y m:cm_mm_ Oficio AT/IDGA/521/2018, de fecha 17 de diciembre de 2018, signado por la Directora 2 | Segundo DT/DGA/DRMSG/2006/2018 | 04/07/18
wlifigss & elmecenes B _:<m2m:8_ General de Administracion, y dirigido al Director de Almacenes e Inventarios de la Oficialia 3 |" Tercero | DT/DGAIDRMSG/3024/2018 | 28/09/18
* | Mayor del Gobierno de la Ciudad de México, a traves del cual solicito se designara 4 Cuato | AT/DGA/DRMSGI0020/2019 | 04/01/19

emitidos durante el ejercicio 2018, se
hayan remitido en tiempo y forma a la
Direccion de Almacenes e Inventarios
(DAly de la Oficialia Mayor, conforme lo
establecido en el numeral 54.1. de la
Circular Uno Bis, y de la Norma 86,

personal de esa area a efecto de asistir a la toma de Inventario Fisico de Existencias del .
Almacén. , Asimismo, se constataron los reportes de “Bienes en proceso de
. o . . desincorporacion”, correspondientes a los 04 trimestres del ejercicio 2018,
Oficio DT/DGA/DRMSG/2280/2018, de fecha 25 de julio de 2018, signado por el Director | gonforme a lo siguiente:
de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e

Inventarios de la Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de México, mediante el cual TR

fracciones I, Il, 1l y IV de las Normas . : g . ; 4
e o s s s | 50 i lome DAL Rpote s Inero o Gt Rl Sype | |1 | pineo | DIBGHDRRSCIEET
Administracion Péblica del Distrito Federal. | qee v acén correspondiente al primer semesire de’ SIEreibiR 2= = 7 | Segundo | DT/DGAIDRMSG/1987/2018 | 02/07/18
Oficio DT/DGA/DRMSG/1831/2018, de fecha 15 de junio de 2018, signado por el Director
de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e m Tercero | ATIDGADRMISGI0032/2018 | 101018
' 4 Cuarto AT/DGA/DRMSG/005/2019 | 02/01/19

Inventarios de la Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de Mexico, mediante el cual
solicité una prorroga para llevar a cabo el Inventario Fisico de Existencias en el Almacén

correspondiente al primer semestre del ejercicio 2018, Respecto al “Destino final de bienes muebles”, se acreditan conforme @

lo siguiente:
“Elabord 2019002 |
Ing. Oscar Valderrama Martinez 03
J.U.D. tivay Subdirector de-Atiditoria Operativa,
Administrativa y Control Interno




SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS
INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS

DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL EN ALCALDIAS "A” . -
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019/01

ERNO

Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan o m,_mmn_o_o 2018
Ente Publico 0314 Alcaldia Tialpan Dia Mes Afio
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion i _sn::m.sgm‘ 20 02 18
Intervencion V-1/2019 | Aimacenes e Inventarios Compromiso -~ 16 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 : Pendiente: . . _ 0 _ Atencién
Acciones Realizadas . , .

Oficio DT/DGA/DRMSG/0910/2018, de fecha 05 de abril de 2018, signado por el Director

de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e | [HP BRI 7 0ficio ke

Inventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el reporte de Altas de bienes Primero DT/DGA/DRMSG/912/2018 05/04/18

muebles correspondientes al primer trimestre de 2018. Segundo | DT/DGA/DRMSG/2008/2018 04/07/18
Tercero | DT/DGA/DRMSG/3026/2018 | 28/09/18

Cuato | AT/DGA/DRMSG/0022/2019 | 04/01119

Wi —

Oficio DT/DGA/DRMSG/2006/2018, de fecha 04 de julio de 2018, signado por el Director
de Recursos Maleriales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e
Inventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el reporte de Altas de bienes
muebles correspondientes al sequndo irimestre de 2018. Acerca del “Calendario de actividades con cierre al 31 diciembre del

- . . Programa de Levantamiento Fisico de Bienes Instrumentales”, el area
Oficio DT/DGA/DRMSG/3024/2018, de fecha 28 de septiembre de 2018, signado por el | ayditada proporciond lo siguiente: .

Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes &
Inventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el reporte de Altas de bienes
muebles correspondientes al tercer trimestre de 2018.

Oficio DT/DGA/DRMSGI0020/2018, de fecha 04 de enero de 2019, signado por la
Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Aimacenes
e Inventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el reporte de Altas de bienes
muebles correspondientes al cuarto trimestre de 2018.

Derivado de lo anterior, la Direccion General de Administracion justifico y
comprobd en su totalidad los informes trimestrales y anuales (en su caso),
de conformidad a lo establecido en la normatividad aplicable.

Oficio DT/DGA/DRMSG/0881/2018, de fecha 03 de abril de 2018, signado por el Director
de Recursos Materiales y Servicios Generales, ido al Director de Almacenes e | | o requerimientos de la presente recomendacion, este Organo Interrio de
Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual remite el formato DAI-BAJA "Bienes en | control determina que la recomendacion nim _N de la observacion 01
proceso de desincorporacion”, correspondiente al primer trimestre del 2018. oo encuentra SOLVENTADA. )

Por lo anteriormente expuesto, y toda vez que el area auditada, atendio a

ado por el Director

Oficio DT/DGA/DRMSG/1987
£ T i T T ey = oz |
Elaboro e Atarize. 2019/02
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

- DIRECCION GENERAL DE COORDINACION

O |NTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS

DIRECCION DE COQRDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL EN ALCALDIAS "A"

ORGANO INTERNO DE CONMTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN

DE ORGANOS

V-1/2019

2019/01

Emisor

Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan

EJERCICIO

2018

Ente Publico

0314

Alcaldia Tlalpan

Dia

Mes

Afo

Unidad Administrativa

Direccion General de Administracion

Incurrencia

20

02

18

Intervencion

V-1/2019

Almacenes e Inventarios

* Compromiso

16

04

19

Monto Observado

0

" Aclarado . 0

Pendiente:

0 Atencién

Acciones Realjzadas

de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e
Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual remite el formato_DAI-BAJA "Bienes en
proceso de desincorporacion”, correspondiente al sequndo trimestre del 2018.

Oficio DT/DGA/DRMSG/0032/2018, de fecha 10 de octubre de 2018, signado por el
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Aimacenes e
Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual remite el formato_DAI-BAJA “Bienes en
proceso de desincorporacion”, correspondiente al tercer trimestre del 2018.

Oficio DT/DGA/DRMSG/005/2018, de fecha 02 de enero de 2019, signado por el Director
de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e
Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual remite el formato DAI-BAJA "Bienes en
proceso de desincorporacion”, correspondiente al cuarto trimestre del 201 8.

Oficio DT/DGA/DRMSG/912/2018, de fecha 05 de abril de 2018, signado por el Director de
Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Aimacenes e Inventarios
de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el Destino Final de bienes muebles
correspondiente al primer trimestre del ejercicio 2018.

Oficio DT/DGA/DRMSG/2008/2018, de fecha 04 de julio de 2018, signado por el Director
de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e
Inventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el Destino Final de bienes
muebles correspondiente al sequndo trimestre del ejercicio 2018.

Oficio DT/DGA/DRMSG/3026/2018, de fecha 28 de septiembre de 2018, signado por el

Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e
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eienno oo s SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
m._om“,,.c i zmu_mw DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS
“XICO  |NTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS
DIRECCION DE COOQRDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL EN ALCALDIAS "A"

ARGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019/01
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan EJERCICIO . 2018
Ente Puablico 0314 Alcaldia Tlalpan ’ Dia | Mes Afo
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion ._:n::m:% o 20 02 18
Intervencién V-1/2019 | Almacenes e Inventarios _ Compromiso 16 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0  Pendiente: 0 Atencion

Acciones Realizadas

Tnventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el Destino Final de bienes
muebles correspondiente al tercer trimestre del ejercicio 2018.

Oficio AT/DGA/DRMSG/0022/2019, de fecha 04 de enero de 2019, signado por el Director
de Recursos Maleriales y Servicios Generales, dirigido al Director de Almacenes e
Inventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual remite el Destino Final de bienes
muebles correspondiente al cuarto trimestre del ejercicio 2018,

Oficio DT/DGA/DRMSG/1031/2018, de fecha 16 de abril de 2018, mediante el cual se
remite el Calendario de Actividades con cierre al 31 de diciembre del Programa de
Levantamiento Fisico de Bienes Instrumentales correspondiente el gjercicio 2018.

3. Remir las documentales que | El area auditada temitio el formato 'Kardex” Tarjeta de control de Derivado de los Kardex, correspondientes a 16 contratos de adquisiciones
comprueben que 263 Tarjetas Kardex, | estante, del Manual especifico para la administracion de los Bienes | de Bienes Instrumentales y de consumo adquiridos en el gjercicio-2018 y de
correspondientes a 16 contratos de | Muebles y el manejo de los Almacenes, asi como, copia de Kardex | la revision y analisis a cada una de ellas, se fiene que Unicamente 08
adquisiciones de Bienes Instrumentales y correspondiente a 16 contratos de adquisiciones de Bienes | contratos cumplen con lo establecido en la normatividad vigente aplicable,
de Consumo adquiridos en el ejercicio | Instrumentales y de consumo, adquiridos en el ejercicio 2018. conforme el siguiente cuadro anélisis:

2018, se requisitaron, en el formato
establecido en el Manual Especifico para la

Administracion de los Bienes Muebles y el
Manejo de los Almacenes, establecido en
el procedimiento "Recepcion, registro y 001 ADQ
control  de  bienes  muebles en | Nose
almacén’(formato anexo Tarjeta Kardex), DT proporcion®
del  Manual Especifico para la 2 | 2018 17 si s si miounacin
Administracion de los Bienes Muebles y el 028 ADQ ) %_m.gﬂs
Manejo de los Almacenes, asi como en la . ‘ mwzwmmm
Norma 63 de las Normas Generales de los
. Elabord ‘ . 2019102
: \.\
N [ w . . 4 .
Arq. Almg Karen/Garefa Vargas Ing. QgCar Valderrama Martinez Lic. Federico Domingu Nc_o@/ 03
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om“w% o0 R 5 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS

_ZﬂmmZOmOmOOZHEOrmZ>rO>rQ>m

o#mw DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL EN ALCALDIAS "A” .
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019/01
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan EJERCICIO 2018
Ente Publico 0314 Alcaldia Tlalpan Dia |- Mes Ao
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion v“‘_:wc:ngm 20 02 18
Intervencion V-1/2019 | Almacenes e Inventarios ooauaimo 16 .04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 Pendiente: 0 . Atencién
Acciones Realizadas - ,
Bienes Muebles de la Administracion bT- ) ;
Piblica del Distito Federal, y el 3 .mvso. 2 si si si Cumple
procedimiento denominado “Despacho de 051 DG T
bienes muebles en el  almacén’, ;fﬁm_m 0
i o DT- :
especificamente el apartado Politicas ylo 4 2018- 1 . ) corresponde
Normas de Operacion. 3BADG s St no conel
numero de
conlrato
DT- :
5 2018- 1 si si si Cumple
051 ADQ )
DT-
6 2018- i si si si Cumple
078 ADQ
oT- El folio de la
7| 0t | 7 s si s e
095 ADQ TA13364,n0
corresponde
DT-
8 2018- 1 si si si Cumple
119 ADQ
Nose
DT proporciond
) : . informacion
E %%Mmuo & st sl 8! con relacion-
ala Tarjela
TA12934
0| O 12 i i
2018- si si si Cumple
Elabord “,‘ 2019/02
| t — . ;
Arg. Alp %ﬂwﬁ\ma argas Ing @i5car Valderrama Martinez ] 03
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@%@ ot s BE L SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
0,450 O RN v DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS
gFs, M DEMEXICO NTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS
o DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE
COMTROL EN ALCALDIAS "A”
ORGANQ INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019/01
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan o EJERCICIO. 2018
Ente Publico 0314 Alcaldia Tlalpan Dia Mes Afio
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion Incurrencia 20 02 18
Intervencion V-1/2019 | Aimacenes e Inventarios ~ Compromiso - 6 | 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 Pendiente: 0 Atencion
Acciones Realizadas )
165 ADQ
1 »M»NMWM 6 si si si Cumple
Nose
proporcion6
informacion
12 AT-2018- 8 s si i con relacion
191 ADQ alas Tarjelas
TA5204,
TA12934y
TA13006
DT
13 2018- 59 si si si Cumple
054 ADQ
DT-
14 2018- 1 Si si si Cumple
066 ADQ
DT-
15 2018- 1 si si si Cumple
067 ADQ
DT- . No cumple
16 2018- 53 si si si (Detallado a
068 ADQ continuacion)
Con relacion al contrato DT-2018-068 ADQ, se detectd que 09 tarjetas
Kardex nameros, TA8917, TAG050, TA10592, TAB918, TA11427, TA13275,
TA13276, TA3279 y TA13278, no corresponden con el numero de contrato
indicado; toda vez que competen al contrato nimero DT-2018-066 ADQ.

Elabord | . — Revisb s 2019/02
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

i GOBIERNO DE LA

~——

LA o@ o sheiondly: i DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS
%K% CIUDAD DE MEXICO | 4TERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS
= o) DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL EN ALCALDIAS "A” )
ORGANQ INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019/01
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan EJERCICIO 2018
Ente Publico 0314 Alcaldia Tlalpan . Dia Mes Afo
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion Incurrencia . 20 | 02 18
Intervencion V-1/2019 | Aimacenes e Inventarios ’ "~ Compromiso 16 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 Pendiente: 0 . Atencion . b
Acciones Realizadas . ,

Asimismo, no se proporciond informacion que verificara y comprobara el
nimero de tarjeta KARDEX TA7900.

Ademss, se denotd que 28 tarjetas Kardex numeros: TA10591, TA9963,
TA12389, TA3278, TA12396, TA12391, TA10070, TA100071, TA10072,
TA10069, TA100075, TA10668, TA10669, TA10670, TA10077, TA10074,
TA10079, TA10076, TAB954, TABYS1, TABI52, TABISS, TABISS, TA9027,
TA10674, TA10673, TA10672 y TA10091 no corresponden con el numero
de contrato indicado: toda vez que competen al contrato nimero DT-2018-
' 067 ADQ.

Derivado de lo anterior y toda vez que el &rea auditada no proporciond
documental que compruebe y justifique que las Tarjetas Kardex se llevaron
a cabo conforme al formato establecido en el Manual Especifico para fa
Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de los Almacenes,
establecido en el procedimiento “Recepcion, registro y control de bienes
muebles en almacén’({formato anexo Tarjeta Kardex), del Manual Especifico
para la Administracion de los Bienes Muebles y el Manejo de los Almacenes,
asi como en la Norma 63 de las Normas Generales de los Bienes Muebles
de la Administracion Plblica del Distrito Federal, y el procedimiento
denominado "Despacho de bienes muebles en el almacén’, especificamente
el apartado Politicas y/o Normas de Operacion, este Organo Interno de
Control determina que la recomendacién nam. 3 de la observacion 01 se
encuentra NO SOLVENTADA.

Elabor6 2019/02
< s
Arq. Al Am@ Sargia Vargas Ing. Oscgi-Yalderrama Martinez . Tic. Felerico Domingu Zulo 03
J.U.D. de Au _Am_.m Operativa Admi i Subdirecfor a@gm\:o;m Operativa, Titular del Organg Interno de Controlen la
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS
INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS
DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL EN ALCALDIAS "A*

ORGANQ INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019101
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan .m__.m_mn_o._o 2018
Ente Piblico 0314 Alcaldia Tlalpan Dia Mes Afio
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion Incurrencia 20 02 18
Intervencion V-1/2019 | Almacenes e Inventarios , n.oemwoaao 16 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 Pendiente: 0 Z%na:

Acciones Realizadas

4.- Con relacion a las notas de entrada y
de salida del Almacén  General
observadas,  proporcionar  evidencia
documental que acredite la atencion a lo
siguiente:

a) En 134 nolas de entrada, en los
apartados “elabord”, “recibio’, y "autorizd”,
no se indica el nombre y cargo de los
servidores plblicos responsables de la
entrega y recepcion de los bienes, ademés
de que no presentan el sello con la fecha
de recepcion del Almacén Central de la
Alcaldia Tlalpan.

b) En las notas de salida se advierte que
05 servidores publicos que entregaron los
bienes, no eran los responsables del
almacén y no se encontraban facultados
para la entrega de los bienes.

¢) En 21 casos de notas de salida del
Almacén, en el apartado "reci
servidores publicos no cuentan con oficio
de autorizacion, ni registro en el catdlogo
de servidores publicos facultados para el

remiten a la Direccion General de Administracion, la autorizacion de las
servidores publicos facultados para el Retiro de Bienes del Almacén Central.

" detallando el niimero de contrato, cantidades y descripcion.

3.- 8 notas de salida, conforme al siguiente cuadro:

T~ Diversos oficios a través de los cuales, las areas adscritas a la Alcaldia Tlalpan,

firmas de los

2 - Notas de Entrada al Almacén, con la factura correspondiente a las érdenes de compra,

1 29 DT-2018-031-ADQ 1222
2 30 DT-2018-036-ADQ 0250
3 029 DT-2018-031-ADQ 0283
4 598 FT-2017-128-ADQ 0092
5 046 Circular UNO Bis 385
6 211/2018 DT-2018-119-ADQ 884
7 205/2018 DT-2018-119-ADQ 885
8 209/2018 DT-2018-119-ADQ 885

De la revision y andlisis realizado a fa informacion proporcionada por el &rea
auditada, se constato lo siguiente:

a) Con base a las 134 notas de entrada, el area auditada remitié en copia
simple las facturas correspondientes a cada requisicion de compra
detallando el nimero de contrato, las cantidades y descripciones y el
importe total. Asimismo, se detecto en sello de Acuse de recibo con fecha
(sello) del Almacén Central y los nombres de los servidores publicos
responsables de recibir los Bienes Muebles. Por lo cual este punto se
encuentra ATENDIDO.

b) De las 08 notas de salidas del Almacén proporcionadas, se constaté que
el area auditada no acredita que los 05 servidores publicos se encontraban
facultados para la enirega de los Bienes muebles, y/o que se cuenta con un
oficio que estipule que eran los responsables del Alimacén. Por lo cual, esle
punio se encuentra NO ATENDIDO.

¢) y d) Asi mismo y derivado de la revision y analisis detectado a la
documental soporte proporcionado para dar atencion a lo detectado en el
punto d), el &rea auditada comprobo y justifico a través de diversos oficios
emitidos por las areas adscritas a la Alcaldia Tlalpan y remitidos a personal
dependiente de la Direccion General de Administracion, la actualizacion de
firmas de los 144 servidores publicos facultados para el Retiro de Bienes del
Almacén Central. Por lo cual, este punto se encuentra ATENDIDO.

a, atendio a
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retiro de los bienes.

d) Proporcionar las documentales que
comprueben, que la Direccion General de
Administracion, llevo a cabo en tiempo y
forma en conjunto con ofras éareas de la
Alcaldia, 1a actualizacion de firmas de los
servidores publicos facultados para el
Retiro de Bienes.

los requerimientos de la presente recomendacion, este Organo Interno de
Control determina que la recomendacién nim. 4 de la observacién 01 se
encuentra NO SOLVENTADA.

5.- Acreditar el debido registro en el
Padron Inventarial de la Alcaldia Tlalpan
de los bienes adquiridos a través de los
contratos nimeros DT-2018-014-ADQ, DT-

2018-031-ADQ, DT-2018-036-ADQ, DT-
2018-060-ADQ, DT-2018-165-ADQ, AT-
2018-174-ADQ, AT-2018-176-ADQ, AT-
2018-177-ADQ, AT-2018-183-ADQ, AT-
2018-184-ADQ, AT-2018-185-ADQ, AT-
2018-190-ADQ, AT-2018-191-ADQ, AT-

2018-192-ADQ, AT-2018-196-ADQ y AT-
2018-197-ADQ, conforme lo estipulado en
la Norma 14 de las Normas Generales de
los Bienes Muebles de la Administracion
Publica del Distrito Federal y la Circular
Uno Bis “Normatividad en Materia de

Tlalpan®.

5.4 4. de la Circular UNO Bis.

1.~ Oficio AT/DGA/404/2019, de fecha 06 de febrero de 2019, signado por el Director
General de Administracion, dirigido a la entonces Titular def Organo Interno de Control, a
través del cual remitio diversa documentacion conforme a la verificacion V-1/2019, con
clave 14, denominada “Almacenes e Inventarios”..

2.- Oficio AT/DGA/DRMSG/0026/2019, de fecha 04 de enero de 2019, signado por la
entonces Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales, dirigido al Director de
Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual se remiti6 el reporte de
“Padrén Inventarial de bienes muebles correspondiente al afio 2018, aplicable a la Alcaldia

3.- Copia simple de la Circular UNO Bis, especificamente el numeral 5.4 "De los informes”,

Derivado de la informacién proporcionada por el area auditada, este grupo
auditor  constatb que se integra el oficio  nimero
AT/DGA/DRMSG/0026/2019, de fecha 04 de enero de 2019, signado por la
entonces Directora de Recursos Materiales.y Servicios Generales adscrita a
la Direccion General de Administracion en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al
Director de Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor, a través del cual
se remitio el reporte de 'Padron Inventarial de bienes muebles
correspondiente al afio 2018". Asimismo se adjunta en copia simple el
Padron Inventarial con los datos sefialados y requeridos en la normatividad
aplicable, especificamente al numeral 5.4 “De los informes”, 5.4.4. de la
Circular UNO Bis.

Asi mismo, se constatd que el Padron Inventarial se encuentra actualizado
conforme a los bienes adquiridos a través de los contratos nimeros DT-
2018-014-ADQ, DT-2018-031-ADQ, DT-2018-036-ADQ, DT-2018-060-ADQ,
DT-2018-165-ADQ, AT-2018-174-ADQ, AT-2018-176-ADQ, AT-2018-177-

Administracion de Recursos para las ADQ, AT-2018-183-ADQ, AT-2018-184- Q, AT-2018-
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Delegaciones del Gobiemno del Distrito ) 190-ADQ, AT-2018-191-ADQ, AT-2018-192-ADQ, AT-2018-196-ADQ y AT-
Federal. 2018-197-ADQ, conforme lo estipula el titulo IV "Control y Registro de los
Bienes Muebles’, Norma 14 , que establece: .

« Todos los bienes muebles que ingresen por cualquiera de las vias
legales y pasen a formar parte de las existencias o del patrimonio de activo
fijo de la APDF, deberén ser debidamente registrados e inventariados en los
padrones respectivos de las Dependencias, Organos Desconcentrados y
Delegaciones...".

Por lo anteriormente expuesto, y toda vez que el area auditada, atendio6 a
los requerimientos de la presente recomendacion, este Organo Interno de
Control determina que la recomendacién num. 5 de la observacion 01
se encuentra SOLVENTADA.

6.- Evidencia que acredite que los | 1.- Oficio DT/DGA/DRMSG/0408/2018, de fecha 09 de febrero de 2018, signado por el | Con relacion a la informacion proporcionada por el area auditada, se tiene
responsables del almacén previo a otorgar | Director de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al | que con relacion a los contratos numeros DT-2018-028 ADQ, DT-2018-054
los Bienes de consumo parcial adquiridos a | Director de Almacenes e Inventarios de Ia Direccion General de Recursos Materiales y | ADQ, DT-2018-066 ADQ, DT-2018-067 ADQ y DT-2018-068 ADQ, los
iravés de los contratos nimeros DT-2018- | Servicios Generales de la Oficialia Mayor, a través del cual se soli ito se presentara en la | desechos de ‘Toner’, “Llantas” y "Balastra’, se determinaron como
08-ADQ, DT-2018-054-ADQ, DT-2018- | proxima sesion del Subcomité de Enajenacion de Bienes Muebles, para considerar la baja | “Inutilidad en el Servicio’, por parte de personal adscrito a la Direccion
066-ADQ, DT-2018-067-ADQ, ADQ-2018- | de: 'Llantas usadas y desgastadas que conforman un lote de llantas segmentadas y/o no | General de Administracion, conforme se indica en el Acta de Baja Interna de

068-ADQ, por un importe total de | renovables; con un peso aproximado de 1,000 kg...". Remite: Bienes Muebles.

$10,407,129.93 (diez millones,

cualrocientos siete mil, ciento veintinueve o Actade Baja Interna de Bienes Muebles 1/1506/18/02/09. Por lo anterior, el area auditada proporciont la siguiente documentacion:
pesos 93/100 M.N.) hayan exigido la o Solicitud de Destino Final de Bienes Muebles, folio 1/1506/18/02/08. :

entrega de cada uno de los articulos que . 1.- Oficio DT/DGA/DRMSG/0408/2018, de fecha 09 de febrero de 2018, a
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fueron sustituidos o reemplazados de o Relacion de Bienes Muebles. traves del cual se solicitd se presentara en la proxima sesion del Subcomité
conformidad con lo indicado en la norma de Enajenacion de Bienes Muebles, para considerar la baja de: "Llantas
15 de Normas Generales de Bienes | 2.- Oficio DT/DGA/DRMSG/1714/2018, de fecha 08 de junio de 2018, signado por el usadas y desgastadas que conforman un lote de llantas segmentadas y/o no
Muebles de la Administracion Publica del | Director de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al renovables; con un peso aproximado de 1,000 kg...".
Distrito Federal. Director de Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual informd que
con relacion a la orden de entrega de Bienes Muebles folio 03, para el retiro de llantas «  Actade Baja Interna de Bienes Muebles 1/1506/18/02/09.
segmentadas ylo no renovables, las cuales fueron asignadas en adjudicacion al C. Javier o Solictud de Destino Final de Bienes Muebles, folio
Lopez Aquino, mediante el noveno convenio modificatorio del contrato de compra venta 111506/18/02/09
nimero  OM/IDGRMSG/DAI/06/2016,  derivado de la adjudicacion  directa e  Relacién de Bienes Muebles
AD/OM/IDGRMSG/01/2016, estas fueron entregadas al proveedor de referencia, por lo que
adjunta lo siguiente: 2.- Oficio DT/DGA/DRMSG/0410/2018, de fecha 09 de febrero de 2018, a
través del cual se solicito se presentara en la proxima sesion del Subcomité
«  Original de recibo de retiro de bienes muebles folio 03. de Enajenacion de Bienes Muebles, para considerar la baja de: “Cartuchos
«  Dos licket originales de Basculas Revueltas Maza, S.A. de C.V., sinfolio, por un | de téner vacios que conforman un lote de Desecho pléstico, con un peso
peso neto de 1,470 kgs. aproximado de 250 kg".
3.- Oficio DT/DGA/DRMSG/0410/2018, de fecha 09 de febrero de 2018, signado por el «  Actade Baja Interna de Bienes Muebles 1/1508/18/02/09.
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al e Solictud de Destino Final de Bienes Muebles, folio
Director de Almacenes e Inventarios de la Direccion General de Recursos Materiales y 111508/18/02/09.
Servicios Generales de la Oficialia Mayor, a través del cual se solicitd se presentara en la e  Relacién de Bienes Muebles.
proxima sesion del Subcomité de Enajenacion de Bienes Muebles, para considerar la baja
de: “Cartuchos de toner vacios que conforman un lote de Desecho plastico, con un peso | 3.- Cficio DT/DGA/DRMSG/4116/2017, de fecha 23 de noviembre de 2017,
aproximado de 250 kg”. Remite: mediante el cual solicité se presentara en la sesion del Subcomité de
«  Actade Baja Interna de Bienes Muebles 1/1508/18/02/09. Enajenacion de Bienes Muebles, para la baja de un lote de Desecho de
o Solicitud de Destino Final de Bienes Mugbles, folio /1508/18/02/09. balastras eléctricas, con un peso aproximado de 13,000 kg.
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e Relacion de Bienes Muebles.
o Actade Baja Interna de Bienes Muebles 1/1503/11/11/23.

4.- Oficio DT/DGA/DRMSG/1681/2018, de fecha 06 de junio de 2018, signado por el o Solicitud de Destino Final de Bienes Muebles, folio
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al 111503/17/111/23.
Director de Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual informé que e  Relacién de Bienes Muebles.

con relacion a la orden de entrega de Bienes Muebles folio 1.60, para un retiro de un lote
de plastico (cartucho de toner y tinta usados y vacios), el cual fue asignado en | Por lo anteriormente expuesto, y toda vez que el rea auditada, atendio a
adjudicacion a la empresa Recy Metales de México, S.A. de C.V., correspondiente al lote | [os requerimientos de la presente recomendacion, este Oém:o Interno de
uno "diversos desechos de bienes muebles”, mediante el primer convenio modificatorio del | Control determina que la recomendacion ndm. 6 de la observacion 01
contrato de compra venta nlimero OM/DGRMS/DAI/01/2018, derivado de la Licitacion | se enciientra SOLVENTADA.

Publica nimero LPN/OM/DGRMSG/01/2018, por lo que adjunta lo siguiente:

e  Original de recibo de retiro de bienes muebles folio 1.60
e Un ticket original de Basculas Revueltas Maza, S.A. de C.V. sin folio, por un
peso neto de 420 kgs.

5.- Oficio DT/DGA/DRMSG/0407/2018, de fecha 09 de febrero de 2018. (no corresponde
con la descripcion de los contratos observados)

6.- Oficio DT/DGA/DRMSG/1683/2018, de fecha 06 de junio de 2018. (no corresponde con
la descripcion de los contratos observados)

7.- Oficio DT/DGA/DRMSG/4116/2017, de fecha 23 de noviembre de 2017, signado por el
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al
Director de Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual solicitd se

nammam& en _m sesion del mccoos_a % m:m_m:mo_oz de Bienes Muebles, um_.m la baja de
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un lote de Desecho de balastras eléctricas, con un peso aproximado de 13,000 kg. Remite:

«  Actade Baja Interna de Bienes Muebles 1/1503/11/11/23.
s Solicitud de Destino Final de Bienes Muebles, folio 1/1503/17/11/23.
e Relacion de Bienes Muebles.

8.- Oficio DT/DGA/DRMSG/01335/2018, de fecha 10 de mayo de 2018, signado por el
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Alcaldia Tlalpan, dirigido al
Director de Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor, mediante el cual informé que
con relacion a la orden de entrega de Bienes Muebles folio 16, referente a la entrega de un
lole de Balastras usadas dadas de baja, derivado de la Licitacion Publica
LPN/OM/DGRMSG/01/2018 y del contrato de compraventa OM/DGRMSG/DAI/01/2018,
estos fueron entregados a la empresa Recy Metales de México S.A. de C.V., balastras
usadas. Remite:

o Original de recibo de pesaje con folio nimero 16
o Dos ticket originales de bascula publica uno con folio 0633 y 1 sin n(mero, por
un peso neto de 14,475 kgs.
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Toda vez que el area auditada, no atendid a los requerimientos de la
presente recomendacion, este oamzo Interno de Control determina que la
recomendacion preventiva nam. 1 de la observacion 01 se encuentra
NO SOLVENTADA.

El area auditada, no proporciond informacion para la atencion a la presente recomendacion
correctiva.

1.- Implementar mecanismos de control y
supervision, que permitan informar en
tiempo y forma a la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales
de la Oficialia Mayor, el nombre de los
servidores - publicos responsables  del
Almacén Central, asi como su autorizacion
y registo . de nombramiento, de
conformidad a lo establecido en fa Norma
10 de las Normas Generales de los Bienes
Muebles de la Administracion Publica del
Distrito Federal, asi como al numeral 2.1.7.
de la Circular Uno Bis.

Toda vez que el area auditada, no atendi6 a los requerimientos de la
presente recomendacion, este Organo Interno de Control determina que la
recomendacion preventiva nim. 2 de la observacién 01 se encuentra
NO SOLVENTADA.

El area auditada, no proporcioné informacion para la atencion a la presente recomendacion
correctiva.

2.- Instrumentar mecanismos de control y
supervision, que permitan remitir los
informes trimestrales de “Informe de Altas”,
"Informe de Bajas”, “Informe Destino Final’,
el "Calendario de actividades con cierre al
31  diciembre  del Programa  de
Levantamiento ~ Fisico  de  Bienes
Instrumentales” ante la Direccion de
Almacenes e Inventarios (DAl} de la
Oficialia Mayor, en los plazos establecidos.

2 3" Adm
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Administracion de Recursos para las
Delegaciones del Gobierno del Distrito
Federal”, conforme lo establecido en el
numeral 5.4.1. de la Circular Uno Bis, y de
la Norma 86, fracciones |, II, il y IV de las
Normas Generales de los Bienes Muebles
de la Administracion Publica del Distrito

Federal.

3- Implementar medidas de control y | El &rea auditada, no proporciond informacion para la atencion & la presente recomendacion | Toda vez que el area auditada, no atendit a los requerimientos de la
supervision para que en lo sucesivo las | correcliva. presente recomendacion, este Organo Interno de Control determina que la
Tarjetas Kardex, incluyan datos basicos recomendacion preventiva niim. 3 de la observacion 01 se encuentra
como: casillero, sitio fisico donde se NO SOLVENTADA.

almacena el Bien, punto de reorden para
futuras  requisiciones  de  compra,
cantidades méximas y minimas que deben
existir en el stock, numero de pedido, y/o
factura y/o contrato y clave interna, de
conformidad con lo establecido en el
procedimiento  "Recepcion,  registro y
control de  bienes  muebles  en
almacén’{formato anexo Tarjeta Kardex),
del  Manual  Especifico para la
Administracion de los Bienes Muebles y el
Manejo de los Almacenes, asi como en la
Norma 63 de las Normas Generales de los-

Bienes Muebles de la Administracion
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Emisor

Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan
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2018

Ente Plblico

0314

Alcaldia Tlalpan

Dia

Mes

Afo

Direccion General de Administracion 20 02 18

Incurrencia

Intervencion V-1/2019

Almacenes e Inventarios

Compromiso

16

04

19

Monto Observado 0

Aclarado

Pendiente:

0 . Atencion

Acciones Realizadas

Publica del Distrito Federal, asi como el
procedimiento denominado "Despacho de
bienes muebles en el almacén’,
especificamente el apartado Polilicas y/o
Normas de Opera

4.- Instrumentar medidas que control y
supervision para que en los sucesivo:

a) Las Notas de Entrada y Salida, sean
elaboradas por los servidores plblicos
autorizados para entregar y recibir los
Bienes, ademas de que contengan: el
nombre completo y cargo del servidor
publico de conformidad con el catalogo de
firmas de los servidores plblicos
autorizados

b) Las Notas de Entrada y Salida cuenten
con los sellos del Almacén Central, asi
como con la fecha de recepcion y salida.

¢) Los servidores plblicos responsables en
la entrega de los bienes adquiridos del
Almacén Central, verifiquen y constaten
que el personal que retire los bienes,

correctiva.

El area auditada, no proporciond informacion para la atencion a la presente recomendacion

Toda vez que el area auditada, no atendio a los requerimientos de la
presente recomendacion, este Organo Interno de Control determina que la
recomendacion preventiva nim. 4 de la observacion 01 se encuentra

NO SOLVENTADA.

cuenten con facultades, atribuciones, y el
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DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS
INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS
DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL EN ALCALDIAS "A”

ORGANO INTERMNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V112019 01 2019/01
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan EJERCICIO. , 2018
Ente Publico 0314 Alcaldia Tlalpan Dia Mes | Afio
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion . Incurrencia |2 02 18
Intervencion V-1/2019 | Almacenes e Inventarios ) Compromiso, 16 | 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 ~ Pendiente: 0  Atencion

Acciones Realizadas

oficio de autorizacion, ademéas de que se
encuentren registrados en el Catélogo de
firmas implementado para ello.

~Instrumentar mecanismos de control y | El &rea auditada, no proporciond informacion para la atencion a la presente recomendacion Toda vez que el area auditada, no atendio a los requerimientos de la
supervision, con el fin de que el area | correctiva. presente recomendacion, este oamso Interno de Control determina que la
responsable, registre y actualice en tiempo recomendacion preventiva niim. 5 de la observacion 01 se encuentra
y forma, el padron y los registros NO SOLVENTADA. :

inventariales de los Bienes adquiridos en
los contratos de adquisiciones
formalizados por la Alcaldia Tlalpan, de
conformidad con lo estipulado en la Norma
14 de las Normas Generales de los Bienes
Muebles de la Administracion Publica del
Distrito Federal y la Circular Uno Bis
“Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos para las
Delegaciones del Gobierno del Distrito
Federal.

6.- Implementar mecanismos de control y ditada, no proporciond informacion para la atencion a la presente recomendacion Toda vez que el area auditada, no atendio a los requerimientos de la
supervision, para que en lo subsecuente | correctiva. presente recomendacion, este Organo Intemno de Control delermina que la
previo al suministro de los bienes de recomendacion preventiva niim. 6 de la observacion 01 se encuentra
consumo por parte de los responsables del : NO SOLVENTADA,

almacén, se exija la entrega de los
articulos que seran  sustituidos o
reemplazados, para que se realice el
procedimiento dedestino final y en su caso
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o DIRECCION DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL EN ALCALDIAS "A” )
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA DE TLALPAN V-1/2019 01 2019/01
Emisor Organo Interno de Control Alcaldia Tlalpan EJERCICIO 2018
~ Ente Publico 0314 Alcaldia Tlalpan Dia Mes Afio
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion Incurrencia - 20 02 18
Intervencién V-1/2019 | Almacenes e Inventarios Compromiso 16 04 19
Monto Observado 0 Aclarado 0 Pendiente: 0 Atencién

Acciones Realizadas

se acredite la valoracion de instalar el
Subcomité de Bienes Muebles de la
Alcaldia  Tlalpan, determinando las
funciones, atribuciones y obligaciones de
éste y de sus integrantes de conformidad
con las Normas Generales de Bienes
Muebles de la Administracion Publica del
Distrito Federal, a efecto de que las areas
de la Alcaldia Tlalpan, implementen los
mecanismos de control para el uso,
sustitucion y destino de los bienes de
consumo, conforme lo indicado en el
Manual Especifico para la Administracion
de Bienes Muebles y Manejo de
Almacenes, y el numeral 15 de Normas
Generales de Bienes Muebles de la
Administracion PUblica del Distrito Federal. -

CONCLUSION:

los efectos correspondientes a que haya lugar.

Por lo antes descrito, se concluye que la Direccion General de Administracion, no presento las documentales que acrediten en su totalidad la atencion a la recomendaciones correctivas 03 y 04
inciso b y recomendaciones preventivas 01, 02, 03, 04, 05 y 06 determinandose que al cierre del segundo trimestre de 2019, el seguimiento de la observacion 01, se considera NO SOLVENTADO.

Derivado de lo anteriormente expuesto este Organo de Control procedera a elaborar el Dictamen Técnico correspondiente para su envio a la Jefatura de Unidad Departamental de Investigacion, para
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