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DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE
m GosizrNO DE LA SECRETARIA DE LA CONTROL EN ALCALDIAS
{/& CIUDAD DE MEXICO CONTRALORIA GENERAL DIRECCION DE COORDINACION EN ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN
ALCALDIAS “A”

GRGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN

VIEA

Ciudad de México, a 10 de octubre de 2023
Oficio: SCG/OIC/TLA/S 7 5 1 12023

Asunto: Se notifica seguimiento de
Control Interno C1-2/2023.

C.P. GUILLERMO NAJERA GOMEZ ]
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
DE LA ALCALDIA TLALPAN

PRESENTE

Respecto al Control Interno CI-2/2023, con clave 04, denominado “Cuerpos Colegiados:
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Alcaldia
Tlalpan”, con el objetivo de “Verificar que las adjudicaciones directas de bienes y servicios que
se presentan ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la
Alcaldia Tlalpan (CAAPS) se lleve a cabo en apego a lo establecido en la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, su Reglamenfo y demas disposiciones aplicables”, practicado a la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales adscrita a su Direccion
General, se notifica el estatus que guardan las Observaciones 01, 02 y 03 derivadas de dicho
Control Interno, ejecutado en el segundo trimestre de 2023, conforme a lo siguiente:

El estatus que se cita a continuacion, corresponde al seguimiento efectuado en el tercer
trimestre del 2023.

= 3 No
Observaciones Atendidas Atendidas Estatus
3 3 0 2.- Solventacién

Se adjunta original de seguimiento de Observacién 01, Observacion 02 y Observacion 03 en
sobre cerrado. .

Sin particular, reciba yn cordial saludo.

F
&

TITULAR DEL ORGANCINTERNG BE: &
CONTROL EN LA ALCAEDIATCACPAN 4};

C.c.cep. Mtro. Juan José Serrano Men a.- Secretario de la Cont .,.-a General de la Ciudad de México.- contralorgeneral@conjfaloriadf.gob.mx
Mtra. Alfa Eliana Gonzalez Magallangs - A 3 gl
Lic. Juan Carlos Mendoza Martinez.- Difectosde-8 &6rdinacion de Drganos Internos de Control en Alcaldms “A".- oic_alcaldiasa@cdmx.gob.mx

Elaboro:

Mtra. Ma. Rosari

Subdirectora de/Alioria Operativa, Administrativa y Control Interno

Av. San Fernando 84, primer piso, Col. Tlalpan Centre, I o . _
Alcaldia Tlalpan C.P. 14000 CIUDAD INNOVADORA Y DE
Tel. 55 54831500 oic_tlalpan@cdmx.gob.mx D NUE
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Anexo | del Seguimiento de la observacion 01

Cl1-2/2023 Cuerpos Colegiados: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Alcaldia Tlalpan

a) Inobservancia de los criterios de operacion del Comité de Adquisiciones Arrendamientos
y Prestacion de Servicios (CAAPS) e inconsistencias en la ejecucion del procedimiento
denominado “Desarrollo de las sesiones del Comité de Adquisiciones Arrendamientos y
Prestacion de Servicios”:

ADQUISISCIONES Y PRESTACION DE SERVICIOS

CONFORME AL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE

Tiempo en
que se realiza Observaciones Propuesta de mejora
- la activi Docu!
No. Actividad Actor thvxiad peumenia
conforme al |que se genera
procedimient
[+]
w3 esiones en la ja de los . i
Declara el inicio de la Las 3 .m_ayona ge Exhorto a los integrantes del comité a observar los
% == . . . casos, justo en el limite de tiempo|; - . A
1 |sesion Ordinaria o] Presidencia 15 min. No 4 tiempos de inicio y tolerancia para el inicio de las
y T establecido en el Manual como .
Extraordinaria < sesiones.
margen de tolerancia.
Se requiere la asistencia de por lo
menos 6 integrantes del CAAPS, La|Los vocales podran designar a una persona suplente para
lista de asistencia se va pasandolque les representen en las sesiones, ejerciendo las
Verifica la asistencia y el . ;s para que la firmen los miembros del{facultades, funciones y responsabilidades del cargo en el
. ; Secretaria y Lista de s . A 3
2 |Qudrum necesario para Eiecutiva 15 min. sistercia Comité conforme llegan 2 la reunion. [ CAAPS, por lo cual seran responsables con los fitulares
el desarrollo de la sesion s Se pedira a2 los miembros del|de las decisiones y acciones tomadas por el CAAPS. Por|
Comité que en caso de envar allo que se recomienda que dichos suplentes sean personal
suplente, estos tengan el nivel de|de estructura, con nivel inferior jerarquico del vocal tiular.
Direccién.
Se recomienda fortalecer las Justificaciones de los Casos
< : or parte de las areas requirientes) que se someten para
El presidente es quien expone y los ® TP : AT q ) qu i P
: analisis y dictaminacion por parte delos integrantes del
miembros son los que entran a : : 8
CAAPS, con la finalidad de que contemplen la informacion
Conoce y en su caso debate. : : L
. suficiente y pertinente que les proporcione los elementos
debaten  sobre los . Es en esta etapa en la que el dreal”, ... T -
10 min. en - de juicio para la toma de decisiones en razén de aprobar o
asuntos presentados al|integrantes del . Se plasma en |requiriente presenta el caso, con los : i i
9 B 5 oy promedio por e no aprobar los casos sometidos a su consideracion para
Comité, exponiendo los|  Comité el Acta elementos  para  justificar la i G N
caso .. o “llevar a cabo los procedimientos de adjudicaciones
argumentos que excepcion a la  Licitacién,| . - b
e ) directas, como casos de excpecion a la Licitacion Publica
comespondan. basicamente a traves de foik L
de acuerdo a la Ley de Adquisiciones para el Distrito
argumentos no  soportados con : 2 .
: . . Federal.Lo anterior con la finalidad de acreditar, soportar
evidencia que los acredite.
documentalmente y fortalecer los argumentos expuestos
ante los Integrantes del CAAPS.
LY




Anexo Il del Seguimiento de la observacién 01

Cl-2/2023 Cuerpos Colegiados: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Alcaldia Tlalpan

b) Deficiencias en la integraciéon de los documentos que componen la Carpeta de las
Sesiones del CAAPS:

CONFORME A LA REVISION
CONFORME AL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNGIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISISCIONES Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL PROCEDIMIENTO EN
TIEMPO REAL
Tiempo Documento |Documento en el cual se Observaciones Propuesta de Mejora
Responsable de la f < %
No. Documento 5 conforme al que se deja evidencia de la
Elaboracién o i z
Pr genera operacién / registro etc.
. La Subdireccidn de Adquisiciones
Formalo de Jushﬁcaaon: 5 2y recibe las justificaciones técnicas E
Deberd elaborarse una justificacion firmada por el arcotblo podaréisborar Se recomienda que la
titular del drea usuaria o requiriente de los bienes o pne Heie ol Justificacién con la Autorizacion
s . justificacian del caso, encuadrando =
senicios, en la que se funden y motiven las causas Juslficacis % haicidn dol art. 54.He I Lk de del Titular de la Alcaldia
3 |que acrediten fehaciente y documentaimente cl| Subdirector de Adquisiciones 1gi 3 ™ | Jusificacién del Caso i i incorpare evidencia documental
S N delCaso Adquisicicnes como caso de < 25 :
ejerciocio de la preferencia. A 2 s oinformacién fidedigna que
5 SR e excepcian, Dicha Justificacién
Dicha justificacion firmada por el titular del drea s i sustente o robustezca los
: requiere la firma del titular de la : 3
usuaria o requirente, debera ser autorizada por la B s argumentos de la Justificacion.
i 5 Alcaldia y del titular del dra
persona titular de la Alcaldia. i
requiriente,
Elarea requinente establece el
Concaplo 8 comrtar, ‘\a‘s Se recomienda que las &reas
¥ 57 necesidades del senicio, los s .
Justificacion beneficibede thconatadén it requiientes incorporen
Justficacion Técnica de los bienes o senicios a i i Depende del de Justificacién de TR0 o8 - evidencia documental o
4 o Area solicitante . i4 x e senvicio, los inconvenientes de lano |, : .
adquirir o contratar, drea Adquisicion o | Adquisicién o Senicios contratacion del bisrvsenicio domo informacidn fidedigna que
Senvicios ey : sustente o robustezca los
Justificacion para no realizar un R R
praceso de Licitacién Piblica o 9 < "
Invitacién Restringida.
Senalar en el procedimiento
como una actividad preliminar a
la autorizacion de la suficiencia
Oficic de autorizacién de suficiencia presupuestal presupuestal, la elaboracian
que emita el drea de recursos financieros o del Sondeo de Mercado (base
equivalente del Organc de la Administracién para determinar el imperte de la
Pubkica, con la que se acredite la disponibilidad de " o Suficiencia o suficiencia) con proveedores
] recursos en la parida correspondiente al caso, Sibdirectorde Adquisiciones Tagdes presupuestal Suficiencia presupestal que se encuentren inscritosy
debiendo contener fecha de expedicién, nombre |, vigentes en el portal del
cargo y firma de la persona servidora pilblica Tiangus Digital de la COMX
responsaable. para poder solicitar la
autorizacién de la suficiencia
presupuestal y sudebida
autorizacién.
Mencionan que esta mal redactado
en el manual de integracion, puesto
gue sdlo existe el "Sello de No
Requisicién de compra de bienes o solicitud de ..E;]:“t:":: Se:ﬁzl:'?:c::jsm ?;ﬁ Se recomienda modificar la
senvicio con sello de suficiencia presupuestal y en| Requisicid tend 5l L‘a R i sd :|redaccién adecuindola a las
6 |su caso, de No existencia en el almacén, que Avea solicitante 1 dia dccg:m“ﬂ" Requisicion de Compra ::m Dm ; oun i mec}us«;:;og s diversas opciones en gue se
contenga nombre, cargo y firma del senidor piblico e Lompm % P . B: ol al?mcgnSE = puede dar la autorizaciénde la
fespaitsabls mspact: Realizan el "Oficio de Suficiancia|S 1S eNeia presupuestal.
Presupuestal”, anexan la
Autonzacién y el Calendario de
Suficiencia Presupuestal,
No lo valida el Director General de Ser:l:f,?a;::;g::;s‘:;wns
Sondeo de precios de mercado, validado por la Directera de Recursos Cuadro Administracién, sélo lo firman la g?mdms deMarcadaee
E Diteccion General de Administracién y Finanzas u Materiales y Servicios 1dia Comparativo | Cuadro Comparativo de |Directora de Recursos Matenales y et aAn 66N URa er.icdlcidad
homélogo, asf como las cotizaciones que alude el| Generales y Subdirector de de Sondeo de Sondeo de Mercade  |Senvicios Generales y Subdirector| o Fravi e meseps
articulo 51 de la Ley Adguisiciones Mercado de Adquisiciones. ¥ ¥

|dependiendo delbieno
sencio.

para enniquecer el caso que se presenta

Area solicitante

En ocasiones el area puede
proporcionar  informacién  técnica
relacionada con el bien o senvicio a
adquirir,

Elaborar fichas técnicas para la
presentacion de informacién
adicional, cuando proceda
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Anexo | del Seguimiento de la observacion 02

Cl-2/2023 Cuerpos Colegiados: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Alcaldia Tlalpan

Falta de actualizaciéon del procedimiento “Adjudicacién Directa” establecido en el Manual
Administrativo MA-02/260122-OPA-TLP-11/010819 de la Alcaldia Tlalpan publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 22 de febrero de 2022.

CONFORME A LA REVISION DEL
CONFORME AL MANUAL ADMINISTRATIVO. PROCEDIMIENTO EN TIEMPO REAL
2 —
o E g § % Documento en - B d
w| 2E o N ’ 3 g ol cual s deja bservaciones ropuesta de mejora
No. ipci 0 3 & dela
Descripeién de la actividad laactividadylo | o & [quesegenera cjecuta 2% oidenchn
ador 28 £ operacién |
- E a s g registro etc,
== E
Recibe de los praveedores y/o prestadores del Vari
sewcio la  cotzacion medante correo g ge El envio es petsonal, los proveedores|Se recomieda ajustar de 10a 5 dias, el
8 8dias |Cotizaciones acuerdo a lo p
electrénico o fisicamente, rewsa de acuerdo al soliaitado. acuden a dejr sus cobzaciones. tiempo estimado en el procediments,
bien o servicio a contratar y archiva. =
Se  recomenda  modificar g
redacccian: Elabora oficio de salicinid
de determinacién  de  suficiencial
Elabora oficio y envia @ la Direccion de| presupuestal 8 la Direccién  de
Recurses Financieros y Presupuestales la oricio el Oficio de Recursos Financiercs y Presupuestales
Requisicion de Compra o Solicitud de Senicio i solicitud de Error en la i del Re 6n de Compra o Solicitud de
10 5 1hoa |cuadro 5 horas
/o Arrendamiento con el costa de los bienes o R, sufimiencia generado. Servicio y/a Arrendamiento con al costo)
servicios solicitaes, para la autorizacién de la P presupuestal de los bienes o serdcics solicitados,
Suficiencia Presupuestal. para autorizacion.
El documents generado es Cficio de
solicitud de de determinacion  de|
suficiencia presupuestl.
Recibe ol oficio, la Requisicién de Gompra o :vec[cs\;n de glerec?ﬁn de En algunos cnﬂsos :::E'::e ser en m::s L v o 1 a 0
11 |Salicitud de Sericio y/a Arrendamiento, para H:Z‘;c . 15 dias G il 15 dias o et il owion: I';'e“'“:; a’ﬂ il e
: i .
Is. abisnizacie dn Ja Sifichncie Bresupussal 18105 ¥ inancieros ¥ para obtener la auterizacién de la|el Sempo estmads en el procedimie
Presupuestales Presupuestales suficiencia presupuestal.
Se recomienda modificar las
Oficio de actividades considerando lo siguiente:
De NO contar con la Suficiencia Presupuestal devoluciin de la Indicar que se recibe de Recursos
Elabora oficio de devolucidn de la Reguisicidn) Requisicion de Financieros la devolucion de las
12 |de Compra o Solicitud de Sendcio yio| Thora |Comprao 1 hora Se terminaria el pr de no|Requisicienes de Compra o soli
Arrendamiento ¥ ervia a la Direccidn de Sokcitud de contarse con los recursos. de senicio con la detefminacion de
Recursos Materiales y Servicios Generales. Seracio ylo suficiencia presupuestal con
Arrendamiento Autorizacion o Sin Autorizacién,
Si Iz Determinacisn es Sin
Autonzacion, debera considerarse
incluir una actvidad para que la
DRMySG, informe al drea roquirente
gque es necesaro que realice las
Direccion da Direccién de gestones que considere periinentas
R
Recibe oficio de devolucion de la Requisician| S Fiociych paractisnar suficigncie presuplisstl
de Comprs o Soiciud de Seniein yfo|lPENAeS y Materiales y v conectar con ef Fin cel
13 Arrandariento y erva a I Subdireacién de Senicios 1 hora Servcios 1 hara En lugar de oficic de devolucién es|Procedimento.
Adquisicianes, para su seguimienta, Generales Generales oficio de autorizacian, Sila !T'}els!mnamdﬂ esCon
{personal (personal Autorizacién, wrnar a la Subdireccidn
operatve) operabiva) de Adquisiciones para contnuar con el
procediments.
Recibe el oficic de dewolucion de o
Requisicidn de C ra o Solicitu s
% = e a9 de scw_cno Subdireccidn de {Subdireccion  de
yfo Arencamienio e informa a fa Oireccisn) 1, 0 500 el
14 |General de Asunics Jurldicos y de Gobierne, |/ 00 e qamciones |4
s Goe  soficle  ung  Wanefershoiaproioondl (personal
E s u:s!ana o  cancelacién o onerituc) ppacaiv) Se recomienda eliminar las actvidades,
:: e-:meﬁlu ¢ 3 i en virtud de que debe ser el érea
quel . requirente la encargada de reallizar las
Elabora oficio y envia la Requisicion de i para __ 98siones necesalles pard ottenet la
Direccitin de envio de Direccidn de, suficiencia presupuestal en la partda.
Compra  Solcitid  de  Seiciw  ylo|g 7 side 1R
15 |Arrendamients con el Analisco Presupuestal y| oo 20> 15 dias [(ETISICEn BeLrson 15 dias
Financieros  y compra y Financieros
Mtarizacién Presupuestal a la Subdreccién|
Presupuestales autonzacién  |Presupuestales
de Adquisiciones.
presupuestal
Elabora el Contrato de Adguisicién o Contrate
W7 Pedido y solicita a los proveedores y/of & dias Cantrato de 2 dias El tempo promedio actualments es de 2| Se recomieda ajustar de 10 a 5 dias, el
prestadores  de  senacio la  Fianza  de Adquisicion a3dias fempo estimado en el procedimients.
Cumplimeento de Contrato.
Elabora coficio y envia el Contato de ofici Actuzimente ya no se elabora oficio
d
16 |Adauisicién o Ceontrate Pedido a fa Direccisn gt m;f’,r"’a’zc 5 horas para remitr contrato a la Direccilém| Modficar fa redaccin para adecuarla a
General de Asuntos Juridices y de Gobiemo, i gmum General de Asunios Juridicos y della actividad real,
para su rewsién y/o Vo Bo. ® Gobieno,
Direccion "
Recibe oficio con el Contrato de Adquisicion o| General de Pirendion Actuaimente ya no se elabora oficio
General del, . ¥ Wodificar a redaccién para adecuarla a
19 |Contrato  Pedido, revisa y venfica la|Asuntos 3dias y 3dias Sélo se recioe e contrato, una vez
g Asuntos Juridicos 12 actividad real
informagicn. Juridicos y de tevisado y verificado, se firma,
y de Goberno
Gotisrno |




CONFORME A LA REVISION DEL
CONFORME AL MANUAL ADMINISTRATIVO PROCEDIMIENTO EN TIEMPO REAL
° =
Ef $2 |Documentoen
Area 82 2% Observaciones Propuesta de mejora
tesponsablede | 5 £ |Documento | Personalque | S E | SICudlsede
i v -l =
No. Descripcion de la actividad iaciidatyto | 53 |qvategensn eecuta 23 wldar::a;c:'h
actot, 28 5é rw:‘:llmd:
23 i
De NO estar correcto ¢l contrato, oficio gara
Elabora oficio y remite a la Subdireccion def e
; f sefalar i Madificar la redageién para adecuarla a)
20 |Adguisiciones el Contrate de Adquisicidn ol 1 hara 1 hora No se elabora oficio.
observaciones la actvidad real
Contrata Pedido con obseraciones al Gontrato
Conecta con la Activwdad nimere 17
De S estar correcto el contrato. it paca
" i
21 Elabora cficio y remite a Ia Subdireccion de|Subdireccién  de 1da vaiidacian del Subditecciin  de| 1dia Mo se dlal fisin: Madificar la redaccian para adecuaria a)
Adguisiciones el Contrato de Adguisicion o|Adquisiciones Contrato Adguisiciones la actvidad real
Contrato Pedido vakdads.
Recibe y saiicita al ador
S S o Se coicn Gaaris de Cumiman
: 4 Subdireccion  de| Subdireccion  de| que puede ser fianza o cheque de caja|Modificar la redaccion para adecuaria a)
22 |Adquisicicn o Contrato Pedido y recibe fa| 1 Zo0 0 )3 dlas b : 3dias o ! i A st
Fianza de Cumpimients de de Contrato; Hei=lciones oEvichEo: W fum R e d s
archiva,
Se elimina la actvidad 23, porque ya no
Elabora dficio y emda 3 la Direceién General e s envian a firma de la Direccién
de Asuntas Juridicos y de Gabierno, para) ° General de Asuntes Juridicos y de
23 : 3 dias |autografa del 3dias Gan
firma autégrafa el Contrato de Adquisicién of ki
Contrat Pedido en cinco tantos originales, Contrato de Por acuerdo delegatoric e autorizé a la
Adguisicién Direccién General de Administracian,
Direccion General de Asuntos Juridicos |Se recomienda eliminar las actvidades
y de Gobieino y a la Direccién General |23y 24,
) de Obtas y Desarrelo Urbano para
Recibe de |a Direccién General de Asuntos| etebrac y Suscribir comenios y
de Gobierno el ofi
20 Juridicos y ermo -ao.cun los cincol 2 dias 2 dins contratos.,
tantss del Contrato de Adquisician o Centrato, Se recaban las firmas de s dreas
Pedido firmado. involucradas en fa contratacién en los 5
tantos.
Remite un tanto orignal del Contrato de Se remiten a:
Adaquisicién o Caontrato Pedido a la Jefatura de 1, Proveedor. Madificar la redaccitn pars adecuarla a|
5 |Undad  Departamentsl de  Amacenes e — - 2. Expedients de Adjudicacion la actividad real, especificanda cada
Inventarios, a la Direccion de Recursos = 3, Almacen. una de las partes que reciben un tanto
Financieros y Presupuestales y al provecdor 4, Recursos Financieros el contrato.
y/o prestador de senvicio. 5. Area requirente.
: N Cfici
Recibe, elabora oficio y soicita al proveedar onEne Eistn actvidac sblo apica para conalas|,or o oo i ors et n
; JuD de solicitar los JUD de abiertos, dado que la pericdicidad y
y/o prestador de sendcio adjudicads, la Ia actividad real, especificande que solo|
26 Almacenes e[1hora  |bienes o Almacenes e|1 hora condiciones de entrega se establece en|
entrega de los bienes ¢ el senicio motivo dell| SRR i pa b i tanto el Almacén sélo| PPIC3 €N €a0 de celebrar un Contrato
contrata en el Almacén de la Alcaldia i THDRIs 0% cOnuslos, par fanto. & Almacen s9) Abiertn,
proveedor verifica la entrega,
De NO cumplir con las especificaciones
Elabora cficio y notifica @ la Subdireccion de Cficio para
Adguisiciones que el proveedor y/o prestador| notificar que el De no cumplir e proveedor con lo|
27 |de servicio no cumple con lo solicitado de| S5dias |proveedor no Sdias especificads en e contrato, no se le|Se recomienda elimnar la actwdad 27.
acuerde al contrato para que se proceda en sy cumple con le reciben los bienes objeto del contrato.
caso a la susttucién de los materales. solicitads
Conecta con la actividad nimere 17.
i para a
De SI cumplit con las especificaciones Valida el cumpimients de las ;
28 |Recibe les matenales, sela de recibido en la 1 hora 1hora capecificaciones  sefaladas en los| 0 2cidad real, especificands que se
validan las especificaciones de los
Nota de remisidn requisitada. contratos
bienes obyeto del contrato.
De Sl cumplir con el fempo pactade & T T & Modificar la redaccién para adecuarla a)
Elabora oficio yfo nota infarmativa; remite Oficio de . o0 b o ? g acoucad real, especificando que se|
a2 L 1dia 1dia Subdireccion de Adguisiciones las|
factura orignal a la Subdireccién  de| cumplimiento e genera Oficio  para Remision de
Adquisicianes, para Vo, Bo, e Py : Facturas.
Aspectos a considerar: Propuesta de Mejora:
Madificar a redacein, para considerar
Estas perscnas deberén estar registradas tanto en el Padrén de Proveedores de la Se actualizard el texta a : "Estas personas deberdn contar con registro |referir de manera precisa que los
D - ;. . vigerte tanto en el Padrin de Py dela 6n Publica de deberan estar vigentes en el
4
Aoministracion Pibikca de -l Giudad'de Mésoo ‘camovenel Padon def Provestiores el Pois b0 Wiiico como e of Patkoi i Pivésdaras do'k, Alcalde dspadiin i Pidvesdares di &
Alcaldia de Tlalpan. Taipan. Administracian Poslica de I3 Ciudad de
Méxizo, como de la Alealdia Tlalpan,
La Subdireccién de Adquisiciones se encargard de integrar el expediente el cual deberd
contener la Requisicién de Compra o Solicitud de Servicio o Amrendamiento, el oficio de Madificar la redaccién, para w_fsldmr
6 |[invitacidn a cotizar, las cotizaciones, el Estudio de mercado, la suficiencia presupuestal, la/Se precisa que tamhién s dabe encargar de su tesguardo ’:\';’;:r:;ﬁ:":f;‘;:ﬂ::;isi
doc'umenmcic;n legal y adnlumstra!iva del proveedor adjudicado, los manifiestos de no conflicto em,ga,; de integrar yresguardar...”
de interés y el contrato debidamente formalizado.
La documentacidn legal y administrativa se integrara de acuerdo a la persona juridica, si es)
Persona Moral contendra: Constancia de Registro en el Padrén de Proveedores de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Acta Constitutiva, Cédula de Idenlificacién
Fiscal, declaracién anual del |.S.R. ejercicio 2020, y parciales de 1.5.R. & LV A, de enero 2l mes Modificar la redaccian, para considersr
que corresponda a su registro 2021, Cumiculum Vitae actualizado. s » TRERD - '“';?"' de '“f""““"‘d's“'-:“"'":‘: .
3 : . s o 2 q a mporalidad a
7 |Persona Fisica: Constancia de Registro en el Padrén de P dores de la Adr ”::ﬁ':::::::z; .m:::":”:“iﬁ:. ® fechas en los documertos de f:};?;;:::wsjz;muz me:m..y
Pdblica de la Ciudgd de Mexico, identificacién oficial vigente (Cédula profesional, pasaporte an ol caso da “m;mmdﬂ“,lg,gms
vigente o credencial del INE). Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) y Acta de| estns estén "Vigentes®, elc,
Nacimiento, Cédula de i idn Fiscal, ién anual del |.S.R. ejercicio 2019, y
parciales de |.5.R. e |.VA. de enero al mes que corresponda a su registro 2020 Curriculum Vitae|
actualizado.
. i . o . o Modificar la redaccian, pora considerar
Se solicita mediante oficio de invitacién o por comreo electrénico, la Cotizacién a cuando menos| referir de manera precisa que los
: R A 5 ) s .
& dos personas fisicas o morales, cuya actividad u objeto social se encuentre relacionado con el Dabiovin et provesdairiconisigistr g v smbirs padrane: pioveedores deberan estar vigentes en el

objetive del bien o servicio a contratar, mismos que deberdn estar registrados en el Catalogo de
Proveedores de la Ciudad de México, asl como en la Alcaldia Tlalpan.

padran de Proveedores de la
| Admynistracidn Plblica de la Ciudad de
México, como de la Alcaidia Tlalpan.
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