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Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan
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| Alcaldia Tialpan

a la normatividad aplicable los cuales se describen en el ANEXO 1.

FORMATOS PARA LA CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS SIN ACTUALIZAR CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DE
LA CIUDAD DE MEXICO Y SIN REQUISITAR DEBIDAMENTE

La Direccién de Capital Humano no verificé que se requisitaran debidamente los formatos utilizados para la contrataciéon de
prestadores de servicios y no actualizé la informacion relativa al tratamiento de proteccion de datos personales de conformidad
a lo establecido en la Ley de proteccion de datos personales en posesién de sujetos obligados de la Ciudad de México.

Personal que realiza tratamiento de datos personales, que no se encuentra registrados como usuarios, en
el Sistema de Datos Personales denominado “Recursos Humano de la Delegacién Tlalpan”.

Como parte de las acciones realizadas por el personal de este Organo Interno de Control se realizé una verificacion
en el portal electrénico del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México, en el apartado "Consulta publica de los sistemas de
datos personales con los que cuentan los sujetos obligados del Distrito Federal, constatando que los siguientes
servidores publicos dejaron de prestar sus servicios en esta Alcaldia

Responsable del Sistema
Nombre Cargo
Maria Luisa Leticia Silva Canaan | Directora de Recursos Humanos

Usuarios
Nombre Cargo
Jorge Antonio Lépez Revna Jefe de Unidad Departamental de Néminas y Pagos
Maria Elena Garcia Calderén Jefatura de Unidad Departamental Capacitacion y Desarrollo de Personal
Sergio Antonio Lopez Montecino | Subdirector de Relaciones Laborales y Capacitacion
Perla Marina Alexander Enriquez | Jefa de Unidad Administrativa de Relaciones Laborales y Prestaciones

Al respecto, se determina que los datos reportados en el portal Electronico del Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, en el

en los formatos utilizados para la contratacion de prestadores de servicios.

La Direccién General de Administracidn, realice las gestiones necesarias para
actualizar los nombres de los usuarios y del responsable del Sistema de Datos
Personales en el portal electrénico del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México, de acuerdo a la normatividad vigente.

04

Los documentales que motiven y funden la recepcion de los reportes de
actividades de la Prestadora de Servicios con folio 17042372 sin acreditar los
requisitos establecidos en el Lineamiento Quinto de los Lineamientos para la
autorizacion de programas de contratacién de prestadores de servicios con cargo
a la partida presupuestal 1211 “honorarios asimilables a salarios” y el numeral 1.3.8
V. de la Circular Uno Bis.

PREVENTIVAS:

01

Instruir a los servidores publicos responsables de la integracion, evaluacion,
revisién autorizacién, supervision y resguardo de los expedientes de los
contratos y expedientes de los mismos, realicen sus funciones y atribuciones en
estricto apego a la normatividad vigente.

La Direccién General de Administracion, debera de realizar las acciones de
supervision y actualizacion en sus Controles Internos establecidos y coordinar la
rotacién de personal que modifica la lista de usuarios registrados en el portal
electronico del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México,
apartado de Registro y consulta de sistemas de datos personales; .__ﬁo:m:_ﬁ

Y

i il Lic. Israel Serrano Pérez
Directoy de Capital Humano J.U.D. de Auditoria Operativa,
Administrativa y Control Interno “A”

Directora General delA@ministracién

- oro e rrpm By

€. Leonardo Rojas Nieto
ar del Organo Int¢rnb de Control en
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Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan
0314 | Alcaldia Tialpan

Direccion General de Administracion
- 13 “ENTREGA RECEPCION”

e
i A

0.0

de 2021

01 de enero

Articulo 63, 64 fraccion Il y 65 de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México.

Circular Uno Bis

1.3.8 Para formalizar la relacién laboral, la o el aspirante a ccupar una plaza en alguna de las Delegaciones, debera entregar lo siguiente:

1.- Formato de solicitud de empleo totalmente requisitado, el cual debera apegarse a lo establecido en la LPDPDF

1.4.1 Para la contratacion de prestadores de servicios, las Delegaciones deberan apegarse a los Lineamientos para la autorizacién de programas
de contratacion de prestadores de servicios con cargo a la partida presupuestal especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, vigentes.

1.4.2 Para la celebracion de contratos de prestadoras y prestadores de servicios con personas fisicas que desempefien un empleoc, cargo o comisién
en el servicio pablico Federal o del Distrito Federal, o lo hayan desempenado hasta un afio antes de la fecha de celebracién del contrato, deberan
contar con la autorizacién previa y por escrito de la CGDF conforme a la LFRSP.

LINEAMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS CON CARGO ALA
PARTIDA PRESUPUESTAL 1211 “HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS™.

QUINTO. Las unidades responsables del gasto observaran que la contraprestacién mensual, corresponda a los montos brutos estipulados en la
tabla I, misma que forma parte de la presente lineamientos; debiendo cubrirse mediante deposito bancario o transferencia electrénica a nombre del
prestador del servicio previa acreditacion del cumplimiento de los servicios contratados. 1

OCTAVO. No procedera la celebracion de contratos de prestadores de servicios con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables
a Salarios” en los siguientes casos:

1.- Cuando desempefien uno o mas empleos, cargos o comisiones, en la Administracion Publica Local afectando a los presupuestos de las Unidades
Responsables del Gasto;

VB - \\\U
2t o =) S [TawASevran. [#rez .
Lic. Verdmica Cuencatipdres LiedRlcardePadilla Luge——<4 ic. Israel Serrano Pérez L Lic. Lednardo Rojas Nieto
Directora Geperal de Admiinistracion Directar de Capital Humano J.U.D. de Auditoria Operativa, 1 Subdirectof de Auditoria Operativa, Titulgefel Organg Interno de Control en

" Administrativa y Control Interno “A” Admini§trativa y Control interno la Alcdldja Tlalpan
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LINEAMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE CONTRATACION DE
PRESTADORES DE SERVICIOS CON CARGO A LA PARTIDA PRESUPUESTAL 1211
“HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS”.

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar y regular el procedimiento para la
autorizacion de Programas de Contratacion de Prestadores de Servicios, con cargo a la partida
presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, para todas las fuentes de financiamiento, y son
de observancia obligatoria para las Unidades Responsables del Gasto de la Administracion Publica de
la Ciudad de México.

TERCERO. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Folios Mayores. Son los referidos a los contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la partida
presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, cuyo importe de la contraprestacion mensual
bruta, sea mayor al importe consignado en el nivel inferior del tabulador del personal de estructura; y
corresponda a las establecidas en la Tabla | que se anexa a los presentes Lineamientos;

Folios Menores. Son los referidos a los contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la partida
presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, cuyo importe de la contraprestacién mensual
bruta corresponda a las establecidas en la Tabla | que se anexa a los presentes Lineamientos;

Para la atencion de las recomendaciones antes sefaladas, se
debera proporcionar a este Organo Interno de Control, la
documentacion que soporte las acciones realizadas, en copias
certificadas.
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