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PROTECCION CIVIL POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION EN
LAS INSTALACIONES DEL ALMACEN CENTRAL EN LA ALCALDIA TLALPAN: CONFORME
A LO ESTABLECIDO EN LA NORMA 66 DE LAS NORMAS GENERALES DE BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, LA NORMA
OFICIAL MEXICANA NOM-002-STPS-2010, CONDICIONES DE SEGURIDAD - PREVENCION
Y PROTECCION CONTRA INCENDIOS EN LOS CENTROS DE TRABAJO, LA NORMA
OFICIAL MEXICANA NOM-003-SEGOB-2011 Y LA NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-020-
STPS-1994, RELATIVA A LOS MEDICAMENTOS, MATERIALES DE CURACION Y
PERSONAL QUE PRESTA LOS PRIMEROS AUXILIOS EN LOS CENTROS DE TRABAJO.

Como parte de los trabajos inherentes a la ejecucion de la Intervencion Verificacion con clave V-2/2022
denominada “Almacenes e Inventarios 2021, y a fin de comprobar las medidas de seguridad, higiene
y proteccion civil, establecidas en las normas 53, 55, 56, 57, 65, 66 y 67 de las Normas Generales de
Bienes Muebles de la Administracién Publica del Distrito Federal, el dia 24 de noviembre de2022, se
llevé a cabo una visita al Almacén Central de la Alcaldia Tlalpan ubicado en Av. Cafetales No.7; visita
en la cual se realizoé un recorrido por las instalaciones del Almacén Central para verificar en tiempo
real las operaciones del “Procedimiento Recepcidn, registro y control de bienes muebles almacén” asi
como de las condiciones actuales de las propias instalaciones (bodegas y oficinas administrativas) .

Resultado de la inspeccién realizada, se detectaron deficiencias en las medidas minimas de
seguridad, higiene y proteccion civil establecidas en la norma 66 de las Normas Generales antes

Administracién en la Alcaldia de Tlalpan, debera
realizar las acciones encaminadas a dar
cumplimiento a las siguientes medidas:

CORRECTIVAS:

Solicitar una visita de inspeccion y verificacion técnica
por parte de la Direccion de Proteccion Civil de la
Alcaldia Tlalpan en materia de medidas de seguridad,
sanitarias, proteccion civil, etc. que deben cumplir las
instalaciones y bodegas de los Almacenes Centrales
de la Alcaldia Tlalpan con relacién al cumplimiento de
la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion
Civil de la Ciudad de México y su Reglamento,
Términos de Referencia para la Elaboracion de
Programas Internos De Proteccion Civil para
Inmuebles Destinados al Servicio Publico TR-
SGIRPC-PIPC-ISP-005-2020 y la Nom-002-STPS-
2010 Condiciones de Seguridad-Prevencion vy
Proteccion Contra Incendios en los Centros de

AREA INTERVENIDA

ELABORO

RESPONSABLE DE ATENCION RESPONSABLE DE ATENCION

Trabajo, entre otros.
REVISO Eﬁ@mﬁo

Wk v ) Jomel iy )
g gin S F ~) | Lic. Israel Serrano Pérez Mira. Maria del RpSgris,Cantl Neyoy ]
Lic. Gabriéla Lagunas Palacios icE(hesto Ivan Gomez Palacios | J.U.D. de Auditoria Operativa, Subdirectora d itoria C.P. ommmﬂ Pérez Pena
Directora de Recursos Materiales | Jefe de'Unidad Departamental de Administrativa y Control Operativa, Administrativa y Control | Titular del Organo Interno de
y Servicios Generales Almacenes e Inventarios Interno “A” Interno Control
[ Hoja | 1 | De: | 8 |

AarmnCrn



DIRECCION mmmeQ\ =~ COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE

- 0 P
i oa\wo copE0 SECRETARIA DE LA %ﬁ%ﬁmﬁwww P RE[__3TE DE OBSERVACIONES DE INTERVENCIOM!
/ /A §9 CHDADDEMENICO CONTRALORIA GENERAL w_.xooﬂ._,__uo.p__mﬁ___wmzo DE CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN Intervencion No. Qm.. Afo/Trimestre .
0 Observacion
V-2/2022 01 2022/04
Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Afio Intervencion 2021 |Clave 02
Ente Publico Alcaldia Tlalpan Monto observado (Miles) 0
. s o i . BRE DE
Unidad Administrativa Direccion General de Administracion Fecha de Incurrencia 24DE ZON,MU_MN_S
Clave de Intervencion 14 M_o::: “Almacenes e Inventarios 2021” Fecha de Compromiso 2=pe 22
_ IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL _ ACCIONES _

sefialadas, que a la letra dice:

Norma 66. La DGA deberd adoptar las medidas necesarias para dar cumplimiento a las disposiciones en
materia de seguridad, higiene y de proteccién civil, a fin de que en los Almacenes Centrales, Locales y
Subalmacenes se garantice como minimo lo siguiente:

1. Fumigacién periédica para evitar la presencia y proliferacién de fauna nociva;
Il. Ventilacion suficiente; iluminacién y extintores;
Il. Sefialamientos de rufas de evacuacion;

{V. Extintores con cargas especificas para el tipo de bienes almacenados;
V. Botiquin de primeros auxifios;
VI. Indicadores que prohiban el acceso a personas ajenas al interior de las dreas de almacenamiento,
VI, Limpieza, acomodo y clasificacion de bienes; y
VIli Participacién del personal en cursos y simulacros.

Las deficiencias que se identificaron fueron las siguientes:

A) LOS EXTINTORES NO CUMPLEN CON LA NOM-002-STPS-2010:

En las diversas oficinas administrativas y las bodegas del Almacén Central de la Alcaldia en Tlalpan,
se detectd que todas cuentan con extintores, sin embargo, los mismos se encuentran caducos ya que
su Ultima recarga registrada ,fue efectuada con fecha del mes de Agosto de 2021; de igual forma
algunos se encuentran colocados a nivel de piso, con collarines ilegibles, cubiertos con materiales,

Lo anterior con la finalidad de que dicha Direccién de
Proteccién civil emita un Informe o Dictamen Técnico
que refleje los posibles riesgos, inconsistencias o
incumplimientos a la normatividad en comento, y
requerimientos minimos a cumplir en materia de
medidas de seguridad, sanitarias, proteccion civil,
entre otros.

De la lista de los requerimientos identificados
mediante el informe o dictamen técnico, se deberan
evaluar los urgentes y de inmediata atencion,
principalmente aquellos que representan riesgos a la
seguridad e integridad fisica de las personas que
laboran en dichas areas, asi como aquellos que
representen un riesgo para la adecuada guarda,
custodia y conservacion (buen estado) de los bienes
instrumentales y de consumo almacenados.

Finalmente, dicho dictamen debe ser tomado como
base para que la Direccion General de Administracion
a través de la Direccion de Recursos Materiales y la
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condiciones siguientes:

m)

()

extinfor, y

etc. contraviniendo asi,

b)  Que su ubicacion sea en lugares visibles, de facil acceso y libres de obstaculos;

g) Protegerios de darfios y de las condiciones ambientales que puedan afectar su funcionamiento..

lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010,
Condiciones de Seguridad - Prevencion y Proteccion Contra Incendios en los Centros de Trabajo;
especificamente en el numeral “7. Condiciones de prevencién y protecciéon contra incendios”
numeral 7.2 incisos a), b) ¢), dym) numeral 7.17 incisos f) y g) por mencionar algunos:

7.2 Elaborar un programa anual de revisién mensual de los extintores, y vigilar que los extintores cumplan con las

a) Que se encuentren en la ubicacion asignada en el plano a que se refiere el numeral 5.2, inciso d), y que estén
instalados conforme a lo previsto por el numeral 7.17 de esta Norma;

¢) Que se encuentren sefializados, de conformidad con lo que establece la NOM-026-STPS-2008 o la NOM-
003-SEGOB-2002, o las que las sustituyan;

d)  Que cuenten con el sello o fleje de garantia sin violar,

Los extintores de polvo quimico seco deberan contar ademas con el collarin que establece la NOM-
154-SCFI-2005, o las que la sustituyan.

7.17 Instalar extintores en las dreas del centro de frabajo, de acuerdo con lo siguiente:

f) Colocarios a una altura no mayor de 1.50 m, medidos desde el nivel del piso hasta la parte més alta def

" (sic).

Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e
Inventarios, elaboren un Programa de Trabajo
encaminado a atender y subsanar en el corto plazo (de
3 a 6 meses maximo), las medidas vy
recomendaciones que deriven del informe o dictamen
que emita la Direccion de Proteccion Civil de
Alcaldia Tlalpan.

Tanto de la solicitud de la visita de inspeccion y
verificacion técnica por parte de la Direccion de
Proteccion Civil de la Alcaldia Tlalpan a las
instalaciones y bodegas del Almacén Central, el
informe o dictamen que ésta emita, asi como del
Programa de Trabajos seiialados en los parrafos
anteriores; la Direccién General de
Administracién, debera remitir copias certificada a
este Organo Interno de Control tanto para la
verificacion de su puntual seguimiento, como para
acreditar la atencién brindada a dichas acciones
correctivas.
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B) FALTA DE SENALAMIENTO DE “RUTAS DE EVACUACION EN LAS BODEGAS”.
Se detecté que los sefialamientos informativos, de emergencia, prohibitivas o restrictivas como son: fetnir  formalmpits & |@ JefakwE  Unidad

\\

“

riesgo.

m..k Ubicacion.

“rutas de evacuacién” y “prohibido el paso a personal no autorizado”, son insuficientes y en algunos
casos se requiere una mejor ubicacion de los mismos para una mejor visibilidad; lo anterior contraviene
lo establecido en los numerales 5.2, 5.5, 6.1, 6.4 y 6.5.1 de la Norma Oficial Mexicana NOM-003-
SEGOB-2011, sefiales y avisos para proteccion civil-Colores, formas y simbolos a utilizar, la cual
sefiala entre otras cosas que:

5.1 Sefiales informativas. Son aquellas que facilitan a la poblacién, la identificacién de condiciones seguras.

5.2 Sefales informativas de emergencia. Son las que indican a la poblacion la localizacion de equipos e
instalaciones para su Uso en una emergencia.

5.5 Serfiales prohibitivas o restrictivas. Son las que prohiben y limitan una accion susceptible de provocar un

6.1 Disposiciones generales. Las sefiales deben ser de féacif comprension para el observador, y para que

cumplan su propdsito, se debe evitar su Uso excesivo.

Las sefiales se colocaran de acuerdo a un andlisis de las condiciones y caracteristicas del sitio o instalacién
a sefializar, considerando lo siguiente:

Departamental de Almacenes e Inventarios y a sus
areas adscritas, a efecto de que de forma inmediata y
en lo subsecuente, se realicen las acciones necesarias
para dar cumplimiento la norma 66 de las Normas
Generales de Bienes Muebles de la Administracion
Puablica del Distrito Federal para garantizar las
medidas minimas en materia de seguridad, higiene
y de proteccidén civil, remitiendo a esta Contraloria
Interna, una copia certificada del acuse del oficio por
medio del cual se gire la instruccion.
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integridad fisica.

sefial indica.

6.5.1 De las sefiales.

de observacién...” (sic).

EQUIPADO:

L as seriales informativas se deben colocar en el lugar donde se necesiten, pemmitiendo que el observador
tenga tiempo suficiente para captar y comprender el mensaje.

Las sefiales de precaucién se deben colocar donde exista un riesgo, para advertir de su presencia al
observador y le permita con tiempo suficiente captar y comprender el mensaje sin exponer su salud e
Las sefiales prohibitivas o restrictivas se deben colocar en el punto donde exista fa limitante, con el propésito

de evitar la ejecucion de un acto inseguro.

Las sefiales de obligacion se deben colocar en el lugar donde sea exigible realizar la accion que fa misma

La dimension de las sefiales objeto de esta norma debe ser tal, que el rea superficial (S) y la distancia maxima

C) EL BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS NO SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE

El Almacén Central de la Alcaldia Tlalpan cuenta con un botiquin de primeros auxilios, sin embargo,
el mismo no cuenta con la totalidad de los medicamento y/o material de curacion necesarios para la
atencion de algun accidente, por lo tanto, no se cumple el objetivo para el cual se requiere; lo anterior
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contraviene lo establecido en el numeral 3.4 de la Norma Oficial Mexicana NOM-020-STPS-1994,
relativa a los medicamentos, materiales de curacién y personal que presta los primeros auxilios en los
centros de trabajo, la cual establece lo siguiente:
“3.4 Para el botiquin:
El contenido minimo de material para la atencion de los primeros auxilios en los centros de trabajo serd el
siguiente:
Tabla l.
Material que debe contener como minimo el botiquin de primeros auxilios para los centros de trabajo.
Material
- Apdsitos estériles.
- Vendas eléslicas.
- Tela adhesiva.
- Abatelenguas.
- Férulas de cartén de 15 x 50 cm.
- Mascarilla para respiracién artificial.
Tipo mascatilia nariz - boca con fuelle, sin contacto directo de boca a boca o un equipo de funcién semejante.
- Algodon.
- Alcohol 90°.
- Solucién antiséptica.
- Termémetro oral.
- Tijera recta.
- Una caja de facil transportacién para guardar el material descnito anteriormente.
A
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Nota: El contenido de este botiquin podra completarse de acuerdo al estudio y andlisis de los riesgos de trabajo
que puedan presentarse..." (sic).

Finalmente Los incumplimientos normativos, recaen en la siguiente area:

De acuerdo al Manual Administrativo de la Alcaldia Tlalpan con numero MA-02/260122-OPA-TLP-
11/010819, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el dia 22 de febrero de 2022, se
establecen, entre otras las siguientes funciones para la Jefatura de Unidad Departamental de
Almacenes e Inventarios, adscrita a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, de la
Direccidn General de Administracion; a quien corresponde:

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e Inventarios:

e Establecer los mecanismos y procedimientos para guarda, custodia y conservacion, de los
bienes instrumentales de consumo.

e Verificar que el almacenaje de bienes durante su estancia en el almacén garantice su buen
estado.

FUNDAMENTO LEGAL:

)
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y Servicios Generales Almacenes e Inventarios Interno “A” Interno Control
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DIRECCION omZan

~ COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE

o

_amA RTE DE OBSERVACIONES DE INTERVENCION

.
A o°§o GOBIERNO DE LA SECRETARIA DELA m_ox_mﬁwwﬁm%_mw&f ACION EN ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN L = L :
§9 CIUDAD DEMEXICO - CONTRALORIA GENERAL wrm%%_,__un_w_m:.o_,mxzocm CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN Intervencidn No. Qm.‘ Afo/Trimestre
o3 0 Observacion
V-2/2022 01 2022/04
Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Afio Intervencion 2021 |Clave 02
Ente Pablico Alcaldia Tlalpan Monto observado (Miles) 0
= g . o w oz - VIEMBRE DE
Unidad Administrativa | Direccion General de Administracion Fecha de Incurrencia 24 DE zomomn BR
= Nombr |. , » :
Clave de Intervencion 14 g Almacenes e Inventarios 2021 Fecha de Compromiso 27 ~22
IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL _ ACCIONES
Normas 53, 55, 56, 65, 66 y 67 de las Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion ]
Publica del Distrito Federal.
Norma Oficial Mexicana Nom-002-STPS-2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion y Proteccion
Contra Incendios en los Centros de Trabajo, especificamente en el numeral 7.17 Instalar extintores
en las areas del centro de trabajo, incisos f) y g).
Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y avisos para proteccion civil-Colores,
formas y simbolos a utilizar.
Norma Oficial Mexicana NOM-020-STPS-1994 Relativa a los medicamentos, materiales de curacién
y personal que presta los primeros auxilios en los centros de trabajo.
Manual Administrativo No. MA-02/260122-OPA-TLP-11/010819 publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el dia 22 de febrero de 2022.
a
AREA INTERVENIDA . AW .
[_RESPONSABLE DE ATENCION | RESPONSABLE DE ATENCION ELABORO REVISO AUTQREO
‘ M“\\\Uks 2 \L ) C ku\wﬂ\mvm\w&\%«w \
= i i Q.X\rn Lic. Israel Serrano Pérez Mtra. Maria del Ros ntt Neyoy .
Lic. Gabrield Lagunas Palacios stolvan-Gémez Palacios J.U.D. de Auditoria Operativa, Subdirectora tle Auditoria C.P. Oscar Pérez Pefia
Directora de Recursos Materiales | Jefe {e Unidad Departamental de Adminisfrativa y Control Operativa, Administrativa y Contro! | Titular del Organo Interno de
y Servicios Generales macenes e Inventarios interno “A” Interno Control
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0 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN "REPORTE DE OBSERVACIONES DE REVISION

(B2l @ cosicano o La SECRETARIA DE LA m_r%mpwm__ww DE A DINACION EN GRGANOS INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS *A" m Intervencion No. de AfofTrimestre |-
s Q&n CIUDAD DEMEXICO CONTRALORIA GENERAL ~ ORGANO INTERI. .€ CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN : Observacion

T V-2/2022 02 2022/04

Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Afio Intervencion 2021 Clave 02

Ente Puablico 0314 _>_om§m Tlalpan Monto observado 0.0

Unidad Administrativa | 5;reccion General de Administracion echa de, 29 DE ENERO DE 2021

incurrencia

Clave de .ﬂm 14 “Almacenes e Inventarios 2021" Fecha ') 1 e

Intervencion . Compromiso >~ mwjnwﬁo - COL
_ IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL _ ACCIONES =

INCUMPLIMIENTOS NORMATIVOS EN LA ENTREGA DE LOS INFORMES A LA DIRECCION |El Titular de la Direccién General de
EJECUTIVA DE ALMACENES E INVENTARIOS Y REPORTES A LA DIRECCION GENERAL DE |Administracién en la Alcaldia
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y |Tlalpan, debera remitir en copia
FINANZAS DE LA CIUDAD DE \E_mx_OO POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL DE |certificada, las documentales que
ADMINISTRACION DE LA ALCALDIA TLALPAN; DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN EL |acrediten el cumplimiento de las
NUMERAL 5.4, DE LA CIRCULAR UNO BIS 2015, NORMATIVIDAD EN MATERIA DE |acciones siguientes:

ADMINISTRACION DE RECURSOS PARA LAS DELEGACIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL; Y LA NORMA 86, FRACCIONES II, Il Y IV, DE LAS NORMAS GENERALES
DE BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL. CORRECTIVA:

A. Extemporaneidad en los Informes Almacenes. 1.- Presentar un informe detallado y
pormenorizado, en el cual se expliquen
Del comparativo realizado a los reportes presentados durante 2021 se observé el incumplimiento en la |las razones por las cuales los Informes
entrega de los informes a la Direccién Ejecutiva de Almacenes e Inventarios en la Direccion General |de Almacenes para el ejercicio fiscal
de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la |2021 de la Alcaldia Tlalpan, no se
Ciudad de México para los informes: DAI-1 “Movimiento de Existencias en el Almacén” presentaron | presentaron conforme a los periodos de
desfases de 63 dias el informe relativo al primer trimestre, 54 dias para el segundo trimestre y de 14 |entrega establecidos en los numerales
dias para el cuarto trimestre, en cuanto a los informes trimestrales DAI-3 “Bienes de Lento y Nulo |5.4.1, de la Circular Uno Bis 2015,
Movimiento” presentaron con 14 dias de extemporaneidad, el relativo al cuarto trimestre y el DAI Normatividad en Materia de
Reporte de Inventario Fisico semestrales, ambos presentan desfasamiento de 12 y 13 dias Administracion de Recursos para las

respectivamente: Delegaciones de la Administracion
Publica del Distrito Federal; y la Norma
Fecha de -
No. Unidad Nombre del _uo_.n_.mno Tipo de No. de Oficio ingreso ala Tiempo méaximo n..a acaﬂ_mﬂ._m_..so Emﬂmmw.ﬂmnm Dias de mm_ ._qﬁmOO_O_\_mm ___ =_ < _<. Qm _mm ZO_.Bmm
cons. Informe Entrega Informe mmmﬂm.nuwmam Numeral 5.4.1 Circular Uno Bis entrega desfase Omjm_.m_mm n_m w_m—._mm ?___CmU_mm Qm _m_
DAI-1 Mavimient Primero | AT/IDGA/1337/2021 | 12-07-21 ) R 14-04-21 63 Administracion Publica del Distrito
1 de Existencias en | Trimesiral | Segundo | AT/DGAA762/2021 | 280821 Dantro dellogprimeros 10 diashabilss. —mnzsy 54

posteriores al corte de cada trimestre 140152 P _HQOﬂm_.

Dentro de los primeros 10 dias habiles
posteriores al corle de cada trimestre

Semestral | Primero | AT/DGA/1369/2021 13-08-21 28-07-21 12

el Almacén Cuarto | AT/DGAJ0093/2022 03-02-22
DAI-3 Bienes de
Lento y Nulo Trimestral Cuarto | AT/DGA/0093/2022 03-02-22
Movimiento

14-01-22 14

Almacenes

=7

Area Intervenida

== Elabor6
_Responsablede a ny C o abor

Z LU bwee N\ Zre e 11,007

nesto ivan Gémez Palacios— = Lic, Israel Serrano Pérez C.P. Oscar'®&rez Pefa
Directora de Récursos Materialesy J. U.Y). de Almacenes e Inventarios J,U.D. de Auditoria Operativa, Titular del Organo Interno de Control
Servicios Generales Administrativa y Control Interno “A” Administrativa y Control Interno en la Alcaldia de Tlalpan
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DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN

REPORTE DE OBSERVACIONES DE REVISION

. 0
“ oob GOBIERNC DE LA mmnmm;m;.um LA w_r%%wm__ww DE ﬁ JINACION EN ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS *A m Intervencion No. de Afo/Trimestre
\ § CIUDAD DE MEXICO CONTRALORIA GENERAL ORGANO INTERL. & CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN o_ummzmﬂm_u:
o V-2/2022 02 2022/04
Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Ao Intervencion 2021 Clave 02
Ente Publico 0314 _>_nm_a_.m Tlalpan Monto cbservado 0.0
Unidad Administrativa Direccion General de Administracion Fecha nm. 29 DE ENERO DE 2021
Incurrencia
Clave de la i . " Fecha
= 4 Al rios 2021 : 5
Intervencion ! e o invEn At Compromiso OR - Enexpy- 202>
[ IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL | ACCIONES
B T o st PREVENTIVA:
DAl Regorte ds Segundo | AT/IDGAN0153/2022 |  16-02-22 Mwﬂ_wmmﬂohho“ w:.amamn Aﬁc dias __,mwg_Mm 28-01-22 13

inventario Fisico

de los meses de julio y enero
respectivamente)

1.- Instruir formalmente a la Direccion de

B. Desfasamiento en los Informes Inventarios

Por lo anterior se observa que incumple con el Numeral 5.4.1. de la Circular Uno Bis, el cual seiiala
los periodos y plazos de entrega de los diversos documentos e informes de Almacén e Inventarios.

Los informes anuales de inventarios “Calendario de Actividades con Cierre al 31 de Diciembre del
Programa de Levantamiento Fisico de Bienes Instrumentales” y “Proyeccion Anualizada de Disposicion
Final” se entregaron con 10 y 11 dias de desfase, aunado a que ambos sefialaron dar cumplimiento a
la Circular Uno en lugar de la Uno Bis.

Recursos

Materiales vy

Servicios

Generales, asi como a la Jefatura de
Unidad Departamental de Almacenes e
Inventarios a su cargo, a fin de
garantizar que los informes de
Almacenes e Inventarios, a los que esta
obligada la Direccion General de
Administracién en la Alcaldia Tlalpan,
sean remitidos en tiempo y forma, de
conformidad a lo establecido en el
numeral 5.4.1, de la Circular Uno Bis

Fecha de .. .
Nombrodol | Periodo ipmrodna; | (ikmo mhiiof) - et | =12 2015, Normatividad en Materia de
No. & lombre del . a de cumplimiento | maxima | Dias de ¥ P . x
cons, | Unidad Informe m_._mwm_m Naoge o Secretarfa | Numeral 5.4.1 de | desfase | Observaciones Administraciéon de Recursos para las
n — H . . . s
Zode 7|l li Bin| Anitean Delegaciones de la Administracion
Dhsies 45 1 dige Publica del Distrito Federal; y la Norma
: para |a entrega del .
nlendio e Programa de 86, fracciones Il, Il y IV, de las Normas
s Levantamiento Fisico .
Glaraa) 31 do Como mibximo 30 4% Bidrios Generales de Bienes Muebles de la
iciembre del mo maxime e « i e -
5 Programade. | AWEL | ATIRGNINZEEGIT | 341521 de abri L I v Administracion Publica del Distrito
a wmm%:bwﬂWﬂMm fundamentacién que Federal.
5 Irstramentalas utilizaron fue la
b Circular Uno en lugar
g de la Uno Bis
£ Desfase de 11 dias
Dentro de los para la entrega de la
Proyeccion primeros diez dias Proyeccion
Anualizada de hébiles del mes Anualizada de
8 Disposicion Anual ATIDGA094/2022 29-01-21 de enero del 140121 " Disposicion Final, la
Final ejercicio fundamentacién que
correspondiente sefialan 8.4.1
"Circular Uno 2019"
. L0 |
Area Intervenida Elaboré Reyiso i torizé
_Respansable de affritigy = Wi
~ = . \ 7
\ 4 )
ettt \1 L i &ﬁQw\w»m\ ery
Lic. Gabriela légunas Palacios = Erhesta Ivan Gomez P. 7|v Lic. israel Serrano Pérez Mtra, Maria del io\Cantl Neyoy C.P. Osca¥d’érez Pena
Directora de ecursos Materiales y D. de Almacenes e Inventarios J.U.D, de Auditoria Operativa, Subdirectora de AuditbridOperativa, | Titular del Organo Interno de Control
Servicios Generales Administrativa y Control Interno “A" Administrativa y Controlipterno en la Alcaldia de Tlalpan
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REPORTE DE OBSERVACIONES DE REVISION

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN

Q\V GOBIEANO DE LA SECRETARIA DE LA m__.mmﬂ_“.m_ﬁw pe( DINACION EN GRGANOS INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS *A° ﬁ. Intervencion No. de Afno/Trimestre |
§ CIUDAD DE zmx_no OOZ_“.N_}_-O:_} mmzmm.ﬁ- ORGANO INTERI. _E CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN OUmm;\mOmOB
0 V-2/2022 02 2022/04
Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Arfio Intervencion 2021 Clave 02
Ente Publico 0314 _>_om_&m Tlalpan Monto observado 0.0
Unidad Administrativa | pjreccion General de Administracion Fechade 29 DE ENERO DE 2021
Incurrencia

Clave de la " ; . Fecha i
FeRait 14 Almacenes e Inventarios 2021 Complomiso: ODdene O - mmu 795
[ IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL =] ACCIONES

no es aplicable a
Alcaldias, la que
aplicaes 5.4.1dela
"Circular Uno Bis"

Por lo anterior se observa que incumple con el Numeral 5.4.1. de la Circular Uno Bis, el cual sefiala
los periodos y plazos de entrega de los diversos documentos e informes de Almacén e Inventarios.

C. Omision en la entrega de Informes de Bienes en Almacenes.

Parar los informes DAI-3 Bienes de Lento y Nulo Movimiento e Informe de Bienes Excedentes, no
presentan oficios de haber informado que no tuvieron registros.

Tiempo
Fecha de maximo de
Nombre del Periodo de Tipo de ingreso ala cumplimiente | Fecha maxima .
No:cons; Unidad Informe Entrega Informe No. de Oficlo Secretaria de Numeral 5.4.1 de entrega Dias de desfase
Finanzas Circular Uno
Bis
. No presentaren Dentro de los
Primero ¥ X ‘ 14-04-21 X
DAI-3 Bienes de repisiro auﬁ.mﬂwm.;._mm
2 Leritoy.Nulo Trmestel No presentaron posteriores al
m Movimienlo Segundo regisiro X corta de cada 14-07-21 X
& lrimestre
£ Primero No, presataren X Denfro ds los 14.04-21 X
= registros primeras 10
Itarmeda No presentaron dias habiles
3 Bienes Trimestral Segundo it X teri | 14-07-21 X
Excedentes 5 regis —ﬁ.._m MMMMMG—QM%
0 presentaron e cada
Cuarlo registros X \rimestre 14-01-22 X

Por lo anterior se observa que incumple con el Numeral 5.4.1. de la Circular Uno Bis, el cual sefiala
los periodos y plazos de entrega de los diversos documentos e informes de Almacén e Inventarios.

Finalmente, los incumplimientos normativos, recaen en la Direccion General de Administracién_de la
| Alcaldia ._._m_cmz de conformidad a lo establecido en el numeral 5.4.1, de la Circular Uno Bis 2015,

>

L —t

Area Intervenida

\Ammum:mur_m de mn‘n:._

Elabord Revisd

A

m&u;&

Lic. om_u:m_
_u_ang_‘m n_m

%ﬁ:mn_em

ecursos Materiales y
Servicios Generales

(

Bp ) e

Tnesto lvan Gomez Palacios
Hn_m Almaceries e Inventarios

\ B! Servshl)

Lic. israel Serrano _um_.mN W\
J.U.D. de Auditoria Operativa,
Administrativa y Control Interno “A”

Subdirectora de Audi

ioNCantd Neyoy
rixQperativa,
Administrativa y Controllinterno

Mtra. Maria del Rgs

A
(el =% O#mﬁ’w«mw Pefa
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0 c_rmmmm__mw GENERAL DE COORDINAGION DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN REPORTE DE OBSERVACIONES DE REVISION |
0L B Q§ 5031680 06 LA SECRETARIA DE LA m.%%nnﬁz oE(  DINACION EN ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN ALGALDIAS "A" « Intervencion No.de |Afo/Trimestre
& | n( 0 CIUDAD DEMEXICO CONTRALORIA GENERAL CORGANOINTER: & CONTROL ENLA ALCALDIA TLALPAN : Observacién .

T V-2/2022 02 2022/04

Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Afio Intervencién 2021 Clave 02

Ente Publico 0314 _>_om§m Tlalpan Monto observado 0.0

Unidad Administrativa | yireccion General de Administracion bechdde 29 DE ENERO DE 2021
Incurrencia

Qdiadu 14 “Almacenes e Inventarios 2021" ReglEs = OD-enevo- 207D

Intervencion OOB—UﬂO—.—.:mo ENCTr O N\O \N\l-

=

IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL

_

ACCIONES

FUNDAMENTO LEGAL

e Circular Uno Bis

Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la Administracion Piblica
del Distrito Federal; y la Norma 86, fracciones I, lll y IV, de las Normas Generales de Bienes Muebles de la
Administracién Pablica del Distrito Federal.

5.4.1 Las DGAD, seran responsables de enviar a la DGRMSG, a través de la DA, los siguientes
informes en los rubros de almacenes e inventarios, los cuales deberan ser remitidos de manera

separada:
Periodo de
Documento Entrega Plazo de Entrega
cﬂm“mﬁmmnﬁwﬁw_ﬁ_m Trimestral Dentro de los primeros 10 dias habiles posteriores al
Almacén corte de cada trimestre
. Dentro de los primeros 10 dias habiles del mes de
[Al=2 Digtaman febrero y los Ultimos cinco dias habiles del mes de
General de Anual iemb ltado d e
Alimaceries noviembre el resultado de las actividades programadas
en el formato DAI-2 (avance)
Dentro de los primeros 10 dias habiles posteriores al
%..M:ﬂm%%ﬂwmmuﬂ Semestral término del inventario (a realizar en los primeros 10 dias
habiles de los meses de julio y enero respectivamente)
DAL-3 “Bienes de 3 Dentro de los primeros 10 dias habiles posteriores al
Lento y Nulo Trimestral /
i Y corte de cada trimestre
Almacenes Movimiento
“Bienes Excedentes” Trimestral Dentro de los 10 dias habiles siguientes al corte del DAI1
“Distribucion de Mensual Dentro de los primeros 10 dias habiles de cada mes de
Bienes Muebles” haberse realizado el movimiento
Dentro de los primeros 10 dias habiles posteriores al
DAI-BAJA “Bienes en mes de corte de cada trimestre, éstos se deberan
Proceso de Trimestral reportar en el informe DAI-1 en la columna de LN y
Desincorporacién” especificar en el rubro de observaciones que son bienes
de baja con la sigla "B"
— ~ A
7 AY L S Y _ Fa vy
ﬁ 5 e Area Intervenida \T/ 7 2=
Y = Elaboré Revish torizd
/ _A\E_man\T _//Responsable de at / T /?t
< , s (L pluee\\ N 7500 27 80l
Lt \\\al = AN S : LSV \\W\\ ey
ic. Gabrielafagunas Palacios Rlfnesto Ivédn Gémez Palacios = Lic. Israel Serrano Pérez Mtra. Maria del RogRyo X anti Neyoy C.P, OscyJMgrez Peria
Directora de-Hecursos Materiales y J.U. D.|de Alnacenes e Inventarios J.U.D. de Auditoria Operativa, Subdirectora de AudityridOperativa, | Titular del Grgano Interno de Control
Servicios Generales Administrativa y Control Interno “A” Administrativa y ControlMnterno en la Alcaldia de Tlalpan

Haja | a | De: [

TGOCCE



== DIRECCION GENERAL DE GOORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN REPORTE DE OBSERVACIONES DE REVISION
O cosewioven SECRETARIADELA  Dinecoion . sosw ic Ao/
sl o \vo GOBIERNO DE LA ] DIRECCION Omm DINACION EN ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS *A « Intervencion No. de Ano/Trimestre |
J &9 CIUDAD DE MEXICO  CONTRALORIA GENERAL ORGANO INTER.  ,E CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN \ Observacién
e V-2/2022 02 2022/04
Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Afio Intervencion 2021 Clave _ 02
Ente Publico 0314 _>_om_&m Tlalpan Monto observado 0.0

Unidad Administrativa

Direccion General de Administracion

Fecha de
Incurrencia

29 DE ENERO DE 2021

Clave de la
Intervencion

14 “Almacenes e Inventarios 2021"

Fecha
Compromiso

Od~enexo 2023

IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL

ACCIONES

“E1 DAI -1, Movimiento de Existendas en Almacén, deberd integrar por lo menos la siguiente informacién: clave de almacén cenlral, local o subalmacén, partida presupuestal, codigo
CABMSDF, concepto, saldo inidial, entradas, salidas, saldo final, niveles de existencia minimas y méximos, bienes de lento y nulo movimiento, los movimientos de traspaso, transferencia,
enajenacién, permuta, dacién en pago, donacién, y en su case, los datos relacionados con los bienes que se encueniran en proceso de baja, sefialando el oficio y la fecha de solicitud

de destino final.

Normas Generales de Bienes Muebles de la Administraciéon Ptblica del Distrito Federal.
Capitulo XVI.- De la Presentacion de los Informes

Norma 86. La DGA debera proporcionar a la Direccion de Almacenes e Inventarios (DAl) la siguiente
informacion:

|l. Trimestralmente: Los Movimientos de Existencias de Almacén, dentro de los primeros diez dias
habiles posteriores al mes del corte de cada trimestre, presentados en la forma que al respecto
determine la DGRMSG; registros de bienes instrumentales dados de alta, baja y destino final,
incluyendo traspasos, transferencias, asignaciones y donaciones a favor de la APDF, a traves del
Sistema de Movimientos al Padron Inventarial. Informacién respecto de las existencias de bienes
muebles de lenta o nula rotacién que se encuentren en condiciones de ser reaprovechados; Informe
de conclusion o tramite de casos de enajenacion de bienes muebles. Para el caso de los bienes
instrumentales la informacién debera ser enviada en medio magnético y documento, misma que
debera ser desglosada por mes. Todos los meses deberan ser reportados, aun los que no registren
movimiento alguno;

[ll. Semestralmente: Resultados del inventario fisico de existencias en almacén, correspondientes al
primero y segundo semestre, durante el transcurso de los meses de julio y enero respectivamente. El
citado reporte debera estar soportado con los documentos originales impresos y validados por los
responsables de los recursos materiales, recursos financieros y con el visto bueno de la DGA, de
acuerdo a los lineamientos emitidos para tal efecto; y

V. Anualmente: El Dictamen General de los Almacenes; Informe de enajenacién de bienes muebles

P

BN -
NN Area Intervenida

Elabord

N/

Reviséd

N

d?_noz.no
A

Y

fritular >\ /7 Responsable detencioh

Lic. Gabriela Jdgunas Palacios
Directora de ecursos Materialesy -
Servicios Generales

J.

. Ernesto Ivan Géme
D. de Almacenes e Inventarios
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Lic. Israel Serrano Pérez
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Subdirectora de AudKe¥ja Operativa,
Administrativa y Contrul Interno

C.P, Os érez Pena
Titular del Organn Interno de Control
en la Alcaldia de Tlalpan

HAga s Toe

_ Hoja

T 1}

20600



ALCALDIAS

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN

REPORTE DE OBSERVACIONES DE REVISION

0
Al o’> Gos1zRN0 D LA SECRETARIA DE LA DIRECCION DE(  DINACION EN ORGANOS INTERNOS DE CONTROL EN ALCALDIAS A ( Intervencién No. de Afo/Trimestre |-
o] §9 CIUDAD DE MEXICO  CONTRALORIA GENERAL OGRGANO INTERI  .E CONTROL EN LA ALCALDIA TLALPAN Obecracion
0 V-2/2022 02 2022/04
Emisor: Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan Afio Intervencion 2021 Clave _ 02
Ente Publico 0314  |Alcaldia Tlalpan Monto observado 0.0
Unidad Administrativa | pjreccien General de Administracion Fachide 29 DE ENERO DE 2021
Incurrencia
Clavods 14 “Almacenes e Inventarios 2021" Fecha O - & y 2020
Intervencién Compromiso LN exO

B

IRREGULARIDAD Y FUNDAMENTO LEGAL

ACCIONES

efecto.

Notas:

APDF: Administracién Pablica del Distrito Federal.
OM: Oficialia Mayor.

DGRMSG: Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la OM.
DAI: Direccion de Almacenes e Inventarios de la DGRMSG de la OM.

DGAD: Direcciones Generales de Administracion Delegacionales (hoy Alcaldias).
CABMSDF: Catélogo de Bienes Muebles y Servicios del Distrito Federal.

del ejercicio anterior, y el Programa de Actividades para el Levantamiento de Inventario Fisico de
Bienes Instrumentales calendarizado, presentados de acuerdo a los lineamientos emitidos para tal

Area Intervenida

A

7 Regponsable de fteffeiony | \

Elaboré

Reviso
NN

\
/ﬁ.&a

G LA o]

Lic. Gabriela J4gunas Palacios
Directora deecursos Materiales y
Servicios Generales

ZI\ - 4 -
-fnesto lvan Gomez
J. U.Y. de Almacenes e Inventarios

_\F

acios  +|

var! & rinamg

Lic. Isfael Serrano Pérez
1.U.D. de Auditoria Operativa,

Administrativa y Control Interno “A”

Mtra. Maria del Ryfeartq Canti Neyoy
Subdirectora de AudifoNa Operativa,
Administrativa y Contrdl Interno

c.p. @m-ﬁ Peria
Titular del Orgifio Interno de Control

en la Alcaldia de Tlalpan
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